Nesecret

MINISTERUL MEDIULUI
SI SCHIMBARILOR CLIMATICE

Directia Generala Schimbari Climatice

Nr.

Aprobat,
Mihaela SMARANDACHE
Director General

CAIET DE SARCINI
achizitie organizare si desfasurare evenimente pentru proiectul
”Operationalizarea strategiei nationale privind schimbarile climatice si dezvoltarea

componentei climatice a Programelor Operationale 2014-2020”
(OPERA-CLIMA)

Caietul de sarcini reprezinta punctul de pornire al elaborarii documentatiei de atribuire.
Cerintele impuse vor fi considerate ca fiind minimale.

AUTORITATEA CONTRACTANTA: Ministerul Mediului si Schimbirilor Climatice

Caietul de sarcini face parte integrantd din documentatia pentru elaborarea si prezentarea
ofertei si constituie ansamblul cerintelor pe baza carora se elaboreaza oferta de catre fiecare ofertant.
Cerintele impuse prin caietul de sarcini sunt minimale §i obligatorii.

OBIECTUL CONTRACTULUI

Achizitia serviciilor de organizare si desfasurare a evenimentelor pentru proiectul:

»Operationalizarea strategiei nationale privind schimbadarile climatice §i dezvoltarea componentei
climatice a Programelor Operationale 2014-2020 —- OPERA-CLIMA”, Codul SMIS: 48145

Proiectul este cofinantat din Fondul European pentru Dezvoltare Regionala prin Programul
Operational Asistenta Tehnica 2007 - 2013, valoarea totala a proiectului fiind de 26.907.853,68 lei
(eligibil + neeligibil + TVA).

Obiectivul general al proiectului este Tndeplinirea angajamentului Ministerului Mediului si
Schimbarilor Climatice de a dezvolta un set de obiective cuantificabile pentru strategia nationala
privind schimbarile climatice si consolidarea capacitatii analitice si de planificare pe termen lung.
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Obiectivele specifice ale proiectului, prin intermediul carora va fi transpus in realitate

obiectivul general sunt:

operationalizarea strategiei nationale privind schimbarile climatice si cresterea economica
bazatd pe emisii reduse de carbon, precum si a planului national de actiune in domeniul
schimbarilor climatice;

dezvoltarea capacitatii analitice, a bazei de cunoastere si a optiunilor de politici in domeniul
schimbarilor climatice, cu scopul de a oferi un cadru care sa asigure respectarea
reglementdrilor UE si a celor nationale in acest domeniu,;

sprijinirea Guvernului Romaniei in procesul de pregatire pentru perioada de programare a
fondurilor UE 2014-2020, cu accent pe includerea in viitoarele programe operationale a
prioritdtilor in domeniul schimbarilor climatice.

Obiectul contractului: servicii de organizare si desfasurare a evenimentelor — conform cererii

de finantare aferente proiectului: ,,Operationalizarea strategiei nationale privind schimbarile
climatice §i dezvoltarea componentei climatice a Programelor Operationale 2014-2020- OPERA-

CLIMA

1.
2.

> Cod SMIS: 48145, dupa cum urmeaza:

organizare evenimente (12 ateliere de lucru si 4 conferinte nationale);
realizare materiale de informare, comunicare si publicitate pentru proiect (elaborare, productie
si difuzare pliante'; afise?; roll-up-uri®; genti; mape pentru documente, inscriptionate; pixuri
inscriptionate; memory stick-uri inscriptionate, carnete inscriptionate)

pentru toate evenimentele planificate conform tabelului de mai jos:

Nr.crt. Tipul Nr. participanti Luna Dotari necesare
evenimentului estimati a se | pentru organizare**
derula
evenimentul*
1. O conferinta 50 pers. Octombrie Sala de conferinta
nationald pentru | participante din | 2014
discutarea care max. 15 2 Coffee break
Programelor pers din afara
Operationale Bucurestiului Pranz
2014-2020
Pentru persoanele din

! Continutul documentului va fi discutat si agreat impreund cu Autoritatea Contractanta.

2 |dem
3 ldem
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afara Bucurestiului se
vor asigura si

progresele sau
pentru a evalua
rezultatul
(componenta C)

din afara
Bucurestiului

cheltuielile cu
transportul, cazarea,
cina.

Un atelier de 20 pers din care | Decembrie 2 Coffee break

lucru pentru a max. 3 2014

trece 1n revista pers/atelier vor fi Pranz

Pentru persoanele din
afara Bucurestiului se
vor asigura si

cheltuielile cu
transportul,cazarea,
cina.

O conferinta

50 participante

lanuarie 2015

Sala de conferinta

nationala: din care max. 15

promovarea pers din afara 2 Coffee break

versiunii Bucurestiului

preliminare Pranz

strategiei

nationale Pentru persoanele din

operationalizate afara Bucurestiului se
vor asigura si
cheltuielile cu
transportul,cazarea,
cina.

Doua ateliere de | 20 pers/atelier Martie 2015 2 Coffee break

lucru pentru a din care max. 3

discuta pers/atelier vor fi Pranz

principalele din afara

constatari si Bucurestiului

recomandari ale Pentru persoanele din

raportului care afara Bucurestiului se

sintetizeaza vor asigura si

rezultatele si cheltuielile cu

concluziile transportul,cazarea,

analizei sectoriale cina.

Un atelier de 20 pers din care | Martie 2015 2 Coffee break

lucru pentru max. 2 pers vor

evaluarea fi din afara Pranz

rezultatelor de la | Bucurestiului

Pag. 3din 21



MINISTERUI

JL MEDIULUI
SI SCHIMBARILOR CLIMATICE

Nesecret

activitatea C 2.1
(analiza vizand

Pentru persoanele din
afara Bucurestiului se

costurile vor asigura si

marginale de cheltuielile cu

reducere a transportul,cazarea,

emisiilor) cina.

Un atelier de 20 pers din care | Martie 2015 2 Coffee break

lucru pentru max. 2 pers vor

analiza si fi din afara Pranz

discutarea Bucurestiului

designului, a Pentru persoanele din

perspectivelor si afara Bucurestiului se

a masurilor de vor asigura si

optimizare a cheltuielile cu

sistemului de transportul,cazarea,

Monitorizare, cina.

Raportare si

Verficare

climatica (MRYV).

O conferinta 50 pers din care | lunie 2015 Sala de conferinta

nationala: max. 15 pers din

promovarea afara 2 Coffee break

strategiei si a Bucurestiului Pranz

planului de

actiune privind Pentru persoanele din

schimbarile afara Bucurestiului se

climatice vor asigura cheltuielile
cu transportul,cazarea,
cina.

Doua 20 lunie 2015 2 Coffee break

intalniri/ateliere pers/eveniment

de lucru de din care max. 3 Pranz

evaluare pentru a | pers/atelier vor fi

constata din afara Pentru persoanele din

progresul Bucurestiului afara Bucurestiului se

modelului de vor asigura cheltuielile

proiectarea sau cu transportul,cazarea,

pentru a evalua cina.

rezultatul final

Patru ateliere de | 15 pers August 2015 | 2 Coffee break

lucru cu /eveniment din

participarea care max. 3 Pranz

Pag. 4 din 21




Nesecret

MINISTERUL MEDIULUI
SI SCHIMBARILOR CLIMATICE

angajatilor din
administratia
publica si/sau a
oficialilor
guvernamentali,
precum si a
specialistilor in
sectoare specifice
Sau conexe
domeniului
schimbarilor
climatice,
referitoare la
consolidarea
capacitatii
Romaniei de
utilizare eficienta
a oportunitatilor

pers/atelier vor fi
din afara
Bucurestiului

Pentru persoanele din
afara Bucurestiului se
vor asigura cheltuielile
cu transportul,cazarea,
cina.

sistemului EU-
ETS

10 Un atelier de 20 persdincare | August 2015 | 2 Coffee break
lucru pentru max. 3 pers vor
analiza si fi din afara Pranz
discutarea Bucurestiului
designului, a Pentru persoanele din
perspectivelor si afara Bucurestiului se
a masurilor de vor asigura cheltuielile
optimizare a cu transportul,cazarea,
sistemului MRV. cina.

11 Conferinta finala | 2 zile, 100 August 2015 Sala de conferinta

pentru
diseminarea
rezultatelor
programului’

pers/zi din care
max. 60 pers din
afara
Bucurestiului

2 Coffe break

Pranz

4 In cazul conferintei finale, ct si in cazul altor evenimente, pot exista invitati din afara Bucurestiului. Autoritatea
Contractantd 1si asuma responsabilitatea de a instiinta Prestatorul serviciilor de organizare evenimente cu cel putin 5 zile
calendaristice 1naintea desfasurarii evenimentului asupra participarii invitatilor din afara Bucurestiului, astfel incat s poata
fi asigurate serviciile complete pentru invitatii in cauza (cina, cazare, transport). Exceptie va face conferinta nationald
pentru discutarea Programelor Operationale 2014-2020, unde aceste aspecte vor fi clarificate cu castigatorul prezentului
contract de achizitii imediat dupa desemnarea acestuia. Oferta financiard curpinde si costurile aferente transportului,
cazarii si cinei pentru persoanele din afara Bucurestiului. Plata se face in functie de numarul persoanelor participante la
eveniment, comunicat de Autoritatea Contractanta.
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Pentru persoanele din
afara Bucurestiului se
vor asigura si

cheltuielile cu
transportul,cazarea,
cina.

*Luna estimatd pentru derularea evenimentelor poate fi modificata la solicitarea Beneficiarului, avand
in_vedere ca la _evenimente participd atdt experti interni cdat si_internationali. Modificarea datei
atelierului de lucru/conferintei va fi comunicatd cu cel putin 5 zile calendaristice Tnainte de organizarea
evenimentului respectiv.

**In_functie de eveniment, Beneficiarul/Autoritatea Contractantii isi asumd responsabilitatea de a
pastra_legdatura cu Prestatorul _in _vederea stabilirii _tuturor detaliilor referitoare la organizarea
evenimentelor. Specificatiile tehnice din tabel sunt cu caracter orientativ, fiind reluate si redate in
detaliu, mai jos.

Specificatii tehnice:

1. Organizare si desfagsurare o conferintd nationala pentru discutarea Programelor
Operationale 2014-2020:

Sala inchiriatd necesara pentru desfasurarea conferintei nationale in vederea discutarii Programelor
Operationale 2014-2020, conform cerintelor Ministerului Mediului si Schimbarilor Climatice — trebuie sa
aiba o capacitate de 60-80 locuri. Sala trebuie sa se afle ntr-o locatie centrala cu acces usor, din centrul
Bucurestiului, dotatd corespunzator si care sa puna la dispozitia evenimentului minim 10 locuri de parcare.
In cazul in care parcarea va fi cu plata, oferta prestatorului trebuie si asigure si acoperirea costurilor de
parcare ale participantilor din afara Bucurestiului. Se vor preciza in ofertd minim doud locatii, cu
posibilitatea ca beneficiarul sd aleaga din acestea. La momentul viziondrii locatiei, inainte de desfasurarea
evenimentelor, beneficiarul va informa prestatotul daca locatia corespunde cerintelor sale. Daca aceasta nu
corespunde, prestatorul este obligat sa prezinte o alta inainte de derularea evenimentului, cu incadrare in
oferta financiara. De asemenea, se va asigura cd accesul la sala este posibil inclusiv pentru pesoanele cu
dizabilitati locomotorii.

+ dotdrile minime ale salii: mobilier, echipamente audio-video (ecran, video-proiector, laptop, ,
nregistrare, flipchart, markere, instalatii pentru interpretariat simultan, instalatie de sonorizare:
microfoane fixe si mobile, acces internet); se va asigura montarea roll-up-ului care va fi amplasat
pentru a se asigura o vizibilitate corespunzitoare. In cadrul ofertei sale, operatorul economic va
prezenta fotografii ale salilor de conferinta.

+ se vor asigura doud servicii de coffee break (aferente a doud pauze) care vor contine minim
urmatoarele: cafea espresso (doua buc./pers.), cappuccino (o0 buc./pers), sucuri naturale (minim
doua tipuri la cutii de 1L), ceai infuzie (minim patru tipuri), apa minerala (plata si carbogazoasa la
sticle de 0,5L), produse de patiserie sarata si dulce — cate patru-sase tipuri din fiecare (150 g./pers)
si fructe doua-trei feluri;
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+ se va asigura masa de pranz sub forma de bufet suedez — ce trebuie sa contina aperitive (cel putin

opt sortimente) atat vegetale, cat si din peste/vita/pui (100 g./pers); fel principal cald — minim opt
sortimente (400 g/pers.), care cuprinde fel de mancare de baza, garnituri si salate; desert — minim
cinci sortimente, apa minerala (plata si carbogazoasa — la sticle de 0,5L), sucuri naturale (doua
tipuri — la cutii de 1L), sucuri carbogazoase (minim doua tipuri - la sticle de 0,5L), ceai infuzie
(minim patru tipuri). Se va utiliza veseld de sticla si ceramica;asigurarea transportului
participantilor, dupa caz, in conditiile reglementate de legislatia in vigoare, din cadrul
institutiilor aflate Tn grupul tinta din afara municipiului Bucuresti.

asigurarea cazirii, daci va fi nevoie, in ziua premergitoare conferintei pentru persoanele® care
vin din tara, de preferat in aceeasi locatie in care se organizeaza evenimentul sau la o distanta
de cel mult 10 minute (mers pe jos). Cazarea se asigura pentru o noapte la un hotel in regim de
3*, in regim single pentru fiecare participant. Micul dejun este inclus obligatoriu in tariful
camerei. Se vor achita numai camerele efectiv ocupate, fiind in sarcina prestatorului obligatia
de a obtine confirmarea participantilor si rezervarea numarului de camere cu minim 24 de ore
Tnainte de data evenimentului.

tiparirea si afisarea unor indicatoare pentru ghidarea participantilor catre sala in care se va
desfasura conferinta;

organizarea primirii si inregistrarea participantilor pe durata evenimentului;

realizarea, pregatirea si distribuirea mapelor pentru participanti si presa, care sa includa:
programul Tintalnirii (agenda), documentele ce vor fi discutate in cadrul evenimentului,
documente promotionale pentru proiect: pliante, afise, pix inscriptionat, carnet inscriptionat;
asigurarea personalului necesar (minim trei persoane, cu prezenta permanentd), pentru suport
organizatoric, in sala in care se va desfasura conferinta;

intocmirea si predarea catre beneficiar a tuturor documentelor agreate de Autoritatea de
Management pentru Programul Operational Asistenta Tehnica;

elaborare raport ce va fi Tnaintat beneficiarului Tn 7 zile calendaristice de la data finalizarii
seminarului, care sa contina cel putin: fotografii/filmari cu privire la eveniment, liste de
prezenta, materiale distribuite;

realizarea materialelor publicitare (pliante, afise, mapa documente inscriptionata, pix
inscripgionat, carnet inscriptionat) va cuprinde elementele esentiale impuse de regulile de
vizibilitate (Sigla Uniunii Europene, sigla Guvernului Romaniei, a Instrumentelor Structurale
in Romania) si informatiile vitale aferente proiectului (titlul proiectului). Machetele vor fi
transmise pentru validare prin intermediul beneficiarului catre Autoritatea de Management

5 Autoritatea Contractanti va comunica, dacd va fi cazul, prestatorului de servicii numirul persoanelor din afara
Bucurestiului, participante la eveniment, cu cel putin 5 zile calendaristice inainte de organizarea conferintei, in vederea
asigurdrii unor servicii suplimentare (transport, cazare, cina, de exemplu). Exceptie va face conferinta nationala pentru
discutarea Programelor Operationale 2014-2020, unde aceste aspecte vor fi clarificate cu castigatorul prezentului contract
de achizitii imediat dupa desemnarea acestuia. Oferta financiara cuprinde si costurile aferente transportului, cazarii si cinei
pentru persoanele din afara Bucurestiului. Plata se face in functie de numarul persoanelor participante la eveniment,
comunicat de Autoritatea Contractanta.
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pentru Programul Operational Asistenta Tehnicd, in conformitate cu Manualul de Identitate
Vizuala;

+ Materialele necesare pentru conferinta vor fi transportate la locatia evenimentului de prestator,
n timp util pentru desfasurarea in conditii optime a acestuia.
2.0rganizare si desfasurare: o conferintd nationald destinata promovdrii versiunii initiale

(neconsolidate) a strategiei nationale privind schimbarile climatice:

Sala 1inchiriatd necesara pentru desfasurarea conferintei nationale conform cerintelor
Ministerului Mediului si Schimbarilor Climatice — trebuie sa aiba o capacitate de 60-80 locuri. Sala
trebuie sa se afle intr-o locatie centrald cu acces usor, din centrul Bucurestiului, dotata corespunzator si
care si puni la dispozitia evenimentului minim 10 locuri de parcare. In cazul in care parcarea va fi cu
plata, oferta prestatorului trebuie sa asigure si acoperirea costurilor de parcare ale participantilor din afara
Bucurestiului. Se vor preciza in oferta minim doua locatii, cu posibilitatea ca beneficiarul sa aleaga din
acestea. La momentul viziondrii locatiei, inainte de desfasurarea evenimentelor, beneficiarul va informa
prestatotul daca locatia corespunde cerintelor sale. Daca aceasta nu corespunde, prestatorul este obligat sa
prezinte o alta inainte de derularea evenimentului, cu Incadrare in oferta financiara. De asemenea, se va
asigura cd accesul la sald este posibil inclusiv pentru persoanele cu dizabilitati locomotorii.

+ dotdrile minime ale salii: mobilier, echipamente audio-video (ecran, video-proiector, laptop, ,
nregistrare, flipchart, markere, instalatii pentru interpretariat simultan, instalatie de sonorizare,
microfoane fixe si mobile, acces internet); se va asigura montarea roll-up-ului care va fi
amplasat pentru a se asigura o vizibilitate corespunzitoare. In cadrul ofertei sale, operatorul
economic va prezenta fotografii ale salilor de conferinta..

+ se vor asigura doua servicii de coffee break (aferente a doud pauze) care vor contine minim
urmatoarele: cafea espresso (doud buc./pers.), cappuccino (o buc./pers), sucuri naturale (minim
doud tipuri la cutii de 1L), ceai infuzie (minim patru tipuri), apa minerala (platd si
carbogazoasa la sticle de 0,5L), produse de patiserie sarata si dulce — cate patru-sase tipuri din
fiecare (150 g./pers) si fructe doua-trei feluri;

+ se va asigura masa de pranz sub forma de bufet suedez — ce trebuie sa contina aperitive (cel
putin opt sortimente) atat vegetale, cat si din peste/vita, pui (100 g./pers.); fel principal, cald —
minim opt sortimente (400 g./pers.), care cuprinde fel de mancare de baza, garnituri si salate;
desert — minim cinci sortimente, apa minerala (plata si carbogazoasa — la sticle de 0,5L), sucuri
naturale (doua tipuri — la cutii de 1L), sucuri carbogazoase (minim doua tipuri - la sticle de
0,5L), ceai infuzie (minim patru tipuri). Se va utiliza vesela de sticla si ceramica;asigurarea
transportului participantilor, dupa caz®, in conditiile reglementate de legislatia in vigoare, din
cadrul institutiilor aflate in grupul tinta din afara municipiului Bucuresti;

®Autoritatea Contractantd va comunica, daci va fi cazul, prestatorului de servicii numirul persoanelor din afara
Bucurestiului, participante la eveniment, cu cel putin 5 zile calendaristice inainte de organizarea conferintei, in vederea
asigurarii unor servicii suplimentare (transport, cazare, de exemplu). Exceptie va face conferinta nationald pentru
discutarea Programelor Operationale 2014-2020, unde aceste aspecte vor fi clarificate cu castigatorul prezentului contract
de achizitii imediat dupa desemnarea acestuia. Oferta financiara cuprinde si costurile aferente transportului, cazarii si cinei
pentru persoanele din afara Bucurestiului. Plata se face in functie de numarul persoanelor participante la eveniment,
comunicat de Autoritatea Contractanta.
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+ asigurarea cazarii, daca va fi necesar, in ziua premergatoare conferintei pentru persoanele care
vin din tard’, de preferat in aceeasi locatie in care se organizeazi evenimentul sau la o distanti
de cel mult 10 minute (mers pe jos). Cazarea se asigura pentru o noapte la un hotel n regim de
3*, in regim single pentru fiecare participant. Micul dejun este inclus obligatoriu in tariful
camerei. Se vor achita numai camerele efectiv ocupate, fiind Tn sarcina prestatorului obligatia
de a obtine confirmarea participantilor si rezervarea numarului de camere cu minim 24 de ore
Tnainte de data evenimentului.

+ tipdrirea si afisarea unor indicatoare pentru ghidarea participantilor catre sala in care se va
desfasura conferinta;

% Organizarea primirii si inregistrarea participantilor pe durata evenimentului;

+ realizarea, pregatirea si distribuirea mapelor pentru participanti care sa includa: programul
intalnirii (agenda), documentele ce vor fi discutate in cadrul evenimentului, documente
promotionale pentru proiect: pliante, afise, pixuri inscriptionate, carnete inscriptionate;

+ asigurarea personalului necesar (minim patru persoane) pentru suport organizatoric in sala n
care se va desfasura conferinta,

+ intocmirea si predarea catre beneficiar a tuturor documentelor agreate de Autoritatea de
Management pentru Programul Operational Asistenta Tehnica;

+ elaborare raport ce va fi Tnaintat beneficiarului Tn termen de 7 zile calendaristice de la data
finalizarii conferintei, care sa contina: fotografii/filmari cu privire la evenimentul de lansare,
liste de prezenta, materiale distribuite;

+ realizarea materialelor publicitare (pliante, afise, mapa documente inscriptionatd, pix
inscriptionat, carnet inscriptionat) va cuprinde elementele esentiale impuse de regulile de
vizibilitate (Sigla Uniunii Europene, sigla Guvernului Romaniei, a Instrumentelor Structurale
in Romania) si informatiile vitale aferente proiectului (titlul proiectului). Machetele vor fi
transmise pentru validare prin intermendiul beneficiarului catre Autoritatea de Management
PO AT, in conformitate cu Manualul de Identitate Vizuala;

+ materialele necesare pentru conferinta vor fi transportate la locatia evenimentului de prestator,
n timp util pentru desfasurarea in conditii optime a acestuia.

3. Organizare si desfisurare ateliere de lucru (in numar total de 12)8:

Sala preconizata pentru desfasurarea atelierelor de lucru va fi in incinta Biroului Bancii
Mondiale din Bucuresti, pentru care operatorul economic nu va asigura costurile privind inchirierea,
sala fiind revervata de Autoritatea Contractanta.

" 1dem

8 Pentru fiecare atelier de lucru se va tine cont de perioada estimati si de numirul aproximativ de persoane participante,
asa cum se mentioneaza in tabelul redat in cadrul sectiunii ,,Obiectul contractului”, serviciile de organizare si desfasurare
fiind aceleasi pentru toate cele 12 ateliere de lucru. Autoritatea Contractanta 1si rezerva dreptul de a interveni cu cerinte
suplimentare in organizarea evenimentelor, cerinte pe care le va comunica cu cel putin 5 zile calendaristice inainte de
derularea acestor ateliere de lucru.
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se vor asigura doua servicii de coffee break (aferente a doud pauze) care vor contine minim
urmatoarele: cafea espresso (doua buc./pers.), cappuccino (o buc./pers), sucuri naturale (minim
doua tipuri la cutii de 1L), ceai infuzie (minim patru tipuri), apa minerala (plata si
carbogazoasa la sticle de 0,5L), produse de patiserie sarata si dulce — cate patru-sase tipuri din
fiecare (150 g./pers) si fructe doua-trei feluri;

se va asigura masa de pranz sub forma de bufet suedez — ce trebuie sa contina aperitive (cel
putin opt sortimente) atat vegetale, cat si din peste/vita (100 g./pers,), pui; fel principal, cald —
minim opt sortimente (400 g./pers.), care cuprinde fel de mancare de baza, garnituri si salate;
desert — minim cinci sortimente, apa minerala (plata si carbogazoasa la sticle de 0,5L), sucuri
naturale (doua tipuri la cutii de 1L), sucuri carbogazoase (minim trei tipuri la sticle de 0,5L),
ceai infuzie (minim patru tipuri). Se va utiliza vesela de sticla si ceramica;

asigurarea transportului participantilor, dupi caz®, in conditiile reglementate de legislatia in
vigoare, din cadrul institutiilor aflate in grupul tinta din afara municipiului Bucuresti;
asigurarea cazarii, dacd va fi necesar, in ziua premergatoare atelierelor de lucru pentru
persoanele care vin din taral®, de preferat in apropierea locatiei in care se organizeazi
evenimentul sau la o distantd de cel mult 10 minute (mers pe jos). Cazarea se asigura pentru o
noapte la un hotel in regim de 3*, in regim single pentru fiecare participant. Micul dejun este
inclus obligatoriu in tariful camerei. Se vor achita numai camerele efectiv ocupate, fiind in
sarcina prestatorului obligatia de a obtine confirmarea participantilor si rezervarea numarului
de camere cu minim 24 de ore inainte de data evenimentului.

organizarea primirii si inregistrarea participantilor pe durata evenimentului;

realizarea, pregatirea si distribuirea mapelor pentru participanti Care sa includa: programul
intalnirii (agenda), documentele ce vor fi discutate in cadrul evenimentului, documente
promotionale pentru proiect: pliante, afige, pix inscriptionat, carnet inscriptionat;

asigurarea personalului necesar (minim doua persoane) pentru suport organizatoric in sala in
care se vor desfasura atelierele de lucru;

intocmirea si predarea catre beneficiar a tuturor documentelor agreate de Autoritatea de
Management pentru Programul Operational Asistentd Tehnica;

elaborare raport ce va fi Tnhaintat beneficiarului in termen de 7 zile calendaristice de la data
finalizarii fiecarui atelier de lucru, care sa contina: fotografii/filmari cu privire la evenimentul
de lansare, liste de prezenta, materiale distribuite;

realizarea materialelor publicitare (pliante, afise, mapa documente inscriptionata, pix inscriptionat,
carnet inscriptionat) va cuprinde elementele esentiale impuse de regulile de vizibilitate (Sigla
Uniunii Europene, sigla Guvernului Romaniei, a Instrumentelor Structurale in Romania) si
informatiile vitale aferente proiectului (titlul proiectului). Machetele vor fi transmise pentru
validare prin intermendiul beneficiarului catre Autoritatea de Management a Programului
Operational Asistenta Tehnica in conformitate cu Manualul de Identitate Vizuala,

® Autoritatea Contractantd va comunica, dacd va fi cazul, prestatorului de servicii numdrul persoanelor din afara
Bucurestiului, participante la eveniment, cu cel putin 5 zile calendaristice inainte de organizarea atelierelor de lucru. Oferta
financiara cuprinde si costurile aferente transportului, cazarii si cinei pentru persoanele din afara Bucurestiului. Plata se
face in functie de numarul persoanelor participante la eveniment, comunicat de Autoritatea Contractanta.
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+ materialele necesare pentru conferintd vor fi transportate la locatia evenimentului de catre
operatorul economic, in timp util pentru desfasurarea in conditii optime a acestuia.

4. Organizare si desfasurare o conferinti nationald pentru promovarea strategiei si a planului de
actiune privind schimbdarile climatice, varianta finala:

Sala inchiriata necesara pentru desfasurarea conferintei nationale conform cerintelor Ministerului
Mediului si Schimbarilor Climatice — trebuie sa aiba o capacitate de 60-80 locuri. Sala trebuie sa se afle
intr-o locatie centrald cu acces usor, din centrul Bucurestiului, dotatd corespunzator si care sa puna la
dispozitia evenimentului minim 10 locuri de parcare. In cazul in care parcarea va fi cu plati, oferta
prestatorului trebuie sd asigure si acoperirea costurilor de parcare ale participantilor din afara
Bucurestiului. Se vor preciza Tn ofertd minim doud locatii, cu posibilitatea ca beneficiarul sda aleagd din
acestea. La momentul vizionarii locatiei, inainte de desfasurarea evenimentelor, beneficiarul va informa
prestatotul daca locatia corespunde cerintelor sale. Dacéd aceasta nu corespunde, prestatorul este obligat sa
prezinte o alta inainte de derularea evenimentului, cu incadrare in oferta financiara. De asemenea, se va asigura
cd accesul la sala este posibil inclusiv pentru pesoanele cu dizabilitati locomotorii.

+ dotdrile minime ale silii: mobilier, echipamente audio-video (ecran, video-proiector, laptop, ,
inregistrare, flipchart, markere, instalatii pentru interpretariat simultan, instalatie de sonorizare,
microfoane fixe si mobile, acces internet); se va asigura montarea roll-up-ului care va fi amplasat
pentru a se asigura o vizibilitate corespunzitoare. in cadrul ofertei sale, operatorul economic va
prezenta fotografii ale sélilor de conferinta.

+ se vor asigura doud servicii de coffee break (aferente a doud pauze) care vor contine minim
urmitoarele: cafea espresso (doua buc./pers.), cappuccino (o buc./pers), sucuri naturale (minim doud
tipuri la cutii de 1L), ceai infuzie (minim patru tipuri), apa minerald (plata si carbogazoasa la sticle de
0,5L), produse de patiserie sarata si dulce — cate patru-sase tipuri din fiecare (150 g./pers) si fructe
doua-trei feluri;

+ se va asigura masa de pranz sub forma de bufet suedez — ce trebuie si contina aperitive (cel putin opt
sortimente) atat vegetale, cat si din peste/vita, pui (100 g./pers.); fel principal, cald — minim opt
sortimente (400 g./pers.), care cuprinde fel de mancare de baza, garnituri si salate; desert — minim cinci
sortimente, apa minerala (plata si carbogazoasa la sticle de 0,5L), sucuri naturale (doua tipuri la cutii de
1L), sucuri carbogazoase (minim trei tipuri la sticle de 0,5L), ceai infuzie (minim patru tipuri). Se va
utiliza vesela de sticla si ceramica;

+ asigurarea transportului participantilor, dupd caz!!, in conditiile reglementate de legislatia in vigoare,
din cadrul institutiilor aflate in grupul tintd din afara municipiului Bucuresti;

+ asigurarea cazdrii, dacad va fi necesar, in ziua premergitoare conferintei pentru persoanele care vin din
tard'?, de preferat in aceeasi locatie in care se organizeazi evenimentul sau la o distantd de cel mult 10
minute (mers pe jos). Cazarea se asigurd pentru o noapte la un hotel in regim de 3*, in regim single
pentru fiecare participant. Micul dejun este inclus obligatoriu in tariful camerei. Se vor achita numai

11 Autoritatea Contractantd va comunica, dacd va fi cazul, prestatorului de servicii numirul persoanelor din afara
Bucurestiului, participante la eveniment, cu cel putin 5 zile calendaristice inainte de organizarea conferintei. Oferta
financiara cuprinde si costurile aferente transportului, cazarii si cinei pentru persoanele din afara Bucurestiului. Plata se
face in functie de numarul persoanelor participante la eveniment, comunicat de Autoritatea Contractanta.

12 |dem
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camerele efectiv ocupate, fiind in sarcina prestatorului obligatia de a obtine confirmarea participantilor
si rezervarea numarului de camere cu minim 24 de ore inainte de data evenimentului.

+ tipdrirea si afisarea unor indicatoare pentru ghidarea participantilor cétre sala in care se va desfasura
conferinta;

+ organizarea primirii si inregistrarea participantilor pe durata evenimentului;

+ realizarea, pregitirea si distribuirea mapelor pentru participanti, care sa includa: programul intalnirii
(agenda), documentele ce vor fi discutate in cadrul evenimentului, documente promotionale pentru
proiect: pliante, afige, pix inscriptionat, carnet inscriptionat;

+ asigurarea personalului necesar (minim trei persoane, cu prezentd permanentd) pentru suport
organizatoric in sala in care se va desfasura conferinta;

+ intocmirea si predarea catre beneficiar a tuturor documentelor agreate de Autoritatea de
Management pentru Programul Operational Asistenta Tehnica,

+ elaborare raport ce va fi Tnaintat beneficiarului in termen de 7 zile calendaristice de la data
finalizarii conferintei, care sa contina: fotografii/filmari cu privire la evenimentul de lansare,
liste de prezenta, materiale distribuite;

+ realizarea materialelor publicitare (pliante, afise, mapd documente inscriptionatd, pix
inscriptionat, carnet inscriptionat) va cuprinde elementele esentiale impuse de regulile de
vizibilitate (Sigla Uniunii Europene, sigla Guvernului Romaniei, a Instrumentelor Structurale
in Romania) si informatiile vitale aferente proiectului (titlul proiectului). Machetele vor fi
transmise pentru validare prin intermendiul beneficiarului catre Autoritatea de Management
pentru Programul Operational Asistenta Tehnica in conformitate cu Manualul de Identitate
Vizualg;

+ Materialele necesare pentru conferintd vor fi transportate la locatia evenimentului de catre
operatorul economic, in timp util pentru desfasurarea in conditii optime a acestuia.

5. Organizare si desfasurare o conferinga finala

Sala inchiriata necesara pentru desfasurarea conferintei finale conform cerintelor Ministerului
Mediului si Schimbarilor Climatice — trebuie sa aiba o capacitate de 100-120 locuri si va fi inchiriata
pentru doua zile. Sala trebuie sa se afle intr-o locatie centrala cu acces usor, din centrul Bucurestiului,
dotata corespunzator si care si puna la dispozitia evenimentului minim 10 locuri de parcare. In cazul
in care parcarea va fi cu platd, oferta prestatorului trebuie sa asigure si acoperirea costurilor de parcare
ale participantilor din afara Bucurestiului. Se vor preciza in oferta minim doua locatii, cu posibilitatea ca
beneficiarul si aleagd din acestea. La momentul vizionarii locatiei, nainte de desfisurarea evenimentelor,
beneficiarul va informa prestatotul daca locatia corespunde cerintelor sale. Daca aceasta nu corespunde,
prestatorul este obligat sd prezinte o alta Tnainte de derularea evenimentului, cu incadrare in oferta financiara.
De asemenea, se va asigura cd accesul la sald este posibil inclusiv pentru pesoanele cu dizabilitéti
locomotorii.

+ dotdrile minime ale salii: mobilier, echipamente audio-video (ecran, video-proiector, laptop,
inregistrare, flipchart, markere, instalatii pentru interpretariat simultan, instalatie de sonorizare,
microfoane fixe si mobile, acces internet); se va asigura montarea roll-up-ului care va fi
amplasat pentru a se asigura o vizibilitate corespunzitoare. In cadrul ofertei sale, operatorul
economic va prezenta fotografii ale salilor de conferinta..
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+ se vor asigura doud servicii de coffee break (aferente a doud pauze) care vor contine minim

urmatoarele: cafea espresso (doud buc./pers.), cappuccino (o buc./pers), sucuri naturale (minim
doua tipuri la cutii de 1L), ceai infuzie (minim patru tipuri), apa minerala (plata si
carbogazoasa la sticle de 0,5L), produse de patiserie sarata si dulce — cate patru-sase tipuri din
fiecare (150 g./pers) si fructe doua-trei feluri;

se va asigura masa de pranz sub forma de bufet suedez — ce trebuie sa contina aperitive (cel
putin opt sortimente) atat vegetale, cat si din peste/vita, pui (100 g./pers,); fel principal, cald —
minim opt sortimente (400 g./pers.), care cuprinde fel de mancare de baza, garnituri si salate;
desert — minim cinci sortimente, apa minerala (plata si carbogazoasa la sticle de 0,5L), sucuri
naturale (doua tipuri la cutii de 1L), sucuri carbogazoase (minim trei tipuri la sticle de 0,5L),
ceai infuzie (minim patru tipuri). Se va utiliza vesela de sticla si ceramica;

asigurarea transportului participantilor'®, in conditiile reglementate de legislatia in vigoare, din
cadrul institutiilor aflate Tn grupul tinta din afara municipiului Bucuresti;

asigurarea cazirii in ziua premergitoare conferintei pentru persoanele care vin din taral4, de
preferat in aceeasi locatie in care se organizeaza evenimentul sau la o distanta de cel mult 10
minute (mers pe jos). Cazarea se asigura pentru o zi la un hotel in regim de 3*, in regim single
pentru fiecare participant. Micul dejun este inclus obligatoriu in tariful camerei. Se vor achita
numai camerele efectiv ocupate, fiind in sarcina prestatorului obligatia de a obtine confirmarea
participantilor si rezervarea numarului de camere cu minim 24 de ore inainte de data
evenimentului. De asemenea, fiecarui participant i se vor achita si cheltuielile privind
asigurarea cinei in cadrul hotelului unde este cazat.

tiparirea si afisarea unor indicatoare pentru ghidarea participantilor catre sala in care se va
desfasura conferinta finala;

organizarea primirii si inregistrarea participantilor pe durata evenimentului;

realizarea, pregatirea si distribuirea gentilor si mapelor pentru participanti si presa care sa
includa: programul intalnirii (agenda), documentele ce vor fi discutate Tn cadrul evenimentului
(publicatie studiu raport low-carbon growth; Sinteza raport low carbon growth; Publicatie
strategie si plan national de actiune schimbari climatice), documente promotionale pentru
proiect: pliante, afise, pix inscriptionat, memory stick inscriptionat, carnet inscriptionat;

se va organiza o conferinta de presa, la inceputul, pe parcursul sau la sfarsitul conferintei
nationale — aspect ce va fi agreat cu Autoritatea Contractanta. Prestatorul va fi responsabil de
transmiterea invitatiilor catre presa, dar va fi sprijinit de Autoritatea Contractanta in
demersurile cu presa.

asigurare personal necesar (minim trei persoane, cu prezentd permanentda) pentru suport
organizatoric in sala in care se va desfasura conferinta nationala;

intocmirea si predarea catre beneficiar a tuturor documentelor agreate de Autoritatea de
Management pentru Programul Operational Asistenta Tehnica;

13 Numérul participantilor din afara Bucurestiului va fi comunicat de Autoritatea Contractantd cu cel putin 5 zile
calendaristice Tnainte de organizarea evenimentului. Oferta financiard cuprinde si costurile aferente transportului, cazarii si
cinei pentru persoanele din afara Bucurestiului. Plata se face in functie de numarul persoanelor participante la eveniment,
comunicat de Autoritatea Contractanta.
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+ elaborare raport ce va fi Tnaintat beneficiarului in termen de 7 zile de la data finalizarii
conferintei nationale, care sa congina: invitatiile de participare transmise cu confirmare de
primire; fotografii/filmari cu privire la evenimentul de incheiere a proiectului, liste de
prezenta, materiale distribuite;

+ realizarea materialelor publicitare (studii/rapoarte, pliante, afise, genti, mapa documente
inscriptionata, pix inscriptionat, memory stick inscriptionat, carnet inscriptionat) va cuprinde
clementele esentiale impuse de regulile de vizibilitate (Sigla Uniunii Europene, sigla
Guvernului Roméniei, a Instrumentelor Structurale Tn Romania) si informatiile vitale aferente
proiectului (titlul proiectului). Machetele vor fi transmise pentru validare prin intermediul
beneficiarului catre Autoritatea de Management pentru Programul Operational Asistenta
Tehnica in conformitate cu Manualul de Identitate Vizuala;

+ materialele necesare pentru conferinta finala vor fi transportate la locatia evenimentului de
catre operatorul economic, in timp util pentru desfasurarea in conditii optime a acestuia.

Conditii generale:

- Datele la care vor avea loc, in cadrul proiectului: conferintele nationale si atelierele de lucru vor fi
comunicate de Ministerul Mediului si Schimbarilor Climatice cu cel putin 10 zile calendaristice
Tnaintea organizarii fiecarui eveniment, iar potentialele modificari cu privire la acest aspect vor fi
comunicate cu cel putin 5 zile calendaristice inaintea evenimentelor. Exceptie va face conferinta
nationald pentru discutarea Programelor Operationale 2014-2020, unde aceste aspecte vor fi clarificate
cu cagtigatorul prezentului contract de achizitii imediat dupa desemnarea acestuia.

- Plata pentru serviciile prestate se va face etapizat, dupa fiecare eveniment organizat, pe baza
facturilor emise de Prestator, in functie de numarul estimat de participanti, dar nu Tnainte de aprobarea
raportului de eveniment, de catre Autoritatea Contractanta.

3. Realizare materiale informare, comunicare si publicitate pentru proiect (elaborare, productie si
difuzare pliante, afise, mapa document inscripgionat, pix inscripgionat, memory stick inscripgionat,
carnet inscripgionat) - Tn vederea organizarii evenimentelor prezentate in tabelul din sectiunea
,,Obiectul contractului”.

A.Specificarii tehnice minime pentru materialele de informare, comunicare si publicitate pentru

proiect in vederea realizdrii conferintei nationale pentru discutarea Programelor Operationale
2014-2020:

% 1 Roll-up:
- Dimensiune: 85 ¢cm/100 cm

% 60 Pliante:
- Format desfasurat: A4 Suport imprimare: carton dublu cretat 150 gr/mp;
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- Imprimare: 4+4 culori (policromie fata - verso);
- Finisare: 3 biguri;
- Format finit: 1/3 A4.

s 3Afise:
- Format A3, hértie lucioasa.

% 60 Mape documente inscriptionate:
- Coperti carton, in format A4;
- personalizare serigrafie pe ambele fete;
- optional inele Indosariere sau mecanism tip clipboard;

<+ 60 Pixuri inscriptionate:
- format corp cilindric din material reciclabil cu mecanism de deschidere prin apasare/rasucire,
culoare alb/verde/albastru/rosu;
- Mina pix din model standrad, linie de scriere medie, culoarea de scriere albastru;
- personalizare de 2 culori pe corpul pixului.

+«+ 60 Carnete inscriptionate (notebooks):
- Format A5 (format 90 x 90 mm), 50 file , tipar 4+0 (tipar color pe o singura fata) cul, hartie
offset 90 g/mp, lipire cotor termoclei.

% 60 CD-uri inscriptionate’®:
- carcasd CD din plastic;
- personalizare 1-2 culori pe o fata.

B. Specificatii tehnice minime pentru materialele de informare, comunicare si publicitare aferente
conferintei nationale destinate promovarii draft-ului strategiei nationale:

% 1 Roll-up:
- Dimensiune: 85 cm/100 cm

% 60 Pliante:
- Format desfasurat: A4,
- Suport imprimare: carton dublu cretat 150 gr/mp;
- Imprimare: 4+4 culori (policromie fata-verso);;
- Finisare: 3 biguri;
- Format finit: 1/3 A4.

s 3 Afise:

15 Pentru CD-uri, Autoritatea Contractantd va transmite materialele spre a fi inscrise, cu 5 zile lucritoare inainte de
organizarea evenimentului
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- Format A3, hartie lucioasa.

60 Mape documente inscriptionate:

- Coperti carton, in format 34 x 25,5 x 3,5 cm;

- personalizare serigrafie pe ambele fete;

- optional inele indosariere sau mecanism tip clipboard,;

60 Pixuri inscriptionate:

- format corp cilindric din material reciclabil cu mecanism de deschidere prin apasare/rasucire,
culoare alb/verde/albastru/rosu,

- mina pix model standard, linie de scriere medie, culoarea de scriere albastru;

- personalizare de 2 culori pe corpul pixului;

60 Carnete inscriptionate (notebooks):
- Format A5 (format 90 x 90 mm), 50 file , tipar 4+0 cul (tipar color pe o singura fata), hartie
offset 90 g/mp, lipire cotor termoclei

60 CD-uri inscriptionate:
- carcasa CD din plastic;
- personalizare 1-2 culori pe o fata

C. Specificatii tehnice minime pentru materialele de informare, comunicare si publicitare aferente
atelierelor de lucru (in numdr de 12'7):

R/

X/

K/

220 Pliante:

- Format desfasurat: A4,

- Suport imprimare: carton dublu cretat 150 gr/mp;
- Imprimare: 4+4 culori (policromie fata-verso);

- Finisare: 3 biguri;

- Format finit: 1/3 A4.

220 Mape documente inscriptionate:

- Coperti carton , in format 34 x 25,5 x 3,5 cm;

- personalizare serigrafie pe ambele fete;

- optional inele indosariere sau mecanism tip clipboard,;

220 Pixuri inscriptionate:

16 Pentru CD-uri, Autoritatea Contractantd va transmite materialele spre a fi inscrise, cu 5 zile lucritoare inainte de
organizarea evenimentului

17 Numairul materialelor promotionale pentru fiecare atelier de lucru va fi in conformitate cu numadrul estimat al
participantilor dupa cum apare listat in tabelul din cadrul sectiunii ,,Obiectul contractului”. De asemenea, materialele de
informare, comunicare si publicitare vor fi transportate pentru fiecare atelier de lucru, in functie de momentul desfasurarii.
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- format corp cilindric din material reciclabil cu mecanism de deschidere prin apasare/rasucire,
culoare alb/verde/albastru/rosu;

- mina pix format standard, linie de scriere medie, culoarea de scriere albastru;

- personalizare de 2 culori pe corpul pixului;

X/
°e

220 Carnete inscriptionate (notebooks):
- Format A5 (format 90 x 90 mm), 50 file , tipar 4+0 cul (tipar color pe o singura fata), hartie
offset 90 g/mp, lipire cotor termoclei

D. Specificatii tehnice minime pentru materialele de informare, comunicare si publicitare aferente
conferintei nationale destinate conferintei nationale in vederea promovarii strategiei si a planului
de actiune privind schimbarile climatice:

% 1 Roll-up:
- Dimeniune: 85 cm/100 cm

% 60 Pliante
- Format desfasurat: A4,
- Suport imprimare: carton dublu cretat 150 gr/mp;
- Imprimare: 4+4 culori (policromie fata-verso);
- Finisare: 3 biguri;
- Format finit: 1/3 A4.

s 3 Afise:
- Format A3, hartie lucioasa.

» 60 Mape documente inscriptionate:

- coperti carton, n format 34 x 25,5 x 3,5 cm;

- personalizare serigrafie pe ambele fete;

- optional inele indosariere sau mecanism tip clipboard;

» 60 Pixuri inscriptionate:

- format corp cilindric din material reciclabil cu mecanism de deschidere prin apésare/rasucire,
culoare alb/verde/albastru/rosu;

- mind pix format standard, linie de scriere medie, culoarea de scriere albastru;

- personalizare de 2 culori pe corpul pixului;

L)

L)

% 60 Carnete inscriptionate (notebooks):
- Format A5 (format 90 x 90 mm), 50 file , tipar 4+0 cul (tipar color pe o singura fata), hartie
offset 90 g/mp, lipire cotor termoclei.
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60 CD-uri inscriptionate®®:
- carcasa CD din plastic
- personalizare 1-2 culori pe o fata.

E.Specificarii tehnice minime materialele de informare, comunicare si publicitate pentru proiect n
vederea realizarii conferingei de final:

/7
A X4

X/
°

K/

L)

1 Roll-up:
- Dimeniune: 85 cm/100 cm

4 Afise:
- Format A3, hartie lucioasa.

220 Mape documente inscriptionate:

- Coperti carton, in format 34 x 25,5 x 3,5 cm;

- personalizare serigrafie pe ambele fete;

- optional inele indosariere sau mecanism tip clipboard;

150 Genti inscriptionate:

- confectionatd din piele ecologica/material textil sau combinatie de piele ecologica si material
textil, n format A4;

- personalizare pe o fata;

- inchidere cu fermoar sau capsa magnetica;

- compartimentata pentru instrument de scris; buzunare pentru documente.

220 Pixuri inscriptionate:
- format corp cilindric din material reciclabil cu mecanism de deschidere prin apasare/rasucire,
culoare alb/verde/albastru/rosu;

- mina pix format standard, linie de scriere medie, culoarea de scriere albastru;
- personalizare de 2 culori pe corpul pixului;

150 Memory stick-uri inscriptionate:

- capacitate minima de stocare 16 GB;

- corp din plastic sau metal,

- accesorii: cutie de depozitare din plastic si snur sau breloc;
-personalizare 1-2 culori pe o fata;

18 Pentru CD-uri, Autoritatea Contractanti va transmite materialele spre a fi inscrise, cu 5 zile lucritoare inainte de
organizarea evenimentului
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%+ 220 Carnete inscriptionate (notebooks):
- Format A5 (format 90 x 90 mm), 50 file , tipar 4+0 cul (tipar color pe o singurp fatad), hartie
offset 90 g/mp, lipire cotor termoclei;

% 220 CD-uri inscriptionate®®:
- carcasa CD din plastic;
- personalizare 1-2 culori pe o fata.

% 150 Publicatii studiu raport low-carbon growth?°:
- Format A4, hartie offset 90 g/mp, lipire cotor termoclei

% 300 Publicatii - Sinteza raport low carbon growth?!:
- Format A4, hartie offset 90 g/mp, lipire cotor termoclei

< 150 Publicatii Strategie si plan national de actiune privind schimbirile climatice?’:

- Format A4, hartie offset 90 g/mp, lipire cotor termoclei.
Toate materialele elaborate in cadrul evenimentelor (ex. mape, genti, afise, pliante, pixuri,
studii/rapoarte etc.) trebuie sia respecte prevederile Manualului de identitate vizuald pentru
Instrumente  Structurale 2007-2013 in Romaénia, care poate fi descarcat de pe site-ul
http://www.fonduri-
structurale.ro/Document_Files//asistentatehnica/00000031/haaie_MIV_var_aprobata OMFP31.2010.

pdf .

Responsabilitatile Autoritagii Contractante (AC):

* va organiza, dupa atribuirea contractului, o intalnire preliminara cu operatorul economic castigator,
pentru a detalia modalitatea de lucru pe parcursul derularii contractului;

» va pune la dispozitia prestatorului toate informatiile / documentele relevante existente, necesare
derularii unor activitati din cadrul proiectului;

» va monitoriza, prin intermediul managerului de proiect, activitatile prestatorului si 1i va semnala
acestuia orice abatere de la contract.

Responsabilitatile Prestatorului:
» va raspunde de executia la timp a obligatiilor contractuale si de calitatea serviciilor, conform

cerintelor prezentului caiet de sarcini;
« va realiza toate cerintele contractuale respectand si aplicand cele mai bune practici in domeniu;

19 Pentru CD-uri, Autoritatea Contractantd va transmite materialele spre a fi inscrise, cu 5 zile lucritoare inainte de
organizarea evenimentului

20 Numirul de file va fi comunicat ulterior de citre Autoritatea Contractanti

21 Numirul de file va fi comunicat ulterior de citre Autoritatea Contractanti.

22 |dem
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« va furniza la timp informatii si date referitoare la serviciile prestate in scopul Tndeplinirii
contractului;

* se va conforma solicitarilor transmise de Autoritatea Contractanta, prin intermediul coordonatorului
de proiect desemnat;

* va informa de urgenta Autoritatea Contractanta si managerul de proiect de orice eveniment sau
circumstante ce impiedica executia la timp si cu eficienta a sarcinilor sale;

* va asigura personal calificat corespunzator pentru a duce la bun sférsit sarcinile conform cerintelor
prezentului caiet de sarcini;

« este responsabil pentru activitatea personalului si pentru prestarea serviciilor de calitate, conform
cerintelor din caietul de sarcini;

» toate activitatile vor fi realizate cu aprobarea in prealabil a Autoritatii Contractante.

Prestatorul este responsabil pentru executia la timp a tuturor activitagilor prevazute si pentru obtinerea
rezultatelor stabilite prin Caietul de sarcini. Prestatorul este responsabil in totalitate pentru buna
executie a contractului, obtinerea rezultatelor acestui proiect, precum si de managementul proiectului
din punct de vedere administrativ si financiar.

Tn acest sens, prestatorul trebuie sa se asigure ca rezultatele proiectului sunt la standardele de calitate
necesare si sunt livrate conform termenelor stabilite.

Prestatorul are obligatia de a propune, spre mobilizare, personal calificat pentru realizarea activitatilor
prevazute de catre Caietul de Sarcini.

Prestatorul e obligat sa respecte legislatia in vigoare si procedurile aplicabile acestui contract.

La finalul executarii contractului, prestatorul de servicii va Tnainta catre beneficiar un raport final de
contract pentru indeplinirea obligatiilor contractuale. Numai dupa aprobarea raportului final din punct de
vedere calitativ si cantitativ de catre Autoritatea Contractanta, prestatorul va putea emite factura finala.
Dupa fiecare eveniment organizat, Autoritatea Contractanta va solicita prestatorului semnarea procesului
verbal de receptie calitativa si cantitativa.

- Valoarea estimata:

- 261466 lei fara T.V.A. (309.030,34 lei cu TVA) pentru organizare si desfasurare evenimente
(conferinte si ateliere de lucru) in cadrul proiectului, inclusiv inchirierea salilor de conferinte,transport
participanti; cazare participanti (inclusiv oferirea cinei);

- 46.110 lei fara T.V.A. (57.176,4 lei cu TVA) pentru informare, comunicare si publicitate pentru
proiect (pliante, afise, mape, genti, pixuri, memory stick-uri, carnetele, rapoarte/studii, CD-uri, roll-up-
uri).

Oferta se va depune pentru intreaga gama de servicii. Nu se accepta oferte partiale.

Criteriul de atribuire: pretul cel mai scazut.

Narcis JELER
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Coordonator proiect

Elaborat: Gabriela POPESCU,
Responsabil tehnic UIP MMSC-Banca Mondiala
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