GUVERNUL ROMANIEI
MINISTERUL MEDIULUI ST SCHIMBARILOR CLIMATICE

Nr. 120448/11.09.2014

CAIET DE SARCINI

Servicii de organizare seminarii/conferinta finala pentru promovarea/diseminarea
rezultatelor proiectului LIFE 10ENV/RO/726 — ELSYS ” Stabilirea unui sistem electronic
privind schimbul de date in cazul transferurilor de deseuri’si suport in elaborarea raportului
final , a planului de comunicare - after LIFE precum si a raportului Layman

1. INFORMATII DESPRE PROIECTUL LIFE+

Titlul proiectului: "Stabilirea unui sistem electronic privind schimbul de date in cazul
transferurilor de deseuri "' - ELSYS

Proiectul are ca scop implementarea unui sistem electronic pentru Tnregistrarea datelor in cazul
transferurilor de deseuri. Prin acest proiect se urmdreste o mai bund implementare a
Regulamentului CE nr. 1013/2006 privind transferurile de deseuri (denumit in continuare
Regulament), crearea bazei de date cu operatorii economici care realizeazd valorificarea
deseurilor din import, reducerea cazurilor de transferuri ilegale si conectarea tuturor institutiilor
implicate in procedura de transfer a deseurilor.

Obiectivul general al proiectuluieste implementarea unui sistem electronic pentru Tnregistrarea
datelor in cazul transferurilor de deseuri si urmarirea lor in timp real.

Obiectivele specifice se refera la:
e Actualizarea bazei de date;
e Inregistrarea operatorilor economici;
e Suport tehnic acordat autoritatilor competente Tn aplicarea Regulamentului;
e Simplificarea proceselor care implica transferul deseurilor peste granita;
e Urmarirea si verificarea in timp real a transferurilor de deseuri;
o Stabilirea unei proceduri de monitorizare;
e Realizarea unei retele cu alte proiecte de specialitate.

Scopul proiectului este de a dezvolta o aplicatie electronica care sa permitd inlocuirea treptata a
modului traditional de obtinere a acordului in cazul unui transfer de deseuri, cu o comunicare
electronica intre operatorii economici i autoritatile competente.
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Programul de finantare nerambursabild: Programul LIFE + Componenta Guvernare si Politici de
Mediu.

Contract de finantare nerambursabila: Pe 27 Septembrie 2011 a fost semnat Grant-ul nr. LIFE10
ENV/RO/726, dintre Comisia Europeana si Ministerul Mediului si Padurilor in calitate de partener
Coordonator, in valoare totala de 1,198,926 Euro.

Durata proiectului: 3 ani de la semnarea contractului de finantare, respectiv pana la sfarsitul lunii
septembrie 2014.

2. SCOPUL CONTRACTULUI

Obiectul contractului il reprezinta selectarea unui operator economic (denumit in continuare
prestator) cu experientd in asigurarea serviciilor de consultanta si organizare evenimente pentru
diseminarea rezultatelor proiectului LIFE 10ENV/RO/726 — ELSYS » Stabilirea unui sistem
electronic privind schimbul de date in cazul transferurilor de deseuri”, precum si iIn managementul
proiectelor Europene, cu accent pe finantate prin programul LIFE.

Activitati subsecvente:

1. Servicii de logistica suport pentru unitatea de implementare a proiectului (identificarea
locatiilor, negocierea tarifelor, rezervarea locurilor de cazare si masa pentru participanti,
efectuarea aranjamentelor pentru cazare si transport a participantilor, oferirea de informatii
clare referitoare la adresd si optiuni de transport, pastrarea contactului permanent cu
participantii in vederea efectuarii aranjamentelor administrative, amenajarea sdlilor unde se
vor desfasura evenimentele, tiparire materiale pentru fiecare eveniment, organizare mape
participanti, mape de presd, monitorizare presa, personal care va participa la fiecare eveniment
si va asigura organizarea de la fata locului):

1.1. Pentru organizarea conferintei finale cu durata de o zi, in Bucuresti, la care vor participa
oficiali guvernamentali, reprezentanti ai autoritatilor publice centrale din Romaénia,
reprezentanti ai autoritatilor publice locale de mediu, experti roméni in domeniile vizate,
etc.;

1.2. Pentru organizarea a trei seminarii, cu durata de doud zile, organizate in trei
orase/municipii Tn Romania, alese astfel: unul care sa acopere zona de centru, nord-vest si
vest, Tn judetul Timis; unul care sa acopere zona de sud, Bucuresti-lIfov si sud-est, Tn
judetul Constanta; unul care sa acopere zona de est, nord-est, in judetul lasi;

Evenimentele nu au nevoie de traducere simultana.

2. servicii de protocol/catering pentru conferinta finala si seminarii.

3. consumabile: materiale de promovare/instruire/foldere care urmeaza a fi distribuite in cadrul
seminariilor si a conferintei finale.

4. asistentd tehnica acordatd personalului din cadrul unitatii de implementare a proiectului in
elaborarea raportului final, a planului de comunicare “after LIFE” si a raportului Layman.
Rapoartele vor fi elaborate in limba romana si engleza.

Conferinta finala si cele trei seminarii vor avea loc in luna septembrie. Raportul final, planul de
comunicare “after LIFE” si raportul Layman trebuie transmise de cdtre autoritatea contractantd
Comisiei Europene pana cel tarziu 30 decembrie 2014.
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3. DURATA CONTRACTULUI

Contractul incepe de la data semnarii acestuia de ambele parti si se finalizeazd pe data de
30.09.2014 in cazul activitatior legate de organizare seminarii/conferinta finala si la 30.12.2014 in
cazul activitatilor legate de acordarea suportului la elaborarea raportului final, a planului de
comunicare “after LIFE” si a raportului Layman.

Prestatorul trebuie sda inceapa in maxim o sdptamand de la semnarea contractului de prestari
servicii.

Cerintele impuse vor fi considerate ca fiind minimale. In acest sens, orice ofertd prezentati, care
se abate de la prevederile Caietului de sarcini, va fi luata in considerare, dar numai in masura in
care propunerea tehnica presupune asigurarea unui nivel calitativ superior cerintelor minimale din
Caietul de sarcini.

4. DESCRIEREA SERVICIILOR

Serviciile vor acoperi urmatoarele activitati:

41.1. Trei seminarii, cu durata de doua zile fiecare, organizate in trei
orase/municipalititi in Romaénia, alese in asa fel incat si acopere ca si
reprezentativitate intreg teritoriul;

Promovare/diseminare/comunicare  privind  cerintele  programului  LIFE+  (http://ec.eu
http://ec.europa.eu/environment/life/toolkit/comtools/index.htm )

Documentele vor fi puse la dispozitia prestatorului de catre Autoritatea contractanta.

In trei orase/municipii/judete (unul care si acopere zona de centru, nord-vest si vest, in judetul
Timis; unul care sa acopere zona de sud, Bucuresti-llfov si sud-est, in judeful Constanta, unul
care sa acopere zona de est, nord-est, in judetul lasi) prestatorul selectat va asigura logistica
organizarii a trei seminarii si va identifica, propune minim doua locatii in fiecare oras/municipiu
propus, cu posibilitatea ca autoritatea contractantd in timpul desfasurarii contractului sd solicite o
alta locatie cu conditia incadrarii n pretul acceptat din oferta depusa de prestator. Pentru aceste
evenimente va asigura realizarea mapelor pentru participanti si va elabora comunicate de presa
sub Indrumarea si cu aprobarea autoritatii contractante.

Numar estimativ de participanti - 160 cumulat pentru toate cele trei seminarii (estimativ 54 de
persoane per seminar). Salile in care vor avea loc seminariile trebuie s aiba acces nerestrictionat
la internet wireless pentru toti participantii si suprafata suficienta pentru a imparti participantii n
grupuri de lucru si grup sanitar.

4.1.1.1. Activititi obligatorii in sarcina prestatorului cu privire la logistica
organizarii seminariilor:

Programul unui seminar (care va fi replicat in toate locatiile) este structurat astfel:
e Transport pana la locatia unde are loc seminarul
e Cazare
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Cind

Ziua 1 - lucrarile seminarului cu 2 pauze de cafea si 0 masa de pranz
Cina

Ziua 2 — lucrarile seminarului

Masa de pranz

Transport de la locatia unde a avut loc seminarul

In vederea organizarii seminariilor vor fi realizate de citre operatorul economic urmitoarele

activitati, dupa ce au fost discutate si agreate in prealabil cu autoritatea contractanta:

a.
b.

= @

Rezervarea locurilor de cazare si masa pentru participanti;

Inchirierea sililor unde se vor desfasura seminariile si asigurarea serviciilor pentru pauzele
de cafea si pranz;

Oferirea de informatii clare referitoare la adresa si optiuni de transport.

Tnainte cu maxim 5 zile de la data stabiliti pentru fiecare eveniment, prestatorul va
contacta telefonic toate persoanele care si-au anuntat participarea in scopul finalizarii listei
de participanti;

Pastrarea contactului permanent cu participantii in vederea efectudrii aranjamentelor
administrative pentru participarea la evenimente si pentru pregatirea materialelor care vor fi
prezentate;

Realizarea impreund cu autoritatea contractantd agendei intalnirii astfel incat sa se atinga
obiectivele propuse;

Asigurare ecusoanelor nominale conform listei participantilor;

Monitorizarea presei, daca este cazul,

Punerea la dispozitia participantilor a 4 laptop-uri cu acces la internet pentru exercitii
practice deoarece evenimentul consta In prezentarea unei aplicatii software disponibild pe
web.

Asigurarea facilitdtilor tehnice privind sala. Locatia si sala pentru desfasurarea
evenimentelor vor fi alese de catre Autoritatea contractanta din propunerile Tnaintate.

Sala trebuie sa detina:

K.

echipamentul video pentru prezentarea materialelor sintetice (video-proiector, ecran de
proiectie, acces wireless internet) pe parcursul evenimentelor;

echipamente de birotica si consumabile necesare pregatirii unor documente de ultima ora
si eventual modificarii documentelor pentru evenimente (calculator, imprimanta, copiator,
hartie, etc.);

acces nerestrictionat la internet wireless pentru toti participantii la eveniment;

personal specializat pentru gestionarea si utilizarea corespunzatoare a instalatiilor (audio-
video, climatizare, iluminare, computer, sonorizare) pe tot parcursul desfasurarii
evenimentelor;

mijloacele de identificare pentru participanti (calareti pentru aproximativ 10 persoane care
vor sta la masa de prezidiu);

un spatiu la intrarea In care se vor amplasa doud birouri destinate pentru primirea si
inregistrarea participantilor pe lista de prezentd, distribuirea materialelor (mape, pixuri,
ecusoane, etc.);

suprafata suficientd pentru a imparti participantii in doud grupuri de lucru;

aer conditionat.
Prestatorul va asigura urmatoarele:
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e amenajarea salii de conferintd si a mesei de prezidiu intr-un mod care sa reflecte imaginea
de cleganta si notorietate a Programului LIFE (instalarea si verificarea echipamentelor,
asigurarea de apa minerald/plata, la prezidiu, pe toatd durata conferinfei etc.) precum si a
elementelor de vizibilitate (logo-ul LIFE si al Ministerului Mediului si Schimbarilor
Climatice);

e organizarea primirii si inregistrarea participantilor;

o realizarea, pregatirea si distribuirea mapelor pentru participanti;

o efectuarea de fotografii pe perioada seminariilor;

Prestatorul va trebui sa organizeze pentru fiecare seminar 2 pauze de cafea care sa includa portii
pentru numarul de participanti: cafea proaspata la filtru (cu si fard cofeind), ceaiuri selectie, zahar,
zaharind, miere, lamaie, lapte pentru cafea, apd platd (cel putin 500 ml/pers.), apd minerald
imbuteliata (cel putin 500 ml/pers.), sucuri naturale imbuteliate (cel putin 2 sortimente), sucuri
racoritoare carbogazoase imbuteliate (cel putin 2 sortimente), produse de patiserie dulci (cel putin
3 sortimente) si sarate (cel putin 3 sortimente) gramaj minim 100 gr/persoana, fructe maxim 3
sortimente gramaj minim 150 gr/persoana, doua mese de pranz si doua cine.

Masa de pranz trebuie sa cuprinda 2 feluri de mancare calda minim 300 gr./pers./fel de mancare,
salate gramaj minim 200 gr./pers. (cel putin 2 sortimente), garnituri gramaj minim 250 gr. /pers.
(cel putin 2 sortimente), desert gramaj minim 150 gr/pers/sortiment (cel putin 2 sortimente), apa
platd si apa minerala imbuteliate cel putin 500 ml/pers.

Masa de seara (cina) trebuie sa cuprinda cel putin un aperitiv gramaj minim 200gr/pers.,
mancare calda gramaj minim 300 gr./pers. (cel putin 1 sortiment), salate gramaj minim 200
gr./pers., garnituri gramaj minim 250 gr./pers (cel putin 1 sortiment), apa platd si apa minerala
imbuteliata cel putin 500 ml/pers.

Meniul de bauturi si al mesei de pranz si seara nu este fix, el va fi agreat si aprobat pe parcursul
derularii contractului de catre Autoritatea contractantd in baza ofertei prestatorului.

4.1.1.2. Activitiati obligatorii in sarcina prestatorului pentru logistica cazirii
participantilor la evenimente

In conditiile in care evenimentul nu va fi organizat in aceeasi locatie unde se asigura cazarea se va
asigura transport de la hotel pana la locatia unde se vor desfasura evenimentul si retur.

Locatia trebuie sa aiba parcare.

Cerinta minima de calificare pentru unitatea de cazare: hotel sau pensiune de 3 stele. Cazarea se
va face n regim single cu respectarea art. 26 din Hotararea Guvernului nr. 1860/2006 privind
drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si institutiilor publice pe perioada delegatiei si
deplasarii in altd localitate, precum si in cazul deplasarii In cadrul localitatii, in interesul
serviciului, cu modificarile si completarile ulterioare.

In pretul cazarii va fi inclus micul dejun precum si conexiune fara restrictii la internet wireless.

Aspectul general al cladirii, la nivel interior si exterior, trebuie sa fie foarte bun.
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4.1.1.3. Alte aspecte
Prestatorul selectat va participa la intalniri de lucru cu Autoritatea contractanta ori de cate ori i se
va solicita acest lucru, la date stabilite de comun acord, in vederea discutarii activitatilor de
implementat, stadiul proiectului si planul de lucru.
Prestatorul selectat va participa cu personal calificat la toate seminariile si va raspunde de
organizarea in bune conditii a fiecarui eveniment.
De asemenea, prestatorului 7i este interzis:
- sa faca orice declaratii publice cu privire la sau in legatura cu activitatile derulate in baza acestui
contract;
- s isi Tnsuseasca, sd utilizeze, sd multiplice In vederea valorificarii sau utilizarii ulterioare,
personal sau de catre o tertd parte, documente tipdrite sau in format electronic utilizate in
executarea responsabilitatilor ce le revin (inclusiv, dar nu limitat la, fotografii, inregistrari video
sau audio).

Decontarea cheltuielilor de transport, cazare, masa de pranz si seard pentru participantii, din afara
locatiilor unde se vor desfasura cele trei seminarii, Tn limita a maxim doi si minim un participant
per institutie, cu tren, maxi-taxi sau combustibil pentru autoturism se va face din fonduri
nerambursabile si bugetul MMSC cu respectarea art. 13 lit. b)-f), art. 16, art. 20 si art. 26 din
Hotéararea Guvernului nr. 1860/2006 privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si
institutiilor publice pe perioada delegatiei si deplasarii in altd localitate, precum si in cazul
deplasdrii in cadrul localitdtii, in interesul serviciului, cu modificarile si completarile
ulterioare.Prestatorul trebuie numai sa centralizeze documente care trebuie decontate.

In cazul in care participantii confirma participarea insd din diferite motive nu ajung la seminar,
cheltuielile legate de cazare si masa vor fi suportate de institutia pe care o reprezinta.

4.1.2. Organizarea conferintei finale

Operatorul economic selectat va trebui sa asigure logistica organizarii conferintei finale, care va
avea loc Tn luna septembrie in Bucuresti pentru un numar de 80 de persoane. Locatia trebuie sa se
regaseasca in zona centrala, respectiv cat mai aproape de km.0.

4.1.2.1. Activitiati obligatorii in sarcina prestatorului cu privire la logistica
organizarii conferintei finale:

Programul conferintei finale este structurat astfel:
e Transport pana la locatia unde are loc conferinta
o Cazare
e C(Cina
e Lucrdrile conferintei cu 2 pauze de cafea si o masa de pranz
e Cind
e Micul dejun
e Transport de la locatia unde a avut loc seminarul
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In vederea organizarii conferintei vor fi realizate de catre prestator urmitoarele activitati, dupa ce
au fost discutate si agreate 1n prealabil cu autoritatea contractanta:

1. Tnchirierea in Bucuresti a unei sili de conferinte;

2. Transmiterea invitatiilor catre participanti, exclusiv lectori. Se vor oferi informatii clare
referitoare la adresa si optiuni de transport.

3. Centralizarea confirmarilor de participare si efectuarea aranjamentelor pentru cazare si
transport a participantilor din afara Bucurestiului. In cazul in care nu se primeste un
raspuns afirmativ/negativ din partea celor invitati, in maxim 5 zile de la data transmiterii,
prestatorul 1i va contacta telefonic in scopul finalizarii listei de participanti;

4. Pastrarea contactului permanent cu participantii in vederea efectudrii aranjamentelor
administrative pentru participarea la eveniment §i pentru pregatirea materialelor care vor fi
prezentate;

5. Realizarea impreuna cu autoritatea contractanta a agendei intalnirii astfel incat sa se atinga
obiectivele propuse;

6. Asigurare ecusoanelor nominale conform listei participantilor;

Monitorizarea presei, daca este cazul;

~

8. Asigurarea facilitatilor tehnice privind sala. Locatia si sala pentru desfasurarea
evenimentului vor fi alese de comun acord cu Autoritatea Contractanta. Prestatorul va
asigura urmatoarele:

a) amenajarea salii unde va avea loc conferinta se va organiza in functie de specificatiile
Autoritatii contractante si tinand cont de faptul cd evenimentul este unul de Tnaltd tinuta.
(instalarea si verificarea echipamentelor, asigurarea de apd minerald/platd pe toatd durata
seminarului etc.);

b) echipamentul video pentru prezentarea materialelor sintetice (video-proiector, laptop, ecran de
proiectie, acces wireless internet) pe parcursul conferintei;

) echipamente de birotica si consumabile necesare pregatirii unor documente de ultima ora si
eventual modificarii documentelor pentru eveniment (calculator, imprimanta, copiator, hartie,
etc.);

d) acces nerestrictionat la internet wireless pentru toti participantii la eveniment;

e) personal specializat pentru gestionarea si utilizarea corespunzdtoare a instalatiilor (audiovideo,
climatizare, iluminare, computer, sonorizare) pe tot parcursul desfasurarii seminar;

h) un spatiu la intrarea in care se vor amplasa doua birouri destinate pentru primirea si
inregistrarea participantilor pe lista de prezenta, distribuirea materialelor conferintei (mape, pixuri,
ecusoane etc.);

Prestatorul va asigura urmatoarele:

e amenajarea salii de conferinta si a mesei de prezidiu intr-un mod care sa reflecte imaginea
de eleganta si notorietate a Programului LIFE (instalarea si verificarea echipamentelor,
asigurarea de apa minerald/plata, la prezidiu, pe toata durata conferintei etc.) precum si a
elementelor de vizibilitate (logo-ul LIFE si al Ministerului Mediului si Schimbarilor
Climatice);

e organizarea primirii si inregistrarea participantilor;

e realizarea, pregatirea si distribuirea mapelor pentru participanti;

o efectuarea de fotografii pe perioada conferintei;

e asigurarea a 2 pauze de cafea, 1 pauza de pranz si o masa de seara.
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Prestatorul va asigura protocolul celor doui pauze de cafea sub forma de bufet suedez, tinand
cont de numarul de portii necesare in functie de numarul maxim de participanti, plus 10 astfel:

e cafea proaspata (cu si fara cofeind), ceaiuri selectie (cel putin 4 sortimente), zahar,
indulcitor, miere, lamaie, lapte pentru cafea, apa plata si minerald imbuteliata cel putin 500
ml/pers., zahar, sucuri naturale imbuteliate (cel putin doua sortimente), sucuri racoritoare
carbogazoase Tmbuteliate (cel putin trei sortimente), produse de patiserie sarate (cel putin 3
sortimente) si dulci (cel putin 3 sortimente) gramaj minim 100 gr/pers., fructe cel putin 3
sortimente gramaj minim 150 gr/pers; personal specializat pentru reumplerea recipientelor
pentru cafea precum si debarasare.

e Meniul mesei de prénz va contine orientativ: aperitive gramaj minim 200 gr/pers. (cel
putin 3 sortimente), cel putin 3 feluri de mancare calda gramaj minim 300 gr./pers/fel de
mancare, salate gramaj minim 200 gr./pers (cel putin 3 sortimente), garnituri gramaj
minim 250 gr./pers (cel putin 3 sortimente), desert gramaj minim 100 gr/pers (cel putin 3
sortimente), apa plata si apa minerala imbuteliata cel putin 500 ml/pers., cafea proaspata
(cu si fara cofeind), zahar, lapte pentru cafea, sucuri naturale imbuteliate (cel putin 3
sortimente), sucuri racoritoare carbogazoase imbuteliate (cel putin 3 sortimente); personal
specializat pentru reumplerea recipientelor pentru cafea, suc precum si debarasare. Se va
utiliza vesela de sticla si ceramica.

e Masa de seari (cina) trebuie sd cuprinda cel putin un aperitiv gramaj minim 200 gr/pers.,
cel putin un sortiment de mancare calda gramaj minim 300 gr./pers., salate gramaj minim
200 gr./pers. (cel putin 1 sortiment) si garnituri gramaj minim 250 gr./pers (cel putin 1
sortiment), apa plata si apa minerala imbuteliate 500 ml/pers.

Meniul de bauturi si al mesei de pranz nu este fix, el va fi agreat si aprobat de Autoritatea
contractanta in baza ofertei operatorului economic.

Masa de pranz si pauzele de cafea trebuie sd acopere numarul maxim de participanti specificat la
pct. 4.1.2. plus 10.
Masa de seara va fi asigurata numai pentru participantii care necesita cazare.

4.1.2.2. Activitati obligatorii in sarcina prestatorului pentru logistica cazarii
participantilor la eveniment

In conditiile in care evenimentul nu va fi organizat in aceeasi locatie unde se asigura cazarea se va
asigura transport de la hotel pana la locatia unde se vor desfagura evenimentul si retur.

Locatia trebuie sa fie Th Bucuresti si sa aibd acces persoane cu dizabilitati, grup sanitar pentru
persoane cu dizabilitati, parcare.

Cazarea se va face in regim single cu respectarea art. 26 din Hotararea Guvernului nr. 1860/2006
privind drepturile si obligatiile personalului autoritdtilor si institutiilor publice pe perioada
delegatiei si deplasarii in altd localitate, precum si in cazul deplasarii in cadrul localitatii, in
interesul serviciului, cu modificarile si completarile ulterioare.

In pretul cazarii va fi inclus micul dejun precum si conexiune fara restrictii la internet wireless.

Aspectul general al cladirii, la nivel interior §i exterior, trebuie sa fie foarte bun.
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4.1.2.3.Alte aspecte

Prestatorul selectat va participa la intalniri de lucru cu Autoritatea contractanta ori de cate ori i se
va solicita acest lucru, la date stabilite de comun acord, in vederea discutarii activitatilor de
implementat, stadiul proiectului si planul de lucru.

De asemenea, prestatorului 7i este interzis:

- sa faca orice declaratii publice cu privire la sau in legatura cu activitatile derulate in baza acestui
contract;

- sa 1si insuseascd, sa utilizeze, sa multiplice In vederea valorificarii sau utilizarii ulterioare,
personal sau de catre o tertd parte, documente tipdarite sau in format electronic utilizate in
executarea responsabilitatilor ce le revin (inclusiv, dar nu limitat la, fotografii, inregistrari video
sau audio).

Cheltuielile de transport, cazare, masa de pranz si masa de seara pentru participantii, din afara
Bucurestiului, Tn limita a maxim 60 de persoane, cu tren, maxi-taxi sau combustibil pentru
autoturism se vor suporta din bugetul prestatorului cu respectarea art. 13 lit. b) - f), art. 16, art. 20
si art. 26 din Hotararea Guvernului nr. 1860/2006 privind drepturile si obligatiile personalului
autoritatilor si institutiilor publice pe perioada delegatiei si deplasarii 1n altd localitate, precum si
in cazul deplasarii in cadrul localitdtii, in interesul serviciului, cu modificarile si completarile
ulterioare.

Cheltuielile cu pauzele de cafea se vor suporta din bugetul prestatorului.

In cazul in care participantii confirma participarea insa din diferite motive nu ajung la seminar,
cheltuielile legate de cazare si masa vor fi suportate de institutia pe care o reprezinta.

4.1.3. Activitati de tiparire/realizare a materialelor de promovare

Cu ocazia organizarii seminariilor si conferintei finale prestatorul selectat va trebui sa asigure
serviciile de traducere a materialelor promotionale (brosura si flyer) care au fost elaborate in
cadrul proiectului ELSYS.

Toate produsele realizate Tn cadrul acestui contract vor avea o linie grafica unitara si vor respecta
regulile de identitate vizualda (logo-ul) ale Programului LIFE+. Materialele sunt necesare
informarii si promovdrii proiectului in cadrul celor patru evenimente (3 seminarii si 0 conferinta).

Se vor realiza urmatoarelor materiale de promovare

4.1.3.1.0Obiecte promotionale
- 300 de pixuri metalice personalizate cu logo-ul programului LIFE+ si titlul proiectului ;

- 300 bucati bloc notes personalizate cu logo-ul programului LIFE+ si titlul proiectului;
- 300 ecusoane;

- carti de vizita (4 seturi) realizate color, bilingv (roméana/engleza), fata/verso a cate 100
buc/set;

- 280 stick-uri USB personalizate (cu logo-ul programului LIFE+) cu capacitatea de cel
putin 4 Gb.
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300 buc - sacose din panza personalizatd cu logo-ul programului LIFE+ si titlul
proiectului.

Stand roll-up — 1 bucata

Notice boart — 4 bucati

Specificatii tehnice minimale:

a)

b)

i)

Brosura

Traducerea brosurii realizate in cadrul proiectului.

Flyer bilingv

Traducerea flyer-ului realizat in cadrul proiectului.

Stand roll-up

dimensiune: 2m x1m

caracteristici tehnice: printat color pe o fatd, laminat si cu sistem de prindere

husa de transport textila

Notice board

format Al color, hartie lucioasa care sa respecte formatul ce va fi furnizat de catre
autoritatea contractanta

Pixuri personalizate cu logo-ul programului LIFE+ si titlul proiectului

metalic, cu gel, culoare albastru, ce se poate reutiliza;

Pixurile vor fi personalizatre prin gravura laser/tampografie imprimate cu sigla
programului LIFE si titlul proiectului .

Carnetel/bloc notes

50 — 100 de file

format A5 spiralat

coperta din carton

Carti de vizita (seturi) 4 seturi a cate 100 buc/set;

Format: 90x50 mm, hértie 280g/mp, policromie fata/verso

Ecusoane orizontale cu snur personalizate cu logo-ul programului LIFE+ si titlul
proiectului

Lanyard din poliester, carabina din plastic, suport ecuson din PVC.

Deschidere in partea de sus

Dimensiune: 112 x 485 x5 mm

Sacosa din panza personalizata cu logo-ul programului LIFE+ si titlul proiectului

—  Volum (dm®) 0.190

— Marime: 42x38cm

Toate materialele promotionale realizate in cadrul contractului de catre prestator vor fi prezentate
Autoritatii contractante cu minim 3 zile Tnainte de data evenimentului, urmand ca acestea sa fie
livrate in preziua Tnceperii evenimentelor, in locatia unde se vor desfasura evenimentele.

11. Stick USB

Cu capacitatea de cel putin 4 Gb, care sa contina toate documentele prezentate in cadrul
evenimentelor si alte documente relevante pentru participanti.
Stick-ul USB va fi personalizat cu sigla programului LIFE si acronimul proiectului.

4.1.4. Suport acordat personalului din cadrul unitatii de implementare a proiectului
in elaborarea raportului final, a planului de comunicare “after LIFE” si a
raportului Layman.
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Prestatorul va contribui efectiv (in mod concret) la elaborarea in limba romana si engleza a
raportului final, a planului de comunicare "after LIFE” si a raportului Layman conform formatelor
programului LIFE+ disponibile pe site-ul
http://ec.europa.eu/environment/life/funding/lifeplus.htm

Prestatorul va sprijini unitatea de implementare a proiectului Tn monitorizarea activitatii
proiectului si la arhivarea ntregii documentatii aferente proiectului (contracte, documentatie
tehnica, materiale de promovare, rapoarte de progres si raportul final al proiectului — tehnic si
financiar si alte documente specifice proiectului);

Prestatorul va sprijini efectiv in mod concret autoritatea contractanta si beneficiarul asociat in
proiect pentru redactarea intocmai si la timp a rapoartelor de progres privind activitatile
proiectulut;

In toate etapele implementarii acestui contract prestatorul va raporta managerului de proiect.

4. DATE SI DOCUMENTE PUSE LA DISPOZITIE DE CATRE BENEFICIAR

Beneficiarul va pune la dispozitia Prestatorului urmatoarele:
e Contractul de finantare incheiat intre autoritatea contractanta si Comisia Europeana;

e Contractele incheiate Tntre autoritatea contractanta si prestatorii de servicii in cadrul
proiectului;

e Rapoartele intocmite pana in prezent in cadrul proiectului;

e Textul brosurii si flyer-ului realizat in cadrul proiectulu, documente care trebuie
traduse.

e Continutul notice board-ului si roll-up-ului.

e Toate livrabile realizate in cadrul proiectului ELSYS pana la data inceperii acestui
contract.

e Alte informatii relevante pentru buna desfasurare a proiectului;

5. DOCUMENTE SI TERMENE DE PREDARE A ACESTORA

In toate etapele implementirii acestui contract prestatorul va raporta managerului de proiect.

Prestatorul va elabora toate documentele solicitate de autoritatea contractanta in conditiile si la
termenele stabilite de acesta;

Prestatorul va actiona, in orice moment in care indeplineste sarcini sau isi exercitd atributiile
specificate prin contract, in interesul autoritatii contractante, raportaind in permanenta
Managerului de proiect;

Toate evenimentele vor fi organizate la datele stabilite de autoritatea contractanta si comunicate
prestatorului Tn termen Tnainte de fiecare eveniment.

Toate materialele care vor fi distribuite in cadrul seminariilor si conferintei finale vor fi supuse
aprobarii autoritatii contractante cu cel putin 0 saptamana inainte de fiecare eveniment.
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6. LOCUL DE DESFASURARE A ACTIVITATII

Tntalnirile vor avea loc la sediul autoritatii contractante din Bucuresti, B-dul. Libertatii, nr.12,
Sector 5, mezanin, camera 208A.

7. RISCURI

Principalele riscuri cu importanta majora pentru executia contractului si modul in care viitorul
contract va conduce la atingerea obiectivelor si a rezultatelor asteptate ale programelor sunt:

1. Nepredarea la timp a documentelor si materialelor solicitate de catre Ministerul Mediului
si Schimbarilor Climatice de catre Prestator.

8. CERINTE TEHNICE MINIME

Oferta tehnica va include o prezentare a modului de punere in aplicare a prevederilor din caietul
de sarcini si va cuprinde:

1. Strategia de lucru - Detalierea modalitatilor de implementare a fiecirei activitati
2. Planificarea activitatilor si graficul de indeplinire a acestora

3. Descrierea locatiilor propuse. Pentru fiecare eveniment (3 seminarii in 3 orase/judete
diferite si o conferinta finald in Bucuresti) prestatorul va propune minim 3 locatii. Acestea
vor fi descrise succint din punct de vedere al facilitatilor oferite relevante pentru aceasta
achizitie. Tn cazul seminariilor pentru fiecare locatie se va specifica distinct costul cazarii,
meselor de pranz si seara pentru numarul de participanti specificat la capitolul 4.1.1.

4. Descrierea echipei

Descriere a modului in care se va efectua transportul in tara

Avand in vedere caracterul serviciilor solicitate prin acest caiet de sarcini prestatorul trebuie sa
aiba in obiectul principal de activitate: organizare de evenimente (CAEN 8230).

Prestatorul trebuie sa demonstreze prin minim un contract experienta in organizarea de
conferinte/seminarii/congrese/instruiri, administrarea bugetelor mari, managementul activitatilor
destinate unui numar minim de 200 persoane (activitati desfasurate atat in tard, cat si in Bucuresti,
presupunand managementul si amenajarea corespunzatoare a locatiilor, transportul, masa si
cazarea invitatilor si a participantilor, asigurarea serviciilor de catering, asigurarea logisticii
necesare pentru buna desfasurare a evenimentului, promovarea, marketing-ul si comunicarea
evenimentelor, raportarea finala si intocmirea dosarelor de presa).

Prestatorul trebuie sa aiba in componenta cel putin cate un specialist in:
- Expert in organizarea de evenimente cu experienta de minim 3 ani, dovedita prin CV;

- Expert responsabil cu elaborarea raportului final, a planului de comunicare - after LIFE, precum
si a raportului Layman conform cerintelor programului LIFE + al carui obiectiv este de a contribui
la punerea in aplicare, actualizarea si dezvoltarea politicii si legislatiei de mediu a UE prin co-
finantarea proiectelor cu valoare addugatd Europeand — se va prezenta CV din care sa reiasa
experienta necesara pentru indeplinirea tuturor activitatilor solicitate de autoritatea contractanta.
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9. RECEPTIA SERVICIILOR

Receptia serviciilor se va face pe baza de procese-verbale de predare si receptia calitativa si
cantitativa, incheiate intre prestator §i reprezentantii autoritdtii contractante pentru fiecare
livrabil Thaintat (consumabile, servicii de catering/protocol, inchiriere sali).

Pentru logistica organizarii evenimentelor plata se va efectua dupa derularea fiecarui
seminar/conferinta finala.

Tn cazul raportului final, a planului de comunicare “after LIFE” si a raportului Layman plata se va
face la sfarsitul lunii septembrie pe baza proceselor-verbale de predare si receptie calitativa si
cantitativa a Raportului Layman (versiune finald romana si engleza), a raportului final al
proiectului si a planului de comunicare after-LIFE (versiune draft romana si engleza care trebuie
sa abordeze toate capitolele din formatele programului LIFE+). Versiunile finale ale rapoartelor
mentionate anterior trebuie predate pana la 01 decembrie 2014, data la care se va restitui (la
cererea prestatorului) garantia de buna executie depusa la inceputul deruldrii contractului.
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