ACHIZITIE PUBLICA DE SERVICII

CAIET DE SARCINI

Achizitionarea de ,,Servicii de consultanti in vederea pregitirii materialelor si facilitarea
unor seminarii de informare pe urmatoarele teme: Planificare Strategica, Managementul
durabil al apei, Managementul durabil al speciilor de interes cinegetic, Managementul
durabil al padurilor, Managementul durabil al resurselor agricole*

Prezentul caiet de sarcini cuprinde conditiile minime si obligatorii impuse de catre achizitor,
prestatorului.



DEFINITII SI ABREVIERI

Definitii
¢ Autoritate Contractanta/beneficiar —Ministerul Mediului si Schimbarilor Climatice
¢ Prestator — orice prestator de servicii persoand fizicd/juridica, de drept public sau
privat, ori grup de astfel de persoane cu activitate in domeniul care ofera in mod licit pe
piata servicii similare
¢ Beneficiar coordonator — ProPark-Fundatia pentru Arii Protejate

Abrevieri
¢ MMSC — Ministerul Mediului si Schimbarilor Climatice
¢ CS - Caiet de Sarcini
¢ UE - Uniunea Europeana



1. INFORMATII GENERALE
1.1 Prezentare generala:

Scopul proiectului:

Cresterea capacitatii de management si suport pentru siturile Natura 2000 din Romania prin dezvoltarea
abilitatilor de comunicare ale managerilor de situri i prin sprijinirea integrarii unor masuri legate de
conservarea biodiversitatii in procesele de planificare strategica in interiorul si in jurul siturilor Natura
2000.

Obiectivele Generale ale Proiectului:

1. Dezvoltarea si diseminarea unor exemple de bune practici si cresterea abilitatilor si capacitatii
managerilor de situri privind comunicarea despre Reteaua Natura 2000, prin organizarea de
cursuri de comunicare si realizarea unui instrument de comunicare pentru managerii Natura
2000 din Romania dar si din Europa.

2. Imbunitatirea procesului de planificare strategica din Romania prin includerea unor elemente
de biodiversitate si prin indrumarea celor mai importante sectoare economice care folosesc
resurse naturale, sd contribuie activ la elaborarea unor planuri teritoriale regionale care sa
reflecte elemente de biodiversitate, inclusiv obiectivele retelei Natura 2000.

Obiectivele specifice ale contractului

Prestarea de servicii de consultanta tehnica in vederea pregatirii materialelor de curs (programa si suport de
curs - manual, prezentari in formate diferite, inclusiv ppt, caiet de exercitii, probe de verificare pe parcurs,
teste) si facilitatea unor seminarii de informare pe urmatoarele teme: Planificare Strategica, Managementul
durabil al apei, Managementul durabil al speciilor de fauna salbatica de interes cinegetic, Managementul
durabil al padurilor, Managementul durabil al resurselor agricole.

1.2. Situatia curenta in cadrul proiectului
Proiectul Manageri Eficienti pentru o Retea Natura 2000 Eficientd isi propune sa contribuic la

imbunatatirea procesului de planificare strategica din Romania prin includerea in procesul si
documentele de planificare la toate nivelurile, a unor recomandari in vederea mentinerii biodiversitatii
si prin indrumarea celor mai importante sectoare economice care folosesc resurse naturale sa contribuie
activ la elaborarea unor planuri strategice de dezvoltare durabila locale, regionale si nationale care sa
reflecte importanta fiecarui sector pentru mentinerea biodiversitatii, si obiectivele retelei Natura 2000.
De aceea in cadrul proiectului s-au realizat ghiduri complexe care cuprind informatiile relevante si
recomandari pentru gestionarea responsabild a resurselor naturale: ape si resurse piscicole, paduri,
fauna de interes cinegetic, resurse agricole si pentru planificare strategica sectoriala pentru fiecare din
aceste domenii, precum si Cu privire la indicatorii relevanti pentru planificare strategica la niveluri
diferite.



1.3 Contextul achizitionarii serviciilor
Scopul achizitionarii serviciilor il constituie transpunerea Setului de Ghiduri de planificare strategica
pentru managementul resurselor naturale, in materiale de informare bine structurate, utilizabile la
sesiuni de informare in cadrul proiectului si ca materiale specifice de informare pentru managerii
resurselor si administratorii ariilor protejate. Setul cuprinde urmatoarele ghiduri:
» Ghid de planificare strategicd pentru managementul durabil al faunei sdlbatice de interes
cinegetic
» Ghid de planificare strategica pentru managementul durabil al resurselor de apa
» Ghid de planificare strategica pentru managementul durabil al padurilor
» Ghid de planificare strategicd pentru managementul durabil al principalelor resurse
agricole
» Ghiduri de planificare strategica pentru managementul durabil al resurselor naturale

Pentru ca materialele sa fie realizate astfel incat sa satisfaca nevoile identificate in cadrul grupului tinta,
se va utiliza studiul Evaluarea nivelului de informare si acceptare privind importanta biodiversitditii
si reteaua ecologicd natura 2000 si relevanta lor in planificarea strategicd, realizat in cadrul aceluiasi
proiect.

Se vor realiza prezentari in formate diferite pentru informarile viitoare, programele detaliate, precum si
suporturile sesiunilor de informare (manuale, caiete de exercitii, materiale pentru verificari pe parcurs
sl teste) pe fiecare tematica in parte.

Pe baza materialelor realizate se vor organiza seminarii de informare, dupa cum urmeaza:

» 2 seminarii de informare despre planificare strategica pentru managementul durabil al resurselor
naturale
2 seminarii de informare despre planificare strategica pentru managementul durabil al resurselor
de apa
2 seminarii de informare despre planificare strategica pentru managementul durabil al padurilor
2 seminarii de informare despre planificare strategica pentru managementul durabil al
principalelor resurse agricole
2 seminarii de informaredespre planificare strategica pentru managementul durabil al faunei
salbatice de interes cinegetic

YV VV V¥V

Seminariile de informare se adreseazd managerilor de resurse naturale si persoanelor implicate Tn
activitatea de planificare atat la nivel local - Brasov - cat si la nivel national.

Toate procedurile de lucru vor fi agreate de catre contractor cu beneficiarul coordonator al proiectului
EME Natura 2000, ProPark — Fundatia pentru Arii Protejate si cu directia tehnica relevanta din cadrul
Ministerului Mediului si Schimbarilor Climatice. Pentru fiecare material realizat, rezultatele nu sunt
considerate eligibile daca nu a existat un acord dat de catre beneficiarul coordonator al proiectului si
autoritatea contractantd pe metodologia de lucru, planificare si etapele principale.



1.4 Zona de aplicare a proiectului:
Uniunea Europeana

1.5 Resurse relevante
Pentru intelegerea contextului achizitiondrii serviciilor, este recomandat ca ofertantii sa consulte
urmatoarele documente:

Documente Sursa
Programul LIFE + http://mmediu.ro/programe_finant
are/life/life.htm

Pentru orice alte informatii cu privire la autoritatea contractanta se va consulta site-ul www.mmediu.ro
si pentru informatii cu privire la proiect se va consulta site-ul http://www.emenatura2000.ro/.

1.6 Durata contractului
Contractul se va derula pana la data de 30.08.2014.

1.7 Cerinte specifice pentru prestarea serviciilor

Contractul va presupune:

Formarea a 5 echipe de experti, cu cel putin 2 experti fiecare, pentru urmatoarele domenii: ape
si resurse piscicole, paduri, fauna de interes cinegetic, agricultura si planificare strategica.
Fiecare echipid se va intruni de cel putin 3 ori in perioada contractuala, cu beneficiarul
coordonator al proiectului EME Natura 2000, ProPark — Fundatia pentru Arii Protejate si cu
directia tehnica relevanta din cadrul Ministerului Mediului si Schimbarilor Climatice. In cadrul
acestor Tntalniri se vor agrea prezentarile in formate diferite pentru informarile viitoare,
programele detaliate, precum si suporturi sesiunilor de informare (manuale, caicte de exercitii,
materiale pentru verificari pe parcurs si teste) pe fiecare tematica in parte. Se vor folosi ca
materiale de baza, ghidurile realizate in cadrul acestui proiect.

Se estimeazad cd fiecare expert va lucra cel putin 20 de zile la elaborarea materialelor si la
sustinerea sesiunilor de informare.

Sustinerea a cate 2 seminarii de informare despre planificare strategica, managementul durabil
al apei, managementul durabil al speciilor de interes cinegetic, managementul durabil al
padurilor, managementul durabil al resurselor agricole, fiecare de céte 2 zile, la care vor
participa minim 20 de participanti/seminar.

Se va urmari ca aceste sSeminarii sa se organizeze in paralel si sa se completeze unul pe celalalt
atat din punct de vedere al informatiilor prezentate cat si din punct de vedere al structurii
abordate si al sesiunilor de lucru interactive.

Dupa realizarea sesiunilor de informare, pe baza feedback-ului de la participanti si de la
beneficiarul coordonator al proiectului, expertii vor imbunatati materialele realizate.


http://mmediu.ro/programe_finantare/life/life.htm
http://mmediu.ro/programe_finantare/life/life.htm
http://www.mmediu.ro/
http://www.emenatura2000.ro/

1.8 Sarcini ale expertilor/consultantilor

Pregatirea urmatoarelor materiale suport pe baza Setului de Ghiduri de planificare strategica pentru
managementul resurselor naturale, si a studiului privind Evaluarea nivelului de informare si
acceptare privind importanga biodiversitatii si reteaua ecologica natura 2000 si relevanta lor in
planificarea strategicd

e si transmiterea lor catre beneficiarul coordonator in format electronic:

» programele detaliate ale sesiunilor de informare
» suporturile sesiunilor de informare
% manuale (cate un manual pentru fiecare dintre domenii: Planificare Strategica,
Managementul durabil al resurselor de apa, Managementul durabil al faunei de
interes cinegetic, Managementul durabil al padurilor, Managementul durabil al
resurselor agricole)
% caiete de exercitii (cate un caiet pentru fiecare dintre domenii: Planificare
Strategica, Managementul durabil al resurselor de apa, Managementul durabil al
faunei de interes cinegetic, Managementul durabil al padurilor, Managementul
durabil al resurselor agricole)
¢+ materiale pentru verificari pe parcursul seminariilor de informare (minim 2 studii
de caz si 2 teme pentru dezbateri pe fiecare domeniu)
% teste (cate 2 teste de verificare a informatiei prezentate pentru fiecare domeniu
cu minim 10 intrebari)
Ghidurile i studiul sunt realizate in cadrul aceluiasi proiect si vor fi puse la dispozitia
prestatorului de catre beneficiarul coordonator.
Documentele sunt disponibile pe site-ul proiectului. www.emenatura2000.ro.

e Organizarea/coordonarea discutiilor

e Comunicarea si colaborarea permanenta expertul din echipa si persoana / persoanele resursa din
fiecare domeniu.

e Sustinerea celor 10 seminarii de informare a cate 2 zile, pentru cel putin 20 de participanti
/seminar, Tn colaborare cu expertul din echipa si persoana / persoanele resursa

e Reprezentarea proiectului la evenimente relevante, pe baza de acord cu echipa proiectului

e Colaborarea cu / implicarea partenerilor interesati / relevanti agreati cu echipa de proiect in
elaborarea materialelor solicitate.

e Depunerea formelor intermediare ale materialelor si modificarea lor conform sugestiilor
autoritatii contractante si beneficiarului coordonator, pana la agreearea continutului final prin
proces verbal de receptie cantitativa si calitativa.

e Utilizarea celor mai eficiente metode de prezentare, expunere.

e Implicarea activa a participantilor la seminariile de informare prin activitati practice; rezolvarea
unor probleme punctuale ridicate de catre acestia legat de domeniile la care se refera prezentul
caiet de sarcini.

e Dublarea notiunilor teoretice cu exemple concrete/studii de caz din activitatea si experienta
personald sau din a altor entitati.



http://www.emenatura2000.ro/

Respectarea programului seminarului convenit de comun acord cu beneficiarul coordonator si
informarea in timp util de orice modificare survenita in privinta derularii programului.
Asigurarea livrarii serviciilor de informare la standardele de calitate impuse de catre autoritateca
contractanta si beneficiarul coordonator.

Aplicarea unui formular de evaluare a gradului de informare a participantilor dupa seminariile
de informare, precum si a unui chestionar de evaluare a prestatiei personale, ca expert.

Punerea la dispozitia participantilor a materialelor pregatite pe suport hartie (A4) si a
bibliografiei relevante pentru documentare ulterioara.

Pastrarea, in conditiile legii, a confidentialitatii tuturor informatiilor obtinute de la reprezentantii
autoritatii contractante si a beneficiarului coordonator, precum si de la participanti pe durata
contractului,

1.9 Elaborarea materialelor va fi realizata cu respectarea urmitoarelor cerinte:

Elaborarea materialelor se va face cu respectarea tuturor cerintelor din prezentul Caiet de
Sarcini si vor avea in vedere Standardele Ocupationale relevante in vigoare, precum si pe cele
n curs de aprobare/aprobate in viitor disponibile pe site-ul ANC (www.anc.edu.ro)

Materialele vor fi realizate astfel incat sa satisfaca nevoile identificate in cadrul grupului tinta,
prin utilizarea studiului Evaluarea nivelului de informare si acceptare privind importanta
biodiversitatii si refeaua ecologica natura 2000 si relevanta lor in planificarea strategica, pe
baza Setului de Ghiduri de planificare strategica pentru managementul resurselor naturale.
Dupa fiecare sesiune de informare beneficiarul coordonator va aplica fiecarui participant un
chestionar de feedback care va evalua prestatia trainerilor, continutul materialelor, bibliografia,
exercitiile. Se va intocmi un raport cu sugestii pentru modificari ale materialelor, daca este
cazul.

Pe baza raportului, materialele vor fi imbunatatite/modificate de catre traineri. Noile versiuni ale
materialelor vor fi aprobare pe baza unui raport de receptie cantitativa si calitativa.

Orice rezultate sau drepturi, inclusiv drepturile de autor sau alte drepturi de proprietate
intelectuald rezultate in urma prestarii serviciilor vor fi proprietatea exclusiva a autoritatii
contractante si beneficiarului coordonator, care le va putea utiliza, publica, cesiona sau transfera
asa cum considera de cuviinta, fard limitare geografica sau de altd natura.

1.10 Calificari si abilititi ale trainerilor:

Fiecare expert va avea experienta profesionala specifica in domeniul relevant pentru cursul pe
care-1 va sustine (ape si resurse piscicole, paduri, fauna de interes cinegetic, resurse agricole,
planificare strategica) care poate fi doveditd prin CV si o scrisoare de recomandare de la
institutiile angajatoare/parteneri/colaboratori;

Studii universitare, de preferat in domeniile ape si resurse piscicole, paduri, fauna de interes
cinegetic, resurse agricole, planificare strategica sau domenii conexe; finalizate prin diploma de
licenta sau echivalent;

Experienta Tn pregatirea si sustinerea de informari structurate / seminarii de instruire/ formare.
Cel putin un seminar de instruire/informare sustinut.

Excelente abilitati de comunicare interpersonala;

Abilitati de exprimare concisa pentru sustinerea sesiunilor de informare si pentru raportare;


http://www.anc.edu.ro/

e Cei 2 experti care vor pregati si sustine seminarul de informare despre Planificare Strategica,
trebuie sa dovedeasca prin CV experienta Tn elaborarea si prezentarea unor documente de
informare in domeniul planificarii.

e (el 2 experti care vor pregati si sustine seminarul de informare despre Managementul durabil
al resurselor de apa, trebuie sa dovedeasca prin CV experienta in elaborarea si prezentarea
unor documente de informare Th domeniul managementului durabil al apei.

e (el 2 experti care vor pregati si sustine seminarul de informare despre Managementul durabil
al faunei de interes cinegetic, trebuie sa dovedeasca prin CV experienta in elaborarea si
prezentarea unor documente de informare in domeniul managementului durabil al speciilor de
interes cinegetic.

e (el 2 experti care vor pregati si sustine seminarul de informare despre Managementul durabil
al padurilor, trebuie sa dovedeasca prin CV experienta in elaborarea i prezentarea unor
documente de informare in domeniul managementului durabil al padurilor.

e (el 2 experti care vor pregati si sustine seminarul de informare despre Managementul durabil
al resurselor agricole, trebuie sa dovedeasca prin CV experienta in elaborarea si prezentarea
unor documente de informare Th domeniul managementului durabil al resurselor agricole.

CV-urile vor sublinia urmatoarele aspecte:

— un sumar cu numele institutiilor de invatamant superior-universitar si postuniversitar absolvite
si specializdrile obtinute. In cazul studiilor postuniversitare titlul tezei, care reflectd
specializarea absolventului/ei, locul de munca in care isi desfasoara activitatea, incepand cu
pozitia detinuta in prezent, iar in ordine inversa cronologic celelalte pozitii detinute.

— experienta in domeniul cerut, responsabilitatile detinute in alte contracte similare, lista de
lucrari stiintifice.

— Documente care sd ateste cele prezentate in CV. (ex. diplome, publicatii)

1.11 Dotari minime solicitate necesare implementarii:
Echipamente de birou si software necesare pentru prestarea serviciilor de consultanta: laptop/uri,
imprimanta/e, videoproiector, etc.

2. PROPUNEREA TEHNICA

Se va prezenta astfel incat aceasta sd respecte, in totalitate cerintele prevazute in prezentul caiet de
sarcini.

Propunerea tehnicd va cuprinde o descriere a serviciilor ce vor fi prestate din care sa rezulte
indeplinirea cerintelor din prezenta documentatie.

3. PROPUNEREA FINANCIARA

Propunerea financiara va fi elaborata astfel incit sd furnizeze toate informatiile solicitate cu

privire la pret precum si la alte conditii financiare si comerciale legate de obiectul contractului de

achizitie.

Este necesara detalierea valorilor financiare pentru fiecare dintre:

- Activititile relevante ale ofertei, in raport cu etapele si rezultatele propuse (inclusiv resursele
umane utilizate pentru implementarea contractului) pentru a permite plata de facturi
partiale.




- Alte costuri pe care le consideri necesare pentru indeplinirea contractului
Valoarea totala a ofertei va fi compusa in mod explicit din valorile cumulate ale acestor
componente ale ofertei.

Durata contractului: de la data semnarii contractului pana la data de 30 august 2014.

4. MODALITATI DE PLATA

Plata se va face maxim 30 de zile de la semnarea proceselor verbale de receptie, in baza facturii emise
de prestator.
Plata se va realiza dupa receptia fara obiectiuni din partea autoritatii si a beneficiarului coordonator.



