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CAIET DE SARCINI 

achiziţie servicii de publicitate şi informare pentru proiectul 

Standarde si indicatori de performanta pentru evaluarea capacitatii institutionale in sistemul 

national de protectia  mediului - SIPEVAL 
 

 

 

AUTORITATEA CONTRACTANTĂ: Ministerul Mediului si Schimbarilor Climatice 

 

 

Caietul de sarcini face parte integrantă din documentaţia pentru elaborarea şi prezentarea ofertei 

şi constituie ansamblul cerinţelor pe baza cărora se elaborează oferta de către fiecare ofertant. 

Cerinţele impuse prin caietul de sarcini sunt minimale şi obligatorii. 

  

OBIECTUL CONTRACTULUI 

 

Achiziţie servicii de publicitate şi informare (banner, roll-up, hârtie cu antet, etichete autocolante, afișe 

și pliante) pentru proiectul: „Standarde si indicatori de performanta pentru evaluarea capacitatii 

institutionale in sistemul national de protectia  mediului – SIPEVAL’’ Codul SMIS:  32682 

 

Proiectul este cofinanțat din Fondul Social European prin Programul Operational Dezvoltarea 

Capacității Administrative 2007 - 2013, valoarea totală a proiectului fiind de 2.217.896,28 lei (eligibil+ 

neeligibil+ TVA).  

 

Obiectivul general al proiectului este îmbunătățirea durabilă a capacității de responsabilizare a 

instituțiilor din sistemul național de protecție a mediului din Romania. 

 

Obiectivele specifice ale proiectului prin intermediul cărora va fi transpus în realitate obiectivul 

general sunt: 

 îmbunățirea conținutului rapoartelor prin instruirea funcționarilor publici implicați în 

activitatea de pregătire de rapoarte și a funcționarilor publici de conducere care iau decizii pe 

baza conținutului rapoartelor;   

 creșterea calității evaluarii eficacității instituțiilor și o mai mare responsabilizare față de 

contribuția la fixarea de obiective strategice. 

 

 

Locaţia: Această activitate se va desfăşura la sediul Ministerul Mediului și Schimbărilor Climatice - 

Bld. Libertății nr.12, sector 5, București, Cod Poștal 040129 şi la sediul contractorului care va furniza 

serviciile de publicitate.  
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Materialele care se doresc a fi realizate conform sectiunii 4.1 Detalierea costurilor proiectului pe fiecare 

activitate din cadrul proiectului „Standarde si indicatori de performanta pentru evaluarea capacitatii 

institutionale in sistemul national de protectia  mediului – SIPEVAL’’ 

 

Nr. 

Crt. 
Tip Unitate 

Nr 

bucati 

1. Banner bucata 2 

2. Roll-up bucata 2 

3. Pliante bucata 380 

4. Afise bucata 75 

5. Hartie cu antet color top 10 

6. Eticheta autocolanta top 1 

 

* 2 Bannere 

 

Se vor respecta regulile de poziţionare pentru logo-uri, culorile în funcţie de background-ul folosit şi 

familia de fonturi. 

 

Imaginile trebuie alese astfel încât să comunice cât mai bine mesajul dorit. 

 

Afişarea acestora se va putea face atât în interior (săli de conferinţe, săli de primire, etc.), cât şi la 

exterior (în locuri ce asigură vizibilitate maximă).    

 

Dimensiuni recomandate pentru banner: 

• 2,5m x 0,8m, pentru o sală care poate găzdui până la 100 de persoane 

• 4m x 1,2m, pentru o sală mai mare sau în exterior. 

 

Mentionam ca se va pune la dispozitie macheta deja aprobata de catre Autoritatea Contractanta 

si PODCA. 

 

Se va mentiona oblgatoriu titlul proiectului: „Standarde si indicatori de performanta pentru 

evaluarea capacitatii institutionale in sistemul national de protectia  mediului – SIPEVAL’’, CODUL 

SMIS 32682 
 

* 2 Roll-up-uri 

Se vor respecta regulile de poziţionare pentru logo-uri, culorile în funcţie de background-ul 

folosit şi familia de fonturi. 

Imaginile trebuie alese astfel încât să comunice cât mai bine mesajul dorit. 

Afişarea acestora se va putea face atât în interior (săli de conferinţe, săli de primire, etc.), cât şi 

la exterior (în locuri ce asigură vizibilitate maximă).    

 

Dimensiuni recomandate pentru roll-up: 

 

 2,5m x 0,8m, pentru o sală care poate găzdui până la 100 de persoane 
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 4m x 1,2m, pentru o sală mai mare sau în exterior. 

 

Mentionam ca se va pune la dispozitie macheta deja aprobata de catre Autoritatea Contractanta si 

PODCA. 

 

Se va mentiona oblgatoriu titlul proiectului: „Standarde si indicatori de performanta pentru evaluarea 

capacitatii institutionale in sistemul national de protectia  mediului – SIPEVAL’’, CODUL SMIS 

32682 
 

* 10 topuri hartie cu antet color 

 

Pe foaia cu antet color aranjarea logo-urilor ţine cont de distanţele logo-ului PODCA, şi de familia de 

fonturi aleasă. 

 

Dimensiunea foilor cu antet va fi A4, standard (210mm. x 297mm). Gramajul recomandat pentru 

hartia utilizata in printare este cel de 80g. sau 90g. Formatul foilor cu atent este recomandat sa fie din 

urmatoarele categorii: TIFF, JPEG, PDF, Corel Draw, Adobe Photoshop, Adobe Illustrator, Adobe 

InDesign, Excel sau Word. 

 

Crearea machetei pentru  hartia cu antet va cadea in sarcina prestatorului de servicii. 

 

Se va mentiona oblgatoriu titlul proiectului: „Standarde si indicatori de performanta pentru evaluarea 

capacitatii institutionale in sistemul national de protectia mediului – SIPEVAL’’, CODUL SMIS 

32682 

 

* 1 Top etichete autocolante 

 

Vor respecta dimensiunea standard impusa 

 

Autocolantele vor fi utilizate pentru identificarea activelor fixe şi/sau mobile obţinute în cadrul 

proiectului cu finanţare europeană şi vor fi plasate pe partea cea mai vizibilă pentru public a obiectelor. 

 

Materialul se va alege în aşa fel încât să se asigure durabilitatea în timp. Ele vor fi de asemenea utilizate 

lângă intrarea sau pe uşile clădirilor unde se desfăşoară asemenea proiecte. 

 

Acestea vor fi plasate pe partea cea mai vizibilă pentru public a obiectelor. Dimensiunea recomandată 

pentru autocolante este de: 90 mm x 50 mm, si vor include sigla Uniunii Europene, sigla Guvernului 

României şi sigla Instrumentelor Structurale. In plus, dacă dimensiunea lor o permite, acestea vor 

include şi numele fondului din care se acorda cofinanţarea şi o afirmaţie aleasă de Autoritatea de 

Management, care să sublinieze contribuţia intervenţiei realizate din Instrumente Structurale. În cazul 

produselor cu o suprafaţă foarte mică de expunere, în care informaţiile nu ar fi suficient de vizibile şi 

inteligibile, se utilizează cel puţin steagul Uniunii Europene, celelalte elemente fiind opţionale. 

 

Crearea machetei pentru autocolante va cadea in sarcina prestatorului de servicii. 
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Se va mentiona oblgatoriu titlul proiectului: „Standarde si indicatori de performanta pentru evaluarea 

capacitatii institutionale in sistemul national de protectia  mediului – SIPEVAL’’, CODUL SMIS 

32682. 
 

*75 Afise 

Se va ţine cont de: 

 regulile de poziţionare pentru logo-uri,  

 culorile în funcţie de background-ul folosit  

 familia de fonturi.  

 

Afisele se pot dezvolta atât cu elemente grafice vectoriale cât şi cu fotografii. 

 

Pentru interior se pot folosi jocurile de culori, dimensiuni de corp de literă diferite, distanţe mai mari 

sau mai mici între paragrafe pentru sublinierea pasajelor de text. 

 

Afişele vor fi postate atât în locuri publice, cât şi în sediul solicitantului, în locuri cu vizibilitate maximă, 

astfel încât să poată oferi un grad optim de informare pentru publicul larg.   Afişele vor cuprinde toate 

elementele necesare (sigla Uniunii Europene alături de sigla Guvernului României, sigla Instrumentelor 

Structurale în România) şi obligatorii din punct de vedere al regulilor de vizibilitate şi al proiectului în 

sine.    

 

În cazul afişelor, nu este obligatorie plasarea casetei tehnice. 

 

Afişul va sublinia mesajul care trebuie transmis şi va conţine, ca elemente de identitate, sigla Uniunii 

Europene alături de sigla Guvernului României, sigla Instrumentelor Structurale în România şi, 

eventual, sigla proprie a Programului Operaţional respectiv. 

 

Dimensiuni recomandate pentru afise:  format A3, hartie lucioasa. 

 

Crearea machetei pentru afise va cadea in sarcina prestatorului de servicii. 

 

Se va mentiona oblgatoriu titlul proiectului: „Standarde si indicatori de performanta pentru evaluarea 

capacitatii institutionale in sistemul national de protectia  mediului – SIPEVAL’’, CODUL SMIS 

32682. 

 

* 380 Pliante 

Se va ţine cont de: 

 regulile de poziţionare pentru logo-uri,  

 culorile în funcţie de background-ul folosit  

 familia de fonturi.  

 

Şi pliantele se pot dezvolta atât cu elemente grafice vectoriale cât şi cu fotografii. Se pot folosi jocurile 

de culori, dimensiuni de corp de literă diferite, distanţe mai mari sau mai mici între paragrafe pentru 

sublinierea pasajelor de text. 
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Dovada distribuirii pliantelor de informare se va face prin intermediul fotografiilor în format electronic 

şi rapoartelor de distribuţie ale materialelor publicitare, întocmite de firma prestatoare a serviciilor de 

publicitate şi agreate de către Autoritatea contractantă, care să cuprindă zona (locaţia), perioada, număr 

pliante. 

 

Dimensiuni recomandate pentru pliante:  A4 (210 x 297 mm). 

 

Crearea machetei pentru pliante va cadea in sarcina prestatorului de servicii. 

 

Se va mentiona oblgatoriu titlul proiectului: „Standarde si indicatori de performanta pentru evaluarea 

capacitatii institutionale in sistemul national de protectia  mediului – SIPEVAL’’, CODUL SMIS 

32682 
 

Specificaţii tehnice: 

Toate materialele vor cuprinde elementele esenţiale impuse de regulile de vizibilitate (Sigla Uniunii 

Europene, sigla Guvernului României, a Instrumentelor Structurale în România) şi informaţiile vitale 

aferente proiectului (titlul proiectului). Machetele vor fi transmise pentru validare către Autoritatea de 

Management PO DCA în conformitate cu Manualul de Identitate Vizuală. 

 

Valoarea estimată totală realizare, tiparire si furnizare de: banner, roll-up, hartie cu antet, 

etichete autocolante, afise, pliante – 4.235 lei fara TVA lei. 

Termen de executie si livrare – 5 zile de la primirea comenzii. Livrarea se va face in functie de necesarul 

Autoritatii Contractante. 

 

Livrarea se va face la sediul Autoritatii Contractante, produsele vor fi ambalate in cutii de carton pe 

care se va mentiona numarul de bucati si produsul. 

 

La livrare se va semna Procesul verbal de predare / primire, Proces verbal de receptie cantitativa si 

calitativa. La finalul executarii contractului, prestatorul de servicii va inainta catre beneficiar un raport 

final de contract pentru indeplinirea obligatiilor contractuale. Numai dupa aprobarea raportului final din 

punct de vedere calitativ si cantitativ de catre Autoritate Contractanta, prestatorul va putea emite emite 

factura finala. 

 

In cazul in care se refuza receptia materialelor publicitare sau a raportului de activitate, operatorul 

economic are obligatia ca in 24 ore sa remedieze problemele constatate. 

Oferta se va depune pentru intreaga gama de servicii. Nu se accepta oferte partiale. 

Criteriul de atribuire: pretul cel mai scazut. 

                 


