GUVERNUL ROMANIEI
MINISTERUL MEDIULUI SI SCHIMBARILOR CLIMATICE

Unitatea de Implementare a Proiectului LIFE ENV/RO/726 "Establish an electronic system for
exchanging data on shipment of waste" — ELSYS

CAIET DE SARCINI

Servicii de consultanta pentru management pentru Proiectul LIFE ENV/RO/726
"Establish an electronic system for exchanging data on shipment of waste" —
ELSYS

1. INFORMATII DESPRE PROIECTUL LIFE+

Titlul proiectului: "Establish an electronic system for exchanging data on shipment of
waste " - ELSYS

Proiectul are ca scop implementarea unui sistem electronic pentru inregistrarea datelor in
cazul transferurilor de deseuri. Prin acest proiect se urmareste o mai buna implementare a
Regulamentului CE nr. 1013/2006 privind transferurile de deseuri (denumit n continuare
Regulament), crearea bazei de date cu operatorii economici care realizeaza valorificarea
deseurilor din import, reducerea cazurilor de transferuri ilegale si conectarea tuturor institutiilor
implicate in procedura de transfer a deseurilor.

Obiectivul general al proiectuluieste implementarea unui sistem electronic pentru
inregistrarea datelor in cazul transferurilor de deseuri si urmarirea lor in timp real.

Obiectivele specifice se refera la:

— Actualizarea bazei de date;

— Inregistrarea operatorilor economici;

— Suport tehnic acordat autoritatilor competente in aplicarea Regulamentului;
— Simplificarea proceselor care implica transferul deseurilor peste granita;

— Urmarirea si verificarea in timp real a transferurilor de deseuri;

— Stabilirea unei proceduri de monitorizare;

— Realizarea unei retele cu alte proiecte de specialitate.
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Scopul proiectului este de a dezvolta o aplicatie electronica care sa permita inlocuirea
treptatda a modului traditional de obtinere a acordului in cazul unui transfer de deseuri, cu o
comunicare electronica intre operatorii economici si autoritatile competente.

Programul de finantare nerambursabila: Programul LIFE + Componenta Guvernare si
Politici de Mediu.

Contract de finantare nerambursabila: Pe 27 Septembrie 2011 a fost semnat Grant-ul nr.
LIFELI0 ENV/RO/726, dintre Comisia Europeana si Ministerul Mediului si Padurilor in calitate de
partener Coordonator, in valoare totala de 1,198,926 Euro.

Durata proiectului: 3 ani de la semnarea contractului de finantare, respectiv pana la
sfarsitul lunii septembrie 2014.

2. SCOPUL CONTRACTULUI

Obiectul contractului: Servicii de consultanta pentru managementul Proiectului
"Establish an electronic system for exchanging data on shipment of waste " — ELSYS.

Obiectivul contractului: Implementarea cu succes a proiectului si atingerea parametrilor
proiectati (timp, cost, calitate) prin asigurarea unor activitati de consultanta si management
corespunzatoare proiectului, in conformitate cu cerintele contractului de finantare si ale
contractelor de servicii incheiate pentru implementarea proiectului.

3. DURATA CONTRACTULUI

Durata contractului este de 9 de luni calendaristice, dar nu mai tarziu de data finalizarii
proiectului "Establish an electronic system for exchanging data on shipment of waste " — ELSYS.

4. DESCRIEREA SERVICIILOR

Serviciile de consultanta si management de proiect vor acoperi urmatoarele activitati:

4.1. Rolul Prestatorului in cadrul proiectului. Obiective si sarcini

Din punct de vedere al pozitiei sale organizatorice in cadrul proiectului, Prestatorul:
e raporteaza Managerului de proiect;
e este membru al echipei proiectului;
e este liderul echipei sale si al colaboratorilor acesteia.
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Obiectivele activitdtilor pe care Prestatorul le desfdsoard in cadrul proiectului sunt urmatoarele:

coordonarea implementarii activitatilor proiectului in termenele si in conditiile aprobate
conform acordului de finantare;

stabilirea actiunilor corective pentru acele elemente din proiect care nu sunt realizate
conform planificarii initiale, impreuna cu echipa;

sprijinirea beneficiarului prin intermediul UIP! si a beneficiarului asociat in proiect pentru
redactarea intocmai si la timp a rapoartelor de progres privind activitatile proiectului;
suport in redactarea oricaror documente solicitate de catre Comisia Europeana, in cadrul
acestui proiect;

realizarea activitatilor de diseminare a rezultatelor proiectului si a celor 3 sesiuni de
instruire impreuna cu membrii UIP;

verificarea traducerilor si a materialelor suport pentru sesiunile de instruire;

sprijinirea beneficiarului prin intermediul UIP si a beneficiarului asociat in proiect pentru
redactarea raportului final al proiectului.

Sarcini la incheierea proiectului Life:

Organizeaza conferinta de inchidere a proiectului impreuna cu membrii echipei de proiect
- UIP;

Sprijina UIP in arhivarea intregii documentatii aferente proiectului (contracte,
documentatie tehnica, materiale de promovare, rapoarte de progres si raportul final al
proiectului — tehnic si financiar si alte documente specifice proiectului);

4.2. Descrierea serviciilor de consultanta si management de proiect

Tn cadrul contractului, Prestatorul va desfisura urmatoarele activitdti:

Acordarea asistentei membrilor UIP si partenerilor proiectului in toate activitatile
aferente implementarii acestuia;

Consiliere in implementarea si coordonarea activitatilor proiectului;

Coordonare, planificare, organizare eficienta a activitatilor aprobate prin proiect;
Monitorizarea activitatilor din proiect.

Urmarirea derularii contractelor de servicii si de furnizare de bunuri;

Organizarea activitatilor de diseminare a rezultatelor proiectului si a celor 3 sesiuni de
instruire (identificare posibile locatii, urmarirea derularii serviciilor de catering,

L unitatea de implementare a proiectului Life+
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vii.

viii.

identificare modalitati si rute de transport, asigurarea logisticii necesare derularii in bune
conditii a seminariilor prevazute in proiect etc.);

Suport pentru Tntocmirea documentelor solicitate in cadrul procesului de derulare si
implementare a proiectului;

Consultanta pentru solutionarea problemelor care pot apdrea sau sunt provocate de
situatii neprevazute. Elaborarea propunerilor de masuri de
prevenire/remediere/rezolvarea acestora;

Evaluarea permanenta a rezultatelor implementarii proiectului;

Sprijin in redactarea intocmai si la timp a rapoartelor de progres privind activitatile
proiectului si a raportului final.

4.3. Alte obligatii ale Prestatorului

Prestatorul va mentine un contact permanent cu Beneficiarul, prin unitatea de
implementare a proiectului (UIP);

Prestatorul, daca este cazul, va participa la intalnirile, activitatile si evenimentele derulate
pe parcursul implementarii proiectului;

Va participa, daca este cazul, la misiunile de audit realizate de auditorul independent;

Va asista, daca este cazul, Beneficiarul in vederea realizarii contractelor de servicii n
cadrul proiectului;

Prestatorul va pastra confidentialitatea cu privire la datele si informatiile la care are acces
in vederea indeplinirii obligatiilor contractuale ce i revin;

Va asigura disponibilitatea expertilor pe intreaga durata de derulare a proiectului, pentru
desfasurarea activitatilor contractate, la termenele stabilite;

Va elabora toate documentele solicitate de Beneficiar in conditiile si la termenele stabilite
de acesta;

Prestatorul va actiona, in orice moment in care indeplineste sarcini sau fisi exercita
atributiile specificate prin contract, in interesul Beneficiarului, raportand in permanenta
Managerului de proiect;

Prestatorul serviciilor de realizare a managementului implementarii proiectului va asimila
in totalitate informatia din documentatia proiectului (Aplicatia tehnica si financiara);

DATE S| DOCUMENTE PUSE LA DISPOZITIE DE CATRE BENEFICIAR

Beneficiarul va pune la dispozitia Prestatorului urmatoarele:
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e Contractul de finantare incheiat intre Beneficiar si Comisia Europeana;

e Contractele incheiate intre Beneficiar si prestatorii de servicii in cadrul proiectului;
e Rapoartele intocmite pana in prezent in cadrul proiectului;

e Alte informatii relevante pentru buna desfasurare a proiectului;

6. LOCUL DE DESFASURARE A ACTIVITATII

La sediul prestatorului si atunci cand este cazul la sediul Beneficiarului, respectiv,
Ministerul Mediului si Schimbarilor Climatice, bdul. Libertatii, nr. 12, sector 5, Bucuresti.

7. RISCURI

Principalele riscuri cu importanta majora pentru executia contractului si modul in care
viitorul contract va conduce la atingerea obiectivelor si a rezultatelor asteptate ale proiectului
sunt:

1. nedisponibilitatea datelor;

2. colaborarea defectuoasa cu celelalte autoritati implicate in derularea
acestui proiect si competente pe aplicarea Regulamentului;

3. intarzieriin derularea activitatilor.

8. MODUL DE PREZENTARE A PROPUNERII TEHNICE

Oferta se va prezenta in 2 exemplare — 1 original si 1 copie.

Propunerea tehnica va include o prezentare a modului de punere in aplicare a
prevederilor din caietul de sarcini astfel incat sa se asigure posibilitatea verificarii corespondentei
cu specificatiile tehnice prevazute in prezentul caiet de sarcini..

9. CERINTE PROFESIONALE Sl EXPERIENTA SIMILARA

Cerinte minime si obligatorii pentru calificare:

e Avand in vedere caracterul serviciilor solicitate prin acest caiet de sarcini prestatorul
trebuie sa aiba in obiectul de activitate principal activitati de inginerie si consultanta. In
acest sens se va prezenta un certificat de inregistrare emis de catre Oficiul Registrului
Comertului.

e Prestatorul trebuie sa aiba in componenta cumulativ cel putin cate un specialist in:
o Management de proiect experinta generala de minim 5 ani — se va prezenta CV,
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diploma de studii superioare, declaratie disponibilitate pentru 12 luni si diploma
de manager de proiect recunoscuta de ANC;

Expert de mediu, experienta generalda de minin 5 ani si experienta relevanta de

minim 1 an pe un proiect LIFE — se va prezenta CV, diploma studii superioare si
declaratia de diponibilitate pentru 12 luni.
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