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pentru aprobarea Procedurii de sistem privind declararea bunurilor primite cu titlu gratuit la
nivelul Ministerului Mediului, Apelor si Padurilor, PS-33, Editia I, Revizia 0

Avand in vedere:

— - Referatul de aprobare al Direcfieci Corp Control, Integritate si Anticoruptie nr.

In conformitate cu prevederile:

- Legii nr. 251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu
prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei,

- Hotarédrii Guvernului nr. 1126/2004 pentru aprobarea Regulamentului de punere in aplicare a
Legii nr. 251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor
actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei;

- Ordinului secretarului general al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitétilor publice;

- Ordinului ministrului mediului, apelor i padurilor nr. 883/2022 privind aprobarea Programului
de dezvoltare a Sistemului de Control Intern Managerial al Ministerului Mediului, Apelor si Padurilor
pentru anul 2022,

- Ordinului ministrului mediului, apelor si padurilor nr. 1231/2020 privind aprobarea Procedurii
de sistem referitoare la initierea, elaborarea, aprobarea, revizuirea si arhivarea procedurilor de sistem
s1 operationale in cadrul Ministerului Mediului, Apelor si Padurilor, PS-01, Editia I, Revizia 0, cu
modificérile si completarile ulterioare;

In temeiul:

- art. 57 alin. (1), (4) si (5) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificdrile i completdrile ulterioare;

- art. 13 alin. (4) din Hotardrea Guvernului nr. 43/2020 privind organizarea si functionarea
Ministerului Mediului, Apelor si Padurilor, cu modificarile si completarile ulterioare,

ministrul mediului, apelor si pidurilor emite prezentul
ORDIN:
Art. 1. - Cu data prezentului ordin, se aprobd Procedura de sistem privind declararea bunurilor

0, prevézutd in anexa care face parte integrantd din prezentul ordin.




Art.2. - Structurile din cadrul Ministerului Mediului, Apelor si Padurilor duc la indeplinire prevederile
prezentului ordin, care se comunicd, in format electronic tuturor celor interesati de citre Directia Corp
Control, Integritate $i Anticoruptie, in termen de trei zile lucritoare de la data aprobarii.
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Anexi la Ordinul MMAP nr. /'3 /)1/520)_3)

Proceduri de sistem privind declararea bunurilor primite cu titlu gratuit la nivelul
Ministerului Mediului, Apelor si Padurilor

COD: PS-33

Editia I Revizia 0




1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea, avizarea si aprobarea editiei sau,
dupi caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
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2. Situatia editiilor si a reviziilor din cadrul editiilor procedurii

" - . Data la care se asigura
Editia/Revizia | Componenta Modalitatea e ob i ot
N L t' A L] . . . . . i
r.cr n cadrul edigiei revizuiti reviziei prevederile efc!lt}eu revizia
editiei
1 2 3 4 5
2.1 Editia I - E

3. Lista cuprinziand persoanele la care se difuzeazi editia/revizia din cadrul editiei

procedurii
Nr. Scopvul" Nr. St Functia Prenumele si I')at.a" Semnitura
crt. | difuzérii | Ex. numele primirii
1 2 3 4 5 6 Z 8
Director
General/
Director
. Toate structurile ng Sl : ; .
I Aplicare | MMAP Adjunct/ Transmitere electronica prin e-mail
Director/
Sef Serviciw/
Sef Birow/
Coordonator
Director
General/
Director
Toate structurile Ge.1 et :
2. Informare | 1 Adjunct/ Transmitere electronicd prin e-mail
MMAP ;
Director/
Sef Serviciw/
Sef Birow/
Coordonator
Directia Corp Consilier ;
3 Evidenta 1 Control, principal -G inela
' Integritate si GRADINARU
Anticoruptie
irecti ilier .
4 Arhivare 1 Dlrggﬂ?rflorp gr(':r?z;pal Suncla
' e GRADINARU
Integritate $i
Anticoruptie

Ministerul Mediului, Apelor si
Pédurilor
Directia Corp Control, Integritate
si Anticoruptie
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4. Scopul procedurii

4.1. Prezenta stabileste modul in care persoanele care au calitatea de demnitar public ori care
detin functii de demnitate publicd, persoanele cu functii de conducere si de control, functionarii publici
din cadrul institufiei si persoanele care au obligafia de a-si declara averea, vor declara si prezenta
conducitorului entitafii publice, in termen de 30 de zile de la primire, bunurile pe care le-au primit cu
titlu gratuit in cadrul unor activitigi de protocol in exercitarea mandatului sau functiei conform art. 1 din
Legea nr. 251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor
actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau functiei.

S. Domeniul de aplicare a procedurii

5.1. Persoanele din cadrul MMAP, care au obligatia de a declara si de a prezenta conducatorului
entitafii bunurile primite cu titlu gratuit in cadrul unor activitati de protocol in exercitarea mandatului
sau functiei sunt urmétoarele:

1. persoanele care au calitatea de demnitar public,

2. persoanele care detin functii de demnitate publica,

3. persoanele cu functii de conducere si de control,
4. functionarii publici din cadrul autoritatii ori entitétii publice,
5. alte persoane care au obligatia de a-si declara averea.

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurate

6.1. Legislatie primara:

e Legea nr. 161/2003 privind unele maésuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea
demnitafilor publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea
coruptiei, cu modificérile si completarile ulterioare;

e Legea nr. 251/2004 privind unele mésuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul
unor acfiuni de protocol in exercitarea mandatului sau functiei;

e Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare;

e Ordonanta Guvernului nr. 14/2007 pentru reglementarea modului si conditiilor de valorificare a
bunurilor intrate, potrivit legii, in proprietatea privatd a statului, republicatd cu modificarile si
completérile ulterioare;

6.2. Legislatie secundara:

e Hotédrirea Guvernului nr. 1126/2004 pentru aprobarea Regulamentului de punere in aplicare a
Legii nr. 251/2004 privind unele mésuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul
unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau functiei;

e Hotéarirea Guvernului nr. 731/2007 privind aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
Ordonantei Guvernului nr. 14/2007 pentru reglementarea modului si conditiilor de valorificare a
bunurilor intrate, potrivit legii, in proprietatea privatd a statului, cu modificarile i completarile
ulterioare;

e Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului
intern managerial al entitatilor publice;

e Ordinul ministrului mediului, apelor si pddurilor nr. 573/2023 privind aprobarea
Regulamentului de organizare si functionare al Ministerului Mediului, Apelor si Padurilor;
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6.3. Alte documente:

Dispozifia Secretarului General al Ministerului Mediului, Apelor si Padurilor nr. CSG-D/2/ din
25.07.2022 privind nominalizarea membrilor Comisiei de monitorizare, coordonare si indrumare
metodologicd a implementarii i dezvoltérii sistemului de control intern managerial din cadrul
Ministerului Mediului, Apelor si Padurilor;

Dispozitia Secretarului General al Ministerului Mediului, Apelor si Padurilor nr. CSG-D/3/ din
25.07.2022 privind nominalizarea Responsabililor cu riscurile din compartimentele de la primul
nivel de conducere din cadrul Ministerului Mediului, Apelor si Padurilor;

Procedura de sistem PS-01 privind initierea, elaborarea, aprobarea, revizuirea si arhivarea
procedurilor de sistem si operationale in cadrul Ministerului Mediului, Apelor si Padurilor, ed.
IV, rev. 0, aprobati prin Ordinul ministrului mediului, apelor si padurilor nr. 1231/2020;
Procedurd de sistem P.S.-06 privind gestionarea documentelor in cadrul Ministerului Mediului,
Apelor si Padurilor ed. I, rev. 0, aprobatd prin Ordinul ministrului mediului, apelor si padurilor
nr. 2115/2020;

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura

7.1. Definitii ale termenilor

(I;I:t Termen Definitia/ actul care defineste termenul
Descrie o activitate sau un proces care se desfisoard la nivelul tuturor
| Procedura de sistem | structurilor ministerului, numite $i ,,proceduri generale”.
Forma inifiald sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri aprobate si
2 Edifia procedurii difuzate.
Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele, a uneia sau mai
3 Revizia in cadrul multor componente ale unei edifii a procedurii, actiuni care au fost
unei edifii aprobate si difuzate.
Autoritate publicd, institutie publicd, companie/societate nationald, regie
autonomd, societate comerciald la care statul sau o unitate administrativ-
4 Entitate publica teritoriald este acfionar majoritar, cu personalitate juridica, care
utilizeazd/administreaza fonduri publice gi/sau patrimoniu public.
Directie, departament, serviciu, birou, comisii, inclusiv
y institutie/compartiment fard personalitate juridica aflatd in subordinea, in
3 Structurd . e
coordonarea sau sub autoritatea entitétii.
Este Directorul General/ Directorul General Adjunct/ Directorul/ Seful de
serviciu/ Coordonatorul structurii din cadrul institutiei.
Managerul este persoana care exercitd functiile managementului n
.. | virtutea obiectivelor, sarcinilor, competentelor si responsabilitafilor
6 Managerul structurii e L -
specifice functiei pe care o ocupd.
Acesta este angajatul care realizeaza efectiv procesul de management,
persoana investitd cu autoritate si responsabilitate in luarea deciziilor si in
realizarea functiilor amintite mai sus.
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Raportul juridic obligafional de indeplinire a sarcinilor de cétre
managerul entitafii publice sau al unei structuri organizatorice a entitatii
publice, care presupune si exercite managementul in limitele unor

7 Responsabilitate determindri interne §i externe in scopul realizirii eficace, eficiente si
manageriala potrivit dispozitiilor legale a obiectivelor stabilite, si comunice §i s
raspundd pentru neindeplinirea obligatiilor manageriale in conformitate cu
raspunderea juridica,
8 Valori ties Valori ceufac_ parte din cultura entitafii publice si constituie un cod nescris,
pe baza céruia sunt evaluate comportamentele.
7.2. Abrevieri ale termenilor
Nr. . ;
Crt. Abrevierea Termen abreviat
b A Aprobare
2. A.h Alhi\"dlc
3. Ap Aplluuc
4. Av Avizare
8 CEI Comisia de Evaluare si Inventariere
6. DCCIA Directia Corp Control, Integritate si Anticoruptie
s E Elaborare
8. Ev Evaluare
9. M Ministru
10. | MMAP Ministerul Mediului, Apelor si Padurilor
11 Mo Monitorizeaza
12 0G Ordonanta Guvernului
13 OSGG Ordinul Secretariatului General al Guvernului
14 ouG Ordonanta de Urgenta a Guvernului
o] PD Program de dezvoltare SCIM
16 PO Procedura operationala
17. | PS Procedura de sistem
18. | ROF Regulamentul de organizare si functionare
19. |RI Regulamentul intern
20. | SG Secretar General
21. | SGA Secretar General Adjunct
22, SS Secretar de Stat
23. | UPP Unitatea de Politici Publice
24. |V Verificare

8.1. Generalitati

8. Descrierea procedurii

e Conducirorul entitdtii are responsabilitatea manageriald, sprijind si promoveazd, prin deciziile
sale §i prin puterea exemplului personal, valorile etice, integritatea profesionald a angajatilor,
potrivit Ordinului secretarului general al Guvernului nr. 600/2018;
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e Principiile care stau la baza procedurii de declarare a cadourilor sunt transparenta, accesul egal la
informatii publice, garantarea protejarii secretului datelor cu caracter personal si garantarea

8.2. Documente utilizate
8.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate
(1) Declaratie privind bunurile primite cu titlu gratuit in cadrul unor activitdti de
protocol. Se intocmeste de catre persoana care a primit cadoul;
(2) Registru de evidenta. Se intocmeste de citre CEI.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate
(1) Declaratia se formuleaza in scris de citre persoanele care au primit bunurile si este
insotitd de bunul/bunurile respective, ce vor fi predate si va cuprinde:
1. Numele, prenumele, locul de munci si functia detinuta de persoana in cauza,
2. Descrierea in detaliu a bunului predat,
3. Descrierea Imprejurdrilor in care a primit bunul,
4. Data si semndtura.
——————————————(2) Declaratiilepersoanelor—care—auprimit/predat-bunurile -sunt-consemnate-intr-un———
Registru de evidentd si inventariere,

8.3. Resurse necesare

(1) Resurse materiale: rechizite, linii telefonice/telefoane mobile, materiale informatice,
calculatoare, acces la baza de date, imprimantd, internet. Resursele materiale se constituie
din logistica disponibild la nivelul CEI a bunurilor primite cu titlu gratuit.

(2) Resurse umane: La nivelul entitatii este organizatd CEI a bunurilor primite cu titlu
gratuit care Tnregistreazd bunurile in Registrul de evidenta si inventariere.

(3) Resurse financiare: sunt previzute in bugetul ministerului si sunt necesare pentru
asigurarea resurselor materiale $i umane.

8.4. Modul de lucru
8.4.1 Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

8.4.1.1. Activititile care se desfisoari in circuitul documentelor si umirirea acestora
(1) Declararea cadourilor in termen de 30 de zile de la primire;
(2) Inregistrarea cadourilor in Registrul de evidenti si inventariere de catre CEL
(3) Publicarea anuala pe site-ul institutiei a listei cadourilor primite cu titlu gratuit in
cadrul unor activitdti de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii
(1) Conducétorul entitafii, institufiei publice sau a persoanei juridice dispune constituirea
unei CEI care va evalua si va inventaria bunurile primite cu titlu gratuit in cadrul unor
activitdti de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei.
(2) Sunt exceptate de la evaluare si inventariere medaliile, decoratiile, insignele, ordinele,
esarfele, colanele si altele asemenea, primite Tn exercitarea demnitdtii sau a functiei,
obiectele de birotica cu o valoare de pand la 50 euro.

8.4.2.1. Declararea, evaluarea si inventarierea cadourilor
(1) Persoanele care au primit cadouri, prezintd conducitorului entitatii, printr-o declaratie,
in termen de 30 de zile de la primire, bunurile primite cu titlu gratuit in cadrul unor
activitdti de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei.
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(2) Conducitorul entitatii transmite declaratiile privind bunurile primite cu titlu gratuit in
cadrul unor activitdti de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei citre CEL

(3) CEI evalueaza si inventariazd bunurile primite cu titlu gratuit in cadrul unor activitati
de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei, avindu-se in vedere preful pietei.

(4) Declaratia se formuleaza in scris de citre persoanele care au primit bunurile si este
insotitd de bunul/bunurile respective, ce vor fi predate si va cuprinde:

1. Numele, prenumele, locul de munci si functia detinutd de persoana in cauzi,

2. Descrierea in detaliu a bunului predat,

3. Descrierea imprejurarilor in care a fost primit bunul,

4. Data gi semnatura,

(5) Declaratiile persoanelor care au primit/predat bunurile sunt consemnate intr-un
Registru de evidenta si inventariere.

(6) Bunurile depuse la comisie se evalueazi de indatd, avandu-se in vedere pretul piefei.
Pentru evaluare se pot consulta experti in domeniu, selectati in conditiile legii.

(7) In cazurile in care valoarea bunurilor stabilitd de CEI este mai mare decét echivalentul
a 200 euro, persoana care a primit bunurile poate solicita pastrarea lor cu plata diferentei

de valoare. Daci valoarea stabilitd de CEI este sub echivalentul a 200 euro, acestea pot fi
pastrate de primitnr_

(8) In cazul in care persoana care a primit bunurile, nu a solicitat péstrarea lor, la

propunerea CEI, bunurile rdmin in patrimoniul institutiei sau pot fi transmise cu titlu
gratuit unei institutii publice de profil ori vandute la licitatie in conditiile legii.
(9) Veniturile obtinute ca urmare a valorificarii acestor bunuri se varsa la bugetul statului,
la bugetele locale sau la bugetele autoritatilor publice, institutiilor publice ori persoanelor
juridice, potrivit modului de finantare al acestora.
(10) La sfarsitul fiecdrui an, se publicd lista cuprinzénd bunurile depuse potrivit Legii nr.
251/2004 si destinatia acestora pe pagina de internet a entitatii publice ori in Monitorul
Oficial al Romaniei - Partea a IIlI-a. Cheltuielile de publicare se suportd de persoana
juridica din care fac parte persoanele care au primit cadourile cu titlul gratuit in cadrul
unor activitdti de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei.

8.4.2.2, Comisia de Evaluare si Inventariere
(1) Tn cadrul ministerului in care functioneazi persoanele nominalizate la art. 1 alin (1)
din Legea nr. 251/2004 se constituie prin act administrativ al ministrului, CEI a bunurilor
primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a
functiei publice.
(2) Comisia este compusd din 3 (trei) persoane de specialitate din cadrul MMAP, un
presedinte si 2 (doi) membri, mandatul membrilor comisiei fiind de 3 (trei) ani cu
posibilitatea reinnoirii o singurd data.
(3) Cu 30 de zile nainte de expirarea mandatului membrilor comisiei se vor lua méasuri
pentru constituirea noii comisii.
(4) Pentru activitatea desfasuratd in cadrul comisiei, membrii acesteia nu sunt retribuiti,
activitatea reprezentind sarcind de serviciu,
(5) Comisia are urmaétoarele atributii principale:
a) Tnregistreazd si tine evidenta statisticd, cantitativd si valoricd a bunurilor primite cu
titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei;
b) evalueaza §i inventariazd bunurile;
c) restituie primitorului bunurile a céror valoare este sub 200 euro;
d) aproba péstrarea de cétre primitor a bunurilor cu o valoare mai mare de 200 euro, cu
conditia achitdrii de cétre acesta a diferentei de pret;
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¢) propune, dupd caz, pistrarea bunurilor in patrimoniul unitatii, transmiterea cu titlu

gratuit a bunurilor ramase in patrimoniul unitatii citre o institutie publica de profil sau

vénzarea prin licitatie a acestor bunuri;

f) ia masuri pentru publicarea listei cuprinzand bunurile depuse si destinatia acestora, in

conditiile legii:

g) asigurd, prin grija compartimentelor de specialitate, pastrarea si securitatea bunurilor.

(6) Atributiile prevazute la alin. (5) lit. e) se exercita dupa inventarierea bunurilor, care se

efectucazi pana la sfarsitul fiecdrui an calendaristic. Vanzarea bunurilor prin licitatie se

face in conformitate cu prevederile Ordonantei Guvernului nr. 14/2007, precum si a

Normelor metodologice de aplicare a Ordonantei Guvernului nr. 14/2007 pentru

reglementarea modului si conditiilor de valorificare a bunurilor intrate, potrivit legii, in

proprietatea privatd a statului, aprobate prin Hotdrrea Guvernului nr. 731/2007, cu
modificarile si completarile ulterioare.

(7) 1. Veniturile obtinute din valorificarea acestor bunuri se varsi, dupi caz, la bugetul

de stat, bugetele locale sau la bugetele autorititilor, institutiilor publice ori persoanelor

juridice, potrivit modului de finantare a acestora.

2. Regimul prevazut la alin. (7) pet. 1. se aplicé si in cazul diferentei de valoare platite de
= ——————————primitorul-bunului-in-condiiilealin-GMHit oo - - — ——— —— ——
3. Plata diferentei se face intr-un cont deschis la unititile Trezoreriei Statului, stabilit —

prin ordin al ministrului finantelor.

(8) 1. Bunul/bunurile nerestituit/nerestituite trec in proprietatea privati a statului sau a

unitatilor administrativ-teritoriale ca urmare a aprobirii de citre conducitorul unititii a

propunerii inaintate de comisie.

2. Transmiterea cu titlu gratuit se face de catre unitatea detindtoare, la propunerea

comisiei, dupad consultarea in prealabil a institutiei de profil cireia urmeazi a i se

transmite bunul, in functie de natura lui.

3. Prin institutie publica de profil se intelege orice institutie care, potrivit specificului

activitatii, poate folosi bunul conform naturii si destinatiei acestuia.

8.4.2.3. Mandatul membrilor Comisiei de Evaluare si Inventariere

(1) Mandatul membrilor comisiei se suspenda in urmatoarele situatii:

I. In cazul delegirii sau detasarii in cadrul altei autoritati ori entitati publice sau
persoane juridice;

2. In cazul suspendarii din functia care a determinat numirea ca membru al comisiei.
(2) Mandatul membrilor comisiei inceteaza inainte de termen in urmatoarele situatii:

I. Renuntarea la calitatea de membru;

2. Suspendarea din functie pe o perioadd mai mare de 30 de zile;

3. Transferarea in cadrul altei autoritati sau institutii publice;

4. Incetarea raportului de serviciu;

5. Aplicarea unei sanctiuni disciplinare.
(3) Cererea de renuntare la calitatea de membru se fnainteaza presedintelui comisiei si
produce efecte la 5 zile de la inregistrare. In cazul presedintelui, cererea se inainteazi
conducatorului unitatii.
(4) Incetarea mandatului de membru al comisiei, in cazurile prevazute la alin. (2) pct. 2- 5
se constatd printr-un raport al CEL care se aduce ulterior la cunostinta conducitorului
institutiei.
(5) In cazurile previzute la alin. (2) se numeste un nou membru al cdrui mandat dureaza
pana la expirarea mandatului celui 1n locul caruia a fost numit.

Ministerul Mediului, Apelor si Procedurd de sistem privind declararea bunurilor primite cu Editia
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9. Valorificarea rezultatelor activititii

° asigurd transparenta institutionald, prin accesul egal la informatii publice,
o garanteaza protejarea datelor cu caracter personal,
o combaterea coruptiei la nivel institutional, prin garantarea disponibilitatii informatiilor publice

potrivit Legii nr. 161/2003,

10. Responsabilitifi si raspunderi in derularea activitatii

Compartimentul (postul) /actiunea (operatiunea)

II

III IV \%

0

3 4 3

10.1. Conducdtorul entititii/ministru

(1) Dispune constituirea CEI

(2) Primeste declaratiile persoanelor care au obligatia de a
declara bunurile primite cu titlu gratuit in cadrul unor
activitati de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei

A
A

(3) Transmite declaratiile persoanelor care au obligatia de a

declara bunurile primite cu titlu gratuit in cadrul unor

activitaft de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei,
catre CEI.

au obligatia de a-si declara averea

10.2. Functionarii care au calitatea de demnitar public, care defin funcfii de demnitate publicd,
persoanele cu functii de conducere si de control, functionari publici din cadrul entititii publice care

(1) Vor declara la conducétorul entitétii publice, in termen de
30 de zile, bunurile pe care le-au primit cu titlu gratuit in
cadrul unor activitdti de protocol in exercitarea mandatului
sau a functiei.

Ap

10.3. Comisia de Evaluare si Inventariere

(1) Inregistreazi si tine evidenta statisticd, valoricd si
cantitativd a bunurilor primite cu titlu gratuit in cadrul unor
actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei.

Ap Ah

(2) Evalueaza si inventariaza bunurile.

(3) Restituie primitorului bunurile a céror valoare este sub
200 euro.

Ap

(4) Aprobd pistrarea de cétre primitor a bunurilor cu o
valoare mai mare de 200 euro, cu conditia achitarii de cétre
acesta a diferentei de pret, care se face intr-un cont deschis la
unitdtile Trezoreriei Statului stabilit prin Ordinul Ministrului
Finantelor.

(5) Propune, dupd caz, pastrarea bunurilor in patrimoniul
institutiei, transmiterea cu titlu gratuit a bunurilor rdmase in
patrimoniul entitafii publice cétre o institutie publica de profil
sau vanzarea prin licitatie a acestor bunuri.

(6) Asigurd, prin grija compartimentelor de specialitate,
pdstrarea si securitatea bunurilor.

(7) Asigurd publicarea listei cuprinzand bunurile depuse si
destinatia acestora.

Ministerul Mediului, Apelor si
Padurilor
Directia Corp Control, Integritate
si Anticoruptie
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11. Anexe, Tnregistriri, arhiviri

Nr.
anexi

Denumirea anexei

Elaborat

Aprobat

Nr.
ex.

Difuzare

Arhivare

Loc

Perioadi

Alte
elemente

1

2

3

5

6

7

8

(1)

Declaratia privind
bunurile primite cu
titlu gratuit in
cadrul unor
activitifi de
protocol in
exercitarea
mandatului sau a
functiei

(2)

Proces-verbal

Imvenfariere

3)

Proces-verbal
restituire bun/bunuri
primitor

C))

Proces-verbal de
pastrare bun/bunuri
de cétre primitor
(prin achitare
diferent)

(5)

Proces-verbal de
pdstrare in
patrimoniu

(a bunului/bunurilor
primite cu titlu
gratuit cu prilejul
unor actiuni de
protocol in
exercitarea
mandatului sau a
functiei)

(6)

Registru de evidentd
a bunurilor primite
cu titlu gratuit in
cadrul unor
activitdti de
protocol in
exercitarea

Ministerul Mediului, Apelor si

Padurilor

Directia Corp Control, Integritate

si Anticoruptie
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mandatului sau a
functiei

(7)

Lista

bunurilor primite cu
titlu gratuit cu
prilejul unor actiuni
de protocol in
exercitarea
mandatului sau a
functiei si depuse la
Comisia de
Evaluare si
Inventariere din
cadrul Ministerului
Mediului, Apelor si
Pédurilor

—
(7S]
N

Ministerul Mediului, Apelor si

Directia Corp Control, Integritate
si Anticoruptie

Padurilor
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12. Cuprins

Numarul componentei
in cadrul procedurii de sistem | Denumirea componentei din cadrul procedurii de sistem Pagina
Coperta / pagina de garda 1
L. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea, avizarea si 2
aprobarea editiei sau, dupd caz, a reviziei in cadrul editiei
procedurii
P Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii )
3 Lista cuprizand persoanele la care se difuzeazi 3
) editia/revizia din cadrul editiei procedurii
4, Scopul procedurii 4
5. Domeniul de aplicare a procedurii 4
6. Documente de referintd aplicabile activititii procedurate 4-5
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 5-6
8. Descrierea procedurii 6-9
9. Valorificarea rezultatelor activitdtii 10
10. Responsabilitdfi si rAspunderi in derularea activitatii 10
11. Anexe, inregistréri, arhiviri 11-12
12, Cuprins 13
13. Anexanr. 1 la PS-33 14
14. Anexa nr. 2 la PS-33 15
15. Anexa nr. 3 la PS-33 16
16. Anexa nr. 4 la PS-33 17
L. Anexa nr. 5 la PS-33 18
18. Anexa nr. 6 la PS-33 19
19, Anexa nr. 7 la PS-33 20
20. Diagrama de proces 21
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Anexa nr. 1 la PS-33
Ministerul Mediului, Apelor si Padurilor

i
Nr.: covees TR

Declaratia privind bunurile primite cu titlu gratuit in cadrul unor activititi de protocol in
exercitarea mandatului sau a functiei

........................................................................................ avand functia de ....ccocvveceeeeeiceeeee

din cadrul Ministerul Mediului, Apelor si Padurilor, in conformitate cu prevederile Legii nr.
251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor
actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei, cunoscand prevederile art. 326 din
Legea nr. 286/2010 privind Codul penal, cu modificarile si completarile ulterioare, privind falsul
in declaratii, declar pe propria raspundere ca am primit cu titlu gratuit in cadrul activitatii de
protocol in exercitarea mandatului/functiei, urmétoarele bunuri':

(Descrierea in detaliu bunului predat)

Doresc/nu doresc si pastrez bunul/bunurile

Prezenta declaratie este insotita de bunul/bunurile ce vor fi predate.

Data: Semnatura:

Noti: Prin completarea acestei declaratii, care constituie document public, persoana riaspunde pentru inexactitatea
sau caracterul incomplet al informatiilor mentionate.

'Sunt exceptate de la evaluare si inventariere medaliile, decoratiile, insignele, ordinele, esarfele, colanele si altele asemenea,
primite in exercitarea demnititii sau a functiei, obiectele de biroticd cu o valoare de pana la 50 euro.

Ministerul Mediului, Apelor si Procedurd de sistem privind declararea bunurilor primite cu | Editia |
Padurilor titlu gratuit la nivelul Ministerului Mediului, Apelor si Nr. de ex. 3
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Anexa nr. 2 la PS-33
Ministerul Mediului, Apelor si Padurilor

.
NI‘. T Y Y YRR RN T T I ITIrrrr

PROCES-VERBAL EVALUARE SI INVENTARIERE
BUN/BUNURI

ASIRZIY s msssmainnns BUBSEIDENT srmmrmsssimsinmnmmssiiiised membrii ai Comisiei de Evaluare si
(data) (nume/prenume/calitatea)
Inventariere (CEI) a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea
mandatului sau a functiei din cadrul Ministerului Mediului, Apelor si Padurilor, numitd prin Ordinul nr.
........................... am procedat la evaluarea si inventarierea bunului/bunurilor primite de
domldeamne e e cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in

(nume/prenume/funcfia)

exercitarea mandatului sau a functiei, in temeiul Legii nr. 25172004 privind unele masuri retferitoare la
bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau
functiei.

Bunul/bunurile au fost primite de cétre persoana mai sus mentionatd conform declarafiei nr.
........................ -
Urmare a analizei decidem urmaétoarele:

.......................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................

Prezentul proces-verbal a fost incheiat in 2 (doud) exemplare.

Comisia de Evaluare si Inventariere Persoana care a primit bunurile cu titlu gratuit/Primitor
1. Presedinte, .....ccccovvveeriveiineccinenninennns (Nume/Prenume/Functie)
2. MEIMDIU, tivviiiiiiiiiiiiiiiee it e seeiiiiieee iiieeeeeettrtere sttt ———————————_————————tto_——————trrrrttrrrtrrrtrttariais
Y] (53 111 ) o VOO USRS
Ministerul Mediului, Apelor si Procedur de sistem privind declararea bunurilor primite cu | Editia I
Padurilor titlu gratuit la nivelul Ministerului Mediului, Apelor si Nr. de exmm—-ﬁ :
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Anexa nr. 3 1a PS-33
Ministerul Mediului, Apelor si Pidurilor

.

PROCES-VERBAL RESTITUIRE BUN/BUNURI PRIMITOR

Incheiat astazi: ............ccc.coooornn... intre subsemnatii: ..............cooveveneeen....membrii Comisiei de
(data) (nume/prenume/calitatea)
Evaluare si Inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in
exercitarea mandatului sau a functiei din cadrul Ministerului Mediului, Apelor si Padurilor, numit prin
81117 o R ——— si doamna/domnul .............cccoveiveriiiininnnnnnn, prin care am restituit,

(numelprenume/functia)

~respectiv-am primit bunul/bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol n

exercitarea mandatului sau a functiei, Legii nr. 251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile
primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau functiei.

La restituirea bunului/bunurilor s-a avut in vedere procesul verbal nr.: .............  —— de
evaluare §i inventariere.

Prezentul proces-verbal a fost incheiat in 2 (doud) exemplare.

Am restituit, Am primit

Comisia de Evaluare si Inventariere Persoana care a primit bunurile cu titlu gratuit/Primitor

L. Presedinte; wmsmmmmmissssiniossie (Nume/Prenume/Functie)

L) T

b 70 ) o et et

Ministerul Mediului, Apelor si Procedurd de sistem privind declararea bunurilor primite cu | Editia I
Padurilor titlu gratuit la nivelul Ministerului Mediului, Apelor si Nr. de ex. 3
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Anexa nr. 4 1a PS-33
Ministerul Mediului, Apelor si Pidurilor

.
Nr.- L R R T Y LR RSN TIrrrrrry

PROCES-VERBAL DE PASTRARE BUN/BUNURI DE CATRE PRIMITOR

(prin achitare diferentd)

Tncheiat astazi: ......cooo.cevveerronnenn.. intre subsemnafii: ..umanss membrii Comisiei de
(data) (nume/prenume/calitatea)
Evaluare si Inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in
exercitarea mandatului sau a functiei din cadrul Ministerului Mediului, Apelor si Padunlor numlté prin
(8] 111101 K ———— i doamn

(nume/prenume/functia)

pdstrarea de cdtre primitor a bunului/bunurilor cu o valoare mai mare de 200 euro, cu conditia achitérii
de citre doamna/domnul ..........coevverivevnirivenericrean, a diferentei de pret in valoare de ..........cccevvrinen. .

La aprobarea pdstrarii de primitor prin achitarea diferentei de pret a bunului/bunurilor
....................................... s=a avul in veders procasul-verbal 1t uswsndsssmmmmans 0o evalugts
sl inventariere.

Prezentul proces-verbal a fost incheiat in 2 (doud) exemplare.

Am restituit, Am primit $i am luat la cunostinta
Comisia de Evaluare si Inventariere Persoana care a primit bunurile cu titlu gratuit/Primitor
1. Piegedintes. vevwrmmmemmummmongpems (Nume/Prenume/Functie)
2. MEIMDIU, oiiiiiiiiiiiiiiiisiiiisiniiniense eieeeresee e et r et ettt ettt st bes st en e
BUMEIMDIU, oo e e e ettt e et eene e e teateerttearennteareaans

Ministerul Mediului, Apelor si Procedura de sistem privind declararea bunurilor primite cu | Editia I
Pédurilor titlu gratuit la nivelul Ministerului Mediului, Apelor si Nr.de ex. 3 —==
2 YA

Directia Corp Control, Integritate Padurilor

si Anticoruptie
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Anexa nr. 5 laPS-33
Ministerul Mediului, Apelor si Pidurilor

.
Nl‘.. T R Y T YT TP A RN I

PROCES-VERBAL DE PASTRARE IN PATRIMONIU

(a bunului/bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului
sau a functiei)

ASEAZL e, SUbSEMNALIL: .eovvvveviriveieieiirieesisiie e membrii ai Comisiei de Evaluare si

(data) (nume/prenume/calitatea)
Inventariere (CEI) a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea
mandatului sau a functiei din cadrul Ministerului Mediului, Apelor si Padurilor, numita prin Ordinul nr.

....................................... , urmare a evaluarii g1 1nventarierili bunului/bunurilor primite de catre

doamna/domnul ........ccccvvveiviiinineeee e cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in
(nume/prenumel/functia)

exercitarea mandatului sau a functiei, in temeiul Legii nr, 251/2004 privind unele masuri referitoare la

bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau

functiei, realizatd prin procesul verbal nr. .......... ! A—— propunem pdstrarea in patrimoniul

institutiei a bunului/bunurilor..........ccceevevivecnnenne, :

In acest sens, preddm Directiei Generale Economice, Investitii si Administrativ bunul
111111 111 ||

Prezentul proces-verbal a fost incheiat in 2 (doud) exemplare.

Am predat, Am primit
Comisia de Evaluare si Inventariere Directia/Serviciul...........
L. Presedinte, .......ccooeevirieeiecncninenne (Nume/Prenume/Functie)
A (=) 0 4] 0] o | e T T T T
3 Membry; soscimssvmmnarnuimss GSSssninii i e s s i e vy
Ministerul Mediului, Apelor si Procedura de sistem privind declararea bunurilor primite cu | Editia I
Padurilor titlu gratuit la nivelul Ministerului Mediului, Apelor si Nr. de ex. 3
Directia Corp Control, Integritate Padurilor Revizia 0 ¥
si Anticoruptie Nr.dee
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Anexa nr. 6 la PS-33
Ministerul Mediului, Apelor si Padurilor

i
NEE oo mssssnsrrivssss s s AT ATS

Registru de evidentd a bunurilor primite cu titlu gratuit in cadrul unor activitiiti de protocol in
exercitarea mandatului sau a functiei

Prezentul registru a fost elaborat in temeiul:

- Legii nr. 251/2004 privind unele mésuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor
actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei;
- Hotérarii Guvernului nr. 1126/2004 pentru aprobarea Regulamentului de punere in aplicare a Legii nr.

A A .

25172004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor acfiuni de

—protocolinexercitarea mandatului sav a functiei; ——————————
- Ordinului ministrului finantelor publice nr. 1262/2006 privind stabilirea conturilor deschise la unititile
Trezoreriei Statului, in care se achita sumele prevazute la art. 2 alin. (3) si (5) din Legea nr. 251/2004
privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in
exercitarea mandatului sau a functiei;

- Ordinului ministrului mediului, apelor si padurilor nr. ........ [iviioiniiiaeienins privind constituirea Comisiei
de Evaluare si Inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in
exercitarea mandatului sau a functiei publice din cadrul Ministerului, Mediului, Apelor si Padurilor.

Nr. | Numele si | Mandat/ | Bunul primit | Provenienta | Nr. Valoarea Masuri
crt. | prenumele Functie cu tithu bunului declaratie evaluare bun® luate in
ik persoanel gratuit in 1 Fiio = o legatura .
care a cadrul unor dta inregistririi cu bunul’/
primit activitati de dotlardiiot Destinatia
bunul’ protocol in : bunului
exercitarea
mandatului
sau a :
func;iei Euro Lei
1
2

'Persoanele care au obligatia de a declara bunurile primite cu titlu gratuit in cadrul activititii de protocol in exercitarea
mandatului sau a functiei sunt: persoanele care au calitatea de demnitar public ori care detin functii de demnitate publica,
persoanele cu functii de conducere si control, functionarii publici din cadrul institutiei si persoanele care au obligatia de a-si
declara averea.

*Comisia de Evaluare si Inventariere evalueazi si inventariaza bunurile, avind in vedere pretul pietei.

*Masurile ce pot fi luate de Comisia de Evaluare si Inventariere sunt: propune péstrarea bunurilor in patrimonial institutiei;
propune transmiterea cu titlu gratuit a bunurilor rimase in patrimonial institutiei catre o institutie publica de profil; propune
vinzarea prin licitatie a bunurilor.

Editia |
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s E 5

Procedurd de sistem privind declararea bunurilor primite cu
titlu gratuit la nivelul Ministerului Mediului, Apelor si
Padurilor
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Ministerul Mediului, Apelor si Piadurilor

.

LISTA

Anexa nr. 7 la PS-33

bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului
sau a functiei si depuse la Comisia de Evaluare si Inventariere din cadrul Ministerului Mediului,

Apelor si Piadurilor in anul ...........

Nr. Numele si Descrierea bunului Valoarea bunului Destinatia
crt. prenumele care a fost oferit cu - bunului
: — titlu gratuit Euro . Lei
0 1 2 3 4 5
TOTAL - -
Ministerul Mediului, Apelor si Procedur de sistem privind declararea bunurilor primite cu | Editia I
Pédurilor titlu gratuit la nivelul Ministerului Mediului, Apelor si Nr. de ex. 3
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Diagrama de proces

A

Conducatorul in.

titutiel

Ministerul Mediului, Apelor si
Padurilor
Directia Corp Control, Integritate
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Procedura de sistem privind declararea bunurilor primite cu
titlu gratuit la nivelul Ministerului Mediului, Apelor si
Padurilor
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