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Secretar de’stat
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Ministerul Mediului, Apelor si
Padurilor

Directia generala PNRR

Directia Monitorizare Proiecte
Serviciul Contabilitate si Plati

FISA POSTULUI STANDARDIZATA

Informatii generale privind postul

Denumirea postului Consilier

Nivelul postului Functie publica de executie
Clasa I

Gradul profesional Superior

Descrierea postului

Scopul principal al postului Asigurarea procesului contabilitate si plati, pentru proiectele
finantate in cadrul PNRR siin acord cu legislatia incidenta in materie.

Atributiile postului

1. Participa la elaborarea si implementarea procedurilor de lucru pentru domeniul de responsabilitate,
aferente proiectelor finantate prin PNRR;

2. Asigura aplicarea prevederilor procedurilor de lucru aprobate la nivelul Directiei Generale PNRR;

3. Asigura implementarea obligatiilor Ministerului Mediului, Apelor si Padurilor prevazute in Acordul de
Finantare privind implementarea reformelor si/sau investitiilor finantate prin Planul National de
Redresare si Rezilienta nr. 26595/08.03.2022, pentru domeniul de responsabilitate;

4. Inregistreaza in contabilitate, pe surse de finantare, sumele acordate Beneficiarilor proiectelor
finantate;

5. Asigura evidenta angajamentelor bugetare si legale, a creditelor de angajament pentru proiectele
finantate din fonduri europene si a creditelor bugetare aprobate reprezentand cofinantarea la bugetul de
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stat, contravaloarea TVA aferenta cheltuielilor eligibile, corectii financiare suportate de la bugetul de
stat si alte cheltuieli ocazionate de implementarea proiectelor;

6. Asista auditori interni si externi pentru buna desfasurare a misiunilor de audit;

7. Coopereaza cu structuri din cadrul ministerului in functie de sfera de competenta a acestora, in vederea
asigurarii functionarii serviciului;

8. Asigura conform procedurii interne MMAP arhivarea documentelor emise in indeplinirea/sau in legatura
cu exercitarea atributiilor de serviciu;

9. Asigura obiectivitatea si impartialitatea in luarea deciziilor, a indatoririlor care ii revin prin evitarea
conflictul de interese, coruptia si frauda.

10. instiinteaza de indata superiorul ierarhic cu privire la orice potentiala situatie de conflict de interese
sau de incompatibilitate sesizata in desfasurarea activitatilor.

11. Raspunde de aplicarea legislatiei, metodologiei si instrumentelor de lucru;

12. Asigura confidentialitatea datelor cu care opereaza, precum si in domeniul protectiei datelor cu
caracter personal;

13. Participa la instruiri privind securitatea muncii si respecta Normele de Securitate a Muncii si PSI;

14. Respecta programul de lucru;

15. Raspunde de indeplinirea corecta §i in termen a sarcinilor de serviciu;

16. Indeplineste si alte atributii trasate de seful ierarhic superior in limitele de competenta ale serviciului
17. Respecta ROF, ROI si codul de conduita al functionarilor publici.

Conditii pentru ocuparea postului

Nivelul studiilor Studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau
echivalenta in ramura de stiinta: stiinte economice;

Domeniul studiilor Economice

Perfectionari/specializari -

Vechimea in specialitate
prevazuta de lege pentru Minim 7 ani
ocuparea functiei publice

Cunostinte generale privind
competente lingvistice de
comunicare in limba -
engleza/franceza/spaniola/
germana®

Cunostinte teoretice in domeniul | -
tehnologiei informatiei, nivel
utilizator incepator

Obtinerea unui/unei .
aviz/autorizatii
prevazut/prevazute de lege, cu
respectarea prevederilor
legislatiei specifice cu privire la
indeplinirea conditiei




Alte conditii pentru ocuparea

unei functii publice prevazute in

acte normative specifice
aplicabile autoritatilor sau
institutiilor publice respective
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Competente necesare exercitarii functiei publice

Competente generale'

Denumirea competentei
generale

Nivelul de complexitate

1. Rezolvarea de probleme
si luarea deciziilor

Nivel operational

2. Initiativa

Nivel operational

3. Planificare si organizare

Nivel operational

4, Comunicare

Nivel operational

5. Lucru in echipa

Nivel operational

6. Orientare catre cetatean

Nivel operational

7. Integritate

Nivel operational

8. Managementul
performantei

9. Dezvoltarea echipei

10.Generarea
angajamentului

11.Promovarea inovatiei si
initierea schimbarii

Competente specifice'

Competente lingvistice de
comunicare in limbi
straine™
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Competente lingvistice de
comunicare in limba
minoritatii nationale™

Sistem de operare WINDOWS,
Microsoft Office (Word, Excel,
Competente digitale'® PowerPoint), Outlook,

programul  informatuic  specific
serviciului de contabilitate si plati

Alte competente specifice'’

Sfera relationala a titularului postului

Relatii ierarhice

Director General Directia Generala PNRR,
Director Directia Monitorizare,
Sef Serviciu, Serviciul Contabilitate si Plati

Relatii functionale

Cu personalul din celelalte directii ale MMAP, cu structurile aflate in
coordonarea, subordinea si sub autoritatea MMAP, conform

Sfera s
relationals Regulamentului de ordine interioara si dispozitiilor sefilor ierarhic
intarnd superiori.
Relatii de control in limitele stabilite prin ordine, mandate si dispozitii ale sefilor
ierarhic superiori
Relatii de in limitele stabilite prin ordine, mandate si dispozitii ale sefilor
reprezentare ierarhic superiori
Autoritati si Relatii cu toate celelalte ministere si institutii publice, in limitele
institutii publice stabilite de sefii ierarhic superiori.
Sfera e
relationala Organizatit

e internationale
externa cu §

Persoane juridice
private

in limitele stabilite prin ordine, mandate si dispozitii ale sefilor
ierarhic superiori

Libertatea decizional&'

indepline§te toate atributiile trasate de conducere, corespunzatoare
domeniului sau de calificare si competenta;

Raspunde la solicitarea celorlalte directii  din  minister
corespunzatoare domeniului sau de calificare si competenta;

Delegarea de atributii si
competenta

in perioada in care angajatul se afl in concediu de odihna, medical,
lipseste in interes de serviciu saudin motive neprevazute, se deleaga
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persoanei ce indeplineste conditiile de studii si de vechime, care
detine cunostintele, competentele si indeplineste conditiile legale
necesare exercitarii functiei respective.

Numele si prenumele

ANGHEL Claudia Mariana

Functia publica de conducere Director

Semnatura

Data intocmirii

Luat la cunostinta de catre ocupantul postului

Numele si prenumele

Semnatura

Data

Contrasemneaza®®

Numele si prenumele

ARAT Oana-Marie

Functia Director Ge‘hﬁra{ /
Semnatura \ M
Data \

Numele si prenumele

NASTASA lonut

Functia

Director General Adjunct
7

Semnatura

Data




