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Nr.

Informatii generale privind postul

Denumirea postului

Consilier

Nivelul postului

Functie publica de executie

Clasa

Gradul profesional

Superior

Descrierea postului

Scopul principal al postului

— asigura evidenta fondurilor de la bugetul de stat,
credite externe rambursabile si nerambursabile,
realizarea atributiilor Ministerului Mediului Apelor
si Padurilor (M.M.A.P.) referitoare la activitatea de
finantari bugetare si de a asigura gestiunea

finantarii rambursabile/nerambursabile;




Atributiile postului:

1%

Pe baza cheltuielilor de investitii aprobate prin legea anuala a bugetului de stat
pentru M.M.A.P., intocmeste, pentru obiectivele de investitii cu finantare integrala
de la bugetul de stat si din fonduri cu finantare rambursabild si nerambursabild,

incluse in programul de investitii publice, fisele cu informatii financiare si

nefinanciare si le supune, spre aprobare, conducatorului ierarhic;

Intocmeste, pe baza programului de investitii publice pentru cheltuielile de investitii,
aprobat prin legea anuala a bugetului de stat, listele obiectivelor de investitii cu
finantare integrala sau partiala din bugetul de stat si din fonduri cu finantare
rambursabila si nerambursabila, in baza propunerilor si justificarilor transmise de
catre unitatile care functioneaza n subordinea, sub autoritatea sau in coordonarea
M.M.A.P. si le supune spre aprobare conducatorului ierarhic;

Participa la fundamentarea proiectului de buget si propunerilor de rectificare
bugetara anuala pentru cheltuielile de investitii finantate din brugetul de stat si din
fonduri cu finantare rambursabila/nerambursabila;

Actualizeaza, ori de cate ori este nevoie, lista cheltuielilor de investitii pentru
obiectivele de investitii cu finantare integrala sau paftialé de la bugetul de stat si din
fonduri cu finantare rambursabila si nerambursabila, pe baza alocatiilor acordate de
Ministerul Finantelor (M.F.), in baza propunerilor si justificarilor transmise de catre
unitatile care functioneaza in subordinea, sub autoritatea sau in coordonarea
M.M.A.P. si o inainteaza, spre avizare, conducatorului ierarhic;

Intocmeste note de fundamentare, materiale de sinteza si situatii privind programul
de investitii finantat de la bugetul de stat si din fonduri cu finantare rambursabila si
nerambursabila, care sunt solicitate de M.F. si de alte autoritati ale guvernului;
Tine evidenta, pe obiective, a realizarilor lunare si anuale a cheltuielilor de investitii,
pe baza raportarilor transmise de unitatile care functioneaza in subordinea, sub
autoritatea sau in coordonarea ministerului si asigura prelucraréa acestora;
Verifica si analizeaza necesarul de alocatii bugetare lunare din credit extern
rambursabil/nerambursabil si de la bugetul de stat, solicitat la platd de cdtre

unitatile care functioneaza in subordinea, sub autoritatea sau in coordonarea
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12;

13.

14.

ministerului, din punct de vedere tehnic, al atestarii realitdtii serviciilor mentionate
in facturile remise de contractori, preucum si al respectarii indeplinirii criteriilor de
eligibilitafe pentru cheltuielile supuse spre plata conform procedurilor legale in
vigoare;

fntocmeste situatia centralizatoare a necesarului de alocatii bugetare lunare si
repartizarea acestora pe ordonatorii secundari de credite, in baza propunerilor
acestora si o supune, spre aprobare, conducatorului ierarhic;

?ntocmeste notele justificative lunare ce se inainteaza la Ministerul Finantelor in
vederea deschiderii de credite;

Centralizeaza realizarile  fizice si valorice lunare, trimestriale si anuale, pentru
programul de investitii din domeniul mediului, apelor si silviculturii, aflat in derulare
conform listelor aprobate, in baza raportarilor unitatilor subordonate, sub autoritatea
si in coordonarea ministerului; |

Intocmeste lunar raportarea privind monitorizarea cheltuielilor de investitii ale
M.M.A.P. catre M.F., in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

Participa, dupa caz, in calitate de reprezentant al ministerului, la procedurile de
atribuire a contractelor de achizitii publice de echipamente, lucrari, servicii pentru
procedurile derulate de catre M.M.A.P., in calitate de autoritate contractanta;
Participa, dupa caz, ca reprezentant al ordonatorului principal de credite care se
subroga calitatii de investitor, in comisiile de receptie si punere in functiune a
lucrarilor publice finantate integral sau partial de la bugetul de stat si din fonduri
aferente creditelor cu finantare rambursabila si nerambursabila cuprinse in programul
de investitii al ministerului;

Participa, dupa caz, in comisiile de receptie si punere in functiune a lucrarilor, ca
reprezentant desemnat de catre ordonatorul principal de credite bugetare, care nu
are sau nu se subroga calitatii de investitor in cazul obiectivelor de investitii
gestionate de catre unitatile care functioneaza in subordinea, sub autoritatea sau in
coordonarea M.M.A.P., care constau in realizarea de constructii noi ncadrate,
conform prevederilor anexei nr. 3 la Hotararea Guvernului nr. 766/1997, cu

modificarile si completarile ulterioare, in categoria de importanta A - "exceptionald”
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sau B - "deosebita”, respectiv la lucrari de interventii la aceste categorii de
constructii, finantate total sau partial din fonduri publice si pentru caré aprobarea
documentatiilor tehnico-economice este de competenta Guvernului;

Colaboreaza cu directiile de speciatité\te din cadrul Autoritatii de Management si
M.M.A.P. pentru buna derulare a activitatii privind coordonarea, implementarea si
gestionarea fondurilor externe rambursabile/nerambursabile;

Propune efectuarea platilor catre beneficiarii proiectelor finantate din fonduri
externe rambursabile/nerambursabile din contributia U.E., cofinantarea de la
bugetul de stat, precum si pentru taxa pe valoarea adaugata solicitata la restituire;
Monitorizeaza proiectele finantate din fonduri externe rambursabile/nerambursabile,
pentru proiectele incredintate, pe baza rapoartelor sintetice de monitorizare;
Asigura verificarea categoriilor de cheltuieli eligibile, asa cum au fost stabilite prin
Contractul de Finantare/Acord si propune deducerea cheltuielilor aferente lucrarilor,
altele decét cele eligibile;

Asigura secretariatul Comisiei Tehnico - Economice (C.T.E.-M.M.A.P.) prin:

a. verificarea, in prealabil, a documentatiilor depuse si intocmirea documentelor de
avizare, a fiselor de conformitate pentru documentatiile aferente lucrarilor publice
din domeniu, cu finantare de la bugetul de stat, credite externe sau alte surse
constituite in acest scop (ce urmeaza a fi supuse analizei C.T.E. - M.M.A.P.),
urmarindu-se respectarea legislatiei in vigoare, prezenta tuturor avizelor si acordurilor
legale necesare si adoptarea solutiilor tehnice cu cele mai mici consumuri de
combustibili, energie si materiale;

b. consemnarea observatiilor, discutiilor si concluziilor rezultate din sedinta de lucru,
aducandu-le la cunostinta celor interesati; :

c. redactarea avizului C.T.E. - M.M.A.P. si supunerea acestuia, spre aprobare,
conducerii Ministerului Mediului, Apelor si Padurilor;

d. pregatirea documentatiilor care necesita avizarea in consiliul interministerial de

. avizare lucrari publice de interes national;
-e.—redactarea—actelor de aprobare a indicatorilor tehnico—=—economici—pentru

documentatiile avizate;
Participarea la implementarea proiectelor finantate din P.N.R.R -Componenta C11 -

Turism si cultura, investitia .4 - "Implementarea a 3.000 km trasee cicloturistice” si
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Componenta 5 - Valul renovdrii, Axa 2- Schema de granturi pentru eficienta
energetica si rezilienta in cladiri publice, Operatiunea B.2: Renovarea energetica
moderata sau aprofundatd a cladirilor publice;

Verifica ad-hoc in teren modul in care unitatile beneficiare isi indeplinesc obligatiile
privind derularea lucrarilor executate la obiectivele de investitii si realizeaza
verificari ad-hoc la fata locului ori de cate ori sunt semnalate probleme de natura
tehnica in implementare;

Intocmeste proceduri specifice activitatii Serviciului Investitii si Control;

Raspunde de modul de rezolvare a problemelor sesizate de organele administratiei
centrale si locale in ceea ce priveste activitatea de mediu, gospodarire a apelor si
silviculturii;

Indeplineste si alte sarcini si atributii dispuse de conducerea directiei, respectiv a
ministerului, in domeniul de competenta; '

Cunoaste si ia toate masurile pentru ducerea la indeplinire a politicii si obiectivelor
in domeniul calitatii;

Participa la implementarea ;i'dezvoltarea sistemului de control intern managerial in
cadrul M.M.A.P., conform ordinului Secretariatului General al Guvernului nr.
600/2018, pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice;

Asigura implementarea la nivelul Sistemul de Control Intern Managerial si masurile
din Strategia Nationala Antiéorupl;ie;

Raspunde de pastrarea confidentialitatii informatiilor sia documentelor M.M.A.P. sau
adresate aceétuia, la care are acces;

Raspunde de respectarea prevederilor normativelor interne si a procedurilor de lucru
privitoare la postul sau;

Adopta permanent un comportament adecvat, astfelincat sa nu fie afectata imaginea
sau interesele M.M.A.P.; | '
Comunica imediat angajatorului si/sau personalului desemnat, orice situatie de
munca despre care are motive intemeiate sa o considere un pericol pentru securitatea

si sanatatea angajatilor, precum si orice deficienta a sistemelor de protectie;




32. Respecta regulile si masurile de aparare impotriva incendiilor, aduse la cunostintd,

sub orice forma, de administrator sau conducatorul institutiei, dupa caz;

33. Respecta prevederile Regulamentului intern si cele ale Codului de etica si conduita;

34. Respecta prevederile Regulamentului de Organizare si Functionare;

Conditii pentru ocuparea postului

Nivelul studiilor

Studii universitare de licenta absolvite cu diploma
de licenta sau echivalenta

Domeniul studiilor

Studii tehnice

Perfectionari/specializari

Diploma de Licenta

Vechimea in specialitate
prevazuta de lege pentru
ocuparea functiei publice

Minimum 7 ani vechime in specialitatea studiilor

Cunostinte generale privind
competente lingvistice de
comunicare in limba
engleza/franceza/spaniola/
germana

Nu este cazul

Cunostinte teoretice in
domeniul tehnologiei
informatiei

Nivel utilizator incepator

Obtinerea unui/unei
aviz/autorizatii
prevazut/prevazute de lege,
cu respectarea prevederilor
legislatiei specifice cu privire
la indeplinirea conditiei

Nu este cazul

Alte conditii pentru ocuparea

“unei functii publice prevazute

in acte normative specifice
aplicabile autoritatilor sau
institutiilor publice respective

Nu este cazul

Competente necesare exercitarii functiei publice




Competente generale

Denumirea competentei Nivelul de

generale complexitate
1. Rezolvarea de probleme Operational
si luarea deciziilor
2. Initiativa Operational
3. Planificare si organizare Operational
4, Comunicare Operational
5. Lucru in echipa Operational
6. Orientare catre Operational
cetatean
74 ‘integritate Operational
8. Managementul Nu este cazul
performantei
9. Dezvoltarea echipei "~ Nu este cazul
10. Generarea angajamentului Nu este cazul
11.Promovarea indva!;iei Si Nu este cazul

initierea schimbarii

Competente specifice

Competente lingvistice de

: e Moy Nu este cazul
comunicare in limbi straine

Competente lingvistice de
comunicare in limba Nu este cazul
minoritatii nationale

Nivel utilizator

Competente digitale incepitor

Alte competente specifice | Nu este cazul

Sfera relationala a titularului postului

Relatii ierarhice

Subordonat fata de: sef Serviciu Investitii si Control




Sfera
relationala | Relatii functionale
interna

Cu toate departamentele\compartimentele din
structura organizatorica a ministerului din cadrul
M.M.A.P., inclusiv cu institutiile subordonate sau
aflate in coordonarea/sub autoritatea M.M.A.P.,
precum si cu toti partenerii implicati in derularea
proiectelor finantate de la bugetul de stat si din
credite externe rambursabile si nerambursabile

Relatii de control

Tn limita mandatului incredintat de conducere

Relatii de
reprezentare

Serviciul Investitii si Control

Autoritati si
institutii publice

Cu autoritati si institutii publice: cu institutiile
publice aflate in subordinea, sub autoritatea sau in
coordonarea ministerului, in limita mandatului
incredintat de conducerea Serviciului Investitii si

Sfera Control
relationala
LA Organizatii in limitele stabilite de conducitorul ierarhic

internationale

Persoane juridice
private

in limitele stabilite de conducatorul ierarhic

Libertatea decizionala

Libertate decizionala in conformitate cu atributiile
specifice postului

Delegarea de atribu;ii Si
competenta

In perioada in care se afld in concediu de odihna,
medical sau lipseste din motive neprevdzute,
atributiile vor fi preluate de un alt consilier superior
din cadrul serviciului

Intocmit

Numele si prenumele

Functia publica de conducere

sef Serviciu Investitii si Control

Semnatura

Data intocmirii

— e

Luat la cunostinta de catre ocupantul postului

Numele si prenumele




Semnatura

Data

Contrasemneaza

Numele si prenumele

:f)irector General %c;ia Generala

Functia Management Financiay, Investitii si
Logistica
[
Semnatura /4/
Data 0@.4)&.29&(




