f ' BINISTERULMEDIULU!
! Directia Investiii, Achizitii i Logistica

P CROAS Dt

re B,

L LY
IFEERTERSTE
| EnEAY

. eea
grants

Nr. Intra

A MINISTERUL MEDIULLI

A

Directia Accesare Fonduri Externe

Serviciul Asistenta Mecanism Financiar SEE

Nr. inreg.: 44 + IMP/ 06 9 2017

Aprob,
Marisanda PIRIIANU -
Director
Directia Accesare Fonduri Externe

Avizat,
Carmen Mariana ARDELEANU

- Sef Serviciu
Serviciul Asistenta Mecanism Financiar SE

CAIET DE SARCINI

Pentru achizitia de servicii pentru organizare Conferintei internationale BICO
20 - 24 noiembrie 2017 (LOTUL 1) si a Conferintei finale pentru Programul RO02
Biodiversitate si servicii ale ecosistemelor 18 decembrie 2017 (LOTUL II)

/ intocmit: Daniel OLAR, manager public, DAFE SAMFSEE

Adrian Paul VATAVU, consilier superior, DIAL

L

Silvia NEAMTU, consilier superior DAFE CTZL/



CUPRINS:

il

2.

10.

11.

12.

13.

Grup tematic

Necesitate

Scopul contractului si rezultate asteptate

Durata contractului

Scopul prestatiilor. Descrierea serviciilor

Date si documente puse la dispozitie de cédtre Beneficiar
Documente si termene de predare a acestora

Riscuri

Conditiile ce trebuie indeplinite de prestatorul de servicii

Cerinte minime

Criteriul de atribuire

Receptia serviciilor si plata

Valoarea estimata a achizitiei



| 1 GRUP TEMATIC ]

1.1Autoritatea contractanta/Beneficiar
Autoritatea Contractanta: Ministerul Mediului, prin directia de specialitate, iar beneficiarul este
Directia Accesare Fonduri Externe.

1.2Descrierea cadrului existent in sectorul relevant

La data de 28 iulie 2010, a fost semnat Acordul intre Uniunea Europeana, Islanda,
Principatul Liechtenstein si Regatul Norvegiei pentru Mecanismul Financiar al Spatiului Economic
European 2009 - 2014.

Prin aplicarea acestui Acord, tara noastra beneficiaza de asistenta financiara acordata de
tarile AELS/SEE pentru promovarea cresterii economice si asigurarea unei dezvoltari sustenabile
prin intermediul Mecanismului Financiar al Spatiului Economic European (EEA Grants) cu o alocare
de 190,75 milioane euro.
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Schimbarilor Climatice a fost desemnat ca Operator de Program pentru urmatoarele domenii, in
cadrul Mecanismului Financiar SEE 2009-2014:

- Programul RO02-Biodiversitate si servicii ale ecosistemelor, cu o alocare de 17.647.057
EUR (Grant 15.000.000 EUR, 2.647.057 EUR co-finantare)

- Programul RO04-Reducerea Substantelor Periculoase, cu o alocare de 11.764.706 Euro
(Grant 10.000.000 Euro, 1.764.706 Euro co-finantare)

- Programul RO07-Adaptarea la schimbarile climatice, cu o alocare de 5.078.116 Euro
(Grant 4.316.399 Euro 761.717 Euro co-finantare)

Ministerul Mediului a avut in implementare 16 proiecte finantate prin MF SEE 2009-2014, in
cadrul Programului RO02 Biodiversitate si servicii ale ecosistemelor.

Programul RO02 are urmatoarea structura:

» 1 proiect predefinit;

» 8 proiecte in cadrul Apelului pentru Propuneri de Proiecte nr. 1;

e 2 proiecte in cadrul Apelului pentru Propuneri de Proiecte nr. 2;

« 5 proiecte in cadrul Apelului pentru Propuneri de Proiecte nr. 3;

e 5 proiecte in cadrul Fondului pentru Relatii Bilaterale pentru Programul RO02.

Total buget contractat: 15.105.941,74 Euro.

Potrivit  prevederilor Anexei nr. 4 (www.eeagrants.org, Information and Publicity
Requirements) la Regulamentul de implementare a Mecanismului Financiar SEE 2009-2014 este
obligatorie promovarea acestui mecanism. Elaborarea materialelor de promovare trebuie sa
respecte cerintele Manualului de Comunicare si Design elaborat de Oficiul Mecanismului Financiar
de la Bruxelles.

[2. NECESITATE |

LOTUL I: servicii de organizare a Conferintei internationale BICO, 20 - 24 noiembrie
2017

in bugetul total al Programului RO02 este alocatd suma de 352.941 Euro pentru relatii
bilaterale (300.000 euro Grant si 52.941 euro co-finantare nationald). Din aceasta suma, conform
celor agreate cu Partenerii Donatori in cadrul lucarilor Comitetul de Cooperare din luna
octombrie 2015, este propusa desfasurarea Conferintei internationale BICO.

Conferinta internationala BICO are ca obiectiv stoparea pierderii biodiversitatii si
implementarea sistemului de cartare MAES in Romania.

Conferinta va asigura constientizarea de catre segmentul politic si cel de coordonare al
autoritatilor competente din Romania din domeniul biodiversitatii a ultimelor abordari legislative



din domeniul cartarii ecosistemelor si a stoparii pierderii biodiversitatii si a ecosistemelor,
implementarea know-how-ului dobandit din experienta unor State Membre cu rezultate notabile
in domeniu.

Conferinta internationala BICO va asigura, totodata, schimbul de informatii, practici si
actiuni inovatoare, cercetare si politici implementate cu sprijinul fondurilor SEE 2009 - 2014 in
Romania, dar in acelasi timp va reuni oamenii de stiinta, factorii interesati si factorii de decizie
din Europa pentru a identifica idei si solutii pentru utilizarea Serviciilor ecosistemice in ariile
protejate, pentru luarea deciziilor.

Conferinta internationala BICO se va derula pe parcursul a 3 zile distincte si va constitui o
oportunitate de dezvoltare a relatiilor bilaterale dintre Romania si Statele Donatoare, avand in
vedere organizarea comuna a evenimentului, inclusiv participarea reprezentantilor Partenerilor
Donatori (Norvegia) la stabilirea Agendei si a modului de desfasurare a evenimentului precum si
prin prezentarea experientei din domeniul abordat in derularea diferitelor teme ale Conferintei.

La lucrarile acestei Conferinte vor fi invitati sa ia parte conducerea Ministerului Mediului,
reprezentantl ai Ministerului Medlulm m calltate de Operator de Program reprezentant1 ai

Contact (Mmlsterul Dezvoltarii Reglonale Adm1mstrat1e1 Publice si Fondunlor Europene) ai
Ambasadei Regatului Norvegiei in Romania, ai Autontagn de Certificare si Plata din cadrul
Ministerului Finantelor Publice, reprezentanti ai promotorilor care au implementat proiecte in
cadrul Programului RO02, reprezentanti ai autoritatilor competente si stabilite prin legislatia
nationala (anexa la prezenta), reprezentanti ai Comisiei Europene, ai Statelor Membre cu
experienta in domeniile de interes, si ai altor ministere (conform Agendei anexate), precum si alti
membrii marcanti care activeaza in domeniu.

De la nivelul Operatorului de Program vor participa:

- Ministrul Mediului;

- Secretarul de Stat coordonator;

- Secretarul General al Ministerului Mediului;

- Secretarul General Adjunct din cadrul Ministerului Mediului;
- reprezentanti ai Directiei Accesare Fonduri Externe;

- reprezentanti ai Directiei Comunicare, Transparenta si IT;

- reprezentanti ai Directiei Biodiversitate;

- reprezentanti ai Directiei Juridice si Relatia cu Parlamentul;
- reprezentanti ai Directiei Investitii, Achizitii si Logistica;

- reprezentanti ai Directiei Economico-Financiar.

Pentru organizarea acestei conferinte este necesara achizitionarea, conform legislatiei
nationale in vigoare, de servicii privind organizarea acestui eveniment.

LOTUL II: servicii de organizare a Conferintei finale pentru Programul RO02
Biodiversitate si servicii ale ecosistemelor, 18 decembrie 2017

Ministerul Mediului, in calitate de Operator de Program pentru Programul RO02
Biodiversitate si servicii ale ecosistemelor, are obligatia de a organiza o Conferinta finala
aferenta acestui program. Precizam ca in bugetul total al Programului RO02 este alocata suma de
863.013 Euro pentru costuri de management (733.561 euro Grant si 129.452 euro co-finantare
nationald). In acest context, este propusa organizarea Conferintei finale a Programului RO02 -
Biodiversitate si servicii ale ecosistemelor, finantat prin Mecanismul Financiar al Spatiului
Economic European 2009-2014, care a fost discutata la Comitetul de Cooperare de la Sibiu
(decembrie 2016), cu decontarea cheltuielilor din categoria bugetara costuri de management.

Conferinta finala are ca scop prezentarea bilantului celor 3 ani de implementare a
proiectelor din cadrul Programului RO02 Biodiversitate si servicii ale ecosistemelor, a rezultatelor
atinse prin proiectele implementate, gradul de realizare a indicatorilor de program si va asigura
constientizarea/diseminarea catre toti factorii interesati din Romania din domeniul biodiversitatii



asupra ultimelor abordari legislative din domeniul cartarii ecosistemelor si a stoparii pierderii
biodiversitatii/ecosistemelor.

Conferinta finala va asigura, totodata, schimbul de informatii, practici si actiuni
inovatoare, cercetare si politici implementate cu sprijinul fondurilor SEE 2009-2014 in Romania,
dar in acelasi timp va reuni oamenii de stiinta, factorii interesati si factorii de decizie din
Romania pentru a gasi noi idei si solutii pentru utilizarea serviciilor ecosistemice in ariile
protejate.

Conferinta finala se va derula pe durata unei zile de sesiuni in plen.

Evenimentul va constitui si o oportunitate de dezvoltare a relatiilor bilaterale dintre
Romania si statele donatoare, avand in vedere organizarea comuna si participarea
reprezentantilor Partenerilor din Statele Donatoare prin prezentarea experientei si rezultatelor
obtinute prin derularea Programului RO02 Biodiversitate si servicii ale ecosistemelor.

La lucrarile acestei conferinte vor fi invitati sa ia parte factori de decizie din cadrul
Ministerului Mediului, reprezentanti ai Unitatii de Derulare a Programului - Ministerul Mediului, in
calitate de Operator de Program, reprezentanti ai Punctului National Focal (Ministerul Dezvoltarii
Regionale, Administratiei Publice si Fondurilor Europene), ai-Autoritatii-de Certificare si Plata din—
cadrul Ministerului Finantelor Publice, reprezentnati ai Unitatii Centrale de Armonizare pentru
Auditul Public Intern, Ministerul Finantelor Publice, Promotorii de proiecte care au avut proiecte
in implementare in cadrul Programului RO02, reprezentanti ai autoritatilor competente din
domeniu, stabilite prin legislatia nationala, reprezentanti ai Partenerilor Donatorl ai Ambasadei
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Din partea Operatorului de Program vor participa:

- Ministrul Mediului;

- Secretarul de Stat coordonator;

- Secretarul General al Ministerului Mediului;

- Secretarul General Adjunct coordonator din cadrul Ministerului Mediului;

- reprezentanti ai Directiei Accesare Fonduri Externe;

- reprezentanti ai Directiei Comunicare, Transparenta si IT;

- reprezentanti ai Directiei Biodiversitate;

- reprezentanti ai Directiei Juridice si Relatia cu Parlamentul,;

- reprezentanti ai Directiei Investitii, Achizitii si Logistica
reprezentanti ai Directiei Economico-Financiare.

| 3 SCOPUL CONTRACTULUI SI REZULTATE ASTEPTATE

3.10biectiv General
Obiectivul general este achizitionarea pe loturi de servicii pentru organizarea de evenimente
astfel:

- LOTUL I: servicii de organizare a Conferintei internationale BICO, 20 - 24 noiembrie
2017

Organizarea in perioada 20 - 24 noiembrie 2017 a Conferintei internationale BICO, menita sa
ajute la indeplinirea obligatiilor Operatorului de Program privind diseminarea rezultatelor
obtinute in cadrul Programului RO02 Biodiversitate si servicii ale ecosistemelor, finantat prin
Mecanismului Financiar al Spatiului Economic European 2009-2014 si a obiectivelor de cooperare
bilaterala.

Numar estimativ de participanti: 150 persoane

Locatia: Cazanele Dunarii, judetul Mehedinti, in regim de cazare de 3 stele sau echivalent, regim
de cazare cu pensiune completa, sosire 20 noiembrie si plecare 24 noiembrie 2017.

si



- LOTUL 2: servicii de organizare a Conferintei finale pentru Programul R002
Biodiversitate si servicii ale ecosistemelor, 18 decembrie 2017

Organizarea in data de 18 decembrie 2017 a Conferintei finale pentru Programul RO02
Biodiversitate si servicii ale ecosistemelor care are ca scop prezentarea bilantului celor 3 ani de
implementare a proiectelor din cadrul Programului RO02 Biodiversitate si servicii ale
ecosistemelor, a rezultatelor atinse prin proiectele implementate, gradul de realizare a
indicatorilor de program si va asigura constientizarea/diseminarea catre toti factorii interesati
din Romania din domeniul biodiversitatii asupra ultimelor abordari legislative din domeniul
cartarii ecosistemelor si a stoparii pierderii biodiversitatii/ ecosistemelor. -

Numar estimativ de participanti: 200 persoane

- Locatia: Bucuresti, 18 decembrie 2017

3.1.1 Obiective Specifice
LOTUL 1: Organizarea in perioada 20 - 24 noiembrie 2017 a Conferintei internationale BICO

Obiectiv 1: Prestatorul va inchiria o sala de conferinta cu o capacitate cu minim 150 de locuri
(150 scaune) pentru perioada 21 - 23 noiembrie si, in plus, o sala de conferinta cu minim 50 de
locuri (50 scaune) pentru organizarea de mese consultative de lucru, pentru 10 ore/zi, in vederea
organizarii Conferintei Internationale BICO.

Obiectiv 2: Prestatorul va asigura suportul tehnic timp de 10 ore/zi (camera video profesionala
pentru transmisie ,streemig” a lucrarilor conferintei, videoproiector, sonorizare, microfoane,
pointere, flip chart, ecran tip panou) si a cel putin trei persoane de specialitate in domeniul
instalatiilor audio-video pentru gestionarea utilizarii acestor echipamente pe tot parcursul
derularii evenimentului si accesul la internet wireless gratuit pentru toti participantii la lucrarile
Conferintei Internationale BICO.

Obiectiv 3: Prestatorul va asigura accesul nelimitat la copiator, imprimanta, scaner pentru toti
participantii la lucrarile Conferintei Internationale BICO.

Obiectiv 4: Prestatorul va asigura un spatiu la intrarea in sala de conferinte in care se vor
amplasa doua birouri destinate pentru primirea si inregistrarea participantilor pe lista de
prezentad, distribuirea materialelor conferintei (mape, pixuri, ecusoane etc.).

Obiectiv 5: Prestatorul va asigura panouri de indrumare care sa respecte cerintele de identitate
vizuala agreate prin Manualul de identitate vizuala ale Granturilor SEE, plasate la receptia
locatiei catre sala unde vor avea loc lucrarile, la intrarea in sala de conferinte, cat si in interiorul
locatiei.

Obiectiv 6: Prestatorul va asigura servicii de inregistrare video cu transmisie live pe contul de
Faceboook dedicat al Operatorului de Program si servicii de fotografiere pentru Conferinta -
sesiuni in plen si grupuri de lucru.

Obiectiv 7: Prestatorul va asigura serviciile de transport rutier cu autocarul in perioada 20 - 24
noiembrie 2017, cu plecare in data de 20 noiembrie 2017 pe ruta Bucuresti (sau Timisoara, in
functie de numarul persoanelor care vor necesita transferul din aceasta locatie) - Cazanele
Dunarii, judetul Mehedinti si retur in data de 24 noiembrie 2017, pe ruta Cazanele Dunarii,
judetul Mehedinti - Bucuresti (sau Timisoara), pentru un numar estimativ de 150 de participanti,
punand la dispozitia Beneficiarului 3 (trei) autocare cu sofer cu o capacitate de transport de
minim 50 de locuri pe scaune.



Obiectiv 8: Prestatorul va asigura serviciile de cazare si masa in regim de pensiune completa
aferente perioadei 20 - 24 noiembrie 2017 (4 nopti de cazare). Serviciile vor include catering
conform Agendei.

Obiectiv 9: Asigurarea serviciilor de traducere simultana. Inregistrarea evenimentului,
echipamentele tehnice necesare (cabina, 2 microfoane mobile, casti pentru toti participantii) si
predarea catre reprezentantii Autoritatii Contractante a acesteia pe un stick de memorie/CD.

Obiectiv 10: Prestatorul va asigura transportul naval al intregii delegatii, punand la dispozitia
Beneficiarului de ambarcatiuni/nave dotate cu personal calificat, avand o capacitate cumulata
de transport de minim 150 de locuri pe scaune pentru transportul delegatiei in zona Cazanele
Dunarii, judetul Mehedinti in datele de 22 si 23 noiembrie 2017.

Obiectiv 11: Prestatorul va asigura organizarea administrativa a evenimentului:

catre participantii la lucrarile evenmentului. Lista
invitatilor va fi pusa la dispozitia Prestatorului de catre Beneficiar in timp util;

- se va asigura de confirmarea participarii invitatilor prin contact direct (email si/sau telefon);

- se va asigura de repartizarea invitatilor in camerele unde sunt cazati;

- va pregati mapele promotionale pentru fiecare participant si va asigura distribuirea acestora
pe baza listelor de prezenta;

- va asigura inregistrarea participantilor la eveniment;

- va asigura distribuirea Agendei evenimentului catre participantii invitati la eveniment

- va pregati dosarul in vederea decontarii transportului pentru speeker-ii invitati la acest
eveniment si predarea acestuia catre reprezentantii Beneficiarului. Dosarul va contine: copie
dupéa Carte de identitate/Pasaport, boarding pass-uri / bilete de tren / bonuri de carburant,
datele de identificare ale solicitantului — Nume, prenume, cod IBAN unde se va face
decontul si alte documente justificative.

Pentru serviciile necesare organizarii conferintei va fi achitata contravaloarea serviciilor
efectiv_prestate, pe baza confirmarilor, diagramelor de cazare si a listei de participanti
semnata in original si nu pe baza estimarilor facute de Autoritatea Contractanta (MM).

Prestatorul va anunta Beneficiarul (MM) cu 3 zile inainte de data desfasurarii evenimentului (20
noiembrie 2017) asupra numarului de participanti confirmati.

Pentru toate acestea, Prestatorul de servicii declarat castigator (contractantul) va avea reuniuni,
ori de cate ori este necesar, cu beneficiarul (MM), la sediul acestuia, pentru stabilirea de comun
acord a tuturor detaliilor tehnice, in asa fel incat sa se atinga obiectivele propuse.

Propunerea tehnica va contine fotografii ale salilor propuse, ale camerelor de cazare si/sau orice
alte detalii care pot constitui atribute de selectie a locatiilor. Prestatorul va tine cont de
standardele impuse de natura evenimentului si de necesitatea asigurarii traducerii simultane in
alegerea salilor. in interiorul acestora, vizibilitatea va fi asiguratd pentru toti participantii.
Totodata trebuie asigurat accesul facil al tuturor participantilor la foayer, toalete (cel mult 1
etaj distanta si nu mai mult de 50m).

LOTUL 2: servicii de organizare a Conferintei finale pentru Programul RO02 Biodiversitate si
servicii ale ecosistemelor, 18 decembrie 2017

Obiectiv 1: Prestatorul va inchiria o sala de conferinta in data de 18 decembrie 2017 pentru 10
ore in vederea organizarii conferintei finale.



Obiectiv 2: Prestatorul va asigura suportul tehnic pe toata durata evenimentului (camera video
profesionala pentru transmisie ,streemig” a lucrarilor conferintei, videoproiector, sonorizare,
microfoane, pointere, flip chart-ere, ecrane tip panou) si a cel putin 5 persoane de specialitate
in domeniul instalatiilor audio-video pentru gestionarea utilizarii acestor echipamente pe tot
parcursul derularii evenimentului si accesul la internet wireless gratuit pentru toti participantii la
lucrarile conferintei finale.

Obiectiv 3: Prestatorul va asigura accesul nelimitat la copiator, imprimantd, scaner pentru toti
participantii la lucrarile conferintei finale.

Obiectiv 4: Prestatorul va asigura un spatiu la intrarea in sala de conferinte in care se vor
amplasa doua birouri destinate pentru primirea si inregistrarea participantilor pe lista de
prezenta, distribuirea materialelor conferintei (mape, pixuri, ecusoane, etc.).

Oblectw Bt Prestatorul va aSIgura panoun de lndrumare care sa respecte cerlntete de ldentltate

locat1e1 catre sala unde vor avea loc lucranle la intrarea in sala de confennte cat siin 1ntenorul
locamel

Obiectiv 6: Prestatorul va asigura servicii de inregistrare video cu transmisie live pe contul de
Faceboook dedicat al Operatorului de Program si servicii de fotografiere pentru Conferinta -
sesiuni in plen si grupuri de lucru.

Obiectiv 7: Prestatorul va asigura serviciile de cazare si masa aferente perioadei 17 - 19
decembrie 2017 pentru minim 6 participanti (invitati din statele donatoare).

Obiectiv 8: Prestatorul va asigura serviciile de catering pentru toti participantii la lucrarile
conferintei finale, conform Agendei (4 pauze).

Obiectiv 9: Asigurarea serviciilor de traducere simultand. Inregistrarea evenimentului,
echipamentele tehnice necesare (cabina, 2 microfoane mobile, casti pentru toti participantii) si
predarea catre reprezentantii Autoritatii Contractante a acesteia pe un stick de memorie/CD.

Obiectiv 10: Prestatorul va asigura materialele de promovare solicitate conform specificatiilor
incluse in Caietul de sarcini.

Obiectiv 11: Prestatorul va asigura organizarea administrativa a evenimentului:

- va pregati lista participantilor la eveniment;

- va transmite invitatile personalizate catre potentialii participanti la lucrarile evenmentului.
Lista de distributie va fi pusa la dispozitia Prestatorului de catre Beneficiar in timp util;

- se va asigura de confirmarea participarii invitatilor prin contact direct (email si/sau telefon);

- se va asigura de repartizarea invitatilor in camerele unde sunt cazatj;

- va pregati mapele promotionale pentru fiecare participant si va asigura distribuirea acestora
pe baza listelor de prezenta;

- va asigura inregistrarea participantilor la eveniment;

- va asigura distribuirea Agendei evenimentului catre participantii invitati la eveniment

Obiectiv 12: Prestatorul va asigura accesul la parcarea locatiei pentru toti participantii la
lucrarile conferintei finale, fara costuri suplimentare pentru participanti.



3.1.2 Rezultate asteptate
Serviciile prestate si descrise prin Activitatile 1-8, pentru LOTUL I, respectiv Activititile 1-7,
pentru LOTUL Il, vor fi realizate in conformitate cu cerintele si descrierea activitatilor de mai jos
si la o calitate corespunzatoare cu natura evenimentelor.

Lotul I: SE VA ALEGE O LOCATIE IN ZONA CAZANELE DUNARII, JUD. MEHEDINTI.
Lotul Il: SE VA ALEGE O LOCATIE IN BUCURESTI.

3.2 Grupurile tinta

> reprezentanti ai Statului Donator;

» reprezentanti ai Oficiului Mecanismului Financiar SEE;

» reprezentanti ai Punctului National de Contact si ai Autoritatii de Certificare si Platd, din
cadrul Ministerului Finantelor Publice;

» reprezentanti ai institutiilor publice centrale (ministere, agentii etc.) care au responsabilitati
in implementarea legislatiei referitoare la biodiversitate si servicii ale ecosistemelor;

> reprezentanti-ai Promotoritor proiectetor imptementate incadrut Programutui RO0Z;

» reprezentanti ai Operatorului de Program.

Lotult

Contractul incepe de la data semnarii acestuia de ambele parti (beneficiar si prestator) si se
finalizeaza pana cel tarziu in data de 30 decembrie 2017.

Lotul Il

Contractul incepe de la data semnarii acestuia de ambele parti (beneficiar si prestator) si se
finalizeaza pana cel tarziu in data de 30 decembrie 2017.

5.1. Activitati specifice
Prestatorul de servicii va desfasura urmatoarele activitati:

LOTUL 1: Organizarea in perioada 20 - 24 noiembrie 2017 a Conferintei internationale BICO

ACTIVITATEA 1

inchirierea unei sali de conferinta cu o capacitate cu minim 150 de locuri (150 scaune)
pentru perioada 21 - 23 noiembrie si, in plus, a unei sali de conferinta cu minim 50 de locuri (50
scaune) pentru organizarea de mese consultative de lucru. Asigurarea unui prezidiu pentru maxim
7 persoane amplasat in sala de 150 de persoane, pentru desfasurarea Conferintei in perioada de
21 - 23 noiembrie 2017. Masa de prezidiu va fi dotata cu microfoane pentru fiecare persoana.
Salile trebuie sa fie in aceeasi locatie si sa asigure spatiul pentru traducere simultana.

- Subactivitatea 1.1
Asigurarea suportului tehnic aferent (camera video profesionala pentru transmisie
»streamig” a lucrarilor conferintei, videoproiector, sonorizare, microfoane, pointer, flip chart,
ecran tip panou) si a cel putin trei persoane de specialitate in domeniul instalatiilor audio-video
pentru gestionarea utilizarii acestor echipamente pe tot parcursul derularii evenimentului.



- Subactivitatea 1.2
Asigurarea accesului la internet wireless gratuit pentru toti participantii;

- Subactivitatea 1.3
Asigurarea accesului la copiator, imprimanta, scaner, birotica usoara;

- Subactivitatea 1.4
Asigurarea unui spatiu la intrarea in sala de conferinte in care se vor amplasa doua birouri
destinate pentru primirea si inregistrarea participantilor pe lista de prezenta, distribuirea
materialelor conferintei (mape, pixuri, ecusoane, etc.);

- Subactivitatea 1.5
Asigurarea panourilor de indrumare care sa respecte cerintele de identitate vizuala
agreate prin Manualul de identitate vizuala ale Granturilor SEE, plasate la receptia locatiei catre
sala unde vor avea loc lucrarile, la intrarea in sala de conferinte cat si in interiorul locatiei;

- Subactivitatea 1.6
Asigurarea serviciilor de inregistrare video cu transmisie live pe contul de Faceboook
dedicat al Operatorului de Program sau pe un canal Youtube si servicii de fotografiere pentru
Conferinta - sesiuni in plen si grupuri de lucru;

- Subactivitatea 1.7
Pregatirea administrativa a listei participantilor la conferinta aferenta fiecarei zile a

lucrarilor.

ACTIVITATEA 2

Servicii de catering conform Agendei evenimentului pentru coffee break-uri

Activitati specifice:

Prestatorul se va asigura ca la fiecare pauza programata conform Agendei se vor pune la
dispozitia participantilor: apa plata, apa minerala, sucuri carbogazoase, ceai, cafea, fructe,
produse de patiserie si cofetarie atat la intampinarea si inregistrarea participantilor precum si in
toate pauzele;

Cu minim 3 zile inainte de desfasurarea evenimentului Prestatorul de servicii trebuie sa inainteze
Autoritatii Contractante o lista de cel putin 3 meniuri, dintre care Autoritatea Contractanta va
selecta unul. Aceste variante vor contine un numar egal de variante de gustari.

ACTIVITATEA 3

Prestatorul de servicii va asigura transportul rutier cu autocarul in perioada 20 - 24
noiembrie 2017, cu plecare in data de 20 noiembrie 2017 pe ruta Bucuresti (si/sau Timisoara in
functie de numarul de participanti care vor dori transferul din aceasta locatie) - zona Cazanele
Dunarii, judetul Mehedinti si retur in data de 24 noiembrie 2017, pe ruta zona Cazanele Dunarii,
judetul Mehedinti - Bucuresti (si/sau Timisoara).

Numar estimativ de participanti: 150

Activitati specifice:

Prestatorul de servicii va desfasura urmatoarele activitati:



Punerea la dispozitia Beneficiarului a 3 (trei) autocare cu sofer cu o capacitate de
transport de minim 50 de locuri pe scaune pentru transportul delegatiei pe ruta Bucuresti - zona
Cazanele Dunarii, judetul Mehedinti si retur.

Specificatii tehnice minime:

- Vehiculele vor fi dotate cu aer conditional si instalatie de caldura;

- Vehiculele puse la dispozitia Beneficiarului nu vor avea o vechime mai mare de 3 ani;

- Vehiculele vor fi dotate cu scaune cu centura individuala pentru fiecare pasager in parte;

- Vehiculele vor trebui sa dispuna de dotari in situatii de urgenta, ITP valabil, echipare
iarna/vara corespunzatoare, rovinieta obligatorie, precum si sa respecte orice alte obligatii
prevazute de legislatia in vigoare;

- Soferul/soferii pusi la dispozitie trebuie sa aiba permis categorie echivalenta cu cea
necesara pentru conducerea autovehiculului respectiv;

- Vehiculele vor trebui sa fie la dispozitia Beneficiarului la data si ora comunicate pentru
inceperea deplasarii;

No—vor—fi—considerate corespunzatoare vehicatete care ad modificari pentra—a i
transformate din vehicule de transport marfa in vehicule de transport calatori dacd nu exista
asigurari si autorizari cu privire la securitatea pasagerilor obtinute pentru vehiculele respective.

- Vehiculele trebuie sa asigure transportul pasagerilor in conditii de confort. Tn acest sens
Beneficiarul are dreptul sa verifice la fata locului conformitatea cu oferta a vehiculului ce
urmeaza a fi inchiriat in baza prezentului contract, putand respinge ca neconforma oferta pentru
acest motiv, daca exista motive justificate care vor fi detaliate in procesul verbal de evaluare.
Identificarea la fata locului se va face cu numarul de inmatriculare al vehiculului respectiv.

ACTIVITATEA 4

Asigurarea serviciilor de cazare si masa in regim de pensiune completa aferente perioadei 20 - 24
noiembrie 2017, perioada in care se va organiza conferinta. Serviciile vor include si catering
conform Agendei evenimentului pentru coffee break-uri (apa, ceai, cafea, produse de cofetarie si
patiserie, fructe):

- Cazare in regim de pensiune completa pentru perioada 20 - 24 noiembrie 2017

a. 30 de camere de cazare in regim single pentru 4 nopti in perioada 20 - 24 noiembrie 2017
in zona Cazanele Dunarii, judetul Mehedinti;

b. 60 camere duble de cazare in regim double pentru 4 nopti in perioada 20 - 24 noiembrie
2017 in zona Cazanele Dunarii, judetul Mehedinti;

C. Mic dejun oferit in perioada 21 - 24 noiembrie 2017 pentru participantii care sunt cazati in
locatia aleasa (tip “bufet suedez”);

Micul dejun va include minim 3 variante din care una va fi de meniu vegetarian. Meniul oferit va
include, printre aletele, produse de panificatie, produse lactate, produse procesate din carne
(mezeluri), oud, cereale, fructe proaspete etc Se va asigura apa plata, apa minerala, ceai, cafea,
sucuri etc.

d. Meniu complet masa de pranz pentru toti participantii la lucrarile Conferintei in perioada
21 - 23 noiembrie 2017 (tip “bufet suedez”);

Prénzul va include minim 3 variante de meniu dintre care una va fi de meniu vegetarian Fiecare
variantd de meniu va contine: antreu, fel principal, fel secundar, desert. Se va asigura apa plata,



apa minerald, ceai, cafea la fiecare masa. Cu minim 3 zile lucratoare inainte de desfasurarea
evenimentului Prestatorul de servicii trebuie sa inainteze Autoritatii Contractante o listd cu cele 3
variante de meniu, dintre care Autoritatea Contractantd va selecta doua, dintre care unul
vegetarian. Aceste variante vor contine un numar egal de feluri de mancare.

e. Meniu complet masa de seara, pentru totii participantii la lucrarile Conferintei in perioada
20 - 23 noiembrie 2017 (tip “bufet suedez”);

Cina va include minim 3 variante de meniu dintre care una va fi de meniu vegetarian Fiecare
variantd de meniu va contine: antreu, fel secundar, desert. Se va asigura apa plata, apa mineral3,
ceai, cafea la fiecare masa. Cu minim 3 zile lucratoare inainte de desfasurarea evenimentului
Prestatorul de servicii trebuie sa Tnainteze Autoritati Contractante o listd cu cele 3 variante de
meniu, dintre care Autoritatea Contractantd va selecta doua, dintre care unul vegetarian. Aceste
variante vor contine un numar egal de feluri de mancare.

ACTIVITATEA 5:

Asigurarea serviciilor de traducere simultand. Tnregistrarea evenimentului si predarea catre
reprezentantii Prestatorului de servicii a acesteia pe un stick de memorie/CD/DVD.

ACTIVITATEA 6:

Prestatorul va asigura transportul naval al intregii delegatii in datele de 22 si 23 noiembrie 2017,
cand sunt programate, conform Agendei evenimentului, vizite de lucru efectuate la locatiile
unde, in cadrul proiectelor, s-au desfasurat lucrari de amenajare/ecologizare/restaurare
ecosisteme. Prestatorul va pune la dispozitia Beneficiarului ambarcatiunile/navele adecvate,
pentru a asigura navigatia in zonele de vizitare.

De asemenea, potrivit prevederilor Anexei nr. 4 (www.eeagrants.org, Information and Publicity
Requirements) la Regulamentul de implementare a Mecanismului Financiar SEE 2009-2014 este
obligatorie promovarea acestui mecanism.

Activitati specifice

Prestatorul de servicii va desfasura urmatoarele activitati:

Punerea la dispozitia Beneficiarului de ambarcatiuni/nave dotate cu personal calificat, avand o
capacitate cumulata de transport de minim 150 de locuri pe scaune pentru transportul delegatiei
pe ruta Orsova - Iselnita - Dubova - Moldova Noua si retur in datele de 22 si 23 noiembrie 2017.

Specificatii tehnice minime:

Ambarcatiunile vor fi dotate minim cu:

- Puntea principala: suprastructura inchisa (salon de pasageri)

- Punte deschisa la prova si pupa, protejata cu balustrade,

- Grup sanitar normal, grup sanitar pentru persoane cu mobilitate redusa, oficiu.

- Salon de pasageri, cu acces prin pupa, mese cu scaune pentru 150 persoane, minibar,
spatii de depozitare;

- Nu vor fi considerate corespunzatoare ambarcatiunile care au modificari pentru a fi
transformate din ambarcatiuni de transport marfa in ambarcatiuni de transport calatori
daca nu exista asigurari si autorizari cu privire la securitatea pasagerilor obtinute pentru
ambarcatiunea respectiva.



- Ambarcatiunile trebuie s& asigure transportul pasagerilor in conditii de confort. In acest
sens Beneficiarul are dreptul sa verifice la fata locului conformitatea cu oferta a
ambarcatiunii ce urmeaza a fi inchiriata in baza prezentului contract, putand respinge ca
neconforma oferta pentru acest motiv, daca exista motive justificate care vor fi detaliate
in procesul verbal de evaluare. Identificarea la fata locului se va face cu numarul de
inmatriculare al ambarcatiunii respective.

ACTIVITATEA 7:

Chestiuni administrative. Prestatorul:

- va pregati lista participantilor la eveniment;

- va transmite invitatiile personalizate catre potentialii participanti la lucrarile
evenmentului. Lista invitatilor va fi pusa la dispozitia Prestatorului de catre Beneficiar in
timp util;

- se va asigura de confirmarea participarii invitatilor prin contact direct (email si/sau
telefon);

- se va asigura de repartizarea invitatilor in camerele unde sunt cazati;

- va pregati mapele promotionale pentru fiecare participant si va asigura distribuirea
acestora pe baza listelor de prezenta;

- va asigura inregistrarea participantilor la eveniment;

- va asigura distribuirea Agendei evenimentului catre participantii invitati la eveniment

- vamﬂmmaéﬂmmfpéﬁtm@Weﬁn invitati la acest
eveniment si predarea acestuia catre reprezentantii Beneficiarului. Dosarul va contine:

copie dupa Carte de identitate/Pasaport, boarding pass-uri / bilete de tren / bonuri de
carburant, datele de identificare ale solicitantului: Nume, prenume, cod IBAN unde se va
face decontul si alte documente justificative.

- va sigura realizarea ecusoanelor pentru participanti si le va distribui acestora. Ecusoanele
trebuie sa respecte insemnele de identitate vizuala si sa contina: numele participantului
si institutia, iar pe verso agenda intalnirii (orele si subiectul prezentarii)

Nr. bucati: 150

Pentru serviciile necesare organizarii conferintei va fi achitata contravaloarea serviciilor
efectiv prestate, pe baza confirmarilor, diagramelor de cazare s§i a listei de participanti
semnata in original si pe baza documentelor justificative din care sa reiasa clar costurile
ocazionate de transport pentru speaker-ii invitati (in limita a 700 de euro), si nu pe baza
estimarilor facute de Autoritatea Contractanta (MM).

Prestatorul va anunta Beneficiarul (MM) cu 3 zile inainte de data desfasurarii evenimentului (13
noiembrie 2017) asupra numarului de participanti confirmati.

Pentru toate acestea, Prestatorul de servicii declarat castigator (contractantul) va avea
reuniuni, ori de cate ori este necesar, cu beneficiarul (MM), la sediul acestuia, pentru stabilirea
de comun acord a tuturor detaliilor tehnice, in asa fel incat sa se atinga obiectivele propuse.

Propunerea tehnica va contine fotografii ale salilor propuse, ale camerelor de cazare si/sau orice
alte detalii care pot constitui atribute de selectie a locatiilor. Prestatorul va tine cont de
standardele impuse de natura evenimentului si de necesitatea asigurarii traducerii simultane in
alegerea salilor. in interiorul acestora, vizibilitatea va fi asigurtaa pentru toti participantii.
Totodata trebuie asigurat accesul facil al tuturor participantilor la foayer, toalete (cel mult 1
etaj distanta si nu mai mult de 50m).

ACTIVITATEA 8:

Asigurarea materialelor de promovare



Prestatorul de servicii selectat va trebui sa asigure materialele promotionale care vor fi
distribuite participantilor la eveniment.

Toate produsele realizate pentru desfasurarea acestui eveniment vor avea o linie grafica unitara
si vor respecta regulile de identitate vizuala ale Mecanismului Financiar SEE 2009-2014. Pentru
toate materialele promotionale se solicita minim trei variante de concept de creatie.
Beneficiarul isi rezerva dreptul de a alege intre cele trei variante.

Se vor realiza urmatoarele materiale de promovare:
- un stander roll up;
150 mape personalizate;
- 150 de truse metalice cu pix si creion mecanic personalizate;
- 150 genti personalizate;
- 150 memory stick-uri personalizate;
- 150 brosuri.

1. Stander roll-up:
- dimensiune: 2m x 1m;
- caracteristici tehnice: printat color pe o fata;
- suport metalic pentru expunere;
- husa de transport din material textil.
Nr. bucati: 1

2. Mapa personalizata din carton eco 280 gr/mp:
- format finit A4,
- contin un buzunar interior, lipit sau stantat din format si clape laterale pentru retinere
documente, capacitate pentru retinerea a minim 100 coli A4 (materialele prezentate in
timpul conferintei printate);
- interior alb, exterior personalizat;
- minim 10 coli albe de scris.

Nr. bucati: 150

Prestatorul va tipari materialele de prezentare furnizate de beneficiar si le va include in mape.

3. Pix si creion mecanic in husa cu clapa magnetica personalizate:
- husa din material textil/piele/piele ecologica cu inchidere magnetica;
- creion mecanic metalic cu mina de 0,7 mm;
- pix metalic, cu gel, pasta de culoare albastra.

Nr. bucati: 150

4. Geanta promotionala personalizata pentru documente si laptop:
- Dimensiuni: 40 x 9 x 30 cm;
- Confectionata din material textil sau similar;
- Compartiment spatios cu inchidere prin fermoar dublu;
- Buzunar frontal cu fermoar;
- Manere rezistente;
- Bareta detasabila pentru umar.
Nr. bucati: 150

5. Memory stick-uri personalizate:

- Minim 32 GB;

- USB 3.0 cu viteza de scriere/citire de minim 50 Mbps.
Nr. Bucati: 150

6. Brosuri tiparite cu materialul furnizat de catre Beneficiar:



- format A5;
- print full color;
- hartie lucioasa sau mata, minim 150 g;
- legare prin brosare;
- minim 20 pagini, maxim 45 pagini.
Nr. bucati: 150
Cerinte speciale produse promotionale:
Toate produsele se inscriptioneaza conform cerintelor Manualului de Identitate Vizualad

pentru fondurile Spatiului Economic European in Romania (care poate fi descarcat de pe site-ul
www.eeagrants.org si www.eeagrantsmediu.ro).

http://eeagrants.org/Results-data/Toolbox-for-programmes/Communications/Communication-

emplates/ Commumcaton-manudl-and-guidadance=-nouce/ CommuniCation-dnd-aesign-mdarnudl

Contractantul va propune un concept creativ cu caracter unitar pentru toate materialele
promotionale solicitate prin acest Caiet de Sarcini in maxim 3 zile de la semnarea contractului, in
vederea obtinerii acordului beneficiarului (Bun de executie) asupra conceptului creativ prezentat
(grafica). La solicitarea Beneficiarului, acesta va prezenta cel putin trei mostre pentru fiecare
produs care urmeaza sa fie livrat, pentru a facilita Beneficiarului luarea deciziei privind
conceptul grafic, culori.

Cu cel putin 3 zile inainte de evenimente, Contractantul va prezenta un set complet de
produse promotionale care urmeaza a fi aprobat de Beneficiar.

Beneficiarul va verifica conformitatea mostrelor prezentate cu produsele ofertate si va
emite un aviz de conformitate sau de neconformitate pentru bunurile respective. In cazul in care
produsele nu sunt conforme cu caietul de sarcini si cu oferta tehnica, Beneficiarul va indica
motivele de respingere a produselor. In acest caz produsele se restituie Contractantului si se va
solicita acestuia livrarea unor produse conforme cu cerintele caietului de sarcini si cu oferta
tehnica declarata castigitoare. Inlocuirea produselor care nu corespund cu cerintele din caietul
de sarcini/oferta tehnica depusa se va face pe cheltuiala Contractantului, in maxim 1 zi de la
data respingerii acestora.

Orice rezultate sau drepturi legate de materiale, inclusiv drepturi de autor si/sau orice
alte drepturi de proprietate intelectuala si/sau industriala, obtinute in executarea sau ca urmare
a executarii serviciilor ce fac obiectul prezentului caiet de sarcini vor fi proprietatea
Beneficiarului, care le poate utiliza, publica sau transfera dupa cum considera necesar, fara nici
un fel de limitare geografica sau de alta natura.

In cazul in care, pe parcursul indeplinirii contractului, se constatd faptul cd anumite
elemente ale propunerii tehnice sunt inferioare sau nu corespund cerintelor prevazute in caietul
de sarcini, prevaleaza prevederile caietului de sarcini.

Toate materialele promotionale care urmeaza a fi folosite la evenimente, se vor livra la
sediul Beneficiarului, cu cel putin 2 zile Tnaintea desfasurarii evenimentului.



LOTUL 2: servicii de organizare a Conferintei finale pentru Programul RO02 Biodiversitate si
servicii ale ecosistemelor, 18 decembrie 2017

ACTIVITATEA 1

Inchirierea unei sali de conferintd cu o capacitate cu minim 200 de locuri (200 scaune) si a
suportului logistic (personal si echipamente) in data de 18 decembrie 2017 pentru organizarea
lucrarilor Conferintei finale. Asigurarea unui prezidiu pentru maxim 7 persoane amplasat in sala,
dotat cu microfoane pentru fiecare persoana. Sala unde se vor desfasura lucrarile conferintei
trebuie sa asigure si un spatiu destinat pentru amplasarea cabinelor de traducere simultana.

- ‘Subactivitatea 1.1

Asigurarea suportului tehnic aferent (camera video profesionala pentru transmisie ,streemig” a
lucrarilor conferintei, videoproiector, sonorizare, microfoane, pointere, flip chart-ere, ecrane tip
panou) si a cel putin 5 persoane de specialitate in domeniul instalatiilor audio-video pentru
gestionarea utilizarii acestor echipamente pe tot parcursul derularii evenimentului.

- Subactivitatea 1.2
Asigurarea accesului la internet wireless gratuit pentru toti participantii.

- Subactivitatea 1.3
Asigurarea accesului la copiator, imprimanta, scaner, birotica usoara.

- Subactivitatea 1.4

Asigurarea unui spatiu la intrarea in sala de conferinta in care se vor amplasa doua birouri
destinate pentru primirea si inregistrarea participantilor pe lista de prezenta, distribuirea
materialelor conferintei (mape, pixuri, ecusoane, etc.).

- Subactivitatea 1.5

Asigurarea panourilor de indrumare care sa respecte cerintele de identitate vizuala agreate prin
Manualul de identitate vizuala ale Granturilor SEE, plasate la receptia locatiei catre sala unde vor
avea loc lucrarile, la intrarea in sala de conferinta cat si in interiorul acesteia;

- Subactivitatea 1.6

Asigurarea serviciilor de fotografiere si inregistrare video cu transmisie live pe contul de
Faceboook dedicat al Operatorului de Program sau canal Youtube si servicii de fotografiere
pentru Conferinta - sesiune in plen si Conferinta de presa.

- Subactivitatea 1.7
Pregatirea administrativa a listei participantilor la conferinta aferenta zilei lucrarilor Conferintei
finale.

ACTIVITATEA 2

Servicii de catering conform Agendei evenimentului pentru coffee break-uri.

Activitati specifice:

Prestatorul se va asigura ca la fiecare pauza programata conform Agendei se vor pune la
dispozitia participantilor: apa plata, apa minerala, sucuri carbogazoase, ceai, cafea, fructe,
produse de patiserie si cofetarie atat la intampinarea si inregistrarea participantilor precum si in
toate pauzele;



Cu minim 3 zile inainte de desfasurarea evenimentului Prestatorul de servicii trebuie sa inainteze
Autoritatii Contractante o lista de cel putin 3 meniuri, dintre care Autoritatea Contractanta va
selecta unul. Aceste variante vor contine un numar egal de variante de gustari.

ACTIVITATEA 3

Asigurarea cazarii in regim de 3 stele, pensiune completa, a partenerilor din statele donatoare
pentru perioada 17 - 19 decembrie. Cazarea se va face in acelasi loc in car vor avea loc lucrarile
Conferintei finale, pentru facilitarea accesului invitatilor straini la acest eveniment. Locatia
selectata trebuie sa fie localizata in zona centrala a Bucurestiului (pe o raza de maxim 2 km de
centrul orasului), astfel:
a. minim 6 camere de cazare pentru doua nopti perioada 17 - 19 decembrie 2017;
b. meniu complet masa de seara, aferent zilelor de 17 si 18 decembrie 2017 pentru
participantii care sunt cazati in locatia aleasa (tip “bufet suedez”);
c. mic dejun oferit in zilele de 18 si 19 decembrie 2017 pentru participantii care sunt cazati
in locatia aleasa (tip “bufet suedez”).

a. Cazarea se face in camere single sau duble in regim single (in functie de numarul de
participanti confirmati). Cazarea participantilor se va asigura in conformitate cu standarde
hoteliere de 3 stele (3*). Dotari minime ale camerelor: baie individuala cu cada/cabina de dus,
cablu TV, frigider, minibar, acces internet gratuit, aer conditionat.

b. Meniu complet masa de seara, minim 3 feluri de mancare aferent 17 si 18 decembrie 2017
pentru participantii care sunt cazati in locatia aleasa (tip “bufet suedez”);

Cina va include minim 3 variante de meniu dintre care una va fi de meniu vegetarian. Fiecare
varianta de meniu va contine: antreu, fel secundar, desert. Se va asigura apa plata, apa
minerald, ceai, cafea la fiecare masa. Cu minim 3 zile lucratoare inainte de desfasurarea
evenimentului Prestatorul de servicii trebuie sa inainteze Autoritatii Contractante o lista cu cele
3 variante de meniu, dintre care Autoritatea Contractanta va selecta doua, dintre care unul
vegetarian. Aceste variante vor contine un numar egal de feluri de mancare.

c. Mic dejun oferit in datele de 18 si 19 decembrie 2017 pentru participantii care sunt cazati in
locatia aleasa (tip “bufet suedez”);

Micul dejun va include minim 3 variante din care una va fi de meniu vegetarian. Meniul oferit va
include, printre aletele, produse de panificatie, produse lactate, produse procesate din carne
(mezeluri), oud, cereale, fructe proaspete etc Se va asigura apa platd, apa minerala, ceai, cafea,
sucuri etc.

ACTIVITATEA 4

Asigurarea serviciilor de catering aferente zilei de 18 decembrie 2017, data la care se va
organiza Conferinta finala a Programului RO02 Biodiversitate si servicii ale ecosistemelor,
conform Agendei evenimentului.

Astfel:

Meniu complet masa de pranz pentru toti participantii la lucrarile Conferintei finale in data
de 18 decembrie 2017 (tip “bufet suedez”);

Pranzul va include minim 3 variante de meniu dintre care una va fi de meniu vegetarian. Fiecare
varianta de meniu va contine: antreu, fel principal, fel secundar, desert. Se va asigura apa plata,



apa minerala, ceai, cafea la fiecare masa. Cu minim 3 zile lucratoare inainte de desfasurarea
evenimentului Prestatorul de servicii trebuie sa inainteze Autoritatii Contractante o lista cu cele
3 varaiante de meniu, dintre care Autoritatea Contractanta va selecta doud, dintre care unul
vegetarian. Aceste variante vor contine un numar egal de feluri de mancare.

ACTIVITATEA 5:

Asigurarea serviciilor de traducere simultana. anegistrarea evenimentului si predarea catre
reprezentantii Prestatorului de servicii a acesteia pe un stick de memorie/CD/DVD.

ACTIVITATEA 6:

Activitati suport/Aspecte administrative:
- asigurarea primirii si inregistrarii participantilor pe durata evenimentului, asigurarea

tiparirii si afisarii indicatoarelor pentru ghidarea participantilor catre sala de conferinte;

- amplasarea semnelor de identitate vizuala in locuri cu vizibilitate, atat in interiorul, cat si
in exteriorul salii de conferinta;

- asigurarea activitatii administrative necesare pentru confirmarea participarii invitatilor la
eveniment, corespondenta/raspunsuri la solicitarile participantilor, intocmirea si
gestionarea listelor cu Jnregistrarea participantilor/diseminarea  materialelor
promotionale

- asigurarea realizarii ecusoanelor pentru participanti si distribuirea acestora. Ecusoanele
trebuie sa respecte cerintele de identitate vizuala si sa contina: numele participantului si
institutia, iar pe verso agenda intalnirii (orele si subiectul prezentarii) Nr. bucati: 200

ACTIVITATEA 7:

Asigurarea materialelor de promovare

Prestatorul de servicii selectat va trebui sa asigure materialele promotionale care vor fi
distribuite participantilor la eveniment.

Toate produsele realizate pentru desfasurarea acestui eveniment vor avea o linie grafica unitara
si vor respecta regulile de identitate vizuala ale Mecanismului Financiar SEE 2009-2014. Pentru
toate materialele promotionale se solicita minim trei variante de concept de creatie.
Beneficiarul isi rezerva dreptul de a alege intre cele trei variante.

Se vor realiza urmatoarele materiale de promovare:
- un stander roll up;
- 200 mape personalizate;
- 200 de truse metalice cu pix si creion mecanic personalizate;
- 200 genti personalizate;
- 200 memory stick-uri personalizate;
- 200 brosuri.

1. Stander roll-up:
- dimensiune: 2m x 1m;
- caracteristici tehnice: printat color pe o fata;
- suport metalic pentru expunere;
- husa de transport din material textil.
Nr. bucati: 1

2. Mapa personalizata din carton eco 280 gr/mp:
- format finit A4;



- contin un buzunar interior, lipit sau stantat din format si clape laterale pentru retinere
documente, capacitate pentru retinerea a minim 100 coli A4 (materialele prezentate in
timpul conferintei printate);
- interior alb, exterior personalizat;
- minim 10 coli albe de scris.

Nr. bucati: 200

Prestatorul va tipari materialele de prezentare furnizate de beneficiar si le va include in mape.

3. Pix si creion mecanic in husa cu clapa magnetica personalizate:
- husa din material textil/piele/piele ecologica cu inchidere magnetica;
- creion mecanic metalic cu mina de 0,7 mm;
- pix metalic, cu gel, pasta de culoare albastra.

Nr. bucati: 200

4. Geanta promotionala personalizata pentru documente si laptop:
- Dimensiuni: 40 x 9 x 30 cm;
- Confectionata din material textil sau similar;

Cuulpal timent ap?;ﬁ curinchidere pr i fermoat dubiu,
- Buzunar frontal cu fermoar;
- Manere rezistente;
- Bareta detasabila pentru umar.
Nr. bucati: 200

5. Memory stick-uri personalizate:
- Minim 32 GB;
USB 3.0 cu viteza de scriere/citire de minim 50 Mbps.
Nr. Bucati: 200

6. Brosuri tiparite cu materialul furnizat de catre Beneficiar:
- format A5;
- print full color;
- hartie lucioasa sau mata, minim 150 g;
- legare prin brosare;
- minim 20 pagini, maxim 45 pagini.
Nr. bucati: 200

Toate materialele promotionale realizate in cadrul contractului de catre Prestator vor fi
prezentate Autoritatii contractante cu minim 3 zile inainte de data evenimentelor, urmand ca
acestea sa fie livrate in preziua inceperii evenimentului, in locatia convenita de comun acord
intre Prestatorul de servicii si Beneficiar.

Regulile de identitate vizuala ale Mecanismului Financiar SEE 2009-2014 se gasesc la urmatorul
link:

http://eeagrants.org/Results-data/Toolbox-for-programmes/Communications/ Communication-
templates/Communication-manual-and-guidance-notice/ Communication-and-desigh-manual

Pentru toate acestea, Prestatorul declarat castigator (contractantul) va avea reuniuni, ori de
cate ori este necesar, cu Beneficiarul (Ministerul Mediului), la sediul acestuia, pentru stabilirea
de comun acord a tuturor detaliilor, in asa fel incat sa se asigure conformitatea materialelor



promotionale propuse spre achizitionare cu Manualul de identitate vizuala aferent MF SEE 2009-
2014 si cu solicitarile Beneficiarului.

Propunerea tehnica va contine fotografii ale materialelor propuse si/sau orice alte detalii care
pot constitui atribute de selectie a acestora. Prestatorul va tine cont de standardele impuse de
natura evenimentelor si de solicitarile specifice ale Beneficiarului.

Pentru serviciile necesare organizarii conferintei va fi achitata contravaloarea serviciilor
efectiv prestate, pe baza confirmarilor si a listei de participanti semnata in original, si nu pe
baza estimarilor facute de Autoritatea Contractanta (Ministerul Mediului).

Prestatorul va anunta Beneficiarul (MM) cu 3 zile Tnainte de data desfasurarii evenimentului
(18 decembrie 2017) asupra numarului de participanti confirmati.

Pentru organizarea serviciilor, Prestatorul declarat castigator (Contractantul) va avea intalniri,
ori de cate ori este necesar, cu Beneficiarul (Ministerul Mediului), la sediul acestuia, pentru
stabilirea de comun acord a tuturor detaliilor tehnice, in asa fel incat sa se atinga obiectivele
propuse. ‘

Propunerea tehnica va contine fotografii ale salilor propuse, si/sau orice alte detalii care pot
constitui atnbute de select1e a 1ocatnlor

acestora, vmbllltatea nu va fi perturbata de stalpi, coloane, paravane etc ) si de necesitatea
asigurdrii traducerii simultane in alegerea salilor. Totodata se va avea in vedere asigurarea
accesului facil al tuturor participantilor la foayer, toalete.

['6. DATE $I DOCUMENTE P

o Beneficiarul va pune la dispozitia Prestatorului de servicii Agenda evenimentului convenita
cu toti membrii implicati in termen cel putin 3 zile inainte de datele conferintelor.

® Beneficiarul va pune la dispozitia Prestatorului de servicii draftul de lista a participantilor
la lucrarile conferintelor cu cel putin 3 zile inaintea desfasurarii acestora si se va plati
numai pentru persoanele confirmate si anuntate cu cel putin 3 zile inaintea desfasurarii
conferintelor.

® Beneficiarul va pune la dispozitia Prestatorului de servicii Manualul de identitate vizuala in
termen de maxim o zi (1) de la semnarea contractului de prestari servicii.

ENE DE PREDARE A ACESTORA

® Prestatorul de servicii trebuie sa demareze procedurile necesare desfasurarii in bune
conditii a lucrarilor conferintelor imediat dupa semnarea contractului de prestari servicii.

® Prestatorul de servicii va pune la dispozitia Beneficiarului in vederea aprobarii variantele
de meniu alese pentru pauzele de cafea, masa de pranz, mic dejun si cina cu cel putin 3
zile inaintea evenimentului.
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(8. R

Principalele riscuri cu importanta majora pentru executia contractului sunt:

1. Lipsa de oferte de prestari servicii.
Intarzierea procesului de achizitionare a serviciilor de organizare a conferintelor din
motive procedurale, la nivelul Operatorului de Program.

3. Neasigurarea la timp a serviciilor care constituie obiectul achizitiei.

4. Asigurarea unor servicii care nu respecta criteriile de calitate precizate in Caietul de
sarcini.



Prestatorul de servicii va lua toate masurile necesare pentru a preveni orice situatie de
natura sa compromita realizarea activitatilor prezentate in cadrul acestui caiet de sarcini.

Prestatorul va asigura personal cu experienta, in vederea realizarii activitatilor la un nivel
de calitate corespunzator.

Prestatorul va nominaliza doar resursa umana care va dovedi competenta si experienta
necesare pentru realizarea obiectivelor contractului.

Personalul implicat in derularea contractului ce urmeaza a fi atribuit trebuie sa fie in
masura sa indeplineasca cerintele impuse de autoritatea contractanta prin caietul de sarcini.

Prestatorul va asigura cel putin doua persoane de specialitate in domeniul instalatiilor
audio-video pentru gestionarea utilizarii echipamentelor tehnice pe tot parcursul derularii
evenimentelor si pentru facilitarea microfoanelor intre participanti.

Prestatorul va asigura serviciile de interpretariat (traducere simultanta) cu cel putin doi
traducatori cu experienta in interpretariat (traducere simultana), cat si suportul tehnic necesar.

Prestatorul va asigura un coordonator cu experienta in organizarea de evenimente,
indiferent de pozitia detinuta.

Cerintele impuse vor fi considerate ca fiind minimale.

Cel mai bun raport calitate-pret, in conformitate cu prevederile art. 187 alin. (3) lit. ¢) din
Legea nr. 98/2016

Justificare privind criteriul de atribuire ales:

Luand in considerare obiectul achizitiei, precum si importanta atingerii obiectivului global al
Programului ROO02 si a intaririi relatiilor bilaterale dintre Romania si statele donatoare, menite sa
ajute la indeplinirea obligatiilor Operatorului de Program privind atingerea obiectivelor
Programelor finantate prin Mecanismul Financiar al Spatiului Economic European 2009-2014,
autoritatea contractanta urmareste ca prin prezenta procedura de atribuire sa achizitioneze
servicii de o calitate superioard. Astfel, se solicita ca prestatorul sa puna la dispozitia
autoritatii contractante personal cu competente si experientd dovedita capabil sa asigure
indeplinirea cu succes a sarcinilor definite in caietul de sarcini, astfel ca, in final, sa
contribuie la indeplinirea obiectivului general si a obiectivelor specifice ale proiectului, in
conditiile respectarii cerintelor de calitate, a termenlor stabilite si a incadrarii in bugetul
prevazut.

Avand in vedere principiul proportionalitatii, tinand cont de serviciile ce urmeaza sa fie prestate,
criteriul de atribuire ales este,,cel mai bun raport calitate-pret*.

Prin stabilirea acestui criteriu de evaluare autoritatea contractanta urmareste obtinerea unui plus
de valoare raportat la importanta investitiei realizate, precum si eficienta utilizarii fondurilor.

Avand in vedere importanta caracteristicilor tehnice, pentru evaluarea ofertelor se va aplica un
algoritm de calcul in care ponderea alocatd factorului pret este de 40 %, iar ponderea
alocata factorului tehnic este de 60 %.




- foarte bine, pentru o cotatie intre 8,1 si 8,5 puncte, se va obtine un punctaj de 20
puncte;

- excelent, pentru o cotatie de peste 8,5 puncte, se va obtine un punctaj de 30 puncte.

Pt1 + Pt2 = 30 p + 30 p = 60 de puncte

Clasificarea ofertelor se face in ordinea descrescitoare a punctajului obtinut, prin insumarea
punctajelor aferente factorului financiar si al celui tehnic.

Justificare privind alegerea ponderilor:

S-a stabilit factorul de evaluare experienta similard a coordonatorului de proiect, deoarece
prin aplicarea lui se obtine un avantaj pentru autoritatea contractant3 in sensul bunei coordoniri
a activitatilor in vederea prestarii serviciilor ce fac obiectul contractelor ce urmeazi a fi atribuite
(cate unul pentru fiecare LOT in parte), riscul de neindeplinire fiind diminuat.

Autoritatea contractanta considera ca indeplinirea contractului ce face obiectul procedurii de
achizitie publica in termeni optimi de eficientd si calitate poate fi realizatd numai cu dovedirea
unei capacitati profesionale de calitate relevanta, prin urmare s-a stabilit ca factor de evaluare si
calitatea dotadrii si a confortului serviciilor de cazare.

Prin stabilirea de factori de evaluare calitativi se asigurd o concurent real intre operatorii
economici privind calitatea serviciului prestat.

Receptia serviciilor, pe fiecare LOT in parte, se va face de citre Beneficiar pe baza de
procesului-verbal de receptie cantitativa si calitativa dupa constatarea indeplinirii tuturor
obligatiilor contractuale.

Factura pentru serviciile prestate va fi emisa de citre Prestatorul de servicii numai dupa
aprobarea Procesului-verbal de receptie cantitativa si calitativa de citre Beneficiar (Autoritatea
Contractanta).

Plata se va face dupa receptia cantitativa si calitativa a serviciilor efectiv prestate (pe
baza listelor de participanti) si nu pe baza estimarilor Autoritatii Contractante.

Valoarea estimata totald a achizitiei de servicii organizare Conferinta internationala BICO si
Conferinta finala este de 367.175 lei, fara TVA,respectiv 81.594,44 euro euro fara TVA (1 Euro =
4,5 Lei, curs estimativ PAP SEE 2009-2014 pentru Programul RO02 Biodiversitate si servicii ale
ecosistemelor), impartita pe doua loturi, astfel:

Lotul |

Valoarea estimata a achizitiei serviciilor pentru organizarea Conferintei internationale BICO este
de 273.975 lei fara TVA, respectiv 60.883,33 euro fara TVA (1 Euro = 4,5 lei, curs estimativ PAP
pentru Programul RO02 Biodiversitate si servicii ale ecosistemelor).

Lotul Il
Valoarea estimata a achizitiei serviciilor pentru organizarea Conferintei finale este de 93.200 lei,

fara TVA, respectiv 20.711,11 euro fara TVA (1 Euro = 4,5 Lei, curs estimativ PAP pentru
Programul RO02 Biodiversitate si servicii ale ecosistemelor).



