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Aprob
Director,

Marisanda PIRIIANU

CAIET DE SARCINI

Achizitie servicii de consultanta profesionald (Cod CPV: 85312320-8) in cadrul Proiectului
" LIFE 14CAP - (Cresterea Capacitatii Institutionale la nivelul Ministerului Mediului:
LIFE14CAP/RO/000007 - LIFE Closer to you) ",

1. BENEFICIAR

Autoritatea contractanta: Ministerul Mediului, cu sediul in Bucuresti, B-dul. Libertatii, nr. 12,
sector. 5, tel: +4021.408.9609, este autoritatea responsabila de implementarea proiectului, de
organizarea procesului de achizitie publica si de urmarire a derularii contractului.

2. DOMENIUL DE APLICARE
Ministerul Mediului implementeaza in calitate de beneficiar proiectul "LIFE 14CAP - Cresterea
Capacitatii Institutionale la nivelul Ministerului Mediului”, cu finantare prin Programul LIFE al CE.

Serviciile de consultanta profesionala au rolul de a sprijini indeplinirea obiectivului Proiectului si
anume transmiterea coerenta si aplicata a informatiilor care privesc prevederile Programului LIFE
catre grupurile tinta, inclusiv modalitati practice pentru elaborarea de proiecte si participarea la
sesiunea de depunere a Proiectelor LIFE.

Conform activitatii 4 ,Organizarea cursurilor pentru beneficiari” din proiectul " LIFE 14CAP
Cresterea Capacitatii Institutionale la nivelul Ministerului Mediului” trebuie organizate urmatoarele
subactivitati:

- Training-uri pentru potentialii beneficiari - Training-uri de formare;

- Ateliere de lucru;

- Scriere de Proiecte;

- "Formarea formatorilor” de sesiuni - Training-uri de formare;

Rezultatele asteptate se refera in primul rand la atingerea grupurilor tinta si, in acelasi timp, la
cresterea numarului de propuneri de proiecte depuse, la imbunatatirea ratei de succes si la
asigurarea unei bune implementari pe parcursul derularii proiectelor.

Cerintele specificate in prezentul caiet de sarcini vor fi considerate ca fiind cerinte minime.
3. OBIECTUL CONTRACTULUI

Prin prezentul contract de servicii, autoritatea contractanta intentioneaza sa achizitioneze servicii
de consultanta (Cod CPV: 85312320-8) privind activitatea 4 din cadrul proiectului " LIFE 14CAP -
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Cresterea Capacitatii Institutionale la nivelul Ministerului Mediului” precum si elaborarea unor
Proiecte, conform cerintelor exprimate de Beneficiar, in stransa legatura cu temele Programului LIFE
de la nivelul CE.

Contractul de achizitie lector expert va permite implementarea in cadrul proiectului a activitatii A4
a proiectului, Organizarea cursurilor pentru beneficiari. Organizarea acestei activitati are ca
obiectiv principal cresterea expertizei potentialilor beneficiari in domeniul elaborarii proiectelor cu
finantare europeana.

Obiectivele specifice sunt:

- stabilirea criteriilor pentru instruirea potentialilor beneficiari, elaborarea programelor de instruire
in vederea imbunatatirii acestora, astfel incat sa se creeze cadrul pentru elaborarea de catre
potentialii beneficiari a unor proiecte apte a fi depuse cu succes in cadrul sesiunilor de aplicatii ale
Programului LIFE;

- elaborarea unei metodologii cuprinzand criteriile pentru instruirea potentialilor beneficiari, in
sensul transmiterii de cunostinte necesare pentru elaborarea de Proiecte in cadrul Programului LIFE;
- imbunatatirea gradului de expertiza, care va conduce la cresterea nivelului general de cunostinte
al potentialilor beneficiari, prin aplicarea unor standarde inalte de instruire, pentru asimilarea
cunostintelor necesare elaborarii unui proiect in faza de a fi depus.

4, PROPUNEREA FINANCIARA

Bugetul maxim disponibil pentru aceasta achizitie este: 47.500 lei (TVA inclus), respectiv 39.915,97
lei fara TVA.

Nr. | Denumire Specificatii UM Cantitate Pret Valoare

crt. servicii tehnice unitar/ totala/

lector/zi | lector
(lei) (lei)

Organizarea cursurilor pentru beneficiari

Cheltuieli | - Experienta in domeniul Zile 20 2375 47500
onorarii identificarii modalitatilor
1 lector si temelor pentru scrierea
expert proiectelor pentru
fondurile europene
nerambursabile;

- Experienta in stabilirea
criteriilor pentru scrierea
proiectelor, conform
Ghidurilor de finantare
aferente Programului LIFE;
- Bune abilitati de
comunicare, diseminare si
transmitere a informatiilor
legate de modalitatile
practice de elaborare/
scriere a Proiectelor.

TOTAL 47500
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5. SPECIFICATII TEHNICE
Prestatorul trebuie sa faca dovada detinerii experientei in domeniul obiectului contractului si a
intelegerii cerintelor din prezentul caiet de sarcini, respectiv:

Experienta in domeniul managementului Fondurilor Externe, cu accent pe Fondurile Europene
care apartin UE, in special de tip LIFE;

Experienta in stabilirea criteriilor pentru instruirea potentialilor beneficiari;

Experienta in elaborarea si scrierea programelor de instruire;

Experienta in elaborarea si scrierea Proiectelor, de tip LIFE, corespunzatoare Programului cu
acelasi nume;

Un sumar al proiectelor depuse/ rata de succes la finantare al acestora, cu dovada, pentru
fiecare proiect mentionat, ca Ofertantul a fost direct implicat in procesul de scriere;

CV-ul din care sa reiasa activitatea/pregatirea/participarea in proiecte elaborate/
implementate, in acest sens, cu documente doveditoare ale experientei/calificarilor
detinute; CV-ul va contine si adresele/link-urile catre proiectele depuse cu succes;

O Metodologie de abordare a instruirii potentialilor beneficiari, cu aplicabilitate stricta in
domeniul scrierii proiectelor. Metodologia va contine referiri la modalitati concrete de scriere
a Proiectului prin exemplificare cu modele de succes depuse in cadrul sesiunilor de depuneri
(pentru Proiecte in cadrul Programului LIFE, sau in alte Programe cu finantare EU; se va face
dovada acceptarii Proiectelor respective).

Responsabilitatile prestatorului sunt:

participarea la intrunirile care au loc in cadrul Proiectului LIFE 14CAP - Cresterea Capacitatii
Institutionale la nivelul Ministerului Mediului, pentru instruirea specifica privind elaborarea
de proiecte;

coordonarea si indrumarea activitatii pentru elaborarea documentelor proiectului privind
procesul de instruire si dezvoltare a potentialilor beneficiari, in vederea elaborarii de proiecte
in cadrul Programului LIFE;

participarea la instruiri in teritoriu;

identificarea nevoilor educationale ale persoanelor care vor fi beneficiare ale instruirilor in
vederea cresterii capacitatii administrative a personalului Ministerului Mediului din proiectul
LIFE 14CAP - Cresterea Capacitatii Institutionale la nivelul Ministerului Mediului;

realizarea unei metodologii pentru parcurgerea etapelor necesare elaborarii proiectelor, pana
la etapa necesara depunerii lor;

realizarea unor scenarii/ identificarea directiilor de instruire pentru potentialii beneficiari,
necesare elaborarii cadrului pentru depunerea de proiecte in cadrul Programului LIFE;
realizarea unei analize, prin metode specifice, a stadiului instruirii grupului tinta indicat in
proiect;

elaborarea unui raport de activitate ce va fi avizat de reprezentantul legal al beneficiarului.

Consultanta acordata trebuie sa urmeze cadrul legislativ general din domeniul instruirii personalului
in cadrul institutiilor publice, procesul de instruire si dezvoltare a personalului fiind un proces
planificat si sistematic care are ca obiectiv eliminarea decalajului dintre nivelul de performanta
existent si cel dorit.

6. CRITERIUL DE ATRIBUIRE

Autoritatea Contractanta urmareste ca prin prezenta procedura de atribuire sa achizitioneze servicii
de o calitate superioara. Pentru evaluarea ofertelor se va aplica un algoritm de calcul care va tine
cont de cel mai bun raport calitate/pret, in care ponderea alocata factorului pret este de 30%, iar
ponderea alocata factorului tehnic este de 70%.

Punctajul total acordat pentru fiecare oferta se calculeaza pe baza formulei:
P(total) = Pf + Pt, unde:
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Pf = punctaj financiar; Pt = punctaj tehnic.

Pf reprezinta punctajul pentru factorul de evaluare pretul ofertei si se acorda astfel:
a) pentru oferta cu pretul cel mai scazut dintre preturile ofertelor se va acorda punctajul maxim
alocat acestui factor de evaluare (30 de puncte);
b) pentru alt pret decat cel prevazut la lit.a) se acorda punctajul astfel:
Pfn = pret minim/pret(n) x 30.

Pt (punctajul pentru factorul tehnic) va cuprinde:
Pt = Pt1 (20p) + Pt2 (20p) + Pt3 (30p) = 70 de puncte

Pt1 = punctaj acordat pentru CV-ul ofertantului (maxim 20 puncte):
e pentru un CV care corespunde tuturor cerintelor din prezentul Caiet de sarici - 20 puncte
e pentru un CV care corespunde partial - 10 puncte.

Pt2 = punctaj acordat pentru modul in care Ofertantul intelege obiectivele si rezultatele asteptate
si sarcinile stabilite prin Caietul de sarcini, respectiv modalitatile de elaborare a unui proiect pe
Fonduri Europene, in vederea depunerii lui, demonstrand astfel gradul de intelegere a contractului.
Evaluarea se va face pe baza Metodologiei depuse de Ofertant (maxim 20 puncte):

e pentru o intelegere foarte buna a prevederilor legale in domeniul de activitate aferent
obiectului contractului, identifica si expliciteaza foarte bine aspectele cheie privind
indeplinirea obiectivelor contractului si atingerea rezultatelor asteptate - 20 puncte

e pentru intelegerea partiala a prevederilor legale in domeniul de activitate aferent obiectului
contractului, identifica si expliciteaza partial aspectele cheie privind indeplinirea obiectivelor
contractului si atingerea rezultatelor asteptate - 10 puncte;

e pentru intelegerea in mica masura a prevederilor legale in domeniul de activitate aferent
obiectului contractului, neidentificand si neexplicitand aspectele cheie privind indeplinirea
obiectivelor contractului si atingerea rezultatelor asteptate - 5 puncte;

Pt3 = punctaj acordat pentru numarul de proiecte depuse cu succes pentru finantare (maxim 30
puncte)

e pentru 5 sau mai multe proiecte depuse cu succes - 30 puncte;

e Pentru 3 - 4 proiecte - 15 puncte;

e Pentru 1-2 proiecte - 5 puncte.

7. DURATA SI LOCUL DE PRESTARE A SERVICIILOR

a) Locul de desfasurare

- Bucuresti, sediul Ministerului Mediului (bd. Libertatii, nr.12, sector 5, Bucuresti);

- Diferite locatii din tara, indicate si anuntate in timp util de catre Beneficiar, pentru desfasurarea
activitatilor de instruire/elaborare proiectelor in cadrul Programului LIFE.

b) Data estimativa de incepere si perioada de executie:
Inceperea prestarii serviciilor se va face imediat dupa semnarea contractului.
Perioada de executie nu va depasi data de 31.12.2018.

8. DOCUMENTE S| TERMENE DE PREDARE A ACESTORA

8.1. Realizarea unei Metodologii pentru parcurgerea etapelor necesare elaborarii proiectelor, pana
la etapa depunerii lor - 5 zile lucratoare de la semnarea contractului

8.2. Realizarea a 4 scenarii de proiect, corelate cu temele principale al Programului LIFE, conexate
cu directiile de instruire pentru potentialii beneficiari - 10 zile lucratoare de la semnarea contractului
8.3. Realizarea unei analize, prin metode specifice, a stadiului instruirii grupului tinta indicat in
proiect - 3 zile de la finalizarea fiecarei instruiri;
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8.4. Pentru fiecare activitate desfasurata/derulata de Prestator, acesta va elabora un Raport de
activitate ce va fi avizat de reprezentantul legal al beneficiarului - 5 zile dupa finalizarea fiecarei
activitati, dar nu mai tarziu de 20 decembrie 2018 (pentru ultimul Raport).

9. RECEPTIA SERVICIILOR SI PLATA

Plata serviciilor prestate se va efectua pentru fiecare activitate in parte, cu Ordin de Plata in
maximum 30 de zile de la data finalizarii activitatii si numai dupa receptionarea serviciilor in baza
Raportului de activitate, conform cerintelor prezentului caiet de sarcini si a procesului verbal
intocmit de Comisia de receptie cantitativa si calitativa, constituita la nivelul UIP LIFE 14CAP -
Cresterea Capacitatii Institutionale la nivelul Ministerului Mediului, din cadrul Directiei Accesare
Fonduri Externe, iar factura pentru fiecare activitate organizata va fi emisa de catre furnizor pentru
serviciile efectuate, dupa aprobarea procesului verbal de receptie cantitativa si calitativa, conform
celor mentionate mai sus.

Intocmit:

Carmen Madalina COZMA, LIFE 14 CAP - Manager Proiect
Florin PAVEL - Expert financiar, LIFE 14 CAP

Florentina STANCIU - Expert Comunicare |, LIFE 14 CAP
Florian Stefan - Expert Comunicare II, LIFE 14 CAP

Carla BUSUIOC - Expert Comunicare lll, LIFE 14 CAP



