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LIFE Asistență Tehnică
Ghidul solicitantului 2016
Prezentul ghid este destinat pregătirii propunerilor care vor fi depuse la Autoritatea Contractantă pentru proiectele de Asistență Tehnică, așa cum sunt definite în articolul 2 din Regulamentul LIFE. Acestea sunt destinate să ajute solicitanții să depună propunerea de proiect.
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Partea 1: Informații Generale
1. Introducere în LIFE
1.1 Ce reprezintă LIFE?
LIFE este Programul European pentru Mediu și Politici Climatice, pentru perioada de la 1 ianuarie 2014 până la 31 decembrie 2020. Baza legală pentru LIFE este Regulamentul 1293/2013 al Parlamentului European și al Consiliului din 11 decembrie 2013
.
Programul LIFE este structurat în două subprograme: subprogramul pentru Mediu și subprogramul pentru Politici Climatice. Pachetul financiar total pentru implementarea Programului LIFE este de 3 456 655 000 EURO, din care un procent de 75% este alocat subprogramului pentru Mediu (2 592 491 250 EURO) și 25% subprogramului pentru Politici Climatice.
1.2 Ce reprezintă LIFE Asistență Tehnică?
Proiectele de Asistență Tehnică (AT) oferă, prin subvenții pentru acțiuni, suport financiar pentru a ajuta solicitanții la pregătirea Proiectelor Integrate (PI). Un procent maxim de 1% din bugetul anual alocat Proiectelor Integrate poate fi pus la dispoziția proiectelor de Asistență Tehnică. Contribuția UE maximă pe proiect de Asistență Tehnică este fixată la 100 000 €. Suma disponibilă pentru cofinanțarea proiectelor de Asistență Tehnică în 2016 va fi de 680 000 € pentru subprogramului Mediu și 140 000 € pentru subprogramul Politici Climatice.
Conform Articolului 2 din Regulamentul LIFE, proiectele de Asistență Tehnică trebuie să garanteze că Proiectele Integrate (PI) pe care le pregătesc respectă termenele, cerințele tehnice și financiare ale Programului LIFE în corelație cu fondurile prevăzute în Articolul 8(3).
1.3 Scopul proiectelor de Asistență Tehnică ce urmează a fi cofinanțate în cadrul LIFE
Proiectele de Asistență Tehnică trebuie să aibă scopul de a pregăti o viitoare propunere de PI iar solicitantul nu trebuie să fie o entitate a unui Stat Membru care primește finanțare pentru un proiect de Consolidare a Capacității ce acoperă cel puțin o parte din perioada care urmează a fi acoperită de proiectul de Asistență Tehnică. Practic aceasta înseamnă că un beneficiar coordonator care are deja un proiect de Consolidare a Capacității în curs nu este eligibil pentru un proiect de Asistență Tehnică și vice versa.
Proiecte Integrate - așa cum sunt definite în Regulamentul LIFE - înseamnă proiecte care pun în aplicare la scară teritorială extinsă, în special la scară regională, multi-regională, națională sau transnațională, anumite strategii sau planuri specifice în domeniul mediului sau al climei impuse de legislația specifică a Uniunii în domeniul mediului sau al climei, dezvoltate în conformitate cu alte acte ale Uniunii sau dezvoltate de către autoritățile Statelor Membre, în principal în domeniul naturii, inclusiv printre altele, gestiunea rețelelor Natura 2000, apă, deșeuri, aer și atenuarea și adaptarea la schimbările climatice
, asigurând în același timp implicarea părților interesate și promovarea coordonării cu mobilizarea a cel puțin unei alte surse de finanțare relevante din Uniune, națională sau privată.
Solicitanților li se recomandă consultarea documentului „Proiecte Integrate LIFE2016: Ghidul solicitantului pentru subprogramul Mediu” și „Proiecte Integrate LIFE2016: Ghidul solicitantului pentru subprogramul Politici Climatice” care descriu în detaliu subiectele și scopul Proiectelor Integrate.
1.4 Cum, unde și când se depune o propunere?
Solicitanții de proiecte de Asistență Tehnică trebuie să prezinte propunerile utilizând formularele incluse în acest ghid de cerere și anexând toate documentele relevante (anexele administrative și financiare obligatorii, conform secțiunii 1.6 de mai jos, și orice alte documente justificative).
Cererile trebuie transmise la următoarea adresă nu mai târziu de ora 16:00, ora locală din Bruxelles, la data de 15 septembrie 2016:
Pentru proiectele de Asistență Tehnică depuse în cadrul subprogramului Mediu:
LIFE 2016 – Proiecte de Asistență Tehnică (subprogramul Mediu) European Commission (Comisia Europeană)
DG ENV.E.3 (BU9 03/51)
B-1049 Bruxelles
Belgia
Livrarea personală este posibilă numai la următoarea adresă:
LIFE 2016 – Proiecte de Asistență Tehnică (subprogramul Mediu) European Commission (Comisia Europeană)
DG ENV.E.3 (BU9 03/51)
Avenue du Bourget 1
B-1140 Bruxelles (Evere)
Belgia
Pentru proiectele de Asistență Tehnică depuse în cadrul subprogramului Politici Climatice:
LIFE 2016 – Proiecte de Asistență Tehnică (subprogramul Politici Climatice) European Commission (Comisia Europeană)
EASME Unitatea B3
B-1049 Bruxelles
Belgia
Livrarea personală este posibilă numai la următoarea adresă:
LIFE 2016 – Proiecte de Asistență Tehnică (subprogramul Politici Climatice) European Commission (Comisia Europeană)
EASME Unitatea B3
Avenue du Bourget 1
B-1140 Bruxelles (Evere)
Belgia
Propunerea și anexele obligatorii trebuie prezentate pe CD-ROM sau DVD, în format electronic, împreună cu o scrisoare de însoțire semnată. Titlul complet al propunerii trebuie inclus într-o etichetă aplicată pe CD-ROM/DVD și pe scrisoare.
Propunerea în sine trebuie prezentată sub forma unui document pdf „exclusiv alb-negru”, incluzând toate formularele tehnice (și anume formularele A, B și C) și toate formularele financiare (formularele F). Aceste formulare trebuie scanate și prezentate sub forma unui unic fișier pdf conținând formularele în dimensiuni A4 originale, imprimate, completate și semnate (atunci când este cazul). Solicitanții trebuie să se asigure că fișierul pdf corespunzător este de o calitate lizibilă (la o rezoluție maximă de 300 dpi – solicitanții vor evita trimiterea unor fișiere scanate la o rezoluție mai mare pentru a permite gestiunea dimensiunii fișierelor).
Propunerea trebuie să poată fi imprimată la o imprimantă alb-negru și în format A4. În cazul în care formularele propunerii sunt semnate, beneficiarii sunt sfătuiți insistent să verifice dacă semnăturile sunt lizibile la imprimarea formularului.
Rețineți faptul că solicitanții ar trebui să păstreze fișierele originale semnate Word și Excel care conțin toate aceste formulare, pentru o eventuală utilizare în cadrul pregătirii contractelor finale de finanțare.
Documentele/anexele suplimentare, altele decât cele solicitate, depuse de către solicitanți (de exemplu broșuri, CV-uri, informații suplimentare) nu vor fi evaluate și, ca urmare, solicitanții nu trebuie să includă astfel de materiale în CD-ROM/DVD.
Foarte important: Este de reținut că adresa de e-mail menționată de către solicitant ca adresă de e-mail a persoanei de contact în formularul A2 va fi utilizată de către Autoritatea Contractantă ca punct unic de contact pentru toată corespondența cu solicitantul pe durata procedurii de evaluare. Prin urmare, ar trebui să corespundă unui cont de e-mail valid, activ și verificat zilnic pe toată durata procedurii de evaluare.
La pregătirea propunerilor, solicitanților li se sugerează consultarea Punctului Național de Contact LIFE relevant; lista completă a denumirilor și adreselor de contact ale autorităților naționale pentru LIFE în Statele Membre poate fi găsite pe site-ul web LIFE la
http://ec.europa.eu/environment/life/contact/nationalcontact/index.htm
1.5. Cum se elaborează o Propunere de Proiect LIFE Asistență Tehnică?
Dat fiind că scopul unui proiect de Asistență Tehnică este de a pregăti o cerere de Proiect Integrat, solicitanții trebuie să înceapă prin a citi Ghidul solicitantului pentru Proiecte Integrate pentru ambele subprograme
. Trebuie să se asigure că planul/ strategia urmărit(ă) va fi eligibil(ă) pentru un Proiect Integrat. Vă rugăm să rețineți că, printre altele, planul sau strategia trebuie să poată fi adoptat(ă) până la finalul proiectului de Asistență Tehnică.
Rețineți că obiectivul unui proiect de Asistență Tehnică este depunerea unei  propuneri pentru un Proiect Integrat. Beneficiarul coordonator trebuie să prezinte o propunere completă de PI  până la finalul proiectului. Această propunere trebuie să fie de calitate și trebuie să fie eligibilă. Dacă neprezentarea propunerii are loc din vina unui beneficiar AT, Autoritatea Contractantă își rezervă dreptul de a recupera orice prefinanțare și a declara ineligibile toate costurile proiectului.
În pregătirea propunerii, trebuie bine diferențiate următoarele tipuri principale de acțiuni eligibile:
A. Acțiuni de implementare (obligatorii),
B. Acțiuni de management de proiect și monitorizare (obligatoriu).
Acțiuni de implementare (obligatorii)
Obiectivul general al unui proiect de Asistență Tehnică este elaborarea unei propuneri de PI, deci toate acțiunile de implementare trebuie să contribuie la acest scop.
Ca principiu general, toate acțiunile incluse într-un proiect de Asistență Tehnică trebuie să fie noi și în plus față de activitatea desfășurată de solicitant, anterioare proiectelor.
În general, și printre altele, acțiunile:
· nu trebuie să fie acțiuni de cercetare,
· nu trebuie să includă responsabilități statutare ale autorității competente,
· trebuie completate pe durata proiectului,
· trebuie să fie clar corelate cu obiectivul/ obiectivele proiectului și ale PI corespondent.
Acțiunile pot include (aceasta nu constituie o listă completă):
· recrutarea unui personal nou și instruire în scopul elaborării unei propuneri de PI LIFE;
· contractarea unei asistențe externe pentru elaborarea unei propuneri de PI LIFE;
· colectarea informațiilor pentru pregătirea unei propuneri de PI LIFE (de ex. cu privire la surse de finanțare)
· crearea de rețele, activități de consultare și coordonare pentru pregătirea, redactarea și implementarea PI;
· coordonarea cu părțile interesate care urmează a fi implicate în Proiectul Integrat;
· dezvoltarea planurilor financiare atunci când aceste planuri nu fac parte deja din planul sau strategia urmărit(ă);
· redactarea propunerii de PI.
Managementul de Proiect și monitorizarea progresului proiectului (obligatorii)
Fiecare propunere de proiect trebuie să conțină o cantitate adecvată de acțiuni atât de management cât și de monitorizare de proiect. Acest lucru implică în general cel puțin toate acțiunile următoare și costurile asociate:
· Activități de management de proiect întreprinse de beneficiari pentru managementul proiectului (aspecte administrative, tehnice și financiare) și pentru îndeplinirea obligațiilor de raportare LIFE. Structura managementului proiectului trebuie să fie prezentată în mod clar (inclusiv o organigramă și detalii despre responsabilitățile fiecărei persoane și fiecărei organizații implicate).
· Formări, workshop-uri și întâlniri organizate pentru personalul beneficiarilor proiectului, în cazul în care acestea sunt necesare pentru un management de succes al proiectului de Asistență Tehnică.
În cazul în care un coordonator sau un manager de proiect contribuie direct la punerea în aplicare a unor anumite acțiuni, o parte corespunzătoare a costurilor/drepturilor sale salariale vor fi atribuite conform costurilor estimate ale acestor acțiuni.
Rate maxime de cofinanțare
Proiectele de Asistență Tehnică LIFE sunt cofinanțate de UE într-un procent maxim de 60% din costurile eligibile (conform articolului 20 (1ci) din Regulamentul LIFE).
1.6 Informații administrative și financiare care trebuie furnizate
Regulamentul LIFE prevede că beneficiarii proiectelor LIFE pot include: (1) organisme publice
, (2) organizații comerciale private
 și (3) organizații necomerciale private (inclusiv ONG-uri)
.
Termenul de "organisme publice" este definit ca referire la autoritățile publice naționale, indiferent de forma lor de organizare - centrală, regională sau locală - și ca referire la diferite organisme aflate sub controlul lor, cu condiția ca acestea să funcționeze în numele și sub responsabilitatea autorității publice naționale în cauză. În cazul entităților înregistrate ca organisme de drept privat, care doresc să fie luate în considerare, în spiritul prezentului apel, ca fiind echivalente cu „organisme de drept public”, acestea ar trebui să dovedească faptul că respectă toate criteriile aplicabile organismelor de drept public și, în cazul în care organizația își încetează activitatea, drepturile și obligațiile sale, răspunderea și datoriile vor fi transferate unui organism public. Pentru o definiție completă, vă rugăm să consultați formularul A3b („Declarația Organismului Public”).
Toți solicitanții și beneficiarii asociați trebuie să-și dovedească statutul legal (prin completarea formularelor de solicitare A2 sau A5) și să furnizeze informații complete cu privire la Statul Membru (sau țara terță) în care sunt înregistrați. În plus, toți beneficiarii trebuie să declare că nu se află în niciuna dintre situațiile prevăzute de art. 106(1) și 107 din Regulamentul Financiar nr. 966/2012 din 25 octombrie 2012 (JO L 298 din 26/10/2012) (prin semnarea formularului de solicitare A3 sau A4 – instrucțiunile în acest sens sunt prevăzute la secțiunea 3 din prezentul Ghid).
1.7 Cum vor fi selectate proiectele LIFE Asistență Tehnică?
Procedura de selecție a proiectelor de Asistență Tehnică va urma aceeași metodologie de tehnică pentru selecția proiectelor în cazul ambelor subprograme. Se va aplica o abordare accelerată.
Procedura de selecție a proiectelor va fi organizată după cum urmează:
· Evaluarea propunerilor
Comisia va verifica conformitatea fiecărei propuneri cu criteriile de eligibilitate și selecție și le va evalua în raport cu criteriile de atribuire.
· Pregătirea listei finale a proiectelor care urmează a fi finanțate și a listei de rezervă
După o fază de revizuire, proiectele promovate vor fi propuse pentru finanțare, în cadrul bugetului disponibil. Se va crea o listă de rezervă cu cele mai bune proiecte care nu pot fi finanțate pe baza bugetului disponibil. Lista de rezervă va include un procent adițional de 20% din bugetul LIFE disponibil.
· Semnarea contractului de finanțare
Vor fi reținute pentru verificarea de eligibilitate și evaluare exclusiv propunerile pentru care au fost utilizate formularele de solicitare LIFE relevante și care au fost prezentate în format pdf în termenul stabilit.
1.7.1 Admisibilitate
Pentru a fi admise la evaluarea coerenței și calității tehnice și financiare, trebuie completate și semnate toate formularele de declarații, descrierea proiectului trebuie prezentată în limba engleză și toate formularele și secțiunile relevante trebuie completate. Beneficiarul coordonator trebuie să fie înregistrat în UE; trebuie furnizate anexele financiare obligatorii și „Declarația organismului public”, dacă sunt necesare.
Solicitantul trebuie să confirme, în formularul A3, că nu va obține nicio finanțare pentru un proiect de Consolidare a Capacității care acoperă cel puțin o parte a perioadei ce urmează a fi acoperită de proiectul de Asistență Tehnică. Pentru toți beneficiarii, trebuie prezentată o declarație de conformitate cu privire la criteriile de excludere.
O propunere poate fi respinsă pe baza credibilității tehnice în următoarele cazuri:
· există dovezi că beneficiarii nu dețin competența tehnică pentru realizarea proiectului
· există dovezi că beneficiarul coordonator nu a fost un manager de încredere în proiecte LIFE anterioare sau alte proiecte finanțate de UE și nu a furnizat dovezi că au fost luate toate inițiativele necesare pentru a evita probleme similare în viitor.
Comisia va utiliza toate informațiile pe care le are la dispoziție pentru a evalua dacă solicitantul și beneficiarii asociați îndeplinesc criteriile de selecție și nu se încadrează în criteriile de excludere. Pe baza Articolului 202, o propunere va fi respinsă pe baza credibilității financiare dacă evaluatorul deține dovezi că aceasta nu se încadrează într-una dintre următoarele situație:
· dacă există informații disponibile care indică faptul că beneficiarul coordonator și/ sau unul dintre beneficiarii asociați ai acestuia, contrar declarației de excludere, se află într-una dintre situațiile la care se face referire în art. 106(1) și 107 din Regulamentul Financiar nr. 966/2012 din 25 octombrie 2012 (JO L 298 din 26/10/2012);
· rezultatele auditurilor dispuse de Instituțiile Uniunii Europene în raport cu beneficiarul coordonator și/sau unul dintre beneficiarii asociați au relevat clar incapacitatea acestuia/acestora de a respecta normele administrative care reglementează subvențiile Uniunii Europene și în mod particular cele aplicabile LIFE.
1.7.2 Eligibilitate și criterii de selecție
O propunere de proiect de Asistență Tehnică este reținută pentru evaluare pe baza criteriilor de atribuire dacă:
· propunerea de proiect are scopul de a pregăti o propunere de PI viitoare și urmărește un plan sau o strategie eligibil(ă).
· solicitantul nu este o entitate a unui Stat Membru care primește finanțare pentru un proiect de Consolidare a Capacității ce acoperă cel puțin o parte a perioadei care urmează a fi acoperită de proiectul de Asistență Tehnică.
De asemenea, propunerile trebuie să demonstreze că proiectele sunt de interesul Uniunii contribuind la atingerea unuia dintre obiectivele generale ale Programului LIFE stabilite în Articolul 3.
1.7.3 Criterii de atribuire
Se va evalua meritul tuturor propunerilor eligibile și se va acorda un punctaj pe baza următoarelor criterii de atribuire și sistem de punctaj:
	Criterii de atribuire
	Punctaj minim de trecere*
	Punctaj maxim

	Coerență și calitate tehnică
	30
	60

	Coerență și calitate financiară
	20
	40

	Punctaje totale (de trecere)
	55
	100


*O propunere de proiect trebuie să obțină cel puțin punctajul minim de trecere pentru fiecare criteriu de atribuire și în plus suma punctajelor pentru criteriile pentru care s-a stabilit un punctaj minim trebuie să fie echivalentă cu minim 55 de puncte.
· Coerență și calitate tehnică
· Claritatea, coerența și fezabilitatea propunerii (Este bine descris contextul preoperațional? Viitorul PI este luat în considerare suficient? Există o legătură logică între contextul actual și rezultatele estimate? Structurile manageriale sunt bine organizate și sunt luate în considerare potențialele dificultăți? Calendarul este realist? etc.)
· nivelul de implicare și angajament al autorităților relevante și părților interesate, și
· valoarea adăugată a proiectului de Asistență Tehnică ținând cont de alte activități realizate pentru pregătirea unui Proiect Integrat, inclusiv finanțări UE anterioare pentru proiecte PAF pentru Proiecte Integrate subprogramul Mediu
vor fi evaluate în scopul obiectivelor proiectului și rezultatelor estimate.
· Coerență și calitate financiară
Se vor evalua bugetul propus și coerența acestuia cu acțiunile propuse și normele aplicabile, precum și rentabilitatea abordării propuse. De asemenea, se va evalua rentabilitatea propunerii. Bugetul alocat trebuie să fie suficient de detaliat pentru a evalua dacă diversele categorii de costuri sunt rezonabile, justificate și corect alocate.
Toate propunerile reținute după evaluarea pe baza criteriilor de atribuire vor fi clasificate pe baza meritului. Pentru a menține un echilibru geografic, în faza inițială, se va acorda finanțare maxim unei propuneri de AT Natură și uneia de AT Mediu pe Stat Membru în cadrul subprogramului Mediu și unei propuneri AT Politici Climatice pe Stat Membru în cadrul subprogramului Politici Climatice. În cazul în care după această etapă mai rămâne buget disponibil, propunerile rămase pe listă vor fi luate în considerare pentru finanțare exclusiv pe baza meritului.
Rezultatele evaluării propunerilor de proiecte de Asistență Tehnică în cadrul prezentei cereri de propuneri vor fi luate în considerare în stabilirea alocărilor naționale rămase pentru evaluări succesive a altor tipuri de finanțări pentru acțiuni în cadrul subprogramului Mediu al Programului LIFE
. În acest scop, pentru fiecare propunere, Statele Membre cărora va fi alocată contribuția financiară trebuie să poată fi identificate clar în propunere. Această contribuție financiară UE este fie alocată Statului Membru în care este înregistrat beneficiarul coordonator fie, în caz de propuneri transnaționale, mai multor State
Membre. În ultimul caz, proporția din contribuția financiară UE care trebuie alocată unui anumit Stat Membru este echivalentă cu suma contribuției UE solicitată de partener(i) în respectivul Stat Membru.
Vor fi luate în considerare și rezultatele evaluării acestor propuneri atunci când se stabilește pragul minim de 55% pentru proiecte de „natură și biodiversitate” în cadrul subprogramului Mediu în ansamblu.
1.8 Recomandări generale
1.8.1. În ce limbă pot fi prezentate propunerile?
Propunerile LIFE pot fi prezentate în orice limbă oficială UE; totuși, Autoritatea Contractantă recomandă în mod special solicitanților să completeze partea tehnică a propunerii clar în limba engleză.
Formularul B1 („Descrierea proiectului”) trebuie depus întotdeauna în limba engleză. În plus, formularul poate fi transmis și în limba în care este redactată propunerea.
1.8.2. Cine poate prezenta o propunere de proiect de Asistență Tehnică
Este de dorit ca solicitantul unui proiect de Asistență Tehnică să fie solicitantul prevăzut pentru viitorul Proiect Integrat.
1.8.3. Cine poate participa la un proiect de Asistență Tehnică?
Odată ce o propunere este acceptată pentru cofinanțare, solicitantul devine beneficiarul coordonator responsabil din punct de vedere legal și financiar de implementarea proiectului. Beneficiarul coordonator va fi singurul punct de contact pentru Autoritatea Contractantă și va fi singurul beneficiar care raportează direct Autorității Contractante progresul tehnic și financiar al proiectului.
Beneficiarul coordonator primește contribuția financiară a UE de la Autoritatea Contractantă și asigură distribuirea acesteia conform celor specificate în acordurile de parteneriat stabilite cu beneficiarii asociați (dacă este cazul – a se vedea mai jos). Beneficiarul coordonator trebuie să fie direct implicat în implementarea tehnică a proiectului.
Beneficiarul coordonator trebuie să suporte o parte din costurile proiectului și, astfel, să contribuie financiar la bugetul proiectului. Prin urmare, nu i se pot rambursa 100% din costurile proiectului pe care le suportă (a se vedea și secțiunea 1.8.4). Mai mult de atât, nu poate acționa, în contextul proiectului, ca subcontractant pentru unul dintre beneficiarii asociați.
În plus față de beneficiarul coordonator, o propunere LIFE poate implica și unul sau mai mulți beneficiari asociați și/ sau unul sau mai mulți cofinanțatori ai proiectului.
Un beneficiar asociat trebuie să contribuie întotdeauna tehnic la proiect și, prin urmare, este responsabil pentru punerea în aplicare a uneia sau mai multor acțiuni ale proiectului. Un beneficiar asociat trebuie să contribuie și financiar la proiect. Nu poate acționa, în contextul proiectului, ca subcontractant pentru beneficiarul coordonator sau alți beneficiari asociați. Mai mult de atât, trebuie să furnizeze beneficiarului toate documentele necesare solicitate pentru îndeplinirea obligațiilor sale de raportare către Autoritatea Contractantă.
Un Proiect Integrat trebuie să fie un proiect curprinzător, ceea ce înseamnă că trebuie implicate toate principalele părți interesate. Dacă este rezonabil, acest aspect trebuie luat în considerare deja pentru proiectul de Asistență Tehnică. Totuși, părțile interesate ale respectivului Proiect Integrat pot fi implicate prin întâlniri sau consultări; nu trebuie să fie neapărat beneficiari asociați.
Întreprinderile publice al căror capital este de proprietate publică și care sunt considerate un instrument sau un serviciu tehnic al unei administrații publice, și sunt supuse controlului administrației, dar de fapt sunt entități juridice separate, trebuie să devină beneficiari dacă o administrație publică are intenția de a încredința implementarea anumitor acțiuni ale proiectului întreprinderii respective.

Pentru sarcini specifice, cu durată fixă, propunerea poate să prevadă utilizarea de subcontractanți. Subcontractanții nu pot avea rolul de beneficiari sau vice-versa. Subcontractanții oferă servicii externe beneficiarilor proiectului care achită integral costul serviciilor furnizate. Subcontractanții nu trebuie identificați prin nume în propunere, cu excepția cazului în care sunt considerați o entitate afiliată unui beneficiar al proiectului.
Pentru o descriere mai detaliată a regulilor respective legate de beneficiarul coordonator, beneficiarii asociați, cofinanțatori și subcontractanți, se vor consulta Condițiile Generale ale Modelului de Contract de Finanțare LIFE.
1.8.4. Care este rata maximă de cofinanțare UE în cadrul proiectelor de Asistență Tehnică LIFE?
Rata maximă de cofinanțare UE pentru proiectele de Asistență Tehnică LIFE este de 60% din costurile eligibile ale proiectului.
1.8.5. Cu cât trebuie să contribuie beneficiarii proiectului la bugetul proiectului?
Beneficiarul coordonator și (acolo unde este cazul) orice beneficiari asociați trebuie să asigure o contribuție financiară la bugetul proiectului. Nu se poate prezenta o propunere în cazul în care contribuția financiară a unuia dintre beneficiari la bugetul propunerii este de 0 EURO.
1.8.6. Care este data inițială și durata optimă a unui proiect de Asistență Tehnică?
Data cea mai apropiată pentru începerea proiectelor este 1 ianuarie 2016.
Orice costuri apărute înainte de data de începere a proiectului nu vor fi considerate eligibile și nu pot fi incluse în bugetul proiectului.
În general, durata unui proiect de Asistență Tehnică nu trebuie să depășească doi ani. Un proiect de Asistență Tehnică trebuie să aibă scopul de a pregăti o propunere de Proiect Integrat pentru termenul de prezentare care este ulterior datei inițiale a proiectului de Asistență Tehnică sau termenul de prezentare cu un an mai târziu. De aceea, data finală rezonabilă a unui proiect de Asistență Tehnică este următorul termen de prezentare (sau cel ulterior următorului) pentru întreaga propunere (etapa II) pentru Proiecte Integrate. Dat fiind că încă nu se cunoaște exact data prezentării pentru propunerile PI la momentul prezentării unei propuneri de proiect AT, se recomandă adăugarea altor două luni ca marjă de siguranță la data estimată a prezentării. Deci se recomandă să se aleagă fie iunie 2016 fie mai 2017 ca dată finală a propunerii AT, în funcție de PI urmărit.
Beneficiarii trebuie să rețină că un proiect care a completat toate acțiunile prevăzute înainte de data finală estimată pot prezenta raportul final înainte de data stabilită dacă acesta include un angajament de a prezenta o propunere de Proiect Integrat până la termenul limită următor. În orice caz, cererea de plată finală va fi acceptată doar după prezentarea propunerii PI.
1.8.7. Unde se poate desfășura un proiect LIFE de Asistență Tehnică?
În mod normal, aria geografică a acțiunilor trebuie să corespundă locației viitorului PI.
Proiectele de Asistență Tehnică se vor desfășura în general pe teritoriul Statelor Membre ale Uniunii Europene. Programul LIFE poate finanța și activități în afara UE și în țări și teritorii de peste mări (TTPM), cu condiția ca beneficiarul coordonator să aibă sediul în UE și să fie furnizate dovezi concludente că activitățile care urmează a fi desfășurate în afara UE sunt necesare pentru atingerea obiectivelor de mediu sau climatice și asigura eficiența intervențiilor realizate pe teritoriile Statului Membru cărora li se aplică Tratatele.
Criteriile de eligibilitate formulate în Nota Comisiei Europene nr. 2013/C-205/05 (JO UE C-205 de 19/07/2013, pag. 9-11), cu privire la eligibilitatea entităților din Israel și cu privire la activitățile din teritoriile ocupate de Israel începând cu iunie 1967, pentru finanțări nerambursabile, premii și instrumente financiare din partea UE începând cu 2014, se aplică tuturor acțiunilor din cadrul prezentului apel pentru propuneri inclusiv cu privire la terțe părți menționate la articolul 137 din Regulamentul financiar al UE.
1.8.8. Care beneficiar al proiectului trebuie să se ocupe de managementul proiectului?
Chiar dacă beneficiarii nu au obligația să includă în bugetul proiectului costuri legate de managementul de proiect, propunerea ar trebui totuși să descrie, în mod clar, cine va fi responsabil de managementul proiectului, mărimea personalului și orizontul de timp dedicat acestei sarcini precum și persoana cu putere de decizie și metoda după care se vor lua deciziile privind proiectul pe durata acestuia (de exemplu, cum și cine va controla managementul de proiect).
Este important să reținem că dacă o agenție asociată beneficiarului asigură administrarea tehnică și/ sau financiară a proiectului, această entitate TREBUIE să fie un beneficiar asociat al proiectului, astfel încât costurile sale să fie eligibile pentru cofinanțare.
1.8.9. În ce măsură costurile salariale pentru personalul public sunt eligibile pentru cofinanțare LIFE?
A se consulta Partea 2 – Completarea Cererii”, „Formularul F1 – Costuri directe cu personalul”.
1.8.10. Externalizarea activităților proiectului
Beneficiarii ar trebui să aibă competența și capacitatea tehnică și financiară de a administra activitățile proiectului propus. Prin urmare, este de așteptat ca ponderea bugetului alocat externalizării să rămână sub 35%. Acțiuni cu o pondere mai mare pot fi acceptate doar în cazul în care o justificare adecvată pentru acest lucru este prevăzută în propunerea de proiect.
În cazul în care un beneficiar este o entitate publică, orice externalizare (inclusiv orice externalizare a managementului proiectului) trebuie acordată conform normelor aplicabile cu privire la licitațiile publice și în conformitate cu Directivele UE privind procedurile de licitație publică. În plus, trebuie respectate articolele II.9 și II.10 din Condițiile Generale ale Modelului de Contract de Finanțare LIFE.
Achiziții ecologice: toți beneficiarii (publici și privați) sunt invitați să ia în considerare cu atenție posibilitatea de a desfășura activități de achiziție „cât mai ecologice”. Autoritatea Contractantă a stabilit un instrumentar în acest scop. Pentru mai multe informații, se va consulta pagina http://ec.europa.eu/environment/gpp/toolkit_en.htm
1.8.11. În ce condiții LIFE favorizează proiectele transnaționale de Asistență Tehnică?
Regulamentul LIFE indică faptul că, în momentul selecției proiectelor pentru co-finanțare, Autoritatea Contractantă trebuie să acorde o atenție deosebită proiectelor transnaționale, atunci când cooperarea transnațională este esențială pentru garantarea obiectivelor de mediu și climatice. În cazul proiectelor de Asistență Tehnică, trebuie oferite argumente foarte clare și suficiente pentru o valoarea adăugată a abordării transnaționale, cu referire la planul/ strategia urmărit(ă) pentru Proiectul Integrat.
1.8.12. Cât de voluminoasă trebuie să fie o propunere de Asistență Tehnică LIFE?
O propunere trebuie să fie cât mai clară și concisă. Totuși, trebuie furnizate descrieri clare și detaliate pentru toate acțiunile proiectului.
Nu trebuie prezentate broșuri, CV-uri și documente similare deoarece vor fi ignorate.
1.8.13. Trebuie asigurată complementaritatea cu alte instrumente de finanțare UE
Conform Articolului 8 din Regulamentul LIFE, suportul din partea Programului LIFE trebuie să fie „complementar altor instrumente financiare ale Uniunii” și trebuie evitată suprapunerea între Programul LIFE și alte politici și instrumente financiare ale Uniunii. Acestea includ, printre altele, Fondul European pentru Dezvoltare Regională, Fondul European Social, Fondul de Coeziune, Fondul European Agricol pentru Dezvoltare Rurală, Programul Cadru pentru Competitivitate și Inovare, Fondul European pentru Pescuit și Programul Horizon 2020.
Beneficiarii trebuie să informeze Autoritatea Contractantă cu privire la orice finanțări corelate pe care le primesc din bugetul UE, precum și orice cereri în curs în acest sens pentru finanțare din bugetul UE.
1.8.14. Eforturile pentru reducerea „amprentei de carbon” a proiectului
Trebuie să aveți ca scop menținerea „amprentei de carbon” a proiectului la un nivel cât mai redus posibil. Detalii cu privire la eforturile care trebuie făcute pentru reducerea emisiilor de CO2 pe durata de viață a unui proiect vor fi incluse în descrierea proiectului. Cu toate acestea, trebuie să țineți cont de faptul că toate cheltuielile proiectului pentru a compensa emisiile de gaze cu efect de seră nu vor fi considerate costuri eligibile.1.9 Clauza cu privire la protecția datelor cu caracter personal
1.9 Clauza cu privire la protejarea datelor cu caracter personal
Datele cu caracter personal furnizate odată cu propunerea, în special numele, adresa și alte informații de contact ale beneficiarilor, vor fi plasate într-o bază de date denumită ESAP care va fi pusă la dispoziția instituțiilor și agențiilor UE, precum și unei echipe de evaluatori externi care au încheiat un acord de confidențialitate. ESAP este utilizată exclusiv pentru a gestiona evaluarea propunerilor LIFE.
Aceleași date personale ale proiectelor care au succes vor fi transferate într-o altă bază de date, Butler, care va fi pusă la dispoziția instituțiilor și agențiilor UE, precum și unei echipe de evaluatori externi care au încheiat un acord de confidențialitate. Butler este utilizată exclusiv pentru a gestiona proiectele LIFE.
Un rezumat al fiecărui proiect, inclusiv numele și informațiile de contact ale beneficiarului coordonator, va fi plasat pe pagina de internet LIFE și pus la dispoziția publicului larg. La un moment dat, beneficiarul coordonator va fi invitat să verifice acuratețea informațiilor.
Autoritatea Contractantă sau contractanții săi pot utiliza, de asemenea, datele cu caracter personal ale solicitanților respinși pentru urmărirea acțiunilor în legătură cu aplicațiile viitoare.
De-a lungul acestui proces, Regulamentul (CE) nr. 45/2001 al Parlamentului și al Consiliului European din 18 decembrie 2000 privind protecția persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal de către instituțiile și organele comunitare și privind libera circulație a acestor date vor fi respectate de către Autoritatea Contractantă și de subcontractanții săi. În mod special, veți avea dreptul de a accesa datele care vă privesc și de care dispuneți și de a solicita corecții ale acestora.
Prezentarea unei propuneri înseamnă că acceptați că datele personale incluse în propunere să fie puse la dispoziție conform celor de mai sus. Datele respective nu vor fi folosite în niciun alt mod sau pentru alte scopuri în afară de cele descrise mai sus.
1.10 Link-uri utile
Regulament LIFE: Regulamentul (UE) nr. 1293/2013 al Parlamentului și al Consiliului European din 11 decembrie 2013, publicat în Monitorul Oficial L 347/185 din 20 decembrie 2013:
http://eur-lex.europa.eu/legal-content/EN/TXT/?uri=uriserv:OJ.L_.2013.347.01.0185.01.ENG
Programul de lucru multianual LIFE 2014-2017:
http://eur-lex.europa.eu/legal-content/EN/TXT/?uri=OJ:JOL_2014_116_R_0001
Regulamentul Financiar:
http://eur-lex.europa.eu/legal-content/EN/TXT/?uri=CELEX:32012R0966
Partea 2: Completarea Cererii
Există 4 seturi de formulare de cerere: A, B, C (formulare tehnice) și F (formulare financiare). Formularele financiare se află într-un fișier Excel separat.
Atunci când trebuie prezentate mai multe copii ale unui formular 2016-XY, vă rugăm să utilizați următoarea convenție de denumire pe pagină: 2016-XY/1; 2016-XY/2 etc.
Formulare de solicitări tehnice
Partea tehnică a fișierului de cerere LIFE Asistență Tehnică constă din 3 părți (A, B și C) disponibile pentru descărcare într-un singur fișier Word.
În completarea formularelor tehnice A – C, vă rugăm să respectați formatul standard A4.
Toate formularele sunt obligatorii și trebuie completate integral, cu excepția următoarelor cazuri:
· dacă nu există beneficiari asociați, declarația beneficiarului asociat (formular
A4) și profilul beneficiarului asociat (formular A5);
· dacă nu există cofinanțatori, formular A6.
Atunci când nu sunt obligatorii formularele sau nu aveți informații specifice de introdus în anumite părți ale formularelor obligatorii (ex. pentru „cine va utiliza bunurile de folosință îndelungată după încheierea proiectului”), vă recomandăm în mod special să indicați „inaplicabil” sau „nu există informații relevante” sau o indicație echivalentă.
Formulare A - Informații administrative
Formularul A1
Titlul proiectului (maxim 120 de caractere): Trebuie să includă elementele cheie și obiectivul proiectului și cuvintele „asistență tehnică”. Este de reținut faptul că Autoritatea Contractanta vă poate solicita schimbarea titlului pentru o mai mare claritate.
Locația proiectului: În cazul în care se propune ca anumite activități să se desfășoare în afara UE, acest lucru trebuie justificat în mod explicit.
Data estimată a începerii: Cea mai apropiată data de începere este 1 ianuarie 2016. Vă rugăm să utilizați formatul următor pentru toate datele: ZZ/LL/AAAA.
Formularul A2
Denumire juridică: Denumirea juridică este denumirea cu care un solicitant, care va deveni beneficiarul coordonator, este înregistrat oficial (dacă este cazul).
Denumirea prescurtată (max 10 caractere): Beneficiarul coordonator trebuie să poată fi identificat în formularele de propunere tehnică și formularele de propunere financiară (FC și F1–F7) prin denumirea scurtă.
Statut juridic: organism public, organizație comercială privată sau organizație necomercială privată (inclusiv ONG-uri).
Cod de înregistrare în scop de taxă pe valoarea adăugată (TVA): Dacă este cazul, furnizați numărul TVA al organizației în Registrul TVA.
Numărul de înregistrare juridică: Dacă este aplicabil, furnizați numărul de înregistrare juridică al organizației la nivel național sau codul de înregistrare de la Registrul Comerțului (de exemplu, din Registrul Camerei de Comerț), Registrul societăților comerciale sau altul.
Statul Membru: Utilizați codul relevant al Statului Membru conform celor indicate la:
http://epp.eurostat.ec.europa.eu/portal/page/portal/nuts_nomenclature/introduction
Funcția: Menționați funcția persoanei responsabile de coordonarea propunerii. Exemplu: Director Executiv, Manager de proiect, etc.
Denumirea departamentului/serviciului: Denumirea departamentului și/ sau serviciului din cadrul organizației care coordonează propunerea și pentru care lucrează persoana de contact. Detaliile adresei furnizate în secțiunile următoare trebuie să corespundă departamentului/ serviciului și nu adresei legale a organizației.
Scurtă descriere a activităților beneficiarului: Vă rugăm să descrieți organizația, statutul juridic, activitățile și competența acesteia, mai ales în legătură cu implementarea LIFE în Statul Membru pe care îl reprezentați. Descrierea oferită trebuie să permită Autorității Contractante să evalueze credibilitatea tehnică a beneficiarului coordonator, adică dacă deține experiența necesară, expertiza și mandatul pentru o implementare și monitorizare ulterioară a proiectului.
Formular A3a
Înainte de completarea acestui formular, vă rugăm să verificați ca beneficiarul să nu se încadreze în niciuna dintre situațiile enumerate la art. 106(1) și 107 din Regulamentul Financiar UE.
Contribuția financiară a beneficiarului, acțiuni la care va participa: Suma trebuie indicată în Euro (€). Suma indicată aici trebuie să fie identică cu suma indicată ca și corespunzând contribuției beneficiarului în formularele financiare FA și FB. Această sumă trebuie să fie mai mare de 0 € și nu poate include finanțări obținute în mod specific pentru proiect din alte surse publice sau private (aceasta constituie cofinanțare). Enumerați toate acțiunile din implementare la care va participa beneficiarul. Indicați costul total (în Euro) al părții beneficiarului: această sumă trebuie să fie coerentă cu costurile indicate în formularele C și în formularul financiar FB; trebuie să acopere costurile totale, inclusiv costurile de infrastructură și echipamente înainte de depreciere, costurile personalului preexistent și cheltuielile generale. În plus, suma costurilor totale estimate menționate în formularele A3 și A4 trebuie să fie egală cu costul total al proiectului, așa cum se arată în formularele A1 și FA.
Semnătura: Formularul trebuie să fie semnat iar semnătura trebuie să fie datată. Trebuie indicate clar numele și funcția persoanei care semnează formularul.
Formular A3b
Semnătura: Formularul trebuie să fie semnat iar semnătura trebuie să fie datată. Trebuie indicate clar numele și funcția persoanei care semnează formularul.
Formularul A4
Dacă proiectul prevede beneficiari asociați, acest formular devine obligatoriu. Completați un formular pentru fiecare beneficiar asociat (A4/1, A4/2, A4/3, etc.).
Pentru completarea acestui formular, vă rugăm să consultați instrucțiunile pentru formularul A3a.
Formularul A5
Dacă proiectul prevede beneficiari asociați, acest formular devine obligatoriu. Completați un formular pentru fiecare beneficiar asociat (A5/1, A5/2, A5/3, etc.).
Statutul juridic: Selectați una dintre următoarele 3 posibilități: Organism public, Privat comercial sau Privat necomercial (inclusiv ONG-uri). Bifați rubrica corespunzătoare. Puteți găsi instrucțiuni ulterioare cu privire la modul de a distinge între organizații private și organisme publice în secțiunea 1.5 din acest document.
Pentru completarea acestui formular, vă rugăm să consultați instrucțiunile pentru completarea formularului A2.
Formularul A6
Completați un formular A6 pentru fiecare cofinanțator (A6/1, A6/2, A6/3, etc.).
Vom contribui la proiect cu următoarea sumă...: Specificați suma în Euro (€). Rețineți că suma/ sumele indicate aici trebuie să fie coerentă/coerente cu suma/sumele indicată/indicate ca și contribuție/ contribuții ale cofinanțatorului în formularele financiare FA și FC.
Statutul angajamentului financiar: vă rugăm să indicați fie „Confirmat”, fie „De confirmat” (aplicabil doar dacă finanțarea depinde de selecția proiectului).
Semnătura: Formularul trebuie să fie semnat iar semnătura trebuie să fie datată. Trebuie indicate clar numele și funcția persoanei care semnează formularul.
Notă importantă: În cazul în care un beneficiar coordonator/asociat este și cofinanțator al proiectului, trebuie să apară în propunere doar cu acel rol unic de beneficiar coordonator/asociat (cu indicarea în formularul A3/A4 a contribuției financiare totale a acestuia), și nu și în calitate de cofinanțator.
Formulare B – Contextul general al proiectului
Formularul B1 – Descrierea proiectului (a se completa în limba engleză)
Vă rugăm să realizați o descriere a proiectului dumneavoastră. Aceasta trebuie să fie structurată, concisă și clară.
În această parte, solicitantul trebuie să menționeze toate acțiunile care vor fi implementate în cadrul proiectului. Există 3 tipuri de acțiuni:
A. Acțiuni de implementare (obligatorii)
B. Managementul de proiect și monitorizarea progresului proiectului (obligatoriu).
Pentru fiecare tip de acțiune (A sau B), solicitantul trebuie să specifice diversele acțiuni: A1, A2 …, B1, B2 … Este recomandat ca fiecare acțiune de la care se așteaptă un rezultat important pentru proiect (ex. Pregătirea unui plan de acțiune, recrutarea de personal adițional, etc.) să fie prezentată ca acțiune separată. Nu împărțiți acțiunile în sub-acțiuni.
Acțiunile trebuie descrise cât mai precis, dar totuși descrierea unei acțiuni nu trebuie să depășească 1 pagină.
Descrierea fiecărei acțiuni trebuie să indice clar legăturile cu alte acțiuni și trebuie să indice clar (și în termeni cantitativi) cum contribuie la obiectivele generale ale proiectului. Trebuie să existe o coerență clară între formularele tehnice și formularele financiare.
Pentru fiecare acțiune, solicitantul trebuie să furnizeze următoarele informații:
· Denumirea acțiunii: Vă rugăm să vă asigurați că denumirea este scurtă (maxim 2 rânduri), reflectând în mod clar obiectivul acțiunii.
· Descriere (ce, cum, unde și când): Vă rugăm să descrieți conținutul acțiunii, indicând ce se va întreprinde, mijloacele utilizate, în ce locație/sit, pe ce perioadă și termenul limită.
· Motivele pentru care această acțiune este necesară: Vă rugăm să indicați de ce este necesară acțiunea și cum va contribui aceasta la îndeplinirea obiectivelor proiectului.
· Beneficiarul responsabil de implementare: Vă rugăm să indicați care dintre beneficiarii proiectului va fi responsabil pentru implementarea acestei acțiuni. În cazul în care sunt implicați mai mulți beneficiari, vă rugăm să furnizați detaliile complete cu privire la beneficiarul care este responsabil de cele indicate la secțiunea „Descriere (ce, cum, unde și când)”.
· Rezultate așteptate (informații cantitative în măsura în care este posibil): Vă rugăm să indicați în mod concis ce rezultate vor fi obținute la finalul acțiunii (de exemplu: cinci noi membri ai personalului instruiți) și ce produse livrabile vor fi realizate (ex. Broșuri informative).
· Estimare cost: Vă rugăm să furnizați detalii complete ale personalului, asistenței externe și bunurilor de folosință îndelungată; descrieți pe scurt modul în care ați estimat costul acțiunii (ex nr. de zile * costul mediu / zi, …). Vă rugăm să verificați costurile indicate pentru a vă asigura că acestea corespund datelor din proiectul de buget și sunt rezonabile.
Notă importantă:
· Orice acțiune ce este subcontractată trebuie să fie descrisă la fel de clar ca și o acțiune întreprinsă direct de către beneficiari.
În continuare găsiți indicații cu privire la informațiile suplimentare care trebuie furnizate pentru acțiuni specifice.
Acțiuni A: Acțiuni de implementare (obligatorii)
În cazul în care unele dintre aceste acțiuni de implementare depind de acțiuni pregătitoare, vă rugăm să indicați acest lucru în mod clar.
În cazul în care beneficiarii trebuie să achiziționeze echipamente în scopurile proiectului, aceste articole trebuie enumerate, descrise și justificate în detaliu.
Trebuie indicat rezultatul fiecărei acțiuni A. Trebuie să fie concret, cuantificat (dacă este posibil) și cu un clar beneficiu pentru propunerea de PI care trebuie pregătită.
Rezultatele preconizate și livrabilele fiecărei acțiuni ar trebui descrise la această secțiune.
Acțiuni B: Managementul general al proiectului și monitorizarea (obligatoriu)
Solicitantul trebuie să menționeze diversele acțiuni care au ca scop gestiunea/ funcționarea proiectului și monitorizarea evoluției acțiunilor.
Managementul general de proiect:
Fiecare proiect trebuie să includă una sau mai multe acțiuni distincte numite „Managementul proiectului realizat de (numele beneficiarului)”. Această acțiune/acțiuni trebuie să includă o descriere a personalului de management de proiect și să descrie funcții de conducere și de raportare ale participanților la proiect. Managementul trebuie descris, chiar dacă nu există costuri cu acesta în cadrul proiectului. Raportarea trebuie să includă pregătirea raportului final cu cererile de plată. În cazul în care durata proiectului depășește 18 luni (durata maximă între două rapoarte pentru proiectele LIFE), trebuie elaborat și depus și un raport asupra progresului.
Vă rugăm să includeți un grafic de management (organigramă) al personalului tehnic și administrativ implicat. Acesta trebuie să facă dovada faptului că beneficiarul coordonator (Managerul de Proiect) are o autoritate clară și un control asupra personalului de management de proiect, chiar dacă o parte a managementului proiectului va fi externalizată. Explicați dacă personalul are experiență anterioară în managementul de proiect.
Formularul B2 – Descrierea proiectului PI planificat
Ar trebui să furnizați un rezumat scurt al PI planificat, inclusiv planul sau strategia care trebuie implementate și ce tip de acțiuni sunt prevăzute. De asemenea, descrieți ce informații și date sunt necesare pentru dezvoltarea PI, ce activități și competențe sunt necesare pentru crearea PI, scrierea propunerii, respectarea tuturor cerințelor tehnice și financiare și a termenelor limită.
Menționați denumirea/denumirile și mandatul/ mandatele entităților responsabile de implementarea Proiectului Integrat planificat și furnizați informații cu privire la implicarea părților interesate relevante atât în proiectul de Asistență Tehnică, cât și în Proiectul Integrat.
Formular B3 – Constrângeri preconizate și riscuri legate de implementarea proiectului
Este important ca solicitanții să identifice toate posibilele evenimente externe („constrângeri și riscuri”), care ar putea avea un impact negativ major asupra punerii în aplicare cu succes a proiectului. Vă rugăm să listați aceste constrângeri și riscuri, în ordinea descrescătoare a importanței lor.
În cele din urmă, vă rugăm să detaliați cum ați ținut cont de riscurile identificate în planificarea proiectului (planificarea timpului, bugetul, etc.) și definirea acțiunilor.
Formular C1 – Livrabile și puncte de referință ale proiectului
Livrabile: Rețineți că pentru un proiect de Asistență Tehnică cererea completată pentru Proiectul Integrat constituie principalul livrabil care trebuie furnizat odată cu Raportul final. Totuși, în cazul în care proiectul de Asistență Tehnică are scopul de a pregăti o propunere pentru un Proiect Integrat care trebuie prezentată în cadrul Cererii de oferte LIFE 2016, și nota de concept pentru PI (termenul limită de prezentare: Septembrie 2016) este considerată un livrabil.
Data finală a proiectului de Asistență Tehnică poate preceda data depunerii propunerii de PI. În acest caz, Raportul final trebuie prezentat cu un angajament că propunerea PI va fi depusă în termen de 6 luni de la data finală a proiectului de Asistență Tehnică. Totuși, cererea de plată finală va fi acceptată doar după prezentarea propunerii PI.
Puncte de referință: Vă rugăm să enumerați toate punctele de referință ale proiectului în ordine cronologică pe baza termenelor limită pentru livrare/ realizare (zi/lună/an). Punctele de referință ale proiectului sunt definite ca momente cheie pe perioada implementării proiectului, de ex. „Numirea Managerului de Proiect”, „Completarea unei noi recrutări”, etc. Punctele de referință (sau documentele corespunzătoare) nu trebuie prezentate Autorității Contractante. Într-un raport, ar trebui să comunicați Autorității Contractante dacă punctul de referință a fost completat sau nu.
Formularul C2 – Calendar și rapoarte
Calendar: Vă rugăm să enumerați toate acțiunile în ordinea numerelor și utilizând numerele și denumirile acestora. Vă rugăm să folosiți același număr și titlu al acțiunii ca cele prezentate în propunerea de proiect (ex. A1, A2 … etc.). Pentru fiecare acțiune a proiectului, bifați perioada de implementare a acțiunii. Vă rugăm să vă asigurați că acest calendar este prezentat pe o singură pagină. Puteți folosi formatul de orientare a paginii de tip „landscape”, după cum este necesar.
În momentul planificării perioadei de implementare a proiectului, vă rugăm aveți în vedere că un proiect LIFE 2016 de Asistență Tehnică nu poate începe înainte de 1 ianuarie 2016. De asemenea, vă rugăm să adăugați marje de siguranță corespunzătoare la finalul proiectului, pentru a permite întârzieri neprevăzute inevitabile.
Rapoarte de activitate și cereri de plată prevăzute: Beneficiarul coordonator va raporta Autorității Contractante progresul tehnic și financiar al proiectului. Rezultatele proiectului și potențialele probleme trebuie subliniate în aceste rapoarte. Va fi prezentat un „Raport Final”, nu mai târziu de 3 luni de la data finalizării proiectului. Rețineți că cererea de plată poate fi depusă doar după depunerea propunerii PI. În cazul în care trec mai mult de trei luni între data finalizării proiectului și data depunerii propunerii PI, Raportul Final și Cererea de Plată trebuie prezentate separat.
Dacă durata proiectului depășește 18 luni, va fi necesar și un Raport asupra progresului. Vă rugăm să consultați Condițiile Generale ale Modelului de Contract de Finanțare LIFE pentru detalii complete asupra obligațiilor de raportare pentru proiectele LIFE.
Formulare de solicitare financiară
Partea financiară a dosarului de cerere LIFE Asistență Tehnică include 6 formulare (FA, FC, F1, F2, F3 și F4). Este disponibilă pentru descărcare în format Excel.
Vă rugăm să rețineți că doar categoriile de costuri care sunt relevante pentru proiectele de Asistență Tehnică sunt menționate în această secțiune; există alte categorii de costuri menționate în Condițiile Generale ale Modelului de Contract de Finanțare LIFE care nu sunt eligibile pentru proiectele de Asistență Tehnică.
Observații generale:
Bugetul proiectului trebuie pregătit ținând cont de Condițiile Generale ale Modelului de Contract de Finanțare LIFE. Contribuția UE se va calcula pe baza costurilor eligibile. Trebuie incluse doar costurile suportate pe perioada proiectului.
Beneficiarul coordonator și beneficiarii asociați, precum și alte companii care fac parte din același grup sau holding, nu pot avea rolul de subcontractanți.
Nu este permisă facturarea internă (mai exact costurile care rezultă din tranzacții între departamentele unui beneficiar), cu excepția cazului în care se poate dovedi că tranzacțiile respective reprezintă cel mai bun raport calitate- preț și exclud orice elemente de profit, TVA și cheltuieli generale.
Toate contractele atribuite în cadrul oricăreia dintre categoriile de costuri trebuie să respecte principiul absenței unui conflict de interese, indiferent de sumă.
Taxa pe valoarea adăugată plătită de către beneficiari este eligibilă, cu excepția următoarelor situații:
a) activități impozabile sau activități scutite deductibile;
b) activități desfășurate în calitate de autoritate publică de către beneficiar.
Pagina de gardă:
Vă rugăm să completați acronimul propunerii de proiect așa cum se solicită și în formularul tehnic.
Formularul FA - Defalcarea bugetului și finanțarea proiectelor
Acest formular se completează în mare parte în mod automat, pe baza datelor furnizate în celelalte formulare din această secțiune. Vă rugăm să nu modificați nicio celulă colorată în galben.
Formularul totalizează structura financiară a proiectului, prin furnizarea unei defalcări a bugetului pentru proiect și o imagine de ansamblu a planului de finanțare.
De reținut cum costurile pentru deprecierea echipamentelor sunt eligibile doar până la 50 % din valoarea de achiziție.
Costurile de deplasare și subzistență și consumabile trebuie introduse ca sume forfetare direct în acest formular și nu trebuie specificate în continuare. Celelalte categorii de costuri trebuie specificate conform formularelor financiare de la F1 la F4. Sumele pentru aceste categorii de costuri sunt transferate automat la formularul FA.
Cheltuielile generale sunt acceptate până la 7% (o rată de maxim 0,07) din costurile directe eligibile.
Formular FB – Prezentare generală a finanțării proiectului
Acest formular descrie finanțarea proiectului de către beneficiar/i, precum și contribuția UE solicitată per beneficiar.
Bunurile sau serviciile care vor fi furnizate „în natură”, adică cele pentru care nu este prevăzut nici un flux de numerar, nu vor fi incluse în bugetul proiectului.
Țara beneficiară: Utilizați codul relevant al Statului Membru așa cum este indicat la adresa: http://epp.eurostat.ec.europa.eu/portal/page/portal/nuts_nomenclature/introduction
Folosiți Altul în cazul unui beneficiar care nu are sediul într-un Stat Membru UE.
Denumirea scurtă a beneficiarului: Vă rugăm să utilizați denumirea scurtă pentru Beneficiarul coordonator și Beneficiarul asociat din prezentările făcute în formularele tehnice LIFE A2 și A5.
Costurile totale ale acțiunilor în €: A se indica toate costurile acțiunilor desfășurate de beneficiari conform formularelor tehnice LIFE A3 și A4. Aceste sume trebuie să includă costurile de achiziție ale bunurilor și echipamentelor de folosință îndelungată înainte de depreciere. Suma „costurilor totale ale acțiunilor” beneficiarilor trebuie să fie egală cu costul total al proiectului așa cum se arată în formularul FA și formularul tehnic A1.
Contribuția beneficiarului coordonator: specificați valoarea contribuției financiare asigurată de beneficiarul coordonator. Suma indicată aici trebuie să fie aceeași ca și cea din formularul tehnic LIFE A3.
Contribuția beneficiarului asociat: Indicați contribuția financiară a fiecărui beneficiar asociat, conform formularului tehnic LIFE A4. Aceste sume nu pot include finanțări obținute din alte surse publice sau private alocate pentru proiect sau o parte a acestuia.
Contribuția cofinanțatorilor: Indicați contribuția financiară a fiecărui cofinanțator, conform formularului tehnic LIFE A6.
Suma din contribuția UE solicitată: Specificați suma contribuției UE solicitate de beneficiarul coordonator și fiecare dintre beneficiarii asociați. Această sumă trebuie să fie conformă cu Contractul de Finanțare.
Observații generale cu privire la formularele F1–F4
Toate cheltuielile trebuie rotunjite la cea mai apropiată valoare euro și trebuie să excludă taxa pe valoare adăugată (TVA) în cazul în care beneficiarul poate recupera acest cheltuieli de la autoritățile naționale. Dacă valoarea este zero, introduceți zero sau lăsați căsuța goală.
Formularul F1 – Cheltuielile directe cu personalul
Generalități: Costurile cu salariile personalului organismului public pot fi finanțate numai în măsura în care se referă la cheltuielile activităților de implementare a proiectului, pe care organismul public respectiv nu le-ar fi desfășurat dacă proiectul în discuție nu s-ar fi derulat. Personalul respectiv trebuie să fie numit/desemnat în mod special pentru un proiect, indiferent dacă lucrează în totalitate sau parțial pentru proiectul respectiv; numirea persoanelor individuale poate lua forma unui document contractual sau a unei scrisori de numire semnată de către serviciul sau autoritatea responsabilă a beneficiarului respectiv.
Mai mult, suma contribuțiilor instituțiilor publice (în calitate de beneficiar coordonator și/sau beneficiar asociat) la bugetul proiectului trebuie să depășească (cu cel puțin 2%) suma costurilor cu salariile personalului care nu este considerat suplimentar. Definiția costurilor cu personalul „suplimentar” include costul cu întreg personalul – permanent sau temporar – al instituțiilor publice și a căror reînnoire a contractelor sau contractului:
· intervine la data începerii proiectului sau ulterior ori la data semnării Contractului de Finanțare de către Comisie sau ulterior, în cazul în care semnarea se produce înainte de data începerii proiectului, și
· menționează clar proiectul LIFE
Denumirea scurtă a beneficiarului: Vă rugăm să utilizați denumirea scurtă pentru Beneficiarul coordonator și Beneficiarul asociat din prezentările făcute în formularele tehnice LIFE A2 și A5.
Numărul acțiunii: Vă rugăm să introduceți numărul/numerele de acțiuni în care va fi implicat fiecare membru al personalului.
Tipul de personal: Vă rugăm să indicați „suplimentar”, în cazul în care personalul se încadrează în definiția de mai sus a personalului suplimentar, altfel, lăsați spațiul liber. În cazul în care o acțiune va fi efectuată de către ambele tipuri de personal, suplimentar și non-suplimentar, vă rugăm să împărțiți costurile de personal pentru acțiunea respectivă pe două rânduri.
Trebuie menționat faptul că toate contractele cu persoanele fizice pot fi incluse în această categorie, cu condiția ca lucrările respective să fie efectuate la sediul/punctul de lucru al beneficiarului și sub supravegherea acestuia, iar activitățile în discuție să respecte legislația fiscală și socială națională relevantă.
Important: Timpul pe care fiecare angajat îl alocă implementării proiectului va fi înregistrat periodic (de exemplu, în fiecare zi, în fiecare săptămână), pe baza foilor de pontaj sau a unui sistem echivalent de pontaj, stabilit și certificat în mod regulat de către beneficiarii proiectului.
Categoria/Rolul în cadrul proiectului: Identificați fiecare categorie profesională într-o manieră clară și lipsită de ambiguitate, pentru a permite Comisiei să monitorizeze resursele de forță de muncă alocate proiectului. În cazul în care categoria profesională nu oferă suficiente informații cu privire la rolul pe care o persoană îl va avea în cadrul proiectului, se vor oferi detalii în acest sens. Exemple de categorii de personal/roluri în cadrul proiectului: inginer principal/manager de proiect; tehnician/analiză de date, management administrativ/financiar etc.
Rata zilnică: Rata zilnică pentru fiecare membru al personalului se calculează în funcție de salariul sau remunerația brută plus contribuțiile sociale, cheltuieli statutare, excluzând alte costuri. Pentru stabilirea bugetului propunerii, salariul poate fi calculat pe baza ratelor medii orientative, rezonabile pentru categoria respectivă de personal, județ, țară, tipul organizației etc. Vă rugăm să țineți cont de creșterile predictive de salarii când estimați ratele medii zilnice pe durata proiectului.
Vă rugăm să luați în considerare faptul că ratele menționate în propunerea de buget nu trebuie folosite în vederea raportării costurilor proiectului. Ratele raportate trebuie să aibă la bază costurile suportate efectiv, adică salariile brute efective, contribuțiile obligatorii la asigurările sociale și alte costuri statuare, precum și timpul de lucru productiv efectiv pentru un an dat, conform Contractului de Finanțare.
Timpul total de lucru pe an se va calcula pe baza orelor/zilelor lucrătoare conform legislației naționale, contractelor colective, contractelor de muncă etc. Un exemplu în vederea determinării timpului total de lucru pe an poate fi după cum urmează (conform prevederilor din legislația corespunzătoare):

	Zile/an
	365 zile

	Minus 52 weekenduri
	104 zile

	Minus concediul anual
	21 zile

	Minus sărbători naționale (zile libere bancare)
	15 zile

	Minus concediu medical/altele (atunci când este cazul)
	10 zile

	= Timpul total de lucru
	215 zile


Numărul de zile-om: Numărul de zile-om necesar implementării proiectului.
Cheltuielile directe cu personalul: Calculate automat prin înmulțirea numărului de zile-om pentru o anumită categorie cu rata zilnică de salarizare aferentă categoriei respective.
Formularul F2 – Costuri pentru asistența externă
Generalități: Cheltuielile aferente asistenței externe includ cheltuielile de subcontractare, și anume servicii/lucrări efectuate de societăți sau persoane din exterior, precum și închirierea echipamentelor. Vă rugăm să justificați în detaliu în cazul în care cheltuielile aferente asistenței externe depășesc 35% din bugetul total.
De exemplu, crearea unei sigle, elaborarea unui plan de diseminare, crearea produselor de diseminare, serviciile de traducere, publicarea unei cărți sau închirierea de materiale trebuie incluse în asistența externă. Costurile legate de achiziționarea sau leasingul (spre deosebire de închirierea) echipamentelor furnizate în cadrul subcontractului trebuie bugetate în cadrul categoriilor de cheltuieli respective și nu în cel al asistenței externe.
Denumirea scurtă a beneficiarului: Vă rugăm să utilizați denumirea scurtă pentru Beneficiarul coordonator și Beneficiarul asociat din prezentările făcute în formularele tehnice LIFE A2 și A5.
Numărul acțiunii: Vă rugăm să introduceți numărul/ numerele acțiunii/ acțiunilor la care se referă fiecare cost.
Procedură: Specificați procedura prevăzută la subcontractarea lucrărilor, de exemplu „licitație publică”, „achiziție directă”, „contract-cadru”, etc. Subcontractele trebuie atribuite în conformitate cu condițiile Contractului de Finanțare.
Descriere: Furnizați o descriere clară a obiectului serviciului care va fi subcontractat, ex. „realizarea evaluării impactului de mediu”, „întreținere pentru …”, „închiriere de …”, „consultanță cu privire la…”, „realizarea paginii web”, „asistență intra-muros”, „organizarea unui eveniment de diseminare”, etc. Puteți utiliza mai mult de un rând pentru descrierea subcontractului, dacă este necesar.
Formularul 3 - Costuri pentru bunuri de folosință îndelungată - Echipamente
Vă rugăm să listați în această categorie doar acele bunuri care, conform normelor contabile stabilite de beneficiarul în cauză, sunt clasificate drept bunuri de folosință îndelungată. Vă informăm că elementele care sunt amortizate integral în anul de achiziție, dar care sunt înregistrate în orice registru sub clasificarea de bunuri de folosință îndelungată, în scopul acestei aplicații ar trebui să fie, de asemenea, listate în această categorie de costuri. Acest lucru se aplică deseori la valoarea bunurilor electrice mici de larg consum, cum ar fi laptop-uri, telefoane inteligente, tablete, echipamente foto, echipamente GPS, etc.
Trebuie să indicați costul efectiv, precum și valoarea amortizării, conform Contractului de Finanțare. Numai amortizarea reprezintă un cost eligibil pentru proiect, iar cofinanțarea UE va fi calculată pe baza acestei valori.
Cost efectiv: Costul integral al echipamentelor fără aplicarea amortizării.
Amortizare: Valoarea totală a amortizării din evidențele contabile ale beneficiarilor la finalizarea proiectului. În scopul elaborării propunerii de buget, beneficiarii vor estima cât mai precis posibil valoarea amortizării pentru fiecare articol, începând cu data înregistrării contabile (dacă este relevantă) până la finalizarea proiectului. Această estimare se bazează pe normele contabile interne și/sau pe cele naționale. Această valoare reprezintă un cost eligibil.
Rețineți că amortizarea este limitată la maxim 50 % din costul efectiv al echipamentelor.
Denumirea scurtă a beneficiarului: Vă rugăm să utilizați denumirea scurtă pentru Beneficiarul coordonator și Beneficiarul asociat din prezentările făcute în formularele tehnice LIFE A2 și A5.
Numărul acțiunii: Vă rugăm să introduceți numărul/ numerele acțiunii/ acțiunilor la care se referă fiecare cost.
Procedură: Specificați procedura prevăzută la subcontractarea lucrărilor, de exemplu „licitație publică”, „achiziție directă”, „contract-cadru”, etc. Subcontractele trebuie atribuite în conformitate cu condițiile Contractului de Finanțare. Vă rugăm să fiți conștienți de faptul că ar trebui să fiți pregătiți pentru a explica de ce s-a utilizat „încredințarea directă”, în special în spiritul respectării principiilor bunei gestiuni financiare.
Descriere: Furnizați o descriere clară a fiecărui element, de exemplu „computer laptop”, „software bază de date (standard sau dezvoltat în cadrul subcontractului)”, etc.
Formularul F4 – Alte costuri
Generalități: Costurile directe care nu se încadrează în nicio altă categorie de cheltuieli vor fi menționate în această secțiune. Costurile aferente comisioanelor bancare, taxelor de conferință, costurile de asigurare rezultate exclusiv din implementarea proiectului etc., trebuie incluse în această secțiune. De asemenea, costurile legate de raportul de audit trebuie încadrate în această categorie de costuri.
Denumirea scurtă a beneficiarului: Vă rugăm să utilizați denumirea scurtă pentru Beneficiarul coordonator și Beneficiarul asociat din prezentările făcute în formularele tehnice LIFE A2 și A5.
Numărul acțiunii: Vă rugăm să introduceți numărul/ numerele acțiunii/ acțiunilor la care se referă fiecare cost.
Descriere: Furnizați o descriere clară a fiecărui element, legat de implementarea tehnică a proiectului.
Procedură: Specificați procedura prevăzută la subcontractarea lucrărilor, de exemplu „licitație publică”, „achiziție directă”, „contract-cadru”, etc. Subcontractele trebuie atribuite în conformitate cu condițiile Contractului de Finanțare.
� Regulamentul (UE) nr 1293/2013 al Parlamentului și al Consiliului European din 11 decembrie 2013, publicat în Monitorul Oficial L 347/185 din 20 decembrie 2013


�HYPERLINK "http://eur-lex.europa.eu/legal-content/EN/TXT/?uri=uriserv%3AOJ.L_.2013.347.01.0185.01.ENG" \h�http://eur-lex.europa.eu/legal-content/EN/TXT/?uri=uriserv:OJ.L_.2013.347.01.0185.01.ENG�


� În cadrulsubprogramului Politici Climatice, PI trebuie să aibă ca scop implementarea planurilor de acțiune, strategii sau foi de parcurs climatice solicitate de legislația specifică a Uniunii, dezvoltate conform altor acte ale Uniunii sau dezvoltate de autoritățile din Statele Membre.


� Ghidul solicitantului pentru Proiecte Integrate subprogramul Mediu și Ghidul solicitantului pentru Proiecte  Integrate subprogramul Politici Climatice


� Inclusiv instituții publice care în scopurile ulterioare ale prezentelor Îndrumări sunt considerate organisme publice


� Inclusiv structuri comerciale similare care în scopurile ulterioare ale prezentelor Îndrumări sunt considerate organizații comerciale private


� Inclusiv structuri necomerciale similare care în scopurile ulterioare ale prezentelor Îndrumări sunt considerate organizații necomerciale private


� Nu există alocări naționale în cadrul subprogramului Politici Climatice


� De exemplu, în Spania acesta este cazul aplicabil pentru „empresas públicas” cum ar fi TRAGSA sau EGMASA și în Grecia pentru agenții de dezvoltare regională.





