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Prezentul ghid se aplică elaborării propunerii de proiect care urmează să fie transmisă Autorității Contractante în cadrul subprogramului LIFE pentru Mediu. Acestea sunt destinate să ajute solicitanții să pregătească conținutul propunerii de proiect.
Prezentul document se aplică doar acestei cereri de propuneri de proiecte LIFE („LIFE 2016”). În plus, acest ghid vizează doar solicitările pentru următoarele tipuri de proiecte „tradiționale” în domeniul prioritar Guvernanță și informare în domeniul mediului: „Proiecte de informare, sensibilizare și diseminare”. Documente separate de îndrumare sunt disponibile pe pagina web LIFE și pentru alte componente ale cererii de proiecte LIFE 2016.
Documentul de Orientare LIFE (disponibil și pe pagina web LIFE) oferă solicitanților îndrumări cu privire la modul în care pot identifica cea mai potrivită componentă LIFE în cadrul căreia să își prezinte propunerea. Acest document abordează și diferențele între LIFE și alte programe cu finanțare directă UE.
Prezentul ghid este parte a pachetului de apel de propuneri pentru anul 2016, care include și următoarele documente care ar trebui să fie citite cu atenție înainte de a supune aprobării o propunere LIFE:
· Ghid de evaluare a propunerilor de proiecte LIFE
· Model de Contract de Finanțare LIFE și Condițiile Generale și Condițiile Speciale
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1. Introducere în LIFE
1.1 Ce reprezintă LIFE?
LIFE este Programul pentru mediu și politici climatice aferent perioadei 1 ianuarie 2014 - 31 decembrie 2020. Temeiul juridic pentru LIFE este Regulamentul (UE) nr. 1293/2013 al Parlamentului și al Consiliului European din 11 decembrie 2013
 (denumit în continuare „Regulamentul LIFE”).
Programul LIFE este structurat în două subprograme: subprogramul pentru mediu și subprogramul pentru politici climatice.
Subprogramul pentru mediu acoperă trei domenii prioritare:
· LIFE Mediu și utilizarea eficientă a resurselor
· LIFE Natură și biodiversitate
· LIFE Guvernanță și informare în domeniul mediului
Prioritățile tematice pentru fiecare domeniu prioritar sunt descrise pe larg în Anexa III la Regulamentul LIFE.
Subprogramul pentru politici climatice acoperă trei domenii prioritare:
· LIFE Atenuarea schimbărilor climatice
· LIFE Adaptarea la schimbările climatice
· LIFE Guvernanță și informare în domeniul climei
Pachetul financiar general pentru implementarea Programului LIFE este în valoare de 3,457 miliarde euro, din care 75% se alocă subprogramului pentru MEDIU (2.592.491.250 euro).
În conformitate cu articolul 17 alineatul (4) din Regulamentul LIFE, cel puțin 81% din bugetul total se va aloca proiectelor finanțate prin fonduri nerambursabile sau, acolo unde este cazul, prin instrumente financiare. Primul Program de Lucru Multianual LIFE ce acoperă perioada 2014-2017 preconizează un buget de 1.347,1 milioane EUR pentru subprogramul pentru mediu
.
În perioada 2014-2020, Autoritatea Contractantă va lansa anual un apel pentru propuneri de proiecte LIFE.
1.2 Proiecte „tradiționale”
Articolul 2 din Regulamentul LIFE definește diversele tipuri de proiecte care pot fi sprijinite prin programul LIFE 2014-2020. În timp ce unele tipuri de proiecte (de exemplu „proiecte integrate” și „proiecte pentru consolidarea capacității”) sunt noi în cadrul LIFE, alte tipuri de proiecte sunt similare celor deja sprijinite prin LIFE+ și prin programele anterioare LIFE.
Aceste tipuri „tradiționale” de proiecte sunt:
· „proiecte pilot”, care înseamnă proiecte care aplică o tehnică sau metodă care nu a mai fost aplicată sau testată înainte sau în altă parte și care oferă avantaje potențiale de mediu sau climatice comparate cu cele mai bune practici actuale și care pot fi aplicate ulterior la o scară mai mare în situații similare;
· „proiecte demonstrative”, care înseamnă proiecte care pun în practică, testează, evaluează și diseminează acțiuni, metodologii sau abordări noi sau necunoscute în contextul specific al proiectului, cum ar fi contextul geografic, ecologic și socio-economic, și care pot fi aplicate în alte părți în împrejurări similare;
· „proiecte de cele mai bune practici”, care înseamnă proiecte care aplică tehnici, metode și abordări adecvate, eficiente din punct de vedere al costului și moderne, care țin seama de contextul specific al proiectului.
· „proiecte de informare, sensibilizare și diseminare”, care înseamnă proiecte care vizează sprijinirea comunicării, diseminării informațiilor și sensibilizării în domeniul subprogramelor pentru Mediu și Politici Climatice.
Tabelul de mai jos indică ce tip de proiect poate fi depus pentru fiecare domeniu prioritar:
	Subprogramul
	Domeniu prioritar
	Tipuri de proiecte tradiționale eligibile

	Mediu
	Mediu și eficiența resurselor
	· Proiecte demonstrative
· Proiecte pilot

	Mediu
	Natură și biodiversitate
	· Proiecte de cele mai bune practici
· Proiecte demonstrative
· Proiecte pilot

	Mediu
	Guvernanță și informare în domeniul mediului
	· Proiecte de informare, sensibilizare și diseminare
Prezentul ghid acoperă aceste tipuri de proiecte

	Politici climatice
	Atenuarea schimbărilor climatice
	· Proiecte de cele mai bune practici
· Proiecte demonstrative
· Proiecte pilot

	Politici climatice
	Adaptarea la schimbările climatice
	· Proiecte de cele mai bune practici
· Proiecte demonstrative
· Proiecte pilot

	Politici climatice
	Guvernanță și informare
	· Proiecte de informare, sensibilizare și

	
	în domeniul climei
	diseminare


Suma disponibilă pentru subvenții de cofinanțare pentru toate tipurile de proiecte „tradiționale” în cadrul subprogramului pentru Mediu este stabilită cu titlu indicativ la 184.141.337 EURO.
Proiectele privind unul dintre domeniile prioritare finanțate prin Programul LIFE vor evita subminarea obiectivelor de mediu sau climatice dintr-un alt domeniu prioritar și, atunci când este posibil, vor promova sinergii între diferitele obiective, precum și utilizarea achizițiilor publice ecologice.
1.3 Rolul tematicilor de proiect
Programul multianual de lucru LIFE pentru perioada 2014-2017 definește temele de proiect care implementează prioritățile tematice ale subprogramului pentru mediu definite în Anexa III la Regulamentul LIFE pentru proiecte pilot, demonstrative, a celor mai bune practici și informare, sensibilizare și diseminare (proiecte „tradiționale”). Acestea reflectă prioritățile asupra cărora trebuie să se concentreze proiectele în perioada respectivă. Propunerile eligibile care ating sau depășesc punctajul minim de trecere (vezi secțiunea 5.1.1 din programul de lucru multianual LIFE pentru perioada 2014-2017) și vizează o temă de proiect vor avea prioritate față de proiectele de calitate comparabilă, care nu se încadrează în una din temele de proiect. Vezi și Ghidul de evaluare a propunerilor de proiect LIFE 2016 pentru detalii suplimentare privind punctarea propunerilor. 
Vă rugăm să rețineți că, pentru a fi considerate ca fiind potrivite unul dintre subiectele de proiect, o propunere de acest fel, ar trebui să respecte fiecare dintre elementele subiectului dat și acțiunile proiectului trebuie să se concentreze în mod clar pe acest subiect. De exemplu, un proiect pentru o campanie regională de sensibilizare

nu vor fi considerate ca fiind potrivite cu tema "campanii naționale de sensibilizare ...".
1.4 Cum, unde și când se depune o propunere?
Solicitanții de finanțare LIFE pentru proiecte „tradiționale” vor transmite propunerile utilizând instrumentul web eProposal disponibil pe pagina de internet LIFE.
Instrumentul de solicitare conține toate formularele administrative (A), tehnice (B și C) și financiare (F) necesare, precum și funcționalitățile pentru anexarea documentelor relevante (hărți, fotografii, diagrame, grafice, anexe administrative și financiare obligatorii). Pentru detalii complete referitoare la formularele de solicitare, vă rugăm să consultați secțiunea 3 a prezentului document. Pentru detalii complete referitoare la utilizarea instrumentului eProposal, vă rugăm să consultați Anexa 3 a prezentului document.
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Solicitanții vor transmite propunerile către Autoritatea Contractantă prin eProposal înaine de ora 16:00 ora Bruxelles-ului în data de 15 Septembrie 2016.
Propunerea poate fi modificată, validată și (re) depuse cât de multe ori în funcție de necesități

până la 15 septembrie 2016 (16:00, ora Bruxelles-ului). Vi se recomandă să vă depuneți dvs. propunerea de proiect (e) în mod regulat pe parcursul întregii perioade de depunere, pentru a evita ultimele minute cu probleme la conexiunea de internet sau a altor defecțiuni legate de IT. Fiecare depunere ulterioară, rescrie versiunea prezentată anterior (versiunile anterioare nu sunt arhivate și sunt prin urmare, nu mai este disponibil să existe versiunile anterioare.
Pentru propunerile ce fac obiectul prezentului ghid, Autoritatea contractantă este Agenția Executivă pentru Întreprinderile Mici și Mijlocii (EASME).
La pregătirea propunerilor, solicitanților li se sugerează consultarea Punctului Național de Contact LIFE relevant; lista completă a denumirilor și adreselor de contact ale autorităților naționale/regionale pentru LIFE în Statele Membre poate fi găsite pe site-ul web LIFE la
http://ec.europa.eu/environment/life/contact/nationalcontact/index.htm
1.5 Cum vor fi selectate proiectele LIFE?
Metodologia tehnică pentru procedura de selecție a proiectelor și criteriile de selecție și de atribuire sunt descrise în secțiunea 5 a programului de lucru multianual LIFE pentru perioada 2014-2017. Pentru o descriere detaliată a modului în care se va implementa această procedură, vezi „Ghidul de evaluare a propunerilor de proiecte LIFE 2016”.
Foarte important: Este de reținut că adresa de e-mail menționată de către solicitant ca adresă de e-mail a persoanei de contact în formularul A2 va fi utilizată de către Autoritatea Contractantă ca punct unic de contact pentru toată corespondența cu solicitantul pe durata procedurii de evaluare. Prin urmare, ar trebui să corespundă unui cont de e-mail valid, activ și verificat zilnic pe toată durata procedurii de evaluare.
Acordurile individuale de finanțare sunt prevăzute să fie semnate de către Autoritatea Contractantă în perioada mai-iunie 2017 (pentru un calendar detaliat, vezi Anexa 1).
Data cea mai apropiată pentru începerea proiectelor este 1 iulie 2017.
1.6 Instrucțiuni generale pentru solicitanți
Prezentul capitol răspunde celor mai frecvente întrebări cu privire la modul de concepere a unei propuneri de proiect LIFE. Pentru instrucțiuni specifice, consultați secțiunea 2; pentru recomandări privind modul de completare a formularelor tehnice și financiare, consultați secțiunile 2, 3 și 4 din prezentul document.
1.6.1 În ce limbă poate fi prezentată propunerea?
Autoritatea Contractantă recomandă în mod special solicitanților să completeze partea tehnică a propunerii doar în limba engleză, însă propunerile pot fi transmise și în oricare din limbile oficiale ale UE, cu excepția limbii irlandeze sau a limbii malteze.
Rețineți faptul că acordul de finanțare, managementul de proiect, raportările formale, produsele livrabile esențiale și orice comunicare cu Autoritatea Contractantă trebuie să fie în limba engleză.
Denumirea propunerii și Formularul B1 „Scurtă descriere a proiectului”) trebuie depuse întotdeauna în într-o limbă engleză clară. În plus, formularul B1 poate fi transmis și în limba în care este redactată propunerea.
1.6.2 Cine poate prezenta o propunere?
O propunere poate fi transmisă de orice persoană juridică înregistrată în Uniunea Europeană.
Solicitanții pot fi încadrați în trei tipuri de beneficiari: (1) organisme publice, (2) societăți private și (3) organizații private non-profit (inclusiv ONG-uri).
Termenul de „organisme publice” este definit ca referire la autoritățile publice naționale, indiferent de forma de organizare - centrală, regională sau locală - sau ca referire la diferite organisme aflate sub controlul acestora, cu condiția ca acestea să funcționeze în numele și sub responsabilitatea autorității publice național în cauză. În cazul entităților înregistrate ca organisme de drept privat, care doresc să fie luate în considerare, în spiritul prezentului apel, ca fiind echivalente cu „organisme de drept public”, acestea ar trebui să dovedească faptul că respectă toate criteriile aplicabile organismelor de drept public și, în cazul în care organizația își încetează activitatea, drepturile și obligațiile sale, răspunderea și datoriile vor fi transferate unui organism public. Pentru o definiție completă, consultați anexa „Declarația Organismului Public”, care trebuie să fie completată de către toți beneficiarii care doresc să fie considerați și tratați ca „organism public”. 
Pentru o definiție completă, vă rugăm să consultați anexa "Declarația organismului public", care trebuie să fie completată de către toți beneficiarii care doresc să fie luate în considerare și tratat ca un "organism public". Singura excepție se referă la acele administrații centrale (ex .: Ministerul) și locale (ex .: Provincii, municipalități, regiuni etc.) a cărui natură de "organism public" este clar. Vă rugăm să rețineți că, entitățile așa-numitele "comercianți independenți" deținută și condusă de o singură persoană și în cazul în care nu există nici o distincție juridică între proprietar și entitățile care se ocupa de  afaceri sunt considerate persoanele fizice și sunt, prin urmare, nu sunt eligibile pentru a participa în calitate de beneficiar sau afiliat în acest apel.

Vă rugăm să consultați "Ghidul pentru evaluarea propunerilor de proiecte LIFE 2016" pentru detalii complete în ceea ce privește documentele administrativ obligatorii, care sunt necesare cu propunerea în funcție de statutul juridic al beneficiarului coordonator.

Odată ce propunerea a fost acceptată pentru co-finanțare, solicitantul va deveni

beneficiarul coordonator care este responsabil pentru asigurarea punerii în aplicare a proiectului. Beneficiarul coordonator va fi punctul unic de contact pentru Autoritatea Contractantă și va fi singurul beneficiar să raporteze direct către Autoritatea Contractantă pe baza căruia partea proiectului de progres tehnic și financiar, beneficiarul primește contribuția financiară a UE de la autoritățile contractante și asigurarea distribuției acesteia, în conformitate cu acordurile de parteneriat stabilite cu beneficiarii asociați (dacă există - vezi mai jos). Beneficiarul coordonator trebuie să fie implicat direct în implementarea tehnică a proiectului și în diseminarea rezultatelor proiectului.

Beneficiarul trebuie să suporte o parte din costurile proiectului și, prin urmare, trebuie să contribuie financiar la bugetul proiectului. Aceasta nu poate fi, prin urmare, rambursate pentru 100% din costurile pe care le suportă. Beneficiarul trebuie să demonstreze statutul său juridic (prin completarea formularul A2) confirmând înregistrarea legală la nivelul UE

În plus față de beneficiarul coordonator, o propunere LIFE poate implica, de asemenea, unul sau mai mulți beneficiarii asociați și / sau unul sau mai mulți co-finanțatorilor proiectului.

Un beneficiar asociat poate fi înregistrat în mod legal în afara Uniunii Europene, cu condiția

că beneficiarul coordonator să aibe sediul în UE. Pentru a putea fi considerată ca fiind asociată entitatea beneficiara este responsabilă pentru desfășurarea de acțiuni în afara UE și a acelor acțiuni care trebuie să fie necesare pentru atingerea obiectivelor de mediu ale UE și de a asigura eficiența intervențiilor efectuate în statul membru care acopera teritoriile cuprinse in  tratatele UE.
Cu alte cuvinte, participarea unei entități stabilite în afara UE, va putea contribui numai

cu know-how sau vor putea colabora pentru a pune în aplicare acțiuni în UE, acestea nu vor fi

considerate ca fiind suficiente. Beneficiarul asociat trebuie să contribuie tehnic la

propunerea și, prin urmare, să fie responsabilă de punerea în aplicare a unuia sau a mai multor acțiuni în proiecte. Un beneficiar asociat trebuie de asemenea să contribuie financiar la proiect. Mai mult decât atât, acesta trebuie să furnizeze beneficiarului toate documentele necesare pentru îndeplinirea obligațiilor sale de raportare către Autoritatea Contractantă.

Nu există nici un număr predefinit de beneficiari asociați să fie implicați într-un tip de  
propunere. 
O propunere care este depusă fără nici un participant, altul decât coordonatoare

beneficiar în sine este eligibil. Pe de altă parte, beneficiarul nu trebuie să ezite să se asocieze

cu alți beneficiari, în cazul în care acest lucru ar aduce o valoare adăugată proiectului, cum ar fi atunci când parteneriatul întărește fezabilitatea sau caracterul demonstrativ al propunerii, să
aibe o valoarea europeană adăugată, impactul său și / sau transferabilitatea rezultatelor și a experiențelor învățate.

Întreprinderile publice al căror capital este deținut în mod public și care sunt considerate un instrument sau un serviciu tehnic al unei administrații publice, și care sunt supuse controlului administrației publice, dar sunt în vigoare ca entități juridice separate, trebuie să devină beneficiari dacă o administrație publică intenționează să încredințeze punerea în aplicare a unor acțiuni ale proiectului la aceste solicitări.
Toți beneficiarii asociați trebuie să demonstreze statutul legal (prin completarea formularului de aplicare A5), și să furnizeze informații complete cu privire la statul membru sau țara terță în care acestea sunt înregistrate. În plus, toți beneficiarii înregistrate sau nu în UE trebuie să declare că ele nu se află în niciuna dintre situațiile prevăzute la articolul 106 alineatul (1) și 107 din UE ale Regulamentului financiar (prin semnarea formularului de cerere A3 sau A4 - vezi instrucțiunile din secțiunea 4 din acest document).
Pentru beneficiarii privați, Autoritatea Contractantă poate accepta că entitățile afiliate unui

beneficiar participa la un proiect, atâta timp cât toate condițiile enumerate în modelul Grant

Acord și anexa X sale (Orientările financiare și administrative) sunt îndeplinite. In orice caz,

asocierea entităților în calitate de afiliati pot complica structura proiectului și, prin urmare, să aibă un un impact negativ asupra coerenței tehnice și financiare a proiectului. Prin urmare, este în întregime la discreția administrativă a Autorității Contractante de a accepta persoanele afiliate, și în nici un caz entitățile afiliate să fie acceptate pentru beneficiarii publici sau entitățile care nu sunt conforme cu descrierea entităților afiliate denumite în continuare, afiliați.
Entitățile afiliate trebuie să respecte criteriile de eligibilitate și non-excludere care se aplică

solicitanților și ar trebui să aibă o legătură structurală cu beneficiarul în cauză (adică un cadru legal sau link-ul de capital), care nu este nici limitată la proiect și nici constituit în scopul exclusiv al punerii în aplicare a proiectului (deci link-ul ar exista independent de atribuirea subvenției; ea ar trebui să existe înainte de cererea de propuneri și rămân valabile după terminarea proiectului).
3 Acesta este cazul, de exemplu, în Spania, pentru "Empresas publice", cum ar fi TRAGSA, sau EGMASA și în Grecia

agențiile de dezvoltare regională.

4 Regulamentul (UE, Euratom) nr 966/2012 al Parlamentului European și al Consiliului din 25 octombrie 2012 privind

normele financiare aplicabile bugetului general al Uniunii și de abrogare a Regulamentului (CE, Euratom)

Nr 1605/2002, JO L 298 din 26/10/2012, p.1.

Ca entități afiliate pot fi acceptate cele controlate direct de către beneficiar (adică

societăți fiice sau filiale de prim nivel), entitățile care controlează beneficiarul (mama

companie) sau în cazul calității de membru, beneficiarul trebuie să fie definit în mod legal ca

rețea, federație, asociație în care entitățile afiliate propuse participă.

Cu toate acestea, în cazul în care mai mulți beneficiari doresc să lucreze cu aceeași "afiliat", ca "afiliat" ar trebui propusă ca "beneficiar" în schimb.

Un proiect co-finanțator contribuie numai la proiect cu resurse financiare, nu are

responsabilități tehnice și nu pot beneficia de contribuția financiară a UE. În plus,

ea nu poate acționa, în contextul proiectului, ca sub-contractor pentru oricare din cadrul proiectului beneficiari. Cu toate acestea, propunerile de proiecte care implică cofinanțarea sectorului de afaceri vor fi luate în considerare în mod favorabil în timpul procesului de evaluare în cazul în care această cofinanțare contribuie la durabilitatea probabilă a rezultatelor proiectului.

Pentru sarcini specifice cu durată fixă, propunerea poate să prevadă utilizarea de                         sub-contractori.

Sub-contractorii furnizează servicii externe beneficiarilor proiectului care achită integral la

servicii furnizate. Beneficiarii (inclusiv entitățile afiliate) nu pot acționa în calitate de subcontractanți. Sub-contractorii nu ar trebui în mod normal să fie identificați după nume în propunere; dacă acestea sunt, din Condițiile generale ale acordului de finanțare Modelul LIFE trebuie să fie în continuare respectate.

Pentru o descriere mai detaliată a regulilor referitoare la beneficiarul coordonator, beneficiarii asociați, afiliați, co-finantatori si sub-contractori, vă rugăm să consultați Condițiile generale ale acordului modelului LIFE Grant.
Solicitantul va prezenta situația sa juridică (prin completarea formularului de solicitare A2), confirmând înregistrarea legală în UE.
Vezi „Ghidul de evaluare a propunerilor de proiecte LIFE 2016” pentru detalii complete privind documentele administrative obligatorii necesare pentru a fi transmise împreună cu propunerea, în funcție de situația juridică a beneficiarului coordonator.
1.6.3 Care este bugetul optim pentru un proiect LIFE Guvernanță și informare în domeniul mediului?
Nu există o valoare minimă pentru bugetele proiectelor. Solicitanții sunt sfătuiți să se asigure că scara (și, prin urmare, bugetul) acțiunilor propuse este suficient de mare pentru a asigura faptul că proiectul obține rezultate semnificative cu valoare adăugată semnificativă la nivelul UE. Proiectele mici (adică, având costuri totale mai mici de 500.000 EUR) au avut succes rareori din cauza rezultatelor limitate și, în consecință, a valorii adăugate scăzute.
La elaborarea unui buget de proiect, beneficiarii vor lua în considerare, de asemenea, alocările naționale orientative pentru fiecare Stat Membru, pentru proiectele finanțate în cadrul subprogramului pentru mediu, aferente perioadei 2014-2017. O propunere de proiect care necesită o contribuție financiară UE mai mare decât alocarea națională orientativă
 pentru Statul Membru al solicitantului va avea o probabilitate mai mică de a fi selectat pentru cofinanțare LIFE.
1.6.4 Care este rata maximă de cofinanțare din partea UE în cadrul LIFE?
Pe durata primului Program de lucru multianual al Programului LIFE pentru perioada 2014-2017, rata maximă de cofinanțare din partea UE pentru proiectele LIFE „tradiționale” este de 60% din costurile totale eligibile ale proiectului.
Prin excepție, se poate acorda o rată de cofinanțare de până la 75% din costurile totale eligibile pentru propunerile LIFE Natură și Biodiversitate care vizează acțiuni concrete de conservare pentru speciile prioritare sau tipurile de habitat din Directivele privind păsările și habitatele, când acțiunile din cadrul proiectului sunt necesare pentru realizarea obiectivului de conservare.
1.6.5 Cu cât trebuie să contribuie beneficiarii proiectului la bugetul proiectului?
Beneficiarul coordonator și beneficiarii asociați vor furniza o contribuție financiară substanțială la bugetul proiectului. Contribuția financiară a unui beneficiar se consideră dovada angajamentului acestuia la implementarea obiectivelor proiectului – o contribuție financiară foarte mică poate fi considerată astfel absența sau lipsa angajamentului.
Nu se poate prezenta o propunere în cazul în care contribuția financiară a unuia dintre beneficiari la bugetul propunerii este de 0 EURO.
Mai mult decât atât, în cazul în care sunt implicate organisme publice ca beneficiari și/sau beneficiari asociați într-un proiect, suma contribuțiilor lor financiare la proiect trebuie să depășească (cu cel puțin 2%) suma costurilor salariale atribuite proiectului pentru personalul care nu este considerat "suplimentar". Pentru detalii, vă rugăm să consultați secțiunea 4.3 a prezentului document.
1.6.6 Care este data începerii și durata optimă a unui proiect?
La pregătirea planificării proiectului, beneficiarii ar trebui să cunoască faptul că data estimată de semnare a contractelor de finanțare pentru proiectele LIFE 2016 va fi mai-iunie 2016. Data cea mai apropiată pentru începerea acestor proiecte este 1 iulie 2017. Orice costuri apărute înainte de data de începere a proiectului nu vor fi considerate eligibile și nu pot fi incluse în bugetul proiectului.
Nu există o durată prestabilită a proiectelor LIFE. În general, durata proiectului trebuie să corespundă necesităților în vederea finalizării tuturor acțiunilor proiectului și atingerii tuturor obiectivelor acestuia. Majoritatea proiectelor durează 2-5 ani.
Doar în situații excepționale, Autoritatea Contractantă poate decide să acorde prelungirea duratei proiectului. Experiența anterioară a Programelor LIFE a arătat că multe proiecte au avut dificultăți în îndeplinirea acțiunilor pe perioada propusă a proiectului, în mare parte din cauza întârzierilor neprevăzute și a dificultăților întâlnite pe parcursul proiectului. Solicitanții sunt sfătuiți să-și ia o marjă de siguranță corespunzătoare (de exemplu, 6 luni), în stabilirea calendarului propunerii lor.
Beneficiarii ar trebui să conștientizeze, de asemenea, faptul că, în cazul unui proiect care și-a finalizat toate acțiunile înainte de data preconizată de finalizare, se poate depune raportul final înainte de termen și se poate primi plata finală înainte de data finală menționată în acordul de finanțare.
1.6.7 Unde se poate derula un proiect LIFE?
Proiectele LIFE se pot desfășura numai pe teritoriul Statelor Membre ale Uniunii Europene. Programul LIFE poate finanța și activități din afara UE și din țări de peste ocean (TPO), cu condiția ca beneficiarul coordonator să fie înregistrat pe teritoriul UE și să furnizeze dovezi convingătoare că activitățile care trebuie realizate în afara UE sunt necesare pentru atingerea obiectivele de mediu ale UE și pentru asigurarea eficienței intervențiilor efectuate pe teritoriile Statelor Membre în care se aplică Tratatele (de exemplu, acțiuni de sprijinire a păsărilor migratoare sau acțiuni puse în aplicare pe un râu transfrontalier). A se avea în vedere că Tratatele nu se aplică TPO-urilor. Criteriile de eligibilitate formulate în Nota Comisiei Europene nr. 2013/C-205/05 (JO UE C-205 de 19/07/2013, pag. 9-11), cu privire la eligibilitatea entităților din Israel și cu privire la activitățile din teritoriile ocupate de Israel începând cu iunie 1967, pentru finanțări nerambursabile, premii și instrumente financiare din partea UE începând cu 2014, se aplică tuturor acțiunilor din cadrul prezentului apel pentru propuneri inclusiv cu privire la terțe părți menționate la articolul 137 din Regulamentul financiar al UE.
1.6.8 Cine trebuie să gestioneze un proiect LIFE ?
Managementul de proiect va fi realizat de către personalul beneficiarului coordonator. Cu toate acestea, pe baza unei justificări corespunzătoare, acesta poate fi efectuat de către un subcontractant, sub controlul direct al beneficiarului coordonator. Orice alt aranjament pentru managementul de proiect va fi explicat și justificat în mod corespunzător. Se recomandă, de asemenea, ca fiecare proiect să aibă un manager de proiect cu normă întreagă.
Propunerea trebuie să descrie în mod clar cine va fi responsabil de managementul proiectului, mărimea personalului și orizontul de timp dedicat acestei sarcini, precum și persoana cu putere de decizie și metoda după care se vor lua deciziile privind proiectul pe durata acestuia (de exemplu, cum și cine va controla managementul de proiect).
1.6.9 Externalizarea activităților proiectului
Beneficiarii ar trebui să aibă competența și capacitatea tehnică și financiară de a administra activitățile proiectului propus. Prin urmare, este de așteptat ca ponderea bugetului alocat externalizării să rămână sub 35%. Acțiuni cu o pondere mai mare pot fi acceptate doar în cazul în care o justificare adecvată pentru acest lucru este prevăzută în propunerea de proiect.
Trebuie respectate Condițiile Generale ale Modelului de Contract de Finanțare LIFE pentru orice tip de asistență externă.
În conformitate cu articolul 19 din Regulament, beneficiarii (publici și privați) sunt sfătuiți să recurgă la achizițiile publice „verzi”. Comisia Europeană a stabilit un set de instrumente în acest scop. Pentru mai multe informații, se va consulta pagina http://ec.europa.eu/environment/gpp/toolkit_en.htm
1.6.10 În ce condiții favorizează LIFE proiectele transnaționale?
Regulamentul LIFE indică faptul că, în momentul selecției proiectelor pentru co-finanțare, Autoritatea Contractantă trebuie să acorde o atenție deosebită proiectelor transnaționale, atunci când cooperarea transnațională este esențială pentru garantarea protejării mediului sau naturii. Pe baza criteriului de atribuire 7, vor fi acordate puncte suplimentare unei propuneri în cazul în care există suficiente dovezi pentru o valoare adăugată a abordării transnaționale. Dacă pot fi oferite astfel de probe, propunerea va avea un punctaj mai mare în procesul de selecție a proiectelor și, prin urmare, va avea o șansă mai mare să fie selectată pentru co-finanțare.
1.6.11 Cât de elaborată trebuie să fie o propunere LIFE?
O propunere trebuie să fie cât mai clară și concisă. Solicitanții vor evita propunerile voluminoase și nu vor face descrieri extrem de detaliate ale domeniilor proiectului, ale tehnologiilor în domeniul mediului, ale listei de specii, etc.
Totuși, trebuie furnizate descrieri clare și detaliate pentru toate acțiunile proiectului. Vor fi anexate hărți ori de câte ori acest lucru este util pentru clarificarea localizării acțiunilor propuse (rețineți faptul că acestea sunt obligatorii în unele cazuri).
Nu trebuie prezentate broșuri, CV-uri și documente similare deoarece vor fi ignorate.
1.6.12 Activități în curs
Acțiunile deja în curs de desfășurare înainte de începerea proiectului nu sunt eligibile.
În cazul în care acțiunile care trebuie întreprinse în cadrul proiectului sunt semnificativ diferite de activitățile anterioare sau în curs de desfășurare în ceea ce privește frecvența și intensitatea, acestea nu vor fi considerate în curs de desfășurare. Solicitantul trebuie să furnizeze în cuprinsul propunerii informații adecvate care să permită evaluarea acestui aspect.
În mod excepțional, în cazul acțiunilor care au fost întreprinse și finalizate în trecut și care sunt propuse spre repetare la o frecvență sau intensitate similară pe durata proiectului propus în prezent, solicitantul trebuie să facă dovada că astfel de acțiuni nu ar fi fost implementate în absența proiectului LIFE.
1.6.13 Sustenabilitatea pe termen lung a proiectului și a acțiunilor acestuia
Proiectele LIFE constituie o investiție considerabilă și Uniunea Europeană acordă o importanță deosebită durabilității pe termen lung a acestor investiții. Este obligatoriu ca pe durata proiectului, beneficiarii să țină cont de modul în care aceste investiții vor fi asigurate, menținute, dezvoltate și utilizate sau reproduse după finalul proiectului. Acest aspect trebuie să facă parte din propunere. Acest aspect va fi verificat cu atenție în cursul procesului de evaluare, în special în cadrul Criteriului de Atribuire 1.
Fiecare propunere va prezenta dovezi clare cu privire la valoarea adăugată UE, în ceea ce privește acoperirea, capacitatea de reproducere, transfer sau domeniul transnațional de aplicare al acesteia.
1.6.14 Capacitatea de reproducere și de transfer
Capacitatea de reproducere și de transfer constituie potențialul proiectului de a fi reprodus și transferat pe perioada și în după implementarea sa. Capacitatea de reproducere și de transfer cu succes implică o strategie ce include sarcini de multiplicare a impacturilor soluțiilor proiectului și mobilizarea unei adoptări mai largi, atingerea unei mase critice pe perioada proiectului și/ sau într-o perspectivă pe termen scurt și mediu după finalul proiectului LIFE. Aceasta constituie mai mut decât un transfer de cunoștințe și crearea de rețele și implică punerea în aplicare în alte contexte a tehnicilor, metodelor sau strategiilor dezvoltate sau aplicate în cadrul proiectului.
Capacitatea de reproducere și de transfer depășește diseminarea și privește activități și abordări, integrate în toate acțiunile relevante ale proiectului, care urmăresc facilitarea reproducerii și/sau transferului rezultatelor și experiențelor proiectului dincolo de proiect, inclusiv în alte sectoare, entități, regiuni sau țări.
1.6.15 Activități de cercetare
Întrucât finanțarea UE pentru activitățile de cercetare este prevăzută în Horizon 2020 - Programul-Cadru pentru Cercetare și Inovare (2014-2020)
, prin proiectele LIFE se poate realiza o cercetare limitată, menită să îmbunătățească și să îmbogățească datele și cunoștințele care stau la baza proiectului. Cercetarea trebuie să fie strict limitată și în mod intrinsec legată de obiectivele proiectului, iar solicitantul trebuie să explice în detaliu modul în care punerea în aplicare corespunzătoare a proiectului se bazează pe aceste activități de cercetare, arătând că baza științifică existentă este insuficientă, și susținând modul în care vor fi utilizate cunoștințele suplimentare la punerea în aplicare a acțiunilor proiectului. Într-un astfel de caz, publicațiile științifice sunt considerate rezultate importante ale proiectului.
1.6.16 Complementaritatea cu alte programe de finanțare UE
Conform Articolului 8 din Regulamentul LIFE, activitățile sprijinite în cadrul Programului LIFE trebuie să asigure consistență și sinergii, precum și evitarea suprapunerii cu alte programe de finanțare ale Uniunii. În special, Autoritatea Contractantă și Statele Membre trebuie să asigure coordonarea cu Fondul European de Dezvoltare Regională, Fondul Social European, Fondul de Coeziune, Fondul European Agricol pentru Dezvoltare Rurală, Fondul European pentru Pescuit și Afaceri Maritime și Horizon 2020.”
Astfel, este esențial ca, înainte de transmiterea propunerii către Autoritatea Contractantă, beneficiarii să verifice temeinic dacă acțiunile propuse în cadrul proiectului acestora ar putea fi sau sunt finanțate în practică prin alte fonduri UE.
Beneficiarii trebuie să informeze Autoritatea Contractantă cu privire la orice finanțări corelate pe care le primesc din bugetul UE, precum și orice cereri în curs în acest sens pentru finanțare din bugetul UE. Beneficiarii trebuie să verifice, de asemenea, dacă nu primesc subvenții de funcționare în curs din partea LIFE (sau a altor programe UE) care pot conduce la dublă finanțare.
Imposibilitatea de a semnala acest lucru în forma adecvată A7 ar putea conduce la respingerea propunerii. Vă rugăm să rețineți că acesta este un domeniu de preocupare tot mai mare, există dovezi care arată că sunt în creștere numărul de propuneri similare sau identice sunt depuse la diverse programe.

Se vor efectua controale severe și controalele încrucișate prin contractarea Autorităților. Imposibilitatea de a declara că aceeași sau o propunere similară a fost depusă 
la un alt program (sau cel mai rău, deja finanțate, chiar și parțial) pot avea grave

consecințe. 

În plus, în etapa de revizuire a proiectului, solicitantul poate fi obligate să indice măsurile luate pentru a asigura coordonarea și complementaritatea finanțării LIFE cu alte programe de finanțare UE.
1.6.9 Externalizarea activităților proiectului
Beneficiarii trebuie să aibă capacitatea tehnică și financiară și competența de a transporta

activitățile proiectului propus. Prin urmare, este de așteptat ca ponderea proiectului

bugetul alocat asistenței externe ar trebui să rămână sub 35%. acțiuni mai mari pot numai

să fie acceptată în cazul în care o justificare adecvată pentru acest lucru este prevăzut în propunerea de proiect.

Condițiile generale ale acordului modelului LIFE Grant trebuie să fie respectate pentru orice

asistență externă.

În conformitate cu articolul 19 din regulament, beneficiarii (publici și privați) sunt puternic sfătuiți

să utilizeze achizițiile publice "verzi". Comisia Europeană a stabilit un set de instrumente pentru acest lucru scop. Mai multe informații pot fi găsite la 

http://ec.europa.eu/environment/gpp/toolkit_en.htm
1.6.10 În ce condiții LIFE favorizează proiectele transnaționale?
Din Regulamentul LIFE indică faptul că, în timp ce selectarea proiectelor care urmează să fie co-finanțat, Autoritatea Contractantă acordă atenție deosebită proiectelor transnaționale, atunci când cooperarea transnațională este esențială pentru a garanta protecția mediului sau a naturii. Pe baza criteriului de atribuire 7, se vor acorda  puncte suplimentare  în cazul în care există dovezi suficiente ca se pune problema unei  valori adăugată a abordării transnaționale. 
În cazul în care pot fi furnizate astfel de evidențe, propunerea va fi considerată cu  un punctaj mai mare în procesul de selecție al proiectelor și va fi efectuat, în consecință. Aceste proiecte au o șansă mai mare de a fi selectate pentru cofinanțare.

N.B. Sensul "transnațional", așa cum se prevede în Regulamentul LIFE acoperă doar

cooperarea între statele membre, precum și cooperarea între statele membre și terțe.
Țările participante la programul LIFE în conformitate cu articolul 5 din Regulamentul LIFE.

Activitățile din afara Uniunii sau în țări și teritorii de peste mări, în timp ce este posibil ca

prevederile prevăzute la articolul 6 din Regulamentul LIFE, nu va atrage după sine puncte suplimentare la atribuire, conform Criteriului 7.
1.6.11 Cum ar trebui să fie elaborată o propunere LIFE?

O propunerea ar trebui să fie cât mai concisă și cât mai clară posibil. Solicitanții trebuie să evite propunerile voluminoase și nu ar trebui să ofere descrieri extrem de detaliate ale zonelor de proiect,tehnologii de mediu, liste de specii, etc. ar trebui, totuși, să fie furnizate descrieri clare și detaliate pentru toate acțiunile proiectului. Ar trebui să fie anexată ori de câte ori acest lucru și ar fi util să se clarifice locația propusă, prin hărți, prin acțiuni concrete (rețineți că acestea sunt obligatorii, în unele cazuri).

Broșuri, CV-urile și alte documente similare nu trebuie să fie depuse și acestea vor fi ignorate. 
1.6.12 Activități în derulare
Acțiunile deja în curs de desfășurare, înainte de începerea proiectului nu sunt eligibile.

În cazul în care acțiunile care trebuie întreprinse în cadrul proiectului sunt semnificativ diferite de anterioarele activități, sau activitățile în curs de desfășurare, luând în considerare, frecvența sau intensitatea acestea nu vor fi luate în considerare.

Solicitantul trebuie să furnizeze informații adecvate în propunere, care să permită evaluarea acestui aspect.

În mod excepțional, în cazul acțiunilor care au fost întreprinse și finalizate în trecut și care sunt

A propus să se repete la o frecvență sau intensitate similară în timpul proiectului, solicitantul

trebuie să furnizeze dovezi că astfel de acțiuni nu ar fi fost efectuate în absența

proiectul LIFE.
1.6.13 Sustenabilității pe termen lung a proiectului și a acțiunilor
Proiectele LIFE reprezintă o investiție considerabilă, iar Uniunea Europeană acordă o mare

importanță pentru viabilitatea pe termen lung a acestor investiții. Este obligatoriu ca

pe toată durata proiectului, beneficiarii să ia în considerare modul în care aceste investiții vor putea să fie asigurate, menținute, dezvoltate și utilizate sau replicate după sfârșitul fișierului

proiectului. Acest lucru ar trebui să fie construit în propunere. Acest aspect va fi verificat cu atenție în timpul procesului de evaluare, în special la acordarea în caadrul criteriului1.

Fiecare propunere trebuie să furnizeze dovezi clare cu privire la valoarea adăugată a UE în ceea ce privește acoperirea, repetabilitatea, transferabilitatea sau domeniul său transnațional.
1.6.14 Reproductibilitate și transferabilitatea
Repetabilitatea și transferabilitatea este potențialul proiectului care urmează să fie reproduse și transferate în timpul și după punerea sa în aplicare. repetabilitatea cu succes și transferabilitatea necesită o strategie inclusiv sarcini pentru a multiplica impactul soluțiilor proiectelor și de a mobiliza o mai largă asimilarea, atingând o masă critică în timpul proiectului și / sau într-un termen scurt și mediu în perspectivă, după încheierea proiectului LIFE. Acest lucru merge dincolo de transferul de cunoștințe și în rețea, și implică punerea în practici de tehnici, metode sau strategii dezvoltate sau aplicate în cadrul proiectului care se află în practică în altă parte.

Repetabilitatea și transferabilitatea merg dincolo de activitățile de diseminare și se referă și

abordări, integrate în toate acțiunile relevante ale proiectului, care au ca scop să faciliteze replicarea și / sau transferul rezultatelor și a experiențelor proiectului dincolo de proiect, inclusiv în alte  sectoare, entități sau regiuni sau  în alte tări țări.

1.6.15 Activități de cercetare
Întrucât finanțarea UE pentru activitățile de cercetare sunt furnizate în cadrul Orizont 2020 – Cadrul Programul pentru cercetare și inovare (2014-2020) sunt limitate de cercetare menite să îmbunătățească și să consolideze datele care stau la baza de cunoștințe a proiectului pot fi realizate în cadrul proiectului LIFE proiect. Cercetarea trebuie să fie limitată în mod strict și intrinsec legate de obiectivele proiectului iar solicitantul trebuie să explice în detaliu modul în care se bazează punerea în aplicare corespunzătoare a proiectului cu privire la aceste activități de cercetare, arătând că baza științifică existentă este insuficientă, și modul în care

cunoștințele suplimentare vor fi folosite pentru a pune în aplicare acțiunile proiectului. In acest caz, publicații științifice sunt considerate importante pentru rezultatele proiectului.
1.6.16 Complementaritatea cu alte programe de finanțare ale UE

În conformitate cu articolul 8 din Regulamentul LIFE, activitățile sprijinite din cadrul programului LIFE trebuie să asigure coerența și sinergiile, și pentru a evita suprapunerea cu alte programe de finanțare ale Uniunii Europene. În special, Autoritatea Contractantă și statele membre trebuie să asigure coordonarea cu Fondul European de Dezvoltare Regională, Fondul Social European, Fondul de coeziune, Fondul european agricol pentru dezvoltare rurală, european

Fondul maritim și pescuit și Orizont 2020.

Astfel, este esențial ca, înainte de a prezenta propunerea lor de către Autoritatea Contractantă,

beneficiarii trebuie să verifice dacă acțiunile propuse în cadrul proiectului lor vor fi puse în practică, sau dacă ar putea sau nu să fie finanțate, prin alte fonduri UE.

Beneficiarii trebuie să informeze Autoritatea Contractantă cu privire la orice finanțare, au

a primit de la bugetul UE, precum și orice cereri în curs de desfășurare pentru finanțare din

bugetul UE. Beneficiarii trebuie să fie verificați dacă aceștia nu primesc pentru proiectele în curs de desfășurare subvenții de funcționare de la LIFE (sau alte programe ale UE), care ar conduce la finanțare dublă.

Imposibilitatea de a semnala acest lucru în forma adecvată, conform completării declarației A7, ar putea conduce la respingerea propunerii.

Vă rugăm să rețineți că acesta este un domeniu de preocupare tot mai mare, există dovezi care arată că este în creștere numărul de propuneri similare sau identice sunt, care sunt depuse la diverse programe.

Din ce în ce mai mult vor avea loc controale severe și controalele încrucișate care vor fi  efectuate prin contractarea Autorităților. Imposibilitatea de a declara că aceeași propunere sau o propunere similară a fost depusă la un alt program (sau cel mai rău, deja finanțate, chiar și parțial) și acestea pot avea consecințe grave.

În plus, în etapa de revizuire a proiectului, solicitantul poate fi obligat să indice

măsurile luate pentru a asigura coordonarea și complementaritatea finanțării LIFE cu alte UE

programe de finanțare.
1.6.17 Propunerile care urmează sau care sunt bazate pe  proiecte LIFE anterioare
În cazul în care solicitantul propune o continuare a unui proiect LIFE anterior, el ar trebui în mod clar să descrie în formă A7 de acea este necesară o nouă fază de proiect și modul în care acest lucru va completa rezultatele obținute cu proiectul anterior. Solicitantul ar trebui, de asemenea, să explice, atunci când discutarea durabilității (formularul B6), modul în care o continuitate va fi asigurată  prin altele decât resursele puse la dispoziție programul LIFE. În sfârșit, dar nu în ultimul rând, în descrierea fiecărei chei acțiune (C-form), solicitantul trebuie să furnizeze informații precise cu privire la modul în care se bazează această acțiune

și completează acțiunea similară efectuată în faza de proiect anterior.

Se arată că, solicitanții ar trebui, de asemenea, să facă dovada, că  s-au luat în considerare alte proiecte finanțate prin LIFE,  care au abordat o problemă similară. Ei vor trebui să explice modul pe care se bazează propunerea lor sau diferă de celelalte și modul în care se va coordona cu ei, în cazul în care aceste proiecte sunt încă in desfășurare.

Pe parcursul procesului de evaluare aceste aspecte vor fi verificate cu atenție. Imposibilitatea de a oferi detalii complete detalii cu privire la aceste aspecte vor avea un impact negativ asupra punctajului final.
1.6.18 Cuantificarea beneficiilor pentru mediu

Spectacolele îmbunătățite / avantaje introduse de soluția propusă trebuie să fie cuantificate în ceea ce privește beneficiile de mediu preconizate . Acest lucru trebuie realizat în mod clar

indicând linia de bază aleasă. Beneficiile de mediu trebuie să fie prezentate într-un ciclu de viata care este cât mai apropiat, atunci când este relevant și trebuie să fie clare, substanțiale, ambițioase, precum și credibile.

În acest sens, se asigură coerența între beneficiile de mediu, sunt descrise formele relevante ale propunerilor și a valorilor raportate în tabelul privind indicatorii de performanță.
N.B .: Pentru proiectele GIE , sfaturi și instrucțiuni specifice sunt disponibile în secțiunea 2 
1.6.19  Cerințele de coordonare pentru mai multe propuneri care vizează aceeași problemă 
Există dovezi care arată că un număr tot mai mare de propuneri care vizează același sau la o structură similară propunerile de proiecte, sunt depuse, de multe ori în același stat membru . Acest lucru se întâmplă mai frecvent în pilonul care privește Natura și domeniul prioritar biodiversitate.

Pentru a evita astfel de situații, solicitanții sunt puternic încurajati să se consulte cu Punctele Nationale de Contact ( http://ec.europa.eu/environment/life/contact/nationalcontact/ ) pentru a verifica indiferent dacă subiectul acestea se adreseze sau este abordat și de către alți solicitanți . Dacă acesta este cazul , solicitanții sunt încurajați să caute cooperarea pentru a evita o posibilă suprapunerile și a spori sinergiile .

1.7 Reducerea „amprentei de carbon” a proiectului
Eforturile pentru reducerea „amprentei de carbon” a proiectului: Explicați cum intenționați să vă asigurați că „amprenta de carbon” a proiectului dumneavoastră rămâne la un nivel cât mai scăzut posibil. Detalii cu privire la eforturile care trebuie făcute pentru reducerea emisiilor de CO2 pe durata de viață a unui proiect vor fi incluse în descrierea proiectului. Cu toate acestea, trebuie să țineți cont de faptul că cheltuielile pentru compensarea emisiilor de gaze cu efect de seră nu vor fi considerate costuri eligibile.
1.8  Clauza cu privire la protejarea datelor cu caracter personal
Datele cu caracter personal furnizate odată cu propunerea, în special numele, adresa și alte informații de contact ale beneficiarilor și co-finanțatorilor, vor fi plasate într-o bază de date denumită ESAP care va fi pusă la dispoziția instituțiilor și agențiilor UE, precum și unei echipe de evaluatori externi care au încheiat un acord de confidențialitate. ESAP este utilizată exclusiv pentru a gestiona evaluarea propunerilor LIFE.
Aceleași date personale ale proiectelor care au succes vor fi transferate într-o altă bază de date numită BUTLER, care va fi pusă la dispoziția instituțiilor și agențiilor UE, precum și unei echipe de evaluatori externi care au încheiat un acord de confidențialitate. BUTLER este utilizată exclusiv pentru gestionarea proiectelor LIFE.
Un rezumat al fiecărui proiect, inclusiv numele și informațiile de contact ale beneficiarului coordonator, va fi plasat pe pagina de internet LIFE și pus la dispoziția publicului larg. La un moment dat, beneficiarul coordonator va fi invitat să verifice acuratețea informațiilor.
Lista beneficiarilor de succes și sumele aferente acordate proiectelor selectate vor fi, de asemenea, publicate într-o bază de date publică numită Sistemul de Transparență Financiară
.
Autoritatea Contractantă sau contractanții săi pot utiliza, de asemenea, datele cu caracter personal ale solicitanților respinși pentru urmărirea acțiunilor în legătură cu aplicațiile viitoare.
De-a lungul acestui proces, Regulamentul (CE) nr 45/2001 al Parlamentului și al Consiliului European din 18 decembrie 2000 privind protecția persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal de către instituțiile și organele comunitare și privind libera circulație a acestor date vor fi respectate de către Autoritatea Contractantă și de subcontractanții săi. În mod special, veți avea dreptul de a accesa datele care vă privesc și de care dispuneți și de a solicita corecții ale acestora.
Prezentarea unei propuneri înseamnă că acceptați că datele personale incluse în propunere să fie puse la dispoziție conform celor de mai sus. Datele respective nu vor fi folosite în nici un alt mod sau pentru alte scopuri în afară de cele descrise mai sus.
2. LIFE Guvernanță și informare în domeniul mediului
2.1 Ce este LIFE Guvernanță și informare în domeniul mediului?
LIFE Guvernanță și informare în domeniul mediului
LIFE Guvernanță și Informare în domeniul mediului vizează în mod specific contribuția la dezvoltarea și implementarea politicii și legislației UE în domeniul mediului. Proiectele finanțate trebuie să aibă o valoare adăugată europeană și trebuie să fie complementare acțiunilor ce pot finanțate prin alte fonduri UE în perioada 2014-2020.
Notă: domeniul geografic de aplicare a campaniilor de informare, comunicare și sensibilizare va fi luat în considerare la evaluarea valorii adăugate la nivel european a proiectelor propuse.
Obiectivele specifice ale domeniului prioritar LIFE Guvernanță și informare în domeniul mediului sunt:
· de a promova sensibilizarea în problematica legată de mediu, inclusiv prin generarea de sprijin din partea publicului larg și a părților interesate în ceea ce privește elaborarea politicilor Uniunii în domeniul mediului, și promovarea cunoștințelor cu privire la dezvoltare durabilă și noi modele de consum sustenabil;
· de a sprijini comunicarea, gestionarea și diseminarea informațiilor în domeniul mediului și de a facilita diseminarea informațiilor cu privire la soluțiile și practicile de mediu de succes, inclusiv prin dezvoltarea de platforme de cooperare în rândul părților interesate, precum și formare.
· de a promova și contribui la o mai bună respectare și punere în aplicare a legislației UE în domeniul mediului, în special prin promovarea dezvoltării și diseminării celor mai bune practici și abordărilor acestor politici;
· de a promova o mai bună guvernanță în domeniul mediului prin creșterea participării părților interesate, inclusiv ONG-uri, în ceea ce privește consultările și implementarea politicilor;
Anexa III la Regulamentul LIFE descrie prioritățile tematice pentru LIFE Guvernanță și informare în domeniul mediului după cum urmează:
a) campanii de informare, comunicare și sensibilizare conform priorităților din cel de-al șaptelea Program de acțiune pentru mediu;
b) activități în sprijinul procesului de control eficient, precum și măsuri pentru promovarea respectării normelor prevăzute de legislația europeană în domeniul mediului, și în sprijinul sistemelor și instrumentelor informatice pentru implementarea legislației Uniunii în domeniul mediului.
2.2 Priorități tematice și tematici de proiecte pentru LIFE Guvernanță și informare în domeniul mediului
În această secțiune, solicitanții vor găsi prioritățile tematice și tematicile de proiect care vor primi prioritate. Acest lucru nu exclude posibilitatea de a depune propuneri pentru tematici de proiect și priorități tematice care nu sunt enumerate aici, în conformitate cu Anexa III a Regulamentului LIFE. Solicitanții trebuie să explice în mod clar dacă și cum se încadrează propunerile acestora în una sau mai multe din aceste tematici de proiect. În acest sens, rețineți că punctele prevăzute de criteriul de atribuire 4 „Contribuție la tematicile de proiect' vor fi acordate doar propunerilor care respectă în mod clar și integral temele de proiect enumerate mai jos (pentru mai multe detalii privind criteriul 4, consultați Ghidul de evaluare a propunerilor de proiecte LIFE 2016). Solicitanții trebuie să aleagă maxim două tematici de proiect în eProposal și trebuie să explice în mod clar dacă și de ce propunerea acestora se încadrează în tematicile de proiect selectate. Va fi analizată doar respectarea tematicilor indicate de solicitant. În cazul în care nu selectează o tematică de proiect, solicitantul declară că propunerea nu îndeplinește niciuna dintre tematicile de proiect și admite că nu pot fi acordate puncte pentru proiect în baza criteriului 4.
Prioritățile tematice pentru LIFE Guvernanță și informare în domeniul mediului sunt implementate prin tematici de proiect definite în Programului de lucru multianual al programului LIFE pentru perioada 2014-2017 (MAWP), care sunt următoarele:
2.2.1. Prioritate tematică pentru campanii de informare, comunicare și sensibilizare - Regulamentul LIFE, Anexa III, secțiunea C, punctul (a):
Tematici de proiect
Apă
1. Campanii de sensibilizare cu privire la obligațiile și oportunitățile prevăzute de Directiva-cadru privind apa, vizând autoritățile și alți actori care pot contribui la identificarea unor soluții eficiente din punctul de vedere al costurilor care pot fi incluse în planurile de gestionare a bazinelor hidrografice și privind protecția împotriva inundațiilor, gestionarea sedimentelor, energia hidroelectrică, navigația, transportul, amenajarea teritoriului, industria chimică și agricultura.
2. Proiecte de dezvoltare și testare a unor politici de tarifare a apei pe baza unor abordări inovatoare, în care principiul „risipitorul plătește” (over-user pays) se adaugă la principiul „poluatorul plătește” (polluter pays), definind obiective de eficiență clare și măsurabile pentru fiecare domeniu de activitate la nivel corespunzător.
3. Proiecte menite să inițieze scheme de curățare a mărilor și plajelor ca metodă de sensibilizare cu privire la impactul deșeurilor din mediul marin și, prin urmare, de sensibilizare cu privire la aspectele legate de protecția mediului marin care sunt vizate de Directiva-cadru Strategia pentru mediul marin (2008/56/CE).
4. Sensibilizarea cu privire la obligațiile și oportunitățile prevăzute de Directiva-cadru Strategia pentru mediul marin (MSFD) (altele decât privind deșeurile din mediul marin, a se vedea punctul 3 de mai sus), vizând autoritățile și alte părți interesate, în special din sectorul maritim și cel al pescuitului, care pot contribui la identificarea soluțiilor eficiente din punct de vedere al costurilor pentru a fi incluse în strategiile marine și în programele de măsuri în vederea realizării unei „stări ecologice bune”, în conformitate cu cei 11 descriptori stabiliți în anexa I la Directiva-cadru Strategia pentru mediul marin.
5. Proiectele în care părțile interesate și autoritățile colaborează la nivel transnațional peste frontierele jurisdicțiilor naționale cu privire la implementarea Strategiilor privind bazinele maritime.
Deșeuri
1. Sensibilizarea și formarea cu privire la eliminarea treptată a depozitării deșeurilor reciclabile sau recuperabile (pentru a limita depozitarea la deșeuri reziduale, și anume, nereciclabile și nerecuperabile).
2. Campanii de informare pentru sensibilizare și încurajarea schimbărilor comportamentale privind aspectele legate de deșeuri, cu accent pe reducerea deșeurilor, în special privind deșeurile de echipamente electrice și electronice (DEEE) și deșeurile din plastic.
Utilizarea eficientă a resurselor, inclusiv solurile și pădurile, și economia verde și circulară
1. Sensibilizarea și dezvoltarea de materiale de orientare pentru utilizatorii europeni de resurse genetice, în special pentru cercetători și IMM-uri, pentru a facilita respectarea cerințelor din Regulamentul privind accesul și distribuirea beneficiilor, precum și activități de sprijin pentru colecțiile europene de resurse genetice, de exemplu, pentru a îmbunătăți organizarea și documentarea probelor.
2. Campanii de sensibilizare care să promoveze consumul sustenabil, cu accent pe deșeurile alimentare și depozitarea optimă a alimentelor.
3. Campanii de sensibilizare care să promoveze consumul sustenabil, cu accent pe consumul resurselor solului și terenului.
4. Campanii de sensibilizare și de informare cu privire la intervenția activă (atât intervenții active, cât și sensibilizare generală) referitoare la beneficiile economice și financiare ale utilizării eficiente a resurselor, inclusiv a solurilor.
5. Campanii de consolidare a capacității pentru a permite coordonare și orientare în ceea ce privește informațiile relevante și reprezentative pentru UE privind pădurile și incendiile forestiere Proiectele ar trebui să vizeze coordonarea informațiilor privind incendiile forestiere naționale sau transnaționale referitoare la emisiile rezultate din incendiile forestiere, evaluarea pagubelor provocate de incendii, inclusiv îndrumare cu privire la utilizarea eficientă a resurselor din punctul de vedere al costurilor pentru prevenirea incendiilor forestiere și a suprafețelor arse, în special în siturile Natura 2000. De asemenea, acestea ar trebui să ofere orientări cu privire la o abordare comună la nivelul Uniunii.
Calitatea aerului și emisii, incluzând mediul urban
1. Sensibilizare și formare privind calitatea aerului în zonele urbane și efectele sale asupra sănătății, atunci când oamenii și ecosistemele sunt expuse la niveluri ridicate de poluanți.
2. Sensibilizare prin promovarea sistemelor de monitorizare și evaluare cu costuri scăzute pentru calitatea aerului.
3. Dezvoltarea și demonstrarea de sisteme integrate care furnizează acces facil la informațiile publice cu privire la instalațiile industriale, inclusiv autorizații, date referitoare la emisii și rapoarte de inspecție:
Mediu și sănătate, inclusiv substanțe chimice și zgomot
1. Sensibilizarea cetățenilor și a consumatorilor în legătură cu informațiile privind pericolele pe care le prezintă produsele chimice în articole.
2. Sensibilizarea cetățenilor și a consumatorilor cu privire la utilizarea în siguranță a produselor chimice în produsele care poartă o etichetă de avertizare de siguranță.
3. Sensibilizarea întreprinderilor (importatori, producători, utilizatori din aval, distribuitori, inclusiv IMM-uri) cu privire la sarcinile acestora în baza Regulamentului REACH, de a notifica prezența substanțelor care prezintă motive de îngrijorare deosebită în articolele pe care le produc sau importă și/sau cu privire la sarcinile întreprinderilor, în baza regulamentelor privind produsele biocide, în ceea ce privește articolele tratate.
4. Campanii de comunicare cu privire la datele referitoare la zgomotul ambiental și la efectele zgomotului asupra sănătății populației, în conformitate cu Directiva privind zgomotul ambiental 2002/49/EC.
Natură și biodiversitate
1. Campanii de sensibilizare la nivel național sau transnațional al căror obiectiv este sensibilizarea cu privire la rețeaua Natura 2000. Campaniile trebuie concepute pentru a asigura o schimbare semnificativă în ceea ce privește sensibilizarea cu privire la valorile naturale (inclusiv serviciile ecosistemice) pentru care a fost instituită rețeaua Natura 2000 și, eventual, pentru a conduce la schimbări comportamentale pozitive la nivelul unei părți semnificative a publicului-țintă și/sau a sectorului social, administrativ sau economic.
2. Campanii de sensibilizare cu privire la carnivorele mari la nivelul populației de specii relevante.
3. Campanii de informare și de sensibilizare la nivel național și transnațional privind Strategia UE în domeniul biodiversității, în scopul creșterii gradului de sensibilizare și de înțelegere din partea cetățenilor și a principalelor părți interesate, printre care factorii de decizie, întreprinderile și autoritățile locale, regionale sau naționale, cu privire la scopurile și obiectivele strategiei.
4. Campanii de informare și de sensibilizare la nivel național și transnațional privind speciile alogene invazive (IAS), care vizează publicul larg și principalele părți interesate, printre care factorii de decizie, întreprinderile și autoritățile locale, regionale sau naționale.
5. Campanii de sensibilizare cu privire la Infrastructura verde, vizând principalele grupuri de părți interesate, precum și promovarea bunelor practici și/sau îmbunătățirea procesului de generare, analiză și difuzare a datelor spațiale și tehnice pentru punerea în aplicare a infrastructurii verzi.
Guvernanță și punere în aplicare
1. Sensibilizare și formare privind accesul la justiție în domeniul mediului, inclusiv cu privire la modul în care se pot asigura și măsura eficiența și eficacitatea procedurilor de control judiciar, pentru sistemul judiciar, organismele responsabile de administrarea justiției, administrațiile publice, și avocații de interes public.
2. Sensibilizare cu privire la Directiva privind răspunderea pentru mediul înconjurător (DRM) pentru operatorii industriali, evaluatorii de pierderi, experții în evaluarea riscurilor, autoritățile competente descentralizate (în statele membre în care desemnarea autorităților competente se realizează la nivel local sau regional) și ONG-urile de mediu, în ceea ce privește drepturile și obligațiile fiecărui grup de părți interesate.
3. Sensibilizarea și dezvoltarea de materiale de orientare pentru cercetători, IMM-uri și organisme publice, în calitate de utilizatori europeni de resurse genetice, în special pentru cercetători și IMM-uri, pentru a facilita respectarea cerințelor din Regulamentul privind accesul și distribuirea beneficiilor, precum și activități de sprijin pentru colecțiile europene de resurse genetice, pentru a îmbunătăți organizarea și documentarea probelor.
2.2.2. Prioritate tematică pentru Activități în sprijinul procesului de control eficient, precum și măsuri pentru promovarea respectării - Regulamentul LIFE, Anexa III, secțiunea C, punctul (b):
Tematici de proiect
Punere în aplicare, inspecții și supraveghere
1. Proiecte care vizează creșterea eficienței și eficacității inspecțiilor și supravegherii în domeniul mediului, prin:
· aplicarea unor criterii de risc în mod strategic, în scopul de a aprecia, a evalua și a atenua cele mai grave tipuri de nerespectare a legislației UE în domeniul mediului;
· stimularea cooperării și a coordonării dintre diferitele organisme de inspecție și supraveghere pentru a raționaliza și a optimiza utilizarea resurselor de inspecție și supraveghere;
· crearea și utilizarea de evidențe electronice ale activităților de inspecție și de supraveghere, cu scopul de a facilita măsurarea și evaluarea eficienței și eficacității acestei activități; și/sau
· optimizarea comunicării și diseminarea publică activă a rezultatelor activității de inspecție și supraveghere.
2. Proiecte care vizează creșterea eficienței și eficacității activităților care urmăresc
combaterea infracțiunilor de mediu, prin:
· încurajarea schimbului de experiență și de bune practici între organismele publice responsabile cu investigarea, urmărirea penală și judecarea infracțiunilor de mediu;
· optimizarea schimbului de informații și de alte date între organismele publice responsabile cu investigarea infracțiunilor de mediu, în special a infracțiunilor care implică deplasări transfrontaliere de deșeuri, viața sălbatică și comerțul cu lemn sau produse chimice, inclusiv formarea ofițerilor însărcinați cu aplicarea legii, a unităților de investigare financiară, a agenților vamali, a ofițerilor de poliție care se ocupă de infracțiunile de mediu, a procurorilor și a magistraților.
Schimbul de bune practici
1. Proiecte care sprijină schimbul de bune practici și dezvoltarea aptitudinilor administratorilor de situri Natura 2000, ca urmare a recomandărilor primite în cadrul noilor seminarii biogeografice Natura 2000.
2. Proiecte care vizează dezvoltarea și sprijinirea rolului rețelelor de voluntari cu scopul de a asigura contribuția pe termen lung a acestora la gestionarea activă a rețelei Natura 2000.
3. Proiecte care consolidează integrarea știință-politică prin intermediul transferării de rezultate și/sau bune practici, pentru a furniza o bază tehnică solidă pentru susținerea REACH, a Regulamentului privind metodele de testare
 sau a altor acte legislative privind produsele chimice și a Directivei privind protecția animalelor utilizate în scopuri științifice
.
4. Proiecte de promovare a schimbului de bune practici în domeniul legislației privind calitatea aerului, axate pe monitorizare și modelare, inventarele de emisii, practicile de gestiune, atribuirea sursei, schimbul de informații, coordonare și sprijin.
5. Schimbul de cunoștințe și de bune practici cu privire la achizițiile publice ecologice (GPP) între autoritățile publice, care se referă la cel puțin două dintre următoarele elemente: elemente ecologice în documentația de licitație; evaluarea verificării criteriilor ecologice; costurile și beneficiile achizițiilor ecologice; depunerea de eforturi împreună cu furnizorii existenți pentru a reduce impactul asupra mediului și costurile contractelor deja atribuite; monitorizarea activităților achizițiilor publice ecologice; consultarea pieței; informații privind disponibilitatea pe piață; crearea și funcționarea organismelor centrale de achiziție cu anumite competențe privind achizițiile publice ecologice.
Promovarea soluționării extrajudiciare a conflictelor
1. Proiecte care vizează promovarea soluționării extrajudiciare a litigiilor ca mijloc de identificare a soluțiilor amiabile și eficiente referitoare la litigiile din domeniul mediului, de exemplu prin activități și evenimente care vizează formarea de specialiști sau schimbul de bune practici și de experiență cu privire la utilizarea medierii în domeniul mediului.
2.3 Cum se elaborează o propunere de proiect LIFE Guvernanță și informare în domeniul mediului?
2.3.1 Pași logici pentru elaborarea unei propuneri de proiect
1. Identificarea problemei pe care propunerea intenționează să o abordeze și descrierea situației actuale, atât în ceea ce privește aspectele legate de mediu, cât și la nivel de conștientizare/cooperare. Solicitanții trebuie să demonstreze o înțelegere solidă a problemei vizate, prin descrierea și cuantificarea acesteia într-un mod complet și convingător în cuprinsul propunerii de proiect (în măsura în care acest lucru este posibil, în mod rezonabil, precum și în funcție de natura și de obiectul proiectului). Problema vizată trebuie legată în mod clar de legislația și politicile de mediu ale UE, în special de tematicile de proiect definite în MAWP. Mai mult, propunerile de campanii de informare, comunicare și sensibilizare trebuie să respecte prioritățile din cel de-al șaptelea Program de Acțiune pentru Mediu. Situația actuală (de referință) trebuie descrisă în așa fel încât să permită monitorizarea și compararea situației în timpul și după finalizarea proiectului, prin intermediul unor indicatori măsurabili. 
În acest sens , descrierea de bază ar trebui să includă și date cantitative, calitative, număr, stocuri  de exemplu inventare incomplete din punct de vedre al substanțelor periculoase; 
rezultatele unui studiu care indică nivelul de conștientizare a managerilor de mediu, inclusiv cele mai bune practici ale Naturii 2000; numărul de spitale care aplică punerea în practică adoptarea a achizițiilor publice ecologice etc.

Linia de bază ar trebui să includă informații clare și specifice proiectelor anterioare și în curs de desfășurare în același domeniu condus sau nu de către solicitanți . În special , propunerea ar trebui să indice ceea ce a fost realizat în trecut și / sau intervenții în curs de desfășurare și care au o valoarea adăugată comparativ crescută cu propunerile și proiectele anterioare/existente. În cazul în care unele informații nu sunt disponibile sau este depășită , solicitanții pot utiliza acțiuni pregătitoare pentru a finaliza sau / și să actualizeze linia de bază, se vor prezenta date cheie, cel puțin date calitative - ar trebui furnizate pentru a demonstra necesitatea și motivația proiectului. Ar trebui furnizate sursa tuturor datelor de bază .

2. Exemple de probleme abordate în cadrul proiectelor:
1) Reducere insuficientă a deșeurilor din plastic.
2) Cooperare insuficientă între organismele de inspecție în domeniul mediului, ceea ce reduce eficiența.
3) Rata ridicată a mortalității în rândul urșilor bruni, din cauza braconajului.
4) Natura 2000 nu este cunoscută deloc și/sau este considerată frecvent un obstacol în calea potențialei dezvoltări economice. Lipsa sensibilizării cetățenilor contribuie la această situație.
3. Definirea a ceea ce urmează să se obțină în cadrul proiectului, din punctul de vedere al evoluției spre rezolvarea problemei vizate. Obiectivele care trebuie îndeplinite vor fi clare, specifice și măsurabile. Simpla implementare a unei campanii de comunicare, de exemplu, fără a obține niciun rezultat specific și măsurabil în legătură cu problema identificată nu poate fi considerată a constitui un obiectiv al proiectului și un rezultat pozitiv al unui proiect. Rezultatele măsurabile iau forma unui impact măsurabil asupra atitudinilor și comportamentelor și, pe cât posibil, asupra situației mediului.
Exemple de obiective realizate de proiecte:
5) Reducerea generării deșeurilor din plastic cu 10% după 3 ani, ca urmare a modificării măsurabile a atitudinii și comportamentului privind generarea deșeurilor din plastic de către publicul țină.
6) Îmbunătățirea eficienței inspecțiilor de mediu prin dezvoltarea cooperării între organismele de inspecție de mediu.
7) Reducerea braconajului urșilor bruni cu 30% după 3 ani prin activități de sensibilizare în rândul publicului țintă.
8) Creșterea sensibilizării cetățenilor cu privire la siturile și rețeaua Natura 2000, valoarea acestora, statutul etc.
4. Definirea publicului țintă al proiectului. Solicitanții trebuie să reflecteze cu atenție în privința alegerii publicului țintă pentru obiectivele proiectului. Relevanța publicului țintă pentru abordarea problemei identificate, precum și dimensiunea acestui public, sunt aspecte esențiale în elaborarea strategiei și trebuie explicate în mod clar. Proiectele foarte locale riscă să obțină un scor mic pentru acest aspect dacă nu pot dovedi că reprezintă o valoare adăugată ridicată pentru UE.
Exemple de public țintă pentru proiecte:
9) Publicul larg, magazine, societăți specializate în ambalarea produselor și distribuitori din zona țintă.
10) Organismele de inspecție în domeniul mediului din X state membre.
11) Crescătorii de animale activi în habitatele urșilor bruni.
12) Publicul larg și alte părți interesate relevante din zona țintă.
5. Definirea acțiunilor care vor permite îndeplinirea obiectivelor. Toate acțiunile trebuie să fie necesare și adecvate pentru abordarea problemei și trebuie să fie adaptate la publicul țintă identificat. Elaborarea unei strategii clare asociate acțiunilor individuale pentru realizarea obiectivelor definite. În acest sens, solicitanții trebuie să demonstreze o înțelegere solidă a legăturilor logice dintre problemele vizate, obiective, acțiuni și rezultate. Pentru proiecte destinate sensibilizării sau înțelegerii în interiorul grupului țintă, solicitanții trebuie să demonstreze o cunoaștere și o înțelegere satisfăcătoare a tehnicilor actuale de comunicare și să explice alegerea și pertinența mixului de comunicare reținut pentru proiect. Elaborarea unei strategii/plan de comunicare detaliat ca acțiune pregătitoare pentru astfel de proiecte este considerată o necesitate, de asemenea, iar elementele cheie ale unei astfel de strategii trebuie deja prezentate în propunerea de proiect.
I. Să includă o componentă " pusă în practică ", în cadrul proiectului . Proiectul nu ar trebui să fie numai limitat la dezvoltarea unor instrumente și metodologii , dar acestea ar trebui să includă , de asemenea, o strategie realistă, cu activități concrete care să permită absorbția și utilizarea eficientă a acestor instrumente de către actorii relevanți pe parcursul duratei proiectului și, eventual, după ce Proiectul se încheie.
ii . Să implice părțile interesate relevante în elaborarea și punerea în aplicare a proiectului

facilitarea sinergiilor , efectele și asimilarea rezultatelor proiectului de multiplicare . Aceasta poate include autoritățile naționale sau locale responsabile de punerea în aplicare a aspectelor relevante , și anume, Ministerul Mediului departamentul însărcinat cu achizițiile publice ecologice, managerii siturilor Natura 2000 etc.

6. Definirea indicatorilor pentru monitorizarea impactului proiectului. Acești indicatori de impact trebuie să fie strâns legați de obiectivele proiectului și trebuie să reflecte impactul asupra stării mediului (în măsura în care este posibil), precum și impactul asupra atitudinii și practicilor grupului țintă.
 Impactul proiectului este în mod normal, măsurat în comparație cu situația inițială identificat înainte de începerea proiectului. Indicatorii care măsoară progresul proiectului (realizarea sarcinilor / rezultate) nu sunt suficiente pentru a evalua impactul proiectului. În propunere, solicitanții trebuie să explice caracterul adecvat al indicatorilor de monitorizare a impactului selectate și regimul de monitorizare a impactului (de exemplu, frecvență) reținute.

Exemplu de indicatori de impact:

1) % de schimbare a nivelului de conștientizare, comparativ cu valorile inițiale măsurate prin sondaje;
2) % de modificare la nivel de schimbare de comportament, comparativ cu valoarea inițială (de exemplu, cota de piață a produselor ecologice mai prietenoase, creșterea gradului de colectare separată a deșeurilor, ratele de produse ecologice achiziționate de către organismele publice, etc.)

3) schimbare în guvernanța de performanță / practici în comparație cu valoarea inițială (cantitativă și calitativă ) (de exemplu, reglementări prietenoase / soluții / protocoale de mediu adoptate, urmăriri devansate a infracțiunilor împotriva mediului, cooperarea actorilor instituționali etc. în format consolidat);
4) schimbarea stării de mediu (de exemplu, calitatea aerului / apă / sol, oprirea pierderii biodiversității, diminuarea deșeurilor marine într-o anumită zonă, etc.)

Solicitanții sunt încurajați să dezvolte un set de indicatori de impact specifici, care sunt cele mai potrivite pentru proiectul lor care urmează să fie adăugate la tabelul obligatoriu indicator de performanță LIFE. Chiar dacă contribuția proiectului la realizarea acestor indicatori este doar indirect sau parțial, acești indicatori furnizează o indicație a nivelului de ambiție și capacitatea de a contribui la o cale de atac a problemei identificate.
7.    Definirea unei strategii realiste pentru a se asigura că rezultatele proiectului vor fi menținute sau îmbunătățite și acțiunile vor continua dincolo de durata proiectului . Se recomandă să planifice acțiuni pentru a asigura finanțarea acestor activități după finalizarea proiectului .

7. Includeți acțiuni de fond pentru a reproduce abordarea / rezultatelor proiectelor în contexte similare din alte regiuni , țări , sectoare . activități de replicare ar trebui să depășească diseminarea rezultatelor și crearea de rețele . În acest context, să identifice și sa stabilească contacte relevante, să construiască un plan de acțiune, de replicare , inclusiv evaluarea eventualelor adaptări necesare și oportunitățile de finanțare , să dezvolte acțiuni concrete pentru a pune în mod concret tehnicile / abordări elaborate în cadrul proiectului în practică în altă parte .
2.3.2 Câteva lecții învățate din cereri anterioare de propuneri

Solicitanții sunt invitați să acorde o atenție deosebită și să reflecteze asupra următoarelor motive recurente pentru astfel de propuneri falimentare în trecut:
( Identificarea slabă și descrierea / prezentarea problemei de mediu țintă și problemele de sensibilizare și de guvernare aferente, cu informații și date de fond limitate.

 Descrierea slabă a activităților curente (linia de bază), situația din zona țintă;
( Lipsa sau descrierea incompletă a valorii adăugate a proiectului, comparativ cu proiectele în curs de desfășurare sau din trecut au condus în același domeniu;
( Identificarea și descrierea publicului țintă al proiectului slab;
( Publicul țintă inadecvat în ceea ce privește problema vizată;
( Acțiunile care nu răspunde nevoilor publicului țintă identificate;
( Nici o strategie coerentă care leagă acțiunile individuale pentru atingerea obiectivului definit și să abordeze problema identificată;
( Identificarea și implicarea părților interesate în elaborarea și punerea în aplicare a proiectului slab sau incomplet;
( Lipsa unei componente de punere în aplicare, inclusiv acțiuni în vederea asigurării utilizării eficiente a instrumentelor / metodologiilor elaborate de actorii relevanți;
( Lipsa unui plan realist de strategie / acțiune, inclusiv acțiuni concrete, dincolo de diseminarea rezultatelor și crearea de rețele, pentru a se asigura replicarea abordării / instrumente în alte contexte (alte regiuni, țări, sectoare);
( Nici o cuantificare sau slaba cuantificare / limitată, a rezultatelor scontate;
( Indicatorii nu sunt specifici / relevanți pentru a măsura realizările sau rezultatele așteptate;
( activități de monitorizare inadecvate și indicatori de monitorizare pentru monitorizarea impactului și a rezultatelor proiectului;
( Valoarea scăzută pentru bani; 
	Elementele cheie pentru propuneri
	Lista de verificare

	Identificarea problemei                                       
· 
	-Descriere problemei și cauzele fundamentale;

- Indicați  cine poate sa fie afectat de problemă – clarificați care este publicul țintă, care a fost selecționat;

- Verificați dacă propunerea este completă, dacă răspunde solicitărilor LIFE, i.e temelor proiectlului;

- Verificați în baza de date dacă pe site-ul LIFE au mai fost derulate proiecte în același domeniu de activitate și verficați dacă pot fi aplicate soluții similare în cadrul acelei propuneri; 

	Descriere problemelor fundamentale
	-Descrieti în mod clar care pot fi amenințările din punct de vedere al mediului/partea de sensibilizare /provocările din punct de vedere a comunicării;
-Vă rugăm sa puneți la dispoziție sursele de informare pentru datele respective;

	Descrierea obiectivelor proiectului
	-Descrieti ce va realiza proiectul ( impactul așteptat) de către cine și ce;

-Completați tabelul de indicatori cu impactul așteptat și alți indicatori, dacă este cazul;

-Clarificați dacă/cum și cu ce extindere, rezultatele vor fi susținute după finalul proiectului; 

	Descrierea activităților proiectului
	Descrieți care este obiectul actvității, de către cine va fi dus la îndeplinire; când și ce resurse sunt necesare – bugetul, resursa umana și echipamentele;

Verificați dacă ați inclus acțiuni concrete pentru replicabilitatea și transferul rezultatelor proiectului Dvs.;
Verificați dacă există o legătiră logică între problemă/indicatorii de bază, acțiunile rezultatelor așteptate;

Includeți o strategie relativă la acțiunile legate să asigure că rezultatele sunt susținute și utilizate în cadrul și dupa perioada de viată a proiectului; 


Indicatorii care măsoară evoluția proiectului (finalizarea sarcinilor) nu sunt suficienți pentru a evalua impactul proiectului. În cuprinsul propunerii, solicitanții trebuie să explice caracter adecvat al indicatorilor de monitorizare a impactului selectați și regimul de monitorizare a impactului (de exemplu frecvența) ales. Impactul proiectului este măsurat în comparație cu situația inițială, înainte de începerea proiectului.
Pe baza experienței din programul anterior, LIFE+ Informare și comunicare, este de așteptat ca LIFE Guvernanță și informare în domeniul mediului să devină un domeniu prioritar extrem de competitiv, pentru care există probabilitatea de a se primi un mare număr de propuneri. În trecut, în cadrul LIFE+ Informare și comunicare, numai câteva propuneri bune au reușit să obțină cofinanțare UE în fiecare an. Rata redusă de succes poate fi atribuită în oarecare măsură și solicitanților cu resurse tehnice și know-how necorespunzător pentru elaborarea și transmiterea propunerilor, care au fost realizate inadecvat și în care cele 5 elemente menționate mai sus nu au fost dezvoltate și descrise adecvat. Prin urmare, un bun nivel de capacitate tehnică și de înțelegere a tematicii proiectului, precum și a elementelor descrise mai sus reprezintă o condiție prealabilă pentru solicitanții care doresc să transmită o propunere competitivă.
2.3.2 Câteva lecții din cererile de propuneri anterioare
Pentru propunerile de proiect privind campanii de informare, comunicare și sensibilizare, solicitanții sunt invitați să acorde o atenție deosebită și să reflecteze asupra următoarelor cauze recurente pentru eșecul unor astfel de propuneri în trecut:
· Identificarea și descrierea/prezentarea necorespunzătoare a problemelor de mediu vizate, și a aspectelor aferente legate de conștientizare și guvernanță, fără informații și date de bază sau cu un nivel limitat de astfel de informații și date.
· Identificarea și descrierea necorespunzătoare a grupurilor țintă ale proiectului.
· Un grup țintă inadecvat în raport cu problemele vizate.
· Descrierea necorespunzătoare a situației actuale (de referință) din zona vizată și/sau a publicului țintă.
· Identificarea necorespunzătoare sau incompletă a părților interesate. Mai mult, părțile interesate sunt adesea confundate cu publicul țintă, solicitanții demonstrând o înțelegere necorespunzătoare a diferenței dintre aceste două grupuri.
· Lipsa unei strategii coerente care să coreleze acțiunile individuale în vederea realizării obiectivului definit și a abordării problemei identificate.
· Cuantificare necorespunzătoare/limitată sau inexistentă a rezultatelor așteptate.
· Activități de monitorizare necorespunzătoare și indicatori de monitorizare pentru monitorizarea impactului și rezultatelor proiectului inadecvați.
· Raport slab calitate-preț.
· Valoare adăugată scăzută pentru UE.
3. Formulare de solicitare
3.1 Structura
Propunerile sunt structurate în sistemul 
 după cum urmează:
· Administrative (formularele A)
· Formularul A1 - Informații generale privind proiectul
· Formularul A2 - Beneficiarul coordonator
· Formularul A3 - Declarația Beneficiarului Coordonator
· Formularul A4 – Declarația beneficiarului asociat și Mandat
· Formularul A5 - Beneficiarul asociat
· Formularul A6 – Cofinanțatorii
· Formularul A7 – Alte propuneri depuse în vederea finanțării din partea Uniunii Europene
· Prezentarea proiectului (formularele B)
· Formularul B1 - Descrierea pe scurt a proiectului
· Formularul B2 - Caracterul general (maxim 10.000 de caractere)
· Formularul B3 – Valoare adăugată UE și efecte socio-economice (maxim 10.000 de caractere
· Formularul B4 – Părțile interesate și grupul țintă principal ale proiectului
· Formularul B5 – Constrângeri și riscuri preconizate corelate implementării proiectului și strategiei de atenuare
· Formularul B6 – Continuarea / valorificarea și sustenabilitatea pe termen lung a rezultatelor proiectului după finalizarea proiectului
· Acțiuni detaliate (formularele C)
· Formularul C0 – Lista tuturor acțiunilor
· Formularul C1:
A. Acțiuni pregătitoare (dacă este necesar)
B. Acțiuni de implementare (obligatorii)
C. Monitorizarea impactului acțiunilor proiectului (obligatorie)
D. Conștientizarea publicului și diseminarea rezultatelor (obligatorie)
E. Managementul de proiect (obligatoriu)
-
Formularul C2 Programul de raportare
· Formulare de solicitare financiară
· Formularul F1 – Cheltuielile directe cu personalul
· Formularul F2 – Cheltuieli de deplasare și diurnă
· Formularul F3 – Cheltuieli pentru asistența externă
· Formularul F.4.a – Costuri cu infrastructura
· Formularul F.4.b – Costuri cu echipamente
· Formularul F6 – Costurile cu materiale consumabile
· Formularul F7 – Alte costuri
· Formular F8 – Cheltuieli generale
· Formular FC – Contribuții financiare
Consultați paragrafele 3.3 și 3.4 pentru detalii referitoare la formulare de solicitare tehnice și financiare.
3.2.
Reguli generale
· Pentru a introduce date în propunere, folosiți modul „Editare”; există posibilitatea de a folosi modul „Vizualizare” și de a schimba oricând modurile în timpul elaborării propunerii;
· Puteți introduce informațiile fie direct în rubricile cu text, fie puteți copia și lipi informații în format text simplu; rețineți că, din motive de securitate, este posibil ca un text copiat și lipit dintr-un document Word sau dintr-o pagină html să nu fie acceptat în întregime, de aceea editori simpli de text, cum ar fi Notepad, pot fi mai potriviți în acest scop;
· Dați întotdeauna click pe butonul „Save” înainte de a trece la alt formular;
· Toate câmpurile permit introducerea unui număr limitat de caractere – aceste limitări sunt afișate clar. Rețineți că, pentru a asigura că textul introdus în câmpuri de text de mari dimensiuni poate fi tipărit în extras pdf, se pot utiliza numai următoarele formate: aldine, italice, subliniate. Doar listele simple (enumerări simple 1, 2, 3, A, B, C etc.; sau enumerări cu puncte) vor fi afișate corect. Dacă este nevoie să introduceți tabele, nu faceți acest lucru în câmpurile de text: vă rugăm să folosiți funcționalitatea Add picture(s) [Adăugare imagini] disponibilă la sfârșitul majorității formularelor;
· Câmpurile marcate cu un asterisc * de culoare roșie sunt asociate cu informațiile obligatorii și trebuie completate; la validarea propunerii, vor fi afișate mesaje de eroare în cazul în care câmpurile obligatorii nu au fost completate;
· Datele între diferite formulare tehnice și financiare sunt intrinsec legate, din acest motiv, de principiu, informațiile vor fi introduse manual o singură dată și apoi transferate automat în alte formulare relevante pe parcursul solicitării;
· Câmpurile dezactivate nu pot fi completate manual, întrucât informațiile respective vor fi extrase și/sau calculate automat din alte formulare;
· Aveți posibilitatea de a insera obiecte (precum hărți, grafice, tabele, fotografii) în anumite formulare în care apar rubrici precum ‘‘Hărți”, ‘‘Fotografii” sau ‘‘Declarații”; se pot folosi numai formatele png, jpg, tif, gif, bmp; se pot folosi și fișiere .pdf în cazul în care fișierul conține o singură imagine (cu toate acestea, dacă, din motive tehnice, imaginea nu este extrasă din fișier, încercați din nou folosind unul din cele 5 formate enumerate mai sus); dimensiunea maximă acceptată este de 2MB;
· Introduceți toate datele în formatul ZZ/LL/AAAA sau folosiți funcționalitatea calendar în cazul în care este disponibilă;
· Aveți posibilitatea în orice moment de a vizualiza propunerea ca document pdf, apăsând butonul „Request pdf” [Creare pdf] disponibil în exporturi Propunere și în secțiunile Anexelor la eProposal. După crearea versiunii pdf, veți primi un e-mail care vă va permite să o descărcați imediat, sau să faceți acest lucru din exporturi Propunere și secțiunile de Anexe ale eProposal (nu uitați să „actualizați” pagina, apăsând tasta F5);
· Puteți extrage conținutul propunerii dumneavoastră pentru a lucra off-line:
· Formularele B și C într-un document Word editabil, apăsând butonul „Download working copy” [Descărcați copia de lucru], disponibil în secțiunea Exporturi Propunere;
· Formularele și rapoartele financiare într-un document Excel editabil, apăsând butonul „Financial data export” [Exportați date financiare] disponibil în secțiunile exporturi Propunere și Anexe;
· Rețineți că acestea reprezintă singurele documente de lucru care pot fi folosite pentru pregătirea introducerii datelor în formularele și câmpurile eProposal. Nu este posibil transferul automat al textelor Word sau al datelor Excel înapoi în eProposal;
· Întreg conținutul unei propuneri poate fi editat/vizualizat folosind meniul Propunere disponibil în partea de sus a ecranului:
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3.3 Formulare de solicitări tehnice
Partea tehnică a fișierului de cerere LIFE Guvernanță și informare în domeniul mediului constă din 3 părți (A, B și C).
În cazul în care nu aveți nicio informație specifică pentru diferite părți ale formularelor obligatorii, indicați „nu se aplică” sau „nici una” sau „fără informații relevante” sau o indicație echivalentă. Formularele obligatorii nu trebuie să conțină părți necompletate.
3.3.1. Formulare administrative (formularele A)
Formularul A1 - Informații generale privind proiectul
Titlul proiectului (maxim 120 de caractere): Trebuie să includă elementele cheie și obiectivele proiectului. Este de reținut faptul că Autoritatea Contractanta vă poate solicita schimbarea titlului pentru o mai mare claritate. Titlul proiectului trebuie să fie în limba engleză, chiar dacă proiectul este depus într-o altă limbă.
Acronimul proiectului (maxim 25 de caractere): Acronimul trebuie să conțină cuvântul 'LIFE', de ex. „LIFE”. După crearea propunerii în sistemul eProposal, toate formularele tehnice, financiare și de raportare vor conține acest acronim (de exemplu „Propuneri / LIFE Sensibilizare plastic / Formulare tehnice / A1 – Informații generale proiect')
Domeniul prioritar al Programului LIFE: Selectați domeniul prioritar din meniul derulant.
Solicitanții vor indica dacă proiectului este transmis în cadrul sectorului Informare
sau în cadrul sectorului Guvernanță.
Data estimată a începerii: Introduceți data în format ZZ/LL/AAAA sau utilizați funcționalitatea calendar. Cea mai apropiată data de începere este 1 iulie 2017. Data de începere trebuie să fie realistă. Rețineți faptul că, dacă alegeți o dată ulterioară, costurile de participare la reuniunea de lansare a tuturor noilor proiectelor ar putea să nu fie eligibile.
Data estimată a finalizării: Introduceți data în format ZZ/LL/AAAA sau utilizați funcționalitatea calendar.
Limba propunerii: Selectați limba din lista derulantă. Cu toate acestea, Autoritatea Contractantă recomandă insistent ca solicitanții să completeze partea tehnică a propunerii în limba engleză.
Dați click pe butonul „Next” [Continuare] și completați formularul A2 (vezi mai jos).
Vă rugăm să aveți în vedere că, după crearea propunerii (vezi mai jos formularul A2), vi se va solicita introducerea următoarelor informații în formularul A1:
Proiectul va fi implementat în următorul(ele) Stat(e) Membru(e) / Regiune(i) sau alte țări:
· instrumentul eProposal va selecta în mod implicit Statul Membru în care solicitantul este înregistrat legal (conform formularului A2). Îl puteți modifica folosind butoanele „Delete” [Ștergere] și „Add” [Adăugare];
· pentru a adăuga o regiune, selectați Statul Membru, apoi Regiunea, și apăsați butonul „Add”; trebuie să selectați cel puțin o regiune.
În cazul în care acțiunile proiectului urmează să fie implementate în afara UE, selectați țara din lista derulantă.
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Formularul A2 - Beneficiarul coordonator
Denumirea prescurtată (max 10 caractere): Beneficiarul va fi identificat pe parcursul tuturor formularelor tehnice, financiare și de raportare după denumirea prescurtată.
E-mail: Această adresă de email va fi utilizată de Autoritatea Contractantă ca unic punct de contact pentru toate notificările și corespondența cu solicitantul pe durata procedurii de evaluare (vedeți Anexa 3 „Instrumentul eProposal”, Pasul 3 „Comunicări ulterioare transmiterii”).
Denumirea juridică (maxim 200 de caractere): Precizați denumirea completă sub care beneficiarul este înregistrat oficial.
Statutul juridic: Selectați una dintre următoarele 3 posibilități: Organism public, organizație privată sau non-profit din sectorul privat (inclusiv ONG-uri). Bifați rubrica corespunzătoare. Alte detalii privind modul de a distinge entitățile private de organismele publice se regăsesc în secțiunea 1.6.2 a prezentului document.
Cod de înregistrare în scop de taxă pe valoarea adăugată (TVA): Dacă este aplicabil, furnizați numărul de înregistrare în scopuri de TVA al entității.
Rambursarea TVA: vă rugăm să aveți în vedere faptul că TVA-ul nedeductibil este un cost, exceptând activitățile care reprezintă conceptul de puteri suverane exercitate de statele membre. Dacă organizația dumneavoastră nu poate recupera TVA-ul achitat (în cazul entităților publice va viza doar TVA-ul aferent activităților care nu corespund conceptului de puteri suverane), puteți opta pentru includerea rambursării TVA în costurile dumneavoastră prezentate în cadrul acestei propuneri, iar în acest caz veți bifa căsuța „DA”, altfel veți bifa căsuța „NU”.
Numărul de înregistrare juridică: Dacă este aplicabil, furnizați numărul de înregistrare juridică al entității la nivel național sau codul de înregistrare de la Registrul Comerțului (de exemplu, din Registrul Camerei de Comerț), Registrul societăților comerciale sau altul.
Data înregistrării: Introduceți data în format ZZ/LL/AAAA sau utilizați funcționalitatea calendar.
Număr CIP (nu este obligatoriu): CIP (Codul de Identificare a Participantului) este un cod unic format din 9 cifre, utilizat pentru identificarea entităților juridice validate, finanțate în cadrul unui număr de programe UE. Nu este obligatorie indicarea acestui număr în momentul transmiterii propunerii, cu toate acestea, solicitanții sunt invitați să îl creeze, urmând instrucțiunile prezentate la adresa: http://ec.europa.eu/research/participants/portal/desktop/en/organisations/register.html

CIP-ul va trebui validat într-o etapă ulterioară pentru toate propunerile selectate pentru cofinanțare LIFE. Este de reținut faptul că beneficiarii al căror CIP a fost deja validat nu vor mai trebui să transmită documentele legale și justificative aferente.
Adresa legală: Introduceți denumirea străzii și numărul, căsuța poștală, orașul/localitatea, codul poștal.
Statul membru: Selectați Statul Membru relevant din lista derulantă.
Informații referitoare la persoana de contact: Introduceți numele, prenumele, strada și numărul, căsuța poștală, orașul, codul poștal (în cazul în care sunt identice cu sediul legal, le puteți copia direct).
Telefon/Fax: Menționați informații referitoare la persoana de contact.
Titlu: Titlul folosit în mod obișnuit în corespondența cu persoana responsabilă de coordonarea propunerii.
Funcția: Menționați funcția persoanei responsabile de coordonarea propunerii. Exemplu: Director Executiv, Manager de proiect, etc.
Denumirea departamentului/serviciului: Denumirea departamentului și/sau a serviciului din cadrul entității responsabil pentru coordonare propunerii și în cadrul căreia activează persoana de contact. Detaliile privind sediul specificate în următoarele rubrici trebuie să facă referire la departament/serviciu și nu la adresa legală a entității.
Pagina de internet (max 250 de caractere): Menționați pagina de internet oficială a beneficiarului.
Scurtă descriere a activităților beneficiarului (maxim 2000 de caractere): Vă rugăm să descrieți entitatea, statutul juridic, activitățile și competența acesteia în legătură cu acțiunile propuse. Descrierea oferită ar trebui să permită Autorității Contractante să evalueze capacitatea tehnică a beneficiarului coordonator, și anume experiența necesară și expertiza pentru implementarea cu succes a proiectului propus.
Pentru entitățile private necomerciale, furnizați elementele cheie care fac dovada că entitatea respectivă este recunoscută ca având acel statut.
Click pe butonul „Save” [Salvare] disponibil în partea de jos a formularului.
Propunerea dumneavoastră de proiect a fost creată în sistemul eProposal, iar acronimul proiectului este afișat automat pe toate ecranele și formularele din întreaga propunere.
Formularul A3 - Declarația Beneficiarului Coordonator
Acest formular este disponibil la sfârșitul formularului A2 sub titlul „A3 – Declarația beneficiarului coordonator”.
Unele informații incluse în prezentul formular (denumirea beneficiarului, contribuția, acțiunile în care este implicat beneficiarul și costul total) vor fi preluate automat din datele introduse în alte formulare ale propunerii.
Dați click pe butonul „Generate declaration” [Generare declarație] și completați manual următoarele câmpuri:
· „În...........la data de......”: Indicați locul și data semnării documentului.
· „Semnătură”: Acest formular trebuie semnat.
· „Numele și statutul semnatarului”: Numele și statutul persoanei care semnează formularul trebuie menționate în mod clar.
Important:
Înainte de completarea acestui formular, vă rugăm să verificați ca beneficiarul să nu se încadreze în niciuna dintre situațiile enumerate la art. 106(1) și 107 din Regulamentul Financiar nr. 966/2012 din 25 octombrie 2012 (JO L 298 din 26/10/2012), referință:
http://eur-lex.europa.eu/legal-content/EN/TXT/?uri=OJ:L:2012:298:TOC
și că beneficiarul îndeplinește toate criteriile relevante de eligibilitate, așa cum au fost acestea definite în Programul de lucru multianual LIFE pentru perioada 2014-2017 și în Cererea de propuneri LIFE, inclusiv Ghidul Solicitantului.
Din motive de precizie, asigurați-vă că acest formular este generat, semnat și datat după ce
ați introdus toate datele tehnice și financiare în solicitarea dumneavoastră.
După completarea formularului, scanați-l ca fișier imagine (nu ca fișier .pdf, consultați formatele acceptate la punctul 3.2 Reguli generale), și apoi încărcați-l folosind butonul „Upload declaration” [Încărcare declarație].
Formularul A4 – Declarația beneficiarului asociat și Mandat
Acest formular este disponibil la sfârșitul formularului A5 (vedeți mai jos) sub titlul „A4 – Declarația beneficiarului asociat și Mandat”; faceți clic pe „Generate declaration”.
Pentru completarea acestui formular, vă rugăm să consultați instrucțiunile pentru completarea formularului A3.
Este necesară completarea manuală a următoarelor câmpuri:
· Numele și prenumele reprezentantului legal al viitorului beneficiar asociat semnatar al formularului.
· Numele și prenumele reprezentantului legal al viitorului beneficiar coordonator al proiectului.
· „În...........la data de......”: Indicați locul și data semnării documentului.
· „Semnătură”: Acest formular trebuie semnat.
· „Numele și statutul semnatarului”: Numele și statutul persoanei care semnează formularul trebuie menționate în mod clar.
Formularul A5 - Beneficiarul asociat
Dați click pe butonul „Create Associated Beneficiary” [Creare beneficiar asociat]: completați toate informațiile necesare și faceți clic pe butonul „Save” [Salvare]. Beneficiarul Asociat apare în lista Beneficiarilor asociați.
Pentru completarea acestui formular, vă rugăm să consultați instrucțiunile pentru formularul A2.
În cazul în care beneficiarul asociat nu este înregistrat legal în UE, selectați țara din lista derulantă.
Formularul A6 – Co-finanțatorii
În cazul în care un cofinanțator contribuie la proiect, faceți clic pe butonul „Add Co-financer” [Adăugare cofinanțator]: completați toate informațiile necesare și faceți clic pe butonul „Save” [Salvare]. Cofinanțatorul apare apoi în lista Cofinanțatorilor.
Pentru completarea acestui formular, vă rugăm să consultați și instrucțiunile pentru completarea formularului A3 de mai sus.
Rețineți că în formularul FC trebuie introdusă contribuția cofinanțatorului (vezi mai jos).
Statutul angajamentului financiar: vă rugăm să indicați „Confirmat” sau „Urmează a fi confirmat”. Statutul de „urmează a fi confirmat”, trebuie explicat. Rețineți faptul că într-o etapă ulterioară a procesului de selecție, vi se va solicita să completați formularul A6 cu statut „confirmat”.
După completarea formularului, scanați-l ca fișier imagine (nu ca fișier .pdf, consultați formatele acceptate la punctul 3.2 Formulare de solicitare - Reguli generale), și apoi încărcați-l folosind butonul „Upload declaration” [Încărcare declarație].
Notă importantă: Un beneficiar coordonator/asociat trebuie să figureze numai în propunere, având calitatea exclusivă de beneficiar coordonator/asociat și nu și aceea de co-finanțator. În cazul în care un beneficiar coordonator/asociat dorește să fie contributor financiar net la proiect, trebuie să transmită numai formularele A2/A3 sau A4/A5 în care contribuție financiară a acestora poate fi mai mare decât costurile prevăzute.
Formularul A7 – Alte propuneri depuse în vederea finanțării din partea Uniunii Europene
Solicitanții nu trebuie să subestimeze importanța acestui formular: Trebuie să furnizeze răspunsuri clare și complete la fiecare întrebare (maxim 5000 de caractere pentru fiecare întrebare). Proiectele LIFE nu trebuie să finanțeze acțiuni care sunt finanțate în condiții mai bune în cadrul altor programe de finanțare UE (vezi secțiunea 1.6.17). Solicitanții trebuie deci să verifice acest aspect cu atenție și să furnizeze informații cât mai complete în răspunsuri. Trebuie prezentate documente justificative (ex. extrase din textele programelor relevante) (pe cât posibil și cât mai corespunzătoare). Vă rugăm să țineți cont și de punctul 1 al declarației din formularul A3 pe care trebuie să îl semnați; li se poate solicita autorităților naționale să revizuiască această declarație.
3.3.2 Prezentarea proiectului (formularele B)
Formularul B1 – Scurtă descriere a proiectului (se va completa în limba engleză)
Vă rugăm să realizați o Scurtă Descriere a proiectului dumneavoastră. Aceasta trebuie să fie structurată, concisă și clară. Descrierea trebuie să includă:
· Obiectivele proiectului (maxim 2.500 de caractere): Vă rugăm să furnizați o descriere detaliată a tuturor obiectivelor proiectului, enumerându-le în ordine descrescătoare a importanței. Aceste obiective trebuie să fie realiste (adică realizabile pe întreaga perioadă a derulării proiectului, cu bugetul și măsurile propuse), clare (fără ambiguități) și asociate progresului către soluționarea problemei vizate.
· Acțiunile și mijloacele implicate (max 2.500 de caractere): Vă rugăm să explicați clar ce mijloace vor fi utilizate pe perioada de derulare a proiectului pentru îndeplinirea obiectivele menționate mai sus (nu vor fi specificate mijloacele financiare). Vă rugăm să vă asigurați că există o legătură bine determinată între acțiunile și mijloacele propuse și obiectivele proiectului.
· Rezultatele estimate (pe cât posibil cuantificabile) (maxim 2500 de caractere): Vă rugăm să menționați principalele rezultate estimate la finalizarea proiectului. Acestea trebuie să se refere direct la problemele de mediu vizate și la obiectivele proiectului. Rezultatele preconizate trebuie să fie concrete, realiste și cuantificate atât cât este posibil. Întrucât rezultatele finale ale proiectului vor fi evaluate în raport cu cele așteptate, vă rugăm să vă asigurați că acestea din urmă sunt bine definite și cuantificate în mod corespunzător. Rezultatele așteptate nu trebuie să coincidă cu obiectivele proiectului, ci trebuie să reprezinte produsul și realizările cuantificate, care permit atingerea obiectivelor.
· Proiectul legat de aspecte climatice (maxim 2.500 de caractere): solicitanților li se solicită să indice dacă proiectul lor este semnificativ legat de aspectele climatice prin bifarea căsuței corespunzătoare. În cazul în care așa este, se va afișa o casetă de comentarii, care trebuie completată. Un proiect semnificativ legat de aspectele climatice este definit ca un proiect în care principalele acțiuni se referă la inițiative și măsuri care pot fi utilizate pentru reducerea vulnerabilității sistemelor naturale și umane împotriva schimbărilor climatice actuale sau preconizate.
· Proiectul legat de biodiversitate (maxim 2500 de caractere): solicitanților li se solicită să indice dacă proiectul lor este semnificativ legat de biodiversitate prin bifarea căsuței corespunzătoare. În cazul în care așa este, se va afișa o casetă de comentarii, care trebuie completată. Un proiect semnificativ legat de biodiversitate este definit ca un proiect în care principalele acțiuni se referă la inițiative și măsuri care pot contribui la realizarea obiectivelor Strategiei UE în domeniul biodiversității până în 2020.
· Tematica proiectului: solicitanților li se cere să indice dacă propunerea abordează tematicile de proiect (maxim două) enumerate în secțiunea 2 a prezentului document, bifând căsuța (căsuțele) corespunzătoare. În cazul în care nu se abordează nicio tematică de proiect, nu se va bifa nicio căsuță.
Motivele pentru care propunerea este încadrată în tematica(le) de proiect selectată (maxim 2.500 de caractere): Solicitantul trebuie să explice în mod detaliat de ce consideră că propunerea este încadrată în tematicile de proiect selectate.
În cazul în care propunerea de proiect nu este prezentată în limba engleză, solicitanții pot asigura și o descriere scurtă a proiectului în limba propunerii. Acest lucru este însă opțional. Este pus la dispoziție un formular separat „B1 – Scurtă descriere a proiectului (în limba propunerii)”.
Formularul B2
Caracterul general al proiectului
· Problema de mediu vizată (maxim 10.000 de caractere):
Vă rugăm să furnizați o descriere clară a problemei vizate de propunerea dumneavoastră atât în ceea ce privește aspectele de mediu, cât și guvernanța (nivel de conștientizare/cooperare). Explicați motivul pentru care considerați că această problemă este asociată politicii și legislației de mediu europene.
Situația actuală (de referință) trebuie descrisă în termeni calitativi și cantitativi pentru a permite monitorizarea și compararea situației în timpul și după finalizarea proiectului, prin intermediul unor indicatori măsurabili.
Formularul B3
Valoare adăugată UE și efecte socio-economice
Valoarea adăugată UE a proiectului și acțiunilor aferente acestuia (max 10.000 caractere):
Informațiile furnizate în acest câmp vor fi folosite, printre altele, pentru evaluarea propunerii în ceea ce privește criteriile de atribuire următoare (pentru detalii, vedeți „Ghidul de evaluare a propunerilor de proiecte LIFE 2016):
· Criteriul de atribuire 3 - Nivelul și calitatea contribuției la obiectivele specifice ale domeniilor prioritare ale Subprogramului pentru mediu LIFE
Vă rugăm să indicați dacă și cum contribuie proiectul dumneavoastră la actualizarea, dezvoltarea și implementarea legislației de mediu a Uniunii Europene. Vă rugăm să explicați în mod clar beneficiile în domeniul mediului ale proiectului.
· Criteriul de atribuire 5 - Multifuncționalitate, sinergii și integrare
Vă rugăm să indicați dacă și modul în care proiectul dumneavoastră a creat sinergii cu obiectivele altor politici ale UE. Descrieți aici dacă acesta contribuie la integrarea mediului în alte politici.
Dacă proiectul reprezintă continuarea unor proiecte anterioare finanțate de UE (în special, proiecte LIFE), vă rugăm să explicați legătura și valoarea adăugată a acțiunilor propuse față de cele ale proiectelor anterioare.
· Criteriul de atribuire 6 - Capacitatea de reproducere și de transfer
Vă rugăm să descrieți strategia dumneavoastră de reproducere și transfer în timpul și după implementarea proiectului (a se vedea secțiunea 1.6.15 de mai sus pentru detalii suplimentare). Așa cum se explică mai jos, trebuie prevăzute activități specifice de proiect pentru a sprijini declarațiile făcute în prezenta (a se vedea secțiunea 3.3.3. „Descrierea tehnică detaliată a acțiunilor propuse formularele C”).
· Criteriul de atribuire 7 - Transnaționalitate, achiziții ecologice, asimilare
Valoarea adăugată UE poate fi luată în considerare, de asemenea, pentru proiecte cu o abordare transnațională bine justificată, un mecanism pentru asigurarea aplicării pe scară largă a achizițiilor publice ecologice sau care prevede asimilarea rezultatelor proiectelor de cercetare finanțate de UE.
Efectele socio-economice ale proiectului (maxim 10.000 de caractere):
Vă rugăm să precizați impactul posibil al acțiunilor proiectului asupra populației și economiei locale.
Eforturile pentru reducerea „amprentei de carbon” a proiectului (maxim 10.000 de caractere):
Explicați cum intenționați să vă asigurați că „amprenta de carbon” a proiectului dumneavoastră rămâne la un nivel cât mai scăzut posibil. Aici se vor include orice detalii cu privire la eforturile de reducere a emisiilor de CO2 pe durata de viață a unui proiect. În general, acest lucru se va referi în principal la amprenta de carbon a proiectului în timpul activităților de managementul proiectului (reducerea deplasărilor, utilizarea teleconferințelor, utilizarea hârtiei reciclate etc.).
Formular B4 – Publicul țintă și Părțile interesate implicate în proiect (alții decât participanții la proiect) (maxim 12.000 de caractere):
Descrieți publicul țintă și părțile interesate ale proiectului. Vă rugăm să indicați ce tip de implicare sau contribuție așteptați de la aceștia și dacă acestea vor fi utile și/sau necesare pentru proiect. Vă rugăm să asigurați o distincție clară între publicul țintă și părțile interesate:
„Publicul țintă” se referă la publicul (de exemplu, segmente ale populației, categorii profesionale, tipuri de organisme sau organizații, actori economici etc.) vizat de activitățile proiectului. Acest public trebuie definit cât mai precis posibil (atât din punct de vedere calitativ, cât și cantitativ) în propunere și trebuie corelat cu problema abordată în cadrul proiectului. Trebuie explicate în mod clar nevoile publicului în legătură cu problema identificată și activitățile propuse. Activitățile de monitorizare a proiectului trebuie să includă măsurarea impactului activităților proiectului asupra publicului țintă respectiv sau asupra activităților acestuia (după caz, în funcție de natura proiectului). Selecția publicului (categoriilor de public ) țintă trebuie să fie justificată în lumina atingerii obiectivelor proiectului. Se vor furniza informații cantitative și calitative ori de câte ori este posibil.
„Părțile interesate” se referă la entități (de exemplu, organizații, autorități, persoane, grupuri de persoane, ONG-uri etc.) care au un interes în problemele urmărite în cadrul proiectului. Participanții la proiect nu trebuie identificați în această secțiune. Consultarea și/sau implicarea adecvată a părților interesate trebuie asigurată pe durata proiectului, după caz, în funcție de natura acestuia.
Formularul B5 - Constrângerile și riscurile estimate privind implementarea proiectului și strategia de reducere a riscurilor (maxim 12.000 de caractere)
Este important ca solicitanții să identifice toate posibilele evenimente interne sau externe („constrângeri și riscuri”), care ar putea avea un impact negativ major asupra punerii în aplicare cu succes a proiectului. Vă rugăm să listați aceste constrângeri și riscuri, în ordinea descrescătoare a importanței lor. Vă rugăm, de asemenea, să specificați orice posibile constrângeri și riscuri cauzate de mediului socio-economic. Pentru fiecare constrângere sau risc identificat, vă rugăm să precizați cum intenționați să le depășiți.
De asemenea, vi se recomandă insistent să includeți în această secțiune detalii asupra avizelor, autorizațiilor, EIA etc. și să menționați sprijinul acordat de instituțiile publice responsabile pentru eliberarea acestor tipuri de autorizații. Experiența programului LIFE a demonstrat că unele proiecte au întâmpinat dificultăți în finalizarea tuturor acțiunilor pe parcursul proiectului propus din cauza întârzierilor neprevăzute și problemelor apărute în timpul derulării acestuia. Este important ca solicitanții să identifice toate evenimentele externe posibile („constrângeri și riscuri”) care pot duce la astfel de întârzieri. Un posibil motiv pentru apariția acestor dificultăți este obligația realizării evaluărilor care nu au fost anticipate în timpul pregătirii proiectului LIFE, în special:
· Evaluarea Impactului asupra Mediului (EIM), în conformitate cu Directiva 85/337/CEE (Directiva EIM), codificată prin Directiva 2011/92/UE din data de 13 decembrie 2011
;
· Evaluarea Strategică de Mediu (ESM), în conformitate cu Directiva 2001/42/WE (Directiva ESM)
;
· Evaluare cerută conform Articolului 6 din Directive 92/43/CEE (Directiva Habitate; Articolul 6 evaluare)
.
Aceste evaluări pot implica proceduri administrative de durată și analiza datelor colectate. În mod normal, acest lucru nu reprezintă o problemă în cazul în care durata și fondurile necesare sunt prevăzute în proiect.
De aceea, înaintea depunerii unei propuneri LIFE, solicitanții trebuie să se informeze dacă una sau mai multe evaluări menționate mai sus vor fi necesare conform legislației UE sau celei naționale.
Solicitanții trebuie să descrie în Formularul B5 modul în care aceste probleme sunt luate în considerare și în care se intenționează depășirea lor. În vederea preîntâmpinării problemelor neprevăzute este esențială comunicarea și consultarea eficientă a autorităților competente responsabile cu aceste proceduri. Această etapă trebuie parcursă încă de la începutul elaborării propunerii LIFE. Formularul B5 este locul corect pentru a indica dacă autoritățile competente responsabile cu procedurile de evaluare au fost consultate și rezultatele acestor consultări.
În cele din urmă, vă rugăm să detaliați cum ați ținut cont de riscurile identificate în momentul planificării proiectului (planificarea timpului, bugetul, etc.) și definirea acțiunilor sale.
Formularul B6 – Continuarea / valorificarea și sustenabilitatea pe termen lung a rezultatelor proiectului după finalizarea proiectului
Descrieți modul de continuare a proiectului după finalizarea finanțării LIFE și acțiunile necesare consolidării rezultatelor în vederea asigurării sustenabilității rezultatelor proiectului. Vă rugăm să indicați tipul de mecanisme utilizate în vederea atingerii acestor obiective. Vă rugăm să rețineți faptul că informațiile furnizate în această secțiune sunt cu titlu orientativ și trebuie să fie actualizate pe durata de viață a proiectului.
În special vă rugăm să răspundeți la următoarele întrebări:
· Ce acțiuni trebuie realizate sau continuate după finalul proiectului? (maxim 5.000 de caractere) Vă rugăm să enumerați aceste acțiuni ale proiectului indicând referința acestora (ex. A1, A2…) și titlul.
· Care este modalitatea de realizare a acestui lucru? Ce resurse vor fi necesare pentru a realiza aceste acțiuni? (maxim 5.000 de caractere) Vă rugăm să indicați modul în care acțiunile de mai sus vor fi continuate după proiect, de către cine, în ce termen și cu ce finanțare.
· Cum, când și de către cine vor fi utilizate echipamentele achiziționate după finalizarea proiectului (maxim 5.000 de caractere): Vă rugăm să menționați orice echipamente importante care urmează să fie achiziționate în cadrul proiectului și să furnizați detalii cu privire la utilizarea acestora după finalizarea proiectului.
· În ce măsură rezultatele și lecțiile proiectului vor fi diseminate în mod activ după finalizarea proiectului către acele persoane și/sau organizații care le pot folosi în mod eficient? (Vă rugăm să identificați aceste persoane/ organizații) (maxim 5.000 de caractere): Vă rugăm să menționați modul de continuare a activităților de diseminare după finalizarea proiectului. Vă rugăm să specificați persoanele/organizațiile vizate pentru aceste activități de diseminare.
3.3.3 Descrierea tehnică detaliată a acțiunilor propuse (formularele C)
Solicitantul trebuie să menționeze toate acțiunile care urmează să fie implementate în cadrul proiectului. Există 5 tipuri de acțiuni:
A. Acțiuni pregătitoare (dacă este necesar)
B. Acțiuni principale (obligatorii)
C. Monitorizarea impactului proiectului (obligatorie)
D. Comunicarea și diseminarea proiectului și a rezultatelor acestuia (obligatorie)
E. Managementul de proiect și monitorizarea progresului proiectului (obligatoriu)
Pentru a fi considerate eligibile pentru finanțare, toate acțiunile trebuie să îndeplinească fiecare dintre următoarele condiții:
· trebuie să fie bine justificată necesitatea acțiunii, în spiritul obiectivelor proiectului; și
· trebuie garantată sustenabilitatea pe termen lung a investițiilor.
În cadrul fiecărui tip de acțiune (A, B, C…), solicitantul trebuie să enumere diferite acțiuni: A1, A2 …, B1, B2 … C1, C2 … etc. Sunt generate automat numere secvențiale în aceeași categorie de acțiuni iar ordinea acestora se poate modifica utilizând săgețile „Sus” și „Jos”.
În cadrul fiecărei acțiuni (A1, A2, …, B1, B2,… etc.) pot fi incluse sub-acțiuni specifice (A1.1, A1.2, ...) de către solicitant (manual) în secțiunea „Descriere (ce, cum, unde, când și de ce)”. La structurarea unei propuneri, se recomandă insistent limitarea numărului de acțiuni cât mai mult posibil, prin gruparea acestora în activități omogene și clarificarea fluxului logic prin sub-acțiuni. Vă reamintim că numărul de acțiuni și sub-acțiuni trebuie limitat la cele strict necesare pentru a clarifica fluxul logic al proiectului. Vedeți exemplul de mai jos cu privire la ce este recomandat și ce nu este recomandat:
Recomandate
D - Conștientizarea publicului și diseminarea rezultatelor
Acțiunea D1 – Planificarea și executarea diseminării
· Descrierea metodelor folosite (ce, cum, unde și când)
Sub-acțiunea D1.1 - Legături cu alte proiecte
Sub-acțiunea D1.2 – Planificarea diseminării și Elaborarea pachetului de diseminare (inclusiv pagină de internet, panouri cu informații, Raportul simplificat, material video al proiectului, evenimente)
Nerecomandate
D - Conștientizarea publicului și diseminarea rezultatelor
Acțiunea D1 – Planificarea și executarea diseminării
· Descrierea metodelor folosite (ce, cum, unde și când)
Acțiunea D2 – Elaborarea pachetului de diseminare
· Descrierea metodelor folosite (ce, cum, unde și când)
Acțiunea D3 – Raportul simplificat
· Descrierea metodelor folosite (ce, cum, unde și când)
Acțiunea D4 – Pagina de internet a proiectului
· Descrierea metodelor folosite (ce, cum, unde și când)
Acțiunea D5 - Legături cu alte proiecte
· Descrierea metodelor folosite (ce, cum, unde și când)
Se recomandă ca doar acțiunile care se așteaptă să aibă un rezultat important pentru proiect să fie prezentate drept o acțiune separată.
Acțiunile trebuie descrise cât mai precis posibil. Descrierile pot fi însoțite de hărți în vederea localizării acțiunilor, grafice explicative, tabele sau imagini, care pot fi incluse în formulare utilizând funcția „Imagini”. Acțiunile nu trebuie confundate cu produsele livrabile.
Descrierea fiecărei acțiuni trebuie să indice clar legăturile cu alte acțiuni și să indice clar (și în termeni cantitativi) cum contribuie la obiectivele generale ale proiectului. Trebuie să existe o legătură coerentă clară între descrierea tehnică a acțiunii și resursele financiare alocate.
Pentru fiecare acțiune, solicitantul trebuie să furnizeze următoarele informații:
· Denumirea acțiunii (maxim 200 de caractere): Vă rugăm să vă asigurați că denumirea este scurtă (maxim 200 de caractere), reflectând în mod clar obiectivul acțiunii.
· Beneficiarul responsabil de implementare: Vă rugăm să indicați, prin selectare din meniul derulant, care dintre beneficiarii proiectului va fi responsabil pentru coordonarea și implementarea acestei acțiuni. În cazul în care sunt implicați mai mulți beneficiari, vă rugăm să furnizați detalii complete cu privire la responsabilitățile fiecărui beneficiar în câmpul text (max 500 de caractere) disponibil în lista derulantă.
· Descriere (ce, cum, unde și când) (maxim 7.000 de caractere): Vă rugăm să descrieți conținutul acțiunii, indicând ce se va întreprinde, mijloacele utilizate, în ce loc, pe ce perioadă și termenul limită. Menționați legăturile cu alte acțiuni. Vă rugăm să indicați de ce este necesară acțiunea și cum va contribui aceasta la îndeplinirea obiectivelor proiectului. Pentru acțiunile implementate în afara UE, trebuie furnizate detalii complete cu privire la motivul pentru care aceste acțiuni sunt necesare pentru îndeplinirea obiectivelor de mediu ale UE și pentru a asigura eficacitatea intervențiilor desfășurate în cadrul proiectului LIFE pe teritoriile Statului Membru unde se aplică Tratatele. Sub-acțiuni specifice (A1.1, A1.2, ...) pot fi incluse de către solicitant manual în această secțiune (vedeți exemplul de Acțiune D de mai sus)
· Ipoteze referitoare la costurile majore ale acțiunii (maxim 2.000 de caractere): Vă rugăm să descrieți pe scurt metodologia utilizată pentru estimarea costurilor legate de principalele cheltuieli din cadrul acestei acțiuni (de exemplu, numărul de zile de lucru necesare * costul mediu/zi de lucru, echipamente necesare, etc.). Rețineți că, costul total al acțiunii, așa cum figurează în formularele financiare, este afișat automat (suma liniilor de costuri create în formularele F pentru Acțiunea respectivă); la crearea unei noi acțiuni, această valoare este implicit 0 €. Trebuie să furnizați detalii ale diverselor calcule și estimări pe care se bazează costul total.
· Livrabile: Vă rugăm să menționați toate livrabilele asociate fiecărei acțiuni și termenul limită de finalizare aferent (lună/an) utilizând butonul „Add” (Adăugare). Livrabilele sunt acele produse tangibile, ce pot fi transportate (de exemplu, planuri de management, studii și alte documente, programe, înregistrări video etc). Pentru fiecare produs livrabil, vă rugăm sa includeți termenul limită de finalizare (lună/an). Rețineți că orice produs livrabil va trebui transmis ca document separat Autorității Contractante (având sigla LIFE), împreună cu un raport de activitate.
· Momente cheie: Vă rugăm să listați toate momentele cheie ale proiectului asociate fiecărei acțiuni conform termenului limită de livrare/finalizare (lună/an). Punctele de referință ale proiectului sunt definite drept momente cheie pe parcursul proiectului, de exemplu „Desemnarea Managerului de Proiect”, „Demararea campaniei de sensibilizare”, etc. Nu este nevoie ca documentele corespunzătoare să fie transmise Autorității Contractante. Va trebui să informați Autoritatea Contractantă dacă punctul de referință a fost atins sau nu în rapoartele tehnice transmise Autorității Contractante.
· Calendar: Pentru fiecare acțiune a proiectului, bifați perioada de implementare corespunzătoare. În momentul planificării perioadei de implementare a proiectului, vă rugăm să aveți în vedere faptul că un proiect LIFE 2016 nu poate începe înainte de 1 iulie 2016. De asemenea, vă rugăm să adăugați marje de siguranță corespunzătoare la finalul proiectului, pentru a permite întârzieri neprevăzute inevitabile.
În continuare găsiți indicații cu privire la informațiile suplimentare care trebuie furnizate pentru acțiuni specifice.
Formularul C0 – Lista tuturor acțiunilor
Acest formular permite solicitantului să creeze toate acțiunile prevăzute în proiect, pentru fiecare tip de acțiune (A, B, C,..), utilizând butonul „Add project action” [Adăugare acțiune proiect]. După crearea unei acțiuni, aveți posibilitatea de a folosi butonul „Save and next” [Salvare și continuare] pentru a crea direct altă acțiune.
Foarte important: acțiunile proiectului trebuie create înainte de introducerea cheltuielilor în formularele financiare F.
Formularul(ele) C1
A. Acțiuni pregătitoare (dacă este necesar)
Ca principiu general, toate acțiunile pregătitoare trebuie să producă recomandări practice și/sau informații care să poată fi implementate (fie pe perioada proiectului, fie după finalizarea acestuia) și utilizate fără activități de pregătire ulterioare. Proiectele nu pot include acțiuni pregătitoare care au fost finalizate în totalitate înainte de începerea proiectului.
Acțiunile pregătitoare ar trebui:
· să fie în mod clar legate de obiectivul/ele proiectului;
· să pregătească și sprijine implementarea acțiunilor principale ale proiectului
· să fie semnificativ mai scurte decât durata proiectului și să se încheie cu mult înainte de finalizarea proiectului;
· să nu fie acțiuni de cercetare, cu excepția cazului în care intră sub incidența excepțiilor prevăzute la punctul
1.6.16 din prezentul Ghid,
Acțiunile pregătitoare trebuie să acopere tot ceea ce trebuie finalizat pentru a permite demararea sau implementarea corespunzătoare a acțiunilor proiectului din categoriile B, C sau D (conform celor de mai jos). Acestea includ studii pregătitoare, colectare de date, plan/strategie de comunicare, consultări cu părțile interesate și publice, orice proceduri administrative sau juridice necesare pentru a fi îndeplinite, solicitarea de autorizații și permise, cereri de oferte, formare etc.
Astfel, acțiunile pregătitoare trebuie să se limiteze la pregătirea fazei de implementare efectivă a proiectului. Ca regulă generală, acțiunile pregătitoare trebuie să producă rezultate care sunt necesare și vor fi utilizate în mod direct de către proiect. Acțiunile pregătitoare nu urmăresc pregătirea completă a proiectului, iar solicitanții vor trebui să demonstreze că există suficiente activități pregătitoare și cunoștințe la momentul depunerii unei propuneri de proiect.
B. Acțiuni de implementare (obligatorii)
Acestea sunt acțiunile principale ale proiectului și nu trebuie confundate cu acțiunile de comunicare și diseminare (secțiunea D). Ele trebuie să permită proiectului să își atingă obiectivele, în conformitate cu prioritățile tematice pentru LIFE Guvernanță și informare în domeniul mediului. Aceste acțiuni trebuie să conducă la un impact măsurabil care trebuie monitorizat pe perioada proiectului.
Pentru propunerile de campanii de informare, comunicare și sensibilizare, trebuie să se asigure faptul că acțiunile diseminează numai informațiile care respectă în totalitate politica de mediu a UE legată de prioritățile celui de-al șaptelea Program de Acțiune pentru Mediu.
Vă rugăm să includeți cât mai multe detalii posibil în descrierile acțiunilor, de exemplu, trebuie explicate în mod clar dimensiunea, durata și relevanța, precum și valoarea adăugată pentru proiect.
Toate acțiunile trebuie să precizeze rezultatele estimate în termeni calitativi și cantitativi (de exemplu, îmbunătățirea susținerii din partea comunității locale, creștere de 20% a conștientizării în rândul publicului țintă în legătură cu situația de referință, 2500 de persoane informate, 3000 de scrisori de informare puse în circulație, ...), care indică modul în care rezultatele servesc obiectivelor proiectului.
Se recomandă insistent ca proiectul să nu includă mai mult de 10 acțiuni, exclusiv acțiunile D și acțiunile E.
În plus, proiectele trebuie să includă și activități substanțiale pentru a asigura capacitatea de reproducere sau transfer. Aceste activități vor oferi baza pentru reproducerea sau transferul în condiții de rentabilitate al soluțiilor propuse și al rezultatelor obținute fie în timpul, fie după încheierea proiectului. Aceasta constituie mai mut decât un transfer de cunoștințe și crearea de rețele și implică punerea în aplicare în alte contexte a abordărilor, metodologiilor sau strategiilor dezvoltate sau aplicate în cadrul proiectului. Capacitatea de reproducere și de transfer cu succes implică o strategie ce include sarcini de multiplicare a impacturilor soluțiilor proiectului și mobilizarea unei adoptări mai largi, atingerea unei mase critice pe perioada proiectului și/ sau într-o perspectivă pe termen scurt și mediu după finalul proiectului LIFE.
Următoarele activități pot fi considerate exemple de moduri de a asigura capacitatea de reproducere și transfer a rezultatelor proiectului:
1. Prezentarea unei analize privind modul în care abordarea/metodologia/strategia propusă ar putea fi aplicată în alte regiuni geografice, de preferință cu implicarea unor părți interesate relevante pentru zonele vizate.
2. Prezentarea unei analize privind modul în care abordarea/metodologia/strategia propusă ar putea fi transferată altor entități
3. Elaborarea unor analize comerciale astfel încât soluția propusă să poate fi adoptată cu ușurință în altă parte (pași pentru a asigura un angajament puternic al părților interesate pentru adoptare în altă parte).
C. Monitorizarea impactului acțiunilor proiectului (obligatorie)
Fiecare proiect va avea un raport asupra rezultatelor și impactului proiectului, avându-se în vedere indicatorii de performanță ai proiectului LIFE (a se vedea tabelul în Excel: Indicatori specifici ai proiectului LIFE Cererea 2016). Acești indicatori vor contribui la evaluarea impactului proiectului LIFE. Vă rugăm să treceți în revistă indicatorii de proiect și să îi completați cu impactul soluției propuse în decursul sau la finalul proiectului (includeți cuantificarea clară în termeni absoluți și relativi). Vă rugăm să repetați acest exercițiu la 3 sau 5 ani după finalizarea proiectului (vă rugăm să selectați calendarul cel mai potrivit pentru proiectul dumneavoastră).
Tabelul în Excel cu indicatorii de performanță ai proiectului trebuie transmis prin intermediul eProposal ca document anexat. Vă rugăm să aveți în vedere faptul că tabelul indicatorilor este încă într-o variantă provizorie și poate fi definitivat/adaptat într-o etapă ulterioară.
Propunerea trebuie să includă și o acțiune specifică de monitorizare și măsurare a indicatorilor menționați mai sus, cu un buget dedicat. Informațiile despre progresul indicatorilor de performanță vor fi prezentate până cel mai târziu la momentul raportării oficiale cu privire la proiect (Evoluție, Intermediare și Finale).
O evaluare a impactului socio-economic al acțiunilor proiectului asupra economiei și populației locale este, de asemenea, obligatorie și va fi inclusă ca produs livrabil. Acest lucru poate lua forma unui studiu care consolidează datele și rezultatele pe durata proiectului și care va fi predat odată cu Raportul Final. Exemple de efecte pozitive ale proiectului sunt: creșterea directă sau indirectă a ocupării forței de muncă, consolidarea altor activități (de exemplu, ecoturismul) menite să dezvolte surse de venit suplimentare, compensând izolarea socială și economică, creșterea profilului zonei/regiunii, ceea ce conduce la creșterea viabilității comunității locale (în special în zonele rurale).
O evaluare a impactului socio-economic al acțiunilor proiectului asupra economiei și populației locale este, de asemenea, obligatorie și va fi inclusă ca produs livrabil. Acest lucru poate lua forma unui studiu care consolidează datele și rezultatele pe durata proiectului și care va fi predat odată cu Raportul Final. Exemple de efecte pozitive ale proiectului sunt: creșterea directă sau indirectă a ocupării forței de muncă, consolidarea altor activități (de exemplu, ecoturismul) menite să dezvolte surse de venit suplimentare, compensând izolarea socială și economică, creșterea profilului zonei/regiunii, ceea ce conduce la creșterea viabilității comunității locale (în special în zonele rurale).
D. Conștientizarea publicului, diseminarea rezultatelor (obligatorie)
Aceste activități de comunicare și diseminare se referă la activități legate de publicitatea proiectului și a rezultatelor acestuia, și nu trebuie confundate cu acțiunile principale B în cazurile propunerilor de informare, comunicare și sensibilizare. Proiectele trebuie să includă în mod normal 2 tipuri distincte de activități de comunicare:
· activități de informare și conștientizare privind proiectul pentru publicul larg și pentru părțile interesate. Aceste activități ar trebui să înceapă, în general, încă din faza incipientă a proiectului (diseminare)
· mai multe activități tehnice de diseminare, cu scopul de a transfera rezultatele și lecțiile învățate către acele părți interesate care pot beneficia de experiența proiectului (capacitatea de reproducere).
Pentru fiecare acțiune, vă rugăm să specificați și să justificați publicul țintă. În cazul în care o acțiune implică întâlniri (de exemplu, cu părțile interesate locale), ar trebui să estimați numărul de întâlniri, să precizați părțile interesate vizate și să explicați modul în care acest lucru va ajuta proiectul. În cazul în care o acțiune se referă la broșuri, pliante, publicații, filme ..., precizați publicul țintă. În cazul o acțiune implică accesul unor vizitatori, specificați ce se va face, unde, câți vizitatori sunt așteptați, cum va ajuta aceasta proiectului, etc. În cazul în care beneficiarii intenționează să prezinte rezultatele proiectului la evenimente naționale /internaționale (conferințe, congrese), relevanța și valoarea adăugată a proiectului ar trebui să fie clar explicate.
Următoarele activități de diseminare sunt considerate obligatorii și vor fi grupate într-o sub-acțiune care include următoarea listă de produse livrabile:
· Panouri de informare (livrabile) pentru descrierea proiectului vor fi expuse în locuri strategice, accesibile publicului. Sigla LIFE va apărea întotdeauna pe acestea.
· Un site (cu sigla LIFE) nou creat sau existent (produs livrabil),
· Un raport simplificat (produs livrabil)
· Dezvoltarea unor legături cu alte proiecte (inclusiv cu proiectele LIFE III, LIFE+ și/sau LIFE), activități de schimburi de informații, etc., care trebuie prezentate ca o sub-acțiune distinctă obligatorie.
Activitățile de mass-media, organizarea și participarea la evenimente, producția de broșuri și filme, publicațiile tehnicele nu sunt considerate obligatorii, dar sunt prevăzute în multe proiecte și sunt binevenite ca dovadă a unei bune diseminări. Nu toate dintre acestea pot fi corespunzătoare pentru toate tipurile de proiecte LIFE Guvernanță și informare în domeniul mediului; de aceea, solicitanții sunt invitați să reflecteze asupra caracterului adecvat al acestor activități pentru proiectul lor specific, înainte de a le include.
Consultați Condițiile Generale ale Modelului de Contract de Finanțare LIFE pentru detalii complete privind cerințele de comunicare și diseminare. Pagina web LIFE http://ec.europa.eu/environment/life/toolkit/comtools/index.htm conține, de asemenea, îndrumare detaliată cu privire la acțiunile de comunicare și diseminare și linii de îndrumare privind design-ul paginii web LIFE.
E. Managementul de proiect (obligatoriu)
Solicitantul trebuie să enumere și să descrie diversele activități (grupate sintetic și omogen în câteva sub-acțiuni) care au ca scop managementul/derularea proiectului și monitorizarea progresului acestuia, precum și activitățile de control al calității și de management al riscului (inclusiv planificarea situațiilor de urgență). Acest lucru implică în general cel puțin toate activitățile următoare și costurile asociate:
Managementul general de proiect:
Fiecare proiect trebuie să includă o sub-acțiune numită „Managementul proiectului realizat de (numele beneficiarului)”. Această sub-acțiune trebuie să includă o descriere a personalului de managementul proiectului și să descrie sarcinile de conducere și de raportare ale beneficiarilor proiectului, chiar dacă nu sunt facturate niciun fel de costuri pentru acest lucru proiectului.
Vă rugăm să includeți un grafic de management (organigramă) al personalului tehnic și administrativ implicat. Acesta trebuie să facă dovada faptului că beneficiarul coordonator (Managerul de Proiect) are o autoritate clară și un control asupra personalului de management de proiect, chiar dacă o parte a managementului proiectului va fi externalizată. Explicați dacă personalul are experiență anterioară în managementul de proiect.
Se recomandă cu tărie ca managerul de proiect să fie angajat cu normă întreagă. În cazul în care un coordonator sau un manager de proiect contribuie direct la punerea în aplicare a unor anumite acțiuni, o parte corespunzătoare a costurilor/drepturilor sale salariale vor fi atribuite conform costurilor estimate ale acestor acțiuni.
Managementul de proiect va fi realizat de către personalul beneficiarului coordonator. Cu toate acestea, externalizarea managementului proiectului este posibilă cu o justificare corespunzătoare, cu condiția ca beneficiarul coordonator să își asume pe deplin și permanent controlul proiectului. Propunerea ar trebui să descrie în mod clar modul în care va fi garantat acest control.
Vă rugăm să includeți și o justificare pentru consorțiul proiectului, indicând pentru fiecare beneficiar țara și rolul în cadrul proiectului. Vă rugăm să includeți tabelul de mai jos ca anexă în „Managementul proiectului”:
	
	Țara
	Rolul în cadrul proiectului

	[Beneficiar 1]
	
	

	[Beneficiar 2]
	
	

	[Beneficiar 3]
	
	


Raportul de audit:
Acolo unde este necesar (vezi Condițiile Generale ale Modelului de Contract de Finanțare LIFE), acest audit nu va verifica doar respectarea legislației naționale și a reglementărilor contabile, dar și dacă toate costurile angajate respectă Condițiile Generale ale Modelului de Contract de Finanțare LIFE. În formularele financiare, costurile auditului vor fi incluse în linia bugetară „Alte costuri”. Raportul de audit trebuie adăugat la lista de livrabile. Nu este necesară nicio sub-acțiune specifică.
Plan post-LIFE:
Beneficiarul coordonator trebuie să elaboreze un „Plan post-LIFE” care va constitui un capitol separat al raportului final. Acesta va fi prezentat în limba beneficiarului și, opțional, în limba engleză, pe suport de hârtie și în format electronic. Pentru proiectele pilot și demonstrative ale proiectului, Planul Post-LIFE va stabili și modul de diseminare și comunicare a rezultatelor după finalizarea proiectului. Acesta ar trebui să ofere detalii cu privire la momentul și persoanele care vor pune în aplicare acțiunile și la sursele de finanțare utilizate. Trebuie adăugată propunerii o sub-acțiune separată pentru acest plan, iar planul trebuie adăugat la lista de livrabile.
Formularul C2 Programul de raportare
Activități de raportare prevăzute:
Beneficiarul coordonator va raporta Autorității Contractante progresul tehnic și financiar al proiectului. Rezultatele proiectului și potențialele probleme trebuie subliniate în aceste rapoarte.
Rețineți faptul că acordul de finanțare, managementul de proiect, raportările formale (cu excepția anexelor sau livrabilelor) și orice comunicare cu Autoritatea Contractantă trebuie să fie în limba engleză, chiar dacă limba propunerii de proiect este diferită. Costurile pentru traducerea rapoartelor (cu excepția anexelor și a livrabilelor) sunt astfel eligibile.
Pentru proiecte cu o durată mai mare de 24 de luni și care necesită o contribuție care depășește 300.000 € din partea UE, se va prezenta un Raport intermediar cu solicitare pentru o a doua plată de prefinanțare. În cazul proiectelor cu o durată mai mare de 48 de luni și contribuție mai mare de 4.000.000 € din partea UE, se va transmite un al doilea Raport intermediar, dacă beneficiarul coordonator solicită o a treia plată de prefinanțare. Raportul (rapoartele) intermediare vor fi transmise, împreună cu solicitările de prefinanțare intermediară, conform pragurilor definite în Condițiile Speciale ale Modelului de Contract de Finanțare LIFE. „Raportul final cu cererea de plată” va fi transmis cel târziu în termen de 3 luni de la data finalizării proiectului. „Rapoartele de progres” trebuie prevăzute, de asemenea, pentru a asigura că cel puțin un raport este primit la fiecare 18 luni (programul de raportare poate suferi modificări în timpul etapei de revizuire). Vă rugăm să consultați Condițiile Generale ale Modelului de Contract de Finanțare LIFE pentru detalii complete asupra obligațiilor de raportare pentru proiectele LIFE.
3.4 Formulare de solicitare financiară
Important: Bugetul proiectului trebuie să includă doar cheltuielile care sunt conforme cu Articolul II.19 din Condițiile Generale ale Modelului de Contract de Finanțare LIFE. Contribuția UE va fi calculată pe baza costurilor eligibile.
Prevederi generale:
Toate cheltuielile trebuie rotunjite la cea mai apropiată valoare în euro. Zecimalele nu pot fi introduse în formulare.
Beneficiarul coordonator și beneficiarii asociați, precum și alte companii care fac parte din același grup sau holding, nu pot avea rolul de subcontractanți.
Facturarea internă (și anume a costurilor care rezultă din tranzacțiile dintre departamentele unui beneficiar) este permisă numai în cazul în care se exclude orice element de profit, TVA-ul și cheltuielile generale.
Toate contractele atribuite în oricare dintre categoriile de costuri trebuie să respecte principiul absenței conflictului de interese, indiferent de suma în cauză.
Taxa pe valoarea adăugată plătită de către beneficiari este eligibilă, cu excepția următoarelor situații:
a) activități impozabile sau activități scutite deductibile;
b) activități desfășurate în calitate de autoritate publică de către beneficiar, în cazul în care acesta este autoritate de stat, regională sau guvernamentală sau locală sau un alt organism de drept public.
Pentru fiecare linie de cost, selectați din meniul derulant denumirea scurtă a beneficiarului care va suporta costurile aferente, precum și numărul acțiunii la care se referă costul respectiv.
Pentru adăugarea unei linii de cost, folosiți butonul „Add” [Adăugare], iar pentru ștergere, butonul „Delete” [Ștergere].
Toate formularele financiare permit utilizarea tastei Tab: pentru crearea rapidă a liniilor de cost, puteți utiliza tasta Tab de pe tastatură pentru transfer de la un câmp la următorul și apoi la butonul „Add” [Adăugare] (apăsați apoi tasta „Enter”: linia de cost este adăugată).
Dacă beneficiarii proiectului doresc să se implice acțiunile proiectului la un cost de 0 € (și au această informație menționată în declarațiile A3/A4), aceștia trebuie să introducă în formularele financiare F1-F7 acțiunea respectivă cu costul corespunzător de 0 €.
Dacă beneficiarii proiectului (organizații private) doresc să își includă „entitățile afiliate” în proiect, atunci aceștia trebuie să indice în descrierea elementelor de cost în cauză ce cost va fi suportat de respectiva „entitate afiliată + denumire“. Vă rugăm să rețineți faptul că utilizarea entităților afiliate va trebui prevăzută în Articolul I.7 a viitorului contract de finanțare.
Formularul F1 – Cheltuielile directe cu personalul
Generalități: Costurile cu salariile personalului organismului public pot fi finanțate numai în măsura în care se referă la cheltuielile activităților de implementare a proiectului, pe care organismul public respectiv nu le-ar fi desfășurat dacă proiectul în discuție nu s-ar fi derulat. Personalul respectiv trebuie să fie numit/desemnat în mod special pentru un proiect, indiferent dacă lucrează în totalitate sau parțial pentru proiectul respectiv; numirea persoanelor individuale poate lua forma unui document contractual sau a unei scrisori de numire semnată de către serviciul sau autoritatea responsabilă a beneficiarului respectiv.
Mai mult, suma contribuțiilor instituțiilor publice (în calitate de beneficiar coordonator și/sau beneficiar asociat) la bugetul proiectului trebuie să depășească (cu cel puțin 2%) suma costurilor cu salariile personalului facturate proiectului pentru angajații care nu sunt considerați „suplimentari” (consultați Articolul II.19.2, (a)(iii) din Condițiile Generale ale Modelului de Contract de Finanțare LIFE). Acest lucru va fi verificat automat în cadrul Raportului R4 – Respectarea regulii de 2%, când propunerea este validată prin eProposal înaintea transmiterii, dar și în timpul etapei de selecție și în momentul calculării contribuției finale UE la finalul proiectului.
Definiția costurilor cu personalul „suplimentar” include costul cu întreg personalul – permanent sau temporar – al instituțiilor publice și a căror reînnoire a contractelor sau contractului:
· intervine la data începerii proiectului sau ulterior ori la data semnării Contractului de Finanțare de către Autoritatea Contractantă sau ulterior, în cazul în care semnarea se produce înainte de data începerii proiectului, și
· menționează clar proiectul LIFE
Tipul contractului: Selectați din lista derulată.
Trebuie menționat faptul că toate contractele cu persoanele fizice pot fi incluse în această categorie, cu condiția ca lucrările respective să fie efectuate la sediul/punctul de lucru al beneficiarului și sub supravegherea acestuia, iar activitățile în discuție să respecte legislația fiscală și socială națională relevantă.
Important: Timpul pe care fiecare angajat îl alocă implementării proiectului va fi înregistrat periodic (de exemplu, în fiecare zi, în fiecare săptămână), pe baza foilor de pontaj sau a unui sistem echivalent de pontaj, stabilit și certificat în mod regulat de către beneficiarii proiectului, cu excepția situației în care angajatul este alocat în mod special proiectului cu normă întreagă, în conformitate cu Articolul II.19 din Condițiile Generale și Anexa X (Instrucțiuni financiare și administrative) Modelului de Contract de Finanțare LIFE sau lucrează în medie mai puțin de 2 zile pe lună pentru proiectul LIFE.
Categoria/Rolul în cadrul proiectului: Identificați fiecare categorie profesională într-o manieră clară și lipsită de ambiguitate, pentru a permite Autorității Contractante să monitorizeze resursele de forță de muncă alocate proiectului. În cazul în care categoria profesională nu oferă suficiente informații cu privire la rolul pe care o persoană îl va avea în cadrul proiectului, se vor oferi detalii în acest sens. Exemple de categorii de personal / roluri în cadrul proiectului: inginer principal / manager de proiect; tehnician / analiză de date, management administrativ / financiar etc.
Rata zilnică: Rata zilnică pentru fiecare membru al personalului se calculează în funcție de salariul sau remunerația brută plus contribuțiile sociale, cheltuieli statutare, excluzând alte costuri. Pentru stabilirea bugetului propunerii, salariul poate fi calculat pe baza ratelor medii orientative, rezonabile pentru categoria respectivă de personal, sector, țară, tipul organizației etc. Vă rugăm să țineți cont de creșterile predictive de salarii când estimați ratele medii zilnice pe durata proiectului.
Timpul total productiv pe an se va calcula pe baza orelor/zilelor lucrătoare conform legislației naționale, contractelor colective, contractelor de muncă etc. Un exemplu de stabilire a timpului total productiv pe an poate fi după cum urmează (conform prevederilor din legislația corespunzătoare):
	Zile/an
	365 zile

	Minus 52 weekenduri
	104 zile

	Minus concediul anual
	21 zile

	Fără sărbători legale
	15 zile

	Minus concediul de boală/altele (când este cazul)
	10 zile 

	= Timpul total de lucru
	15 zile


Vă rugăm să luați în considerare faptul că ratele menționate în propunerea de buget nu trebuie folosite în vederea raportării cheltuielilor proiectului; se pot include numai orele reale lucrate în cadrul proiectului. Orice majorări semnificative trebuie justificate. Costurile cu personalul se vor calcula pe baza ratelor orare obținute prin împărțirea salariului brut real anual sau a remunerațiilor plus contribuțiile sociale și alte costuri statutare incluse în remunerația unui angajat la orele totale lucrate de angajatul respectiv. În cazul în care numărul total real de ore lucrate ale unui angajat nu este înregistrat într-un sistem de pontaj fiabil, se va utiliza o valoare implicită de 1720 de ore de lucru.
Numărul de zile-om: Numărul de zile-om necesar implementării proiectului.
Cheltuielile directe cu personalul: Calculate automat prin înmulțirea numărului total de persoane-zile pentru o anumită categorie cu rata zilnică aferentă categoriei respective.
Formularul F2 – Cheltuieli de deplasare și diurnă
Notă: În cadrul acestei categorii bugetare, solicitanții trebuie să prevadă cheltuielile de deplasare pentru 2 persoane din proiect în vederea participării la ședința de lansare cu reprezentanții Autorității Contractante.
Beneficiar și Numărul acțiunii: Vă rugăm să selectați Beneficiarul și numărul acțiunii la care se referă cheltuielile de deplasare și diurnă
Destinația (De la/La:): Vă rugăm să selectați tipul de destinație corespunzător: națională, în interiorul UE, în afara UE Explicarea ipotezelor: Oferiți o explicație scurtă și clară cu privire la ipoteza utilizată pentru a calcula tariful pentru deplasare și diurnă.
Scopul deplasării trebuie descris în mod clar (inclusiv numărul de zile și persoane care călătoresc în același scop), în vederea efectuării unei evaluări a cheltuielilor în raport cu obiectivele proiectului.
(exemple pentru completarea câmpului „explicarea ipotezelor”: „2 persoane x 1 eveniment de diseminare „xxx” timp de 2 zile”, ”1 persoană x 1 întâlnire de coordonare tehnică x 1 zi”, ‘3 persoane x 3 vizită zona proiectului x 2 zile”.
Se vor include doar cheltuielile de deplasare și diurnă. Cheltuielile aferente participării la conferințe, precum taxele de conferință, trebuie raportate ca „Alte costuri” (formularul F7). Taxa de participare la conferințe este considerată eligibilă numai în cazul în care proiectul este prezentat în cadrul acesteia. Numărul de participanți la conferințe este limitat la persoanele a căror prezență este justificată temeinic din punct de vedere tehnic.
Cheltuielile de deplasare vor fi înregistrate în conformitate cu normele interne stabilite de beneficiar. Beneficiarii vor încerca să folosească mijloacele de transport cele mai economice și prietenoase cu mediul – video-conferința trebuie luată în calcul ca alternativă.
În absența normelor interne privind rambursarea sumei aferente utilizării autoturismelor din proprietatea unei organizații (față de autoturismele particulare), cheltuielile aferente folosirii acestora vor fi estimate la
0,25 €/km. Dacă sunt prevăzute doar cheltuielile cu combustibilul, și acestea vor menționate aici.
Acestea vor fi înregistrate conform normelor interne stabilite de beneficiar (diurne sau plăți directe pentru mese, costurile de cazare, transport local etc). Asigurați-vă că mesele aferente deplasărilor/ședințelor beneficiarilor nu sunt incluse în cazul în care au fost deja bugetate diurnele.
Tariful pentru deplasare și diurnă și numărul de deplasări: Introduceți tariful pentru deplasare și diurnă și numărul de deplasări. Câmpul „cheltuieli de deplasare și diurnă” trebuie să conțină costul unitar pentru o persoană, câmpul „număr de deplasări” trebuie să conțină numărul de deplasări pentru o persoană (de exemplu, dacă două persoane se deplasează de 3 ori la o întâlnire de coordonare, atunci numărul de deplasări este „6”).
Formularul F3 – Cheltuieli pentru asistența externă
Generalități: Cheltuielile aferente asistenței externe includ cheltuielile de subcontractare, și anume servicii/lucrări efectuate de societăți sau persoane din exterior, precum și închirierea echipamentelor sau a infrastructurii. Acestea se limitează la 35% din bugetul total în cazul în care nu se justifică un procentaj mai ridicat în cadrul propunerii. Adecvarea justificării va fi evaluată de către Autoritatea Contractantă.
De exemplu, crearea unei sigle, elaborarea unui plan de diseminare, crearea produselor de diseminare, publicarea unei cărți sau închirierea de materiale trebuie incluse în asistența externă.
Vă rugăm să aveți în vedere faptul că serviciile furnizate în baza unui subcontract, dar care se referă la dezvoltarea unui prototip trebuie bugetate în legătură cu prototipul, nu cu asistența externă. Costurile legate de achiziționarea sau leasingul (spre deosebire de închirierea) echipamentelor sau infrastructurii furnizate în cadrul subcontractului trebuie bugetate în cadrul categoriilor de cheltuieli respective și nu în cel al asistenței externe.
Cheltuielile pentru transferul dreptului de folosință asupra terenului trebuie incluse în categoria „asistență externă” numai în cazul în care se referă la un transfer pe termen scurt care expiră înaintea datei finalizării proiectului. Arendările pe termen lung trebuie declarate în categoria arendare pe termen lung a terenului.
Costurile cu auditul în legătură cu auditarea rapoartelor financiare ale proiectului trebuie întotdeauna încadrate în această categorie bugetară. Pentru proiectele cu mai mult de un beneficiar, costul total cu auditul va fi menționat ca sumă consolidată în propunere și va fi suportat de beneficiarul coordonator.
Procedură: Specificați procedura prevăzută la subcontractarea lucrărilor, de exemplu „licitație publică”, „achiziție directă”, „contract-cadru”, etc. Subcontractele trebuie atribuite în conformitate cu Articolele II.9 și II.10 din Condițiile Generale ale Modelului de Contract de Finanțare LIFE.
Descriere: Furnizați o descriere clară a obiectului serviciului care va fi subcontractat, ex. „realizarea evaluării impactului de mediu”, „întreținere pentru …”, „închiriere de …”, „consultanță cu privire la…”, „realizarea paginii web”, „asistență intra-muros”, „organizarea unui eveniment de diseminare”, etc. Dacă este necesar, puteți folosi maxim 200 de caractere în vederea descrierii subcontractului.
Comentarii generale privind Formularele F4.a și F4.b – Bunuri de folosință îndelungată
Vă rugăm să includeți în această categorie numai acele bunuri care, conform normelor contabile stabilite ale beneficiarului în cauză, sunt clasificate drept bunuri de folosință îndelungată. Pe de altă parte, nu includeți în această categorie bunuri neclasificate drept bunuri de folosință îndelungată, potrivit normelor contabile stabilite de beneficiar.
În sub-categoriile echipamente și infrastructură, trebuie să menționați costul real, precum și valoarea deprecierii, în conformitate cu Articolul II.19.2 (c) din Condițiile Generale ale Modelului de Contract de Finanțare LIFE. Doar amortizarea reprezintă un cost eligibil pentru proiect, iar cofinanțarea UE va fi calculată pe baza acestei valori.
Important: Deprecierea bunurilor de folosință îndelungată aflate deja în posesia beneficiarilor la începutul proiectului nu este eligibilă pentru finanțare LIFE.
Cost real: Costul integral al infrastructurii și echipamentelor fără amortizare.
Amortizare: Valoarea totală a amortizării din evidențele contabile ale beneficiarilor la finalizarea proiectului. În scopul elaborării propunerii de buget, beneficiarii vor estima cât mai precis posibil valoarea amortizării pentru fiecare articol, începând cu data înregistrării contabile (dacă este relevantă) până la finalizarea proiectului. Această estimare se bazează pe normele contabile interne și/sau pe cele naționale. Această valoare reprezintă un cost eligibil.
Amortizarea este limitată la 25% din costul real pentru infrastructură și maxim 50% din costul real pentru echipamente. Se vor afișa mesaje de eroare la validarea propunerii în cazul nerespectării acestor reguli.
Excepția 1: Pentru prototipuri, costurile eligibile sunt egale cu costurile reale, conform condițiilor prevăzute la Articolul II.19.2 (c) din Condițiile Generale ale Modelului de Contract de Finanțare LIFE.
Excepția 2: Pentru proiectele LIFE Natură și biodiversitate, costul bunurilor de folosință îndelungată achiziționate de către beneficiari instituții publice sau organizații private non-profit este considerat eligibil 100% în cazul în care organizație respectă toate condițiile prevăzute în Articolul II.19.2 (c) din Condițiile Generale ale Modelului de Contract de Finanțare LIFE. În acest caz, suma indicată a amortizării trebuie să fie egală cu costul real
Formularul F.4.a – Costuri cu infrastructura
Procedură: Specificați procedura prevăzută la subcontractarea lucrărilor, de exemplu „licitație publică”, „achiziție directă”, „contract-cadru”, etc. Subcontractele trebuie atribuite în conformitate cu Articolele II.9 și II.10 din Condițiile Generale ale Modelului de Contract de Finanțare LIFE.
Descriere: Oferiți o descriere clară și defalcarea infrastructurii pe elemente de cost, de exemplu „construcție structură de sprijin din oțel”, „fundație și instalații”, „îngrădire” etc.
Important: Toate costurile de infrastructură, chiar și în cazul în care lucrarea este realizată prin subcontractare cu o entitate externă, trebuie incluse în acest capitol.
NB: Proiectele dedicate construirii de infrastructură mare nu intră în domeniul de aplicare a programului LIFE și, prin urmare, nu sunt eligibile. Un proiect este considerat dedicat construirii de infrastructură mare în cazul în care costul unui „element unic de infrastructură” depășește 500.000 €. Un „element unic de infrastructură” înseamnă toate elementele descrise în formularul F4a care sunt legate fizic de asigurarea funcționalității investiției în infrastructură (de exemplu, pentru un eco-canal: podul, barierele, semnalizarea, etc). O astfel de sumă poate fi depășită în mod excepțional, în cazul în care justificarea tehnică completă este prevăzută în propunerea care demonstrează necesitatea infrastructurii pentru asigurarea unei contribuții eficiente la obiectivele Articolelor 10, 11 sau 12 din Regulamentul LIFE.
Formularul F.4.b – Costuri cu echipamente
Procedură: Specificați procedura prevăzută la subcontractarea lucrărilor, de exemplu „licitație publică”, „achiziție directă”, „contract-cadru”, etc. Subcontractele trebuie atribuite în conformitate cu Articolele II.9 și II.10 din Condițiile Generale ale Modelului de Contract de Finanțare LIFE.
Descriere: Furnizați o descriere clară a fiecărui element, de exemplu „computer laptop”, „software bază de date (standard sau dezvoltat în cadrul subcontractului)”, „echipamente de măsurare”, „motocositoare”, etc.
Formularul F6 – Costurile cu materiale consumabile
Generalități: Consumabilele declarate în prezentul formular trebuie să fie legate de cumpărarea, fabricarea, repararea sau utilizarea articolelor care nu au fost incluse în inventarul de bunuri de folosință îndelungată al beneficiarilor (precum materiale aferente experimentelor, furaje pentru animale, materiale pentru diseminare, repararea bunurilor de folosință îndelungată, cu condiția ca acestea să nu fie valorificate, ci să fie achiziționate în vederea implementării proiectului sau folosite 100% în scopul derulării acestuia, etc.). În cazul în care proiectul include o activitate de diseminare semnificativă în cadrul căreia se folosesc frecvent serviciile poștale, de fotocopiere sau alte mijloace de comunicare, cheltuielile corespunzătoare pot fi menționate în această secțiune, de asemenea.
Costurile cu materialele consumabile trebuie să fie legate în mod clar de implementarea acțiunilor proiectului.
Materiale consumabile / furnituri generale (spre deosebire de cheltuielile directe), precum servicii de telefonie, costuri de comunicare, fotocopiere, articole de birou, apă, gaze, etc. sunt incluse în categoria cheltuieli generale.
Procedură: Specificați procedura prevăzută, de exemplu „licitație publică”, „achiziție directă”, „contract-cadru”, etc. Subcontractele trebuie atribuite în conformitate cu Articolele II.9 și II.10 din Condițiile Generale ale Modelului de Contract de Finanțare LIFE.
Descriere: Furnizați o descriere clară a tipului de materiale consumabile, menționând legătura cu implementarea tehnică a proiectului, de exemplu „materii prime pentru efectuarea experimentelor 2”, „papetărie folosită pentru produsele de diseminare (livrabile 5)” etc.
Formularul F7 – Alte costuri
Generalități: Costurile directe care nu se încadrează în nicio altă categorie de cheltuieli vor fi menționate în această secțiune. Costurile aferente comisioanelor bancare, taxelor de conferință, costurile de asigurare rezultate exclusiv din implementarea proiectului etc., trebuie incluse în această secțiune.
Costurile cu auditul în legătură cu auditarea rapoartelor financiare ale proiectului trebuie întotdeauna încadrate în această categorie bugetară. Pentru proiectele cu mai mult de un beneficiar, costul total cu auditul va fi menționat ca sumă consolidată în propunere și va fi suportat de beneficiarul coordonator.
Costurile cu traducerea, dacă sunt necesare, trebuie raportate întotdeauna în această categorie.
Materiale de diseminare: costuri aferente diseminării informațiilor și reproducerii (de exemplu, achiziția sau tipărirea materialelor/produselor de diseminare…)
Garanția bancară, dacă este necesară, trebuie întotdeauna raportată în această categorie. Pentru informații suplimentare, vezi Articolul I.4.1 din Condițiile Speciale și Articolele II.19.2 (e) și II.24.1 din Condițiile Generale ale Modelului de Contract de Finanțare LIFE, precum și Ghidul de evaluare a propunerilor de proiecte LIFE 2016.
Procedură: Specificați procedura prevăzută, de exemplu „licitație publică”, „achiziție directă”, „contract-cadru”, etc. Subcontractele trebuie atribuite în conformitate cu Articolele II.9 și II.10 din Condițiile Generale ale Modelului de Contract de Finanțare LIFE.
Descriere: Furnizați o descriere clară a fiecărui element, legat de implementarea tehnică a proiectului.
Formular F8 – Cheltuieli generale
Cheltuieli generale: Indicați costurile generale indirecte (cheltuieli generale) pentru fiecare beneficiar. Beneficiarii care beneficiază de o finanțare operațională de la un program de finanțare al UE (cum ar fi, de exemplu, apelurile LIFE ONG) nu au dreptul de a solicita cheltuieli generale pentru perioada de timp în care au primit o subvenție de funcționare. În cazul în care un beneficiar ar primi o subvenție de funcționare pentru (o parte din) durata proiectului, beneficiarul este obligat să semnaleze acest lucru și să introducă o modificare/corectură a tabelelor de buget (Formularele F) înainte de încheierea proiectului, excluzând „cheltuielile generale” bugetate.
Cheltuielile generale (denumite și „cheltuieli indirecte”) sunt eligibile la un tarif forfetar, care va fi stabilit în contractul de finanțare ca procent din costurile totale directe eligibile ale fiecărui beneficiar, cu excepția arendării pe termen lung a terenului/compensații unice pentru drepturi de folosință asupra terenului (și excluzând cheltuielile generale propriu-zise, întrucât sunt costuri indirecte). Conform Articolului II 19.3 din Condițiile Generale ale Modelului de Contract de Finanțare LIFE, acest procent nu poate depăși 7%. În Raportul R1 și la validarea propunerii, se va afișa un mesaj de eroare dacă nu se respectă această regulă.
Coloana „Costuri totale eligibile directe, exclusiv costuri legate de terenuri” se completează automat de sistem pe baza costurilor introduse în formularele de la F1 la F7.
Formular FC – Contribuții financiare
Acest formular descrie finanțarea proiectului de către beneficiar(i) și / sau cofinanțator(i), precum și contribuția din partea UE solicitată per beneficiar.
Bunurile sau serviciile care trebuie furnizate „în natură”, adică pentru care nu a fost prevăzut nici un flux de numerar, nu sunt eligibile pentru cofinanțarea din partea UE și nu trebuie incluse în bugetul proiectului.
Important: Coloana „Costuri totale ale acțiunilor exprimate în €” va fi completată automat de sistem, pe baza cheltuielilor introduse în formularele F1-F8.
Contribuția beneficiarului coordonator: Menționați valoarea contribuției financiare furnizate de către beneficiarul coordonator. Această sumă nu poate include finanțarea obținută din alte surse publice sau private alocate în mod special proiectului sau unei părți a acestuia (care trebuie declarată cu titlu de altă cofinanțare).
Contribuția beneficiarului asociat: Menționați contribuția financiară asigurată de fiecare beneficiar asociat. Aceste sume nu pot include finanțarea obținută din alte surse publice sau private alocate în mod special proiectului sau unei părți a acestuia (care trebuie declarată cu titlu de altă cofinanțare).
Suma solicitată din contribuția UE: Specificați valoarea contribuției UE solicitate de beneficiarul coordonator și fiecare dintre beneficiarii asociați. Această sumă trebuie să fie în conformitate cu Articolele II.19 și II.25 din Condițiile Generale ale Modelului de Contract de Finanțare LIFE.
Valoarea cofinanțării în euro: Menționați contribuția financiară a fiecărui cofinanțator.
Sumele corespunzătoare contribuțiilor proprii și cheltuielilor totale sunt transferate automat în formularele A3 și A4. Sumele corespunzătoare contribuțiilor cofinanțatorilor sunt transferate automat în formularul A6.
3.5 Rapoarte
Rapoartele eProposal conțin calcule financiare detaliate, fiind generate automat pe baza datelor introduse în formularele tehnice și financiare.
Doar rapoartele R1-Buget și R2-Cheltuieli per acțiune vor fi incluse în versiunea .pdf a propunerii generată de instrumentul eProposal. Cu toate acestea, celelalte rapoarte oferă informații financiare practice.
Raportul R1 – Buget
Formularul totalizează structura financiară a proiectului, prin furnizarea unei defalcări a bugetului pentru proiect și o imagine de ansamblu a planului de finanțare.
Rapoarte R2 – Costuri per Acțiune, R2a - Costuri per Beneficiar, R2b - Costuri per Acțiune  per Beneficiar, R2c - Cheltuieli per Beneficiar și per Acțiune
Aceste formulare sunt foarte utile în vederea stabilirii unei legături între rezultatele tehnice și costuri.
Raportul R3 – Regulă de profit per beneficiar
Acest raport verifică dacă niciunul dintre beneficiari nu primește o cotă din contribuția UE care depășește costurile suportate suferite (consultați regula de non-profit prevăzută de Articolul II.25.3 din Condițiile Generale ale Modelului de Contract de Finanțare LIFE).
Raportul R4 – Respectarea regulii de 2%
Acest raport indică dacă suma contribuțiilor instituțiilor publice (în calitate de beneficiar coordonator și / sau beneficiar asociat) la bugetul proiectului depășește (cu cel puțin 2%) valoarea costurilor salariale ale personalului permanent facturate proiectului. Dacă nu se întâmplă acest lucru, va fi afișat un mesaj de eroare în momentul validării propunerii.
Raportul R5 – Alocare națională
Acest raport prezintă distribuirea contribuției UE pentru perioada 2014-2017 pentru fiecare Stat Membru în care sunt înregistrați beneficiarii.
3.6 Anexe
Tipul anexei: Selectați din lista derulantă.
Denumirea anexei: Vă rugăm să vă asigurați că denumirea este scurtă (maxim 200 de caractere).
Important: dimensiunea maximă a fiecărui document anexat este de 2 Mb.
Adăugați în cadrul acestei secțiuni anexele financiare obligatorii corespunzătoare, după cum este explicat în documentul „Ghid pentru evaluarea propunerilor de proiecte LIFE 2014”. Modelele de „Declarația Organismului Public” și „Situație financiară simplificată” sunt puse la dispoziție în pachetul solicitării disponibil pe pagina de internet LIFE.
4. Lista de verificare
Întrebările de mai jos vă ajută să verificați dacă solicitarea dumneavoastră este bine întocmită. Răspunsurile trebuie să fie pentru toate punctele „da”. Cu toate acestea, lista de întrebări nu este exhaustivă, iar răspunsurile dumneavoastră nu asigură toate informațiile detaliate necesare; consultați informațiile detaliate din celelalte secțiuni ale prezentului document.
1. Ați verificat dacă proiectul dumneavoastră îndeplinește cerințele proiectelor LIFE Guvernanță și informare în domeniul mediului?
2. Formularul A3 (și formularul A4, în cazul în care proiectul are beneficiari asociați și formularul A6, dacă proiectul are cofinanțatori) este semnat și datat?
3. Formularul B1 este prezentat cel puțin în limba engleză?
4. Ați inclus o marjă de siguranță la finalul proiectului pentru a lua în considerare întârzierile neprevăzute?
5. Solicitantul este înregistrat legal în UE?
6. Ați inclus anexele obligatorii (bilanțul anual și contul de profit și pierderi, raportul de audit sau bilanțul și contul de profit și pierderi certificate de către un auditor, situația financiară simplificată pentru beneficiarii coordonatori care nu au calitatea de instituții publice; declarația instituției publice pentru beneficiarii coordonatori care au calitatea de instituții publice)?
7. Pentru fiecare acțiune, ați furnizat detalii privind rezultatele așteptate, în măsura în care este posibil, în termeni cantitativi?
8. Ați exclus activitățile în derulare (permise numai în anumite cazuri specifice) și v-ați asigurat că sunt respectate condițiile relevante pentru orice acțiuni recurente?
9. Ați exclus acțiunile pregătitoare care nu duc la pași și acțiuni concrete pe durata proiectului?
10. Ați inclus un pachet coerent de acțiuni pentru comunicarea și diseminarea proiectului și a rezultatelor acestuia?
11. Ați inclus activități substanțiale - în afară de transferul de cunoștințe și crearea de relații - pentru a asigura capacitatea de reproducere și transfer a soluției dumneavoastră?
12. Ați inclus indicatori și acțiuni pentru monitorizarea impactului proiectului?
13. Echipa de management de proiect este suficientă? A fost pusă la dispoziție o organigramă? Există un coordonator de proiect permanent (nu este obligatoriu, dar este recomandat insistent)?
14. Ați exclus toate acțiunile care pot fi finanțate mai bine în cadrul altor programe de finanțare UE? În caz de îndoială, ați prevăzut acțiuni sau obiective complementare?
15. Ați detaliat eforturile dumneavoastră în vederea neutralizării carbonului?
16. Dumneavoastră și beneficiarii asociați ați citit integral Condițiile Generale ale Modelului de Contract de Finanțare LIFE?
ANEXE
ANEXA 1: Calendarul procedurii de evaluare și selecție LIFE 2016
	Data sau perioada
	Activitate

	7 octombrie 2016
	Termen limită pentru transmiterea de către solicitanți a propunerilor către Autoritatea Contractantă

	Octombrie 2014 -mai 2016
	Evaluarea și revizuirea propunerilor

	Mai-iunie 2016
	Semnarea fiecărui contract de finanțare

	1 iulie 2016
	Cea mai apropiată dată posibilă de început pentru proiectele 2014


ANEXA 2: Link-uri importante
· Reglementările UE nr. 1293/2013 ale Parlamentului și Consiliului European din 11 decembrie 2013
· Programul de Lucru Multianual LIFE 2014-2017
· Link către LIFE Communication toolbox
· Regulamentul de finanțare
ANEXA 3. Instrumentul eProposal
Instrumentul eProposal permite solicitanților de proiecte LIFE „tradiționale” să creeze propunerea(le) online. Doar propunerile depuse prin intermediul eProposal sunt eligibile pentru evaluare.
Vă rugăm să postați exclusiv întrebări/probleme IT despre eProposal la
Centrul de suport eProposal: env-clima-life-helpdesk@ec.europa.eu
Rețineți că acest Centru de suport este destinat exclusiv întrebărilor IT referitoare la utilizarea eProposal.
Pentru toate celelalte întrebări legate de LIFE, consultați documentele incluse în pachetul solicitării și, dacă este necesar, contactați Punctul Național de Contact LIFE sau scrieți la adresa easme-life@ec.europa.eu.
Rețineți că, dacă v-ați înregistrat în eProposal pentru Cererile de propuneri LIFE+ în anii 2012 sau 2013, puteți continua să utilizați aceleași date de autentificare pentru a vă înregistra, și puteți sări peste pașii 1 și 2. Vi se poate cere totuși să schimbați parola.
Pasul 1: Crearea numelui de utilizator și a parolei ECAS (pentru toți utilizatorii)
Accesul la Pagina de pornire eProposal se face prin pagina de internet LIFE.
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Instrumentul web eProposal poate fi vizualizat cel mai bine cu Internet Explorer 8 sau 9 sau cu Mozilla Firefox 10.
Rețineți că instrumentul eProposal poate fi accesat doar prin intermediul ECAS (Serviciul de Autentificare al Comisiei Europene). Prin urmare, trebuie să vă înregistrați mai întâi în ECAS și să obțineți un ID de utilizator și o parolă.
Odată ce ați fost autentificat, nu va mai trebui să re-introduceți datele de autentificare (nume de utilizator și parolă), în cadrul aceleiași sesiuni de navigare.
În meniul „Utilizator nou”, faceți clic pe „Înregistrare”:
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1.1 ECAS Creare cont
Vă rugăm să furnizați informațiile solicitate:
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Notă: Dacă nu puteți citi „codul de securitate”, nu ezitați să încercați un alt cod făcând clic pe simbolul [image: image7.png]


 de lângă imaginea care conține codul de securitate.
După ce ați transmis aceste informații, apăsați butonul „Create an account” [Creare cont]. Veți primi apoi următorul mesaj.
1.2 Crearea parolei ECAS
Veți primi un mesaj de confirmare pe adresa de e-mail furnizată din partea ECAS (<ecas- admin@ec.europa.eu>).
Notă: poate dura până la o jumătate de oră ca e-mail-ul de confirmare să ajungă. Dacă nu primiți deloc acest e-mail, vă rugăm să verificați mai întâi fișierul SPAM înainte de a contacta Centrul de suport eProposal.
Din momentul în care vi s-a transmis e-mailul, aveți la dispoziție 90 de minute pentru a vă genera parola ECAS!
În e-mail-ul de confirmare primit, faceți clic pe „this link” [acest link].
Creați parola (minim 10 caractere, conținând cel puțin 1 majusculă și 1 cifră sau caracter special) și trimiteți.
După ce ați trimis, va apărea următorul mesaj:
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Puteți modifica parola sau puteți solicita resetarea acesteia, în cazul în care o uitați. Vă recomandăm să păstrați în condiții de siguranță numele de utilizator / adresa de e-mail și parola pe care o folosiți pentru a vă înregistra și înscrie pe eProposal (Pasul 2).
Pasul 2: Înregistrarea ca utilizator pe eProposal (pentru toți utilizatorii)
Accesați Pagina de pornire LIFE eProposal
[image: image9.jpg]Sitemap Links Contact Whats New Legal notice Logout

7

EUROPEAN COMMISSION

Gy eProposal (on-line creation and submission of LIFE proposals)

European Commission > Environment > LIFE Programme > eProposal
Session timeout in 29 min Help needed?

Welcome to eProposal

eProposal is the unique tool used by applicants to build and submit LIFE project proposals and by the Contracting Authority to organise the selection of projects to be financed.

New user? Already registered?

Get a usemame and password from the European Commission Authentication Senice (ECAS) Access eProposal to view and manage the proposal(s)

Privacy statement (please read before proceeding)

eproposal [1.19.1.1}build 39




Faceți clic pe opțiunea „Are you an applicant?” [Sunteți solicitant?]
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În meniul „Are you an applicant?”, faceți clic pe „Login” [Înregistrare].
Veți fi redirecționați către această pagină:
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(1) Verificați dacă domeniul selectat este „External” [Extern] (dacă nu, vă rugăm să îl modificați în „Extern” utilizând linkul „Change it” [Modificare] și când sunteți întrebat „Where are you from?” [De unde sunteți?], specificați „Neither an institution nor a European body” [Nu aparțin unei instituții sau unui organism european] + clic pe „Select” [Selectare]).
(2) Introduceți adresa de e-mail și parola (cea creată la Pasul 1).
(3) Faceți clic pe butonul „Login” [Înregistrare].
Ați accesat instrumentul LIFE eProposal.
Selectați tipul de cont Applicant User [Utilizator solicitant]:
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Introduceți apoi informațiile solicitate (câmpurile obligatorii sunt marcate cu un asterisc de culoare roșie *), și dați click pe butonul „Save” [Salvare] disponibil în partea de jos a ecranului.
Veți primi următorul mesaj de confirmare: „Your user account has been created” [Contul dumneavoastră de utilizator a fost creat].
După ce v-ați înregistrat ca utilizator, veți putea vedea în lista de propuneri, de asemenea, propunerile pe care le-ați creat (sau pe care ați fost invitat să le vedeți) pe durata prezentei Cereri LIFE sau a cererilor LIFE+ 2012 și 2013.
Pasul 3: Crearea unei propuneri de proiect (se va face de către solicitantul coordonator)
Propunerile pot fi create în eProposal doar de către utilizatori înregistrați care au calitatea de „solicitant coordonator”, și anume „proprietarul” propunerii.
„Solicitantul coordonator” va deveni „beneficiar coordonator” în cazul în care propunerea este selectată pentru cofinanțare LIFE.
Acum puteți crea o propunere de proiect LIFE prin clic pe butonul „Create new proposal” [Creare propunere nouă], disponibil în partea de jos a ecranului:
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Vi se va solicita să introduceți informații de bază referitoare la propunerea dumneavoastră, pe baza domeniului prioritar LIFE selectat. Aceste informații rămân editabile după crearea propunerii.
În acest scop, veți fi redirecționat automat către formularul tehnic A1 (vezi mai jos). Rețineți că va trebui să completați atât formularul A1, cât și A2 pentru a crea o nouă propunere de proiect în instrumentul eProposal. Propunerea va fi apoi identificată cu acronimul proiectului specificat în formularul tehnic A1. Informațiile deja introduse în timpul înregistrării ca solicitant vor fi disponibile în formularele A1 și A2 pentru propunerea creată.
Rețineți că, din motive tehnice, nu este posibilă „reciclarea” digitală a propunerilor din programul LIFE+. Nu puteți genera o nouă propunere 2016 pe baza unei propuneri LIFE+; trebuie să descărcați vechea propunere și să tăiați și să lipiți conținutul în formularele de solicitare 2016.
3.1. Gestionarea drepturilor de acces (opțional)
O propunere LIFE creată în eProposal este legată implicit de proprietarul acesteia: utilizatorul care a creat-o.
Proprietarul propunerii poate:
- vizualiza / edita propunerea;
- invita alți utilizatori, acordându-le drepturi de editare;
- transmite propunerea.
Gestionarea drepturilor de acces
Pentru ca proprietarul să gestioneze drepturile de acces și ca ceilalți utilizatori conectați la propunere să vizualizeze aceste drepturi, trebuie să efectuați următoarele operațiuni:
(a) Selectați propunerea pentru care doriți să acordați drepturi de acces altui utilizator sau să invitați un beneficiar asociat;
(b) Accesați meniul Proposal [Propunere] / partea Access rights [Drepturi de acces].
În cazul în care doar proprietarul este legat de propunere, ecranul va arăta astfel
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Invitarea altui utilizator (opțional)
(c) Pentru a invita un alt utilizator, proprietarul propunerii (solicitantul coordonator) trebuie să specifice adresa de e-mail a persoanei care urmează să fie invitată în partea de jos a ecranului „List of proposal users” [Lista utilizatorilor propunerii].
(d) În cazul în care utilizatorul invitat este deja înregistrat în eProposal:
· Prenumele și numele utilizatorului vor apărea ca „(Pending)” [(În curs)] în Lista de drepturi de acces ale utilizatorilor.
· Se va primi un mesaj de invitație la adresa de e-mail introdusă de către utilizatorul invitat (când se înregistrează în eProposal).
· Utilizatorul se înregistrează în eProposal: în partea de sus a primului ecran este vizibilă invitația. Utilizatorul o poate accepta sau respinge.
–
· În cazul în care utilizatorul invitat acceptă invitația, propunerea va apărea în lista de propuneri a utilizatorului, iar acesta o va putea vizualiza imediat. Proprietarul propunerii poate apoi acorda acestui utilizator drepturi de editare.
(e) În cazul în care utilizatorul invitat NU este încă înregistrat în eProposal:
· Prenumele și numele utilizatorului vor apărea ca „(Pending)” [(În curs)] în Lista de drepturi de acces ale utilizatorilor.
· Se va primi un mesaj de invitație la adresa de e-mail a utilizatorului invitat specificată de către proprietarul propunerii. Acest mesaj conține un link pentru înregistrarea în ECAS (dacă este necesar, vezi Pasul 1) și un alt link pentru înregistrarea în eProposal (vezi Pasul 2).
· Utilizatorul se înregistrează în eProposal: în partea de sus a primului ecran sunt vizibile atât confirmarea sau înregistrarea, cât și invitația. Utilizatorul poate accepta sau respinge invitația.
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· În cazul în care utilizatorul invitat o acceptă, propunerea va apărea în lista de propuneri a utilizatorului, pe care acesta o va putea vizualiza imediat. Proprietarul propunerii poate apoi acorda utilizatorului respectiv drepturi de editare.
(f) Proprietarul propunerii poate invita oricât de mulți utilizatori dorește, urmând aceiași pași.
(g) În cazul în care mai mulți utilizatori sunt legați la o propunere, ecranul cu Drepturi de acces va arăta astfel (pentru proprietarul propunerii, pentru ceilalți utilizatori legați la acesta, toate căsuțele vor fi inactive):
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(h) Proprietarul propunerii este întotdeauna inactivat (cel puțin un utilizator trebuie să fie în permanență proprietar al propunerii).
Utilizatorul(ii) care a(u) acceptat invitația este(sunt) enumerat(i), iar căsuțele din coloanele „Owner” [Proprietar], „Can view” [Poate vizualiza] și „Can edit” [Poate edita] sunt activate.
În cazul în care prenumele și numele sunt încă „(Pending)” [(În curs)], acest lucru înseamnă că utilizatorul(ii) respectiv(i) nu a(u) acceptat încă invitația.
Proprietarul propunerii poate decide să acorde drepturi de editare altor utilizatori legați la propunerea respectivă. Singura condiție este ca utilizatorul să fi acceptat invitația transmisă de către proprietar. Acest lucru permite mai multor utilizatori să lucreze în paralel la aceeași propunere de proiect.
Pentru a acorda drepturi de editare, proprietarul trebuie să dea click pe căsuța „Nu” [Nu] din coloana „Poate edita”: aceasta se va transforma în „da”. Când utilizatorul respectiv se înregistrează din nou în eProposal, va putea edita propunerea respectivă.
Important: În cazul în care unui utilizator i-au fost acordate drepturi de editare, acesta va putea realiza exact aceleași acțiuni ca beneficiarul coordonator, și anume să modifice, să șteargă, să adauge informații tehnice și financiare etc., dar nu va putea transmite propunerea și invita alți utilizatori. Trecerea din modul editare în modul vizualizare pentru un solicitant asociat se poate face ori de câte ori este nevoie / se dorește de către beneficiarul coordonator.
Schimbarea proprietarului
Utilizatorul care trebuie să devină proprietar trebuie să fi fost deja invitat la propunere. Pentru modificarea proprietarului, proprietarul (inițial) trebuie să facă clic pe căsuța „No” [Nu] din coloana „Owner” [Proprietar] corespunzătoare utilizatorului care va deveni noul proprietar: după un mesaj de confirmare, căsuța se va transforma în Yes [Da]. Din acel moment, „fostul” proprietar nu mai are posibilitatea de a gestiona drepturile utilizatorilor. Când „noul” proprietar se înregistrează data următoare în eProposal, va putea gestiona drepturile de acces pentru propunerea respectivă.
Orice informații care au fost deja introduse în formularele tehnice și/sau financiare pentru solicitantul coordonator (de exemplu, în legătură cu acțiunile pentru care este responsabil solicitantul coordonator, sau pentru costurile suportate de solicitantul respectiv) vor trebui editate manual, pentru a le alinia noului cadru al propunerii.
3.2 Validarea și transmiterea propunerii
Rețineți că sunt obligatorii ambii pași pentru a asigura luarea în considerare a propunerii în procesul de evaluare!
Validare
După completarea propunerii, faceți clic pe butonul „Validate” [Validare] disponibil în formularul A1. Pe parcursul întregii propuneri, vor fi lansate mai multe verificări pre-definite, cum ar fi verificări că sunt completate câmpurile obligatorii în formatul corect, coerența între date, coerența diferitelor elemente ale bugetului etc.
Mesajele de eroare a validării indică informații lipsă sau incorecte. Acestea blochează transmiterea propunerii (de ex. „Costurile totale trebuie să fie egale cu totalul contribuțiilor”).
În cazul în care validarea se efectuează fără erori, veți primi următorul mesaj de confirmare:
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Rețineți că în această etapă propunerea NU a fost încă transmisă.
La validarea cu succes a propunerii, eProposal va cere proprietarului să confirme dacă dorește să transmită propunerea în momentul respectiv.
Transmitere
După ce propunerea este validată și înainte de termenul limită de transmitere, solicitantul coordonator (proprietarul propunerii) este invitat să transmită propunerea, făcând clic pe butonul „Transmitere către Autoritatea Contractantă” (acest buton devine disponibil în formularul A1 numai după ce propunerea a fost validată și nu au mai fost identificate alte erori care duc la blocarea validării).
După ce faceți clic pe acest buton, veți primi următorul mesaj care confirmă faptul că propunerea este transmisă cu succes:
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Propunerea poate fi modificată, validată și (re)transmisă ori de câte ori este necesar până la data de 7 octombrie 2016 (ora 16:00, ora Bruxelles-ului). Fiecare transmitere ulterioară înlocuiește versiunea transmisă anterior (versiunile anterioare nu sunt arhivate și prin urmare nu mai sunt disponibile).
Acest termen limită de transmitere va fi extins numai în caz de „forță majoră” sau de defectare a sistemului, iar noul termen limită (stabilit într-un mod care să compenseze perioada când sistemul nu funcționează) va fi comunicat imediat pe pagina de internet LIFE și pe pagina de pornire a eProposal.
Propunerea va fi transmisă în mod automat către Autoritatea Contractantă. Autoritățile naționale ale Statelor Membre în care beneficiarii sunt înregistrați în mod legal pot vizualiza propunerea, de asemenea.
Fiecărei propuneri transmise i se atribuie automat un cod unic de referință a proiectului care include anul cererii de propuneri, domeniul prioritar LIFE și un număr secvențial format din 6 cifre. Toate formularele tehnice, financiare și de raportare vor conține acest cod (de exemplu „Propuneri / LIFE14 GIE/FI/000001 LIFE Sensibilizare plastic / Formulare financiare / F1 – Cheltuielile directe cu personalul”). Acest cod va fi menționat în întreaga corespondență cu Autoritatea Contractantă pe parcursul procedurii de selecție și pe durata implementării proiectului, dacă propunerea este selectată pentru cofinanțare LIFE. O propunere care nu a fost încă transmisă nu conține un cod de referință.
Important: propunerile transmise pot fi modificate și retransmise până la expirarea termenului limită de transmitere. Doar versiunea finală transmisă va fi evaluată de către Autoritatea Contractantă.
Dacă doriți ca propunerea dumneavoastră să fie luată în considerare în cadrul procesului de evaluare, asigurați-vă că ați făcut clic pe butonul „Submit to the Contracting Authority” [Transmitere către Autoritatea Contractantă] înainte de termenul limită de transmitere.
Butonul „Submit to the Contracting Authority” [Transmitere către Autoritatea Contractantă] va fi dezactivat la  termenul limită de transmitere ( 15 Septembrie 2016 la ora 16:00 ora Bruxelles-ului). Autoritatea  Contractantă nu este răspunzătoare pentru probleme cauzate de funcționarea lentă a sistemului sau probleme similare. Solicitanții trebuie să ia toate măsurile necesare pentru a evita transmiteri „în ultima clipă”.
Rețineți că Autoritățile Naționale pot vizualiza faptul că s-a transmis o propunere (identificată prin numărul de referință, titlu, solicitantul coordonator, costurile totale și contribuția solicitată), însă nu pot vizualiza propunerea respectivă online până la expirarea termenului de transmitere, dacă solicitantul coordonator nu i-a acordat autorizare în acest sens.
O astfel de autorizare poate fi acordată prin executarea pașilor de mai jos de către solicitantul coordonator:
(a) Selectați propunerea pentru care doriți să acordați drepturi de vizualizare Autorității dumneavoastră Naționale;
(b) Accesați meniul Proposal [Propunere] / partea Access rights [Drepturi de acces].
(c) În secțiunea de acces National authorities [Autorități naționale], faceți clic pe căsuța de culoare verde, care este implicit „No” [Nu]: aceasta se va transforma în „Yes” [Da].
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(d) Când un utilizator Autoritate Națională (pentru Statul Membru unde Solicitantul coordonator sau unul din Solicitanții asociați este/sunt înregistrați) accesează din nou eProposal, acesta va putea vizualiza propunerea respectivă, chiar dacă termenul limită de depunere nu a expirat încă.
Puteți retrage autorizarea de acces în orice moment.
Vă rugăm să rețineți că, după expirarea termenului limită de depunere, această opțiune nu mai este accesibilă.
Comunicare ulterioare transmiterii
După expirarea termenului limită de transmitere a propunerii, comunicarea cu solicitanții care au transmis o propunere se va face exclusiv prin Căsuța poștală a propunerii.
Doar proprietarii propunerilor care au statusul „Primită de către Autoritatea Contractantă” (și statusuri ulterioare) au acces la această Căsuță poștală.
CINE ÎL POATE UTILIZA?
· solicitantul: pentru a citi mesajele transmise de către Autoritatea Contractantă sau de către Consultantul acesteia și pentru a răspunde la aceste mesaje și a iniția mesaje noi adresate Autorității Contractante sau Consultantului acesteia;
· Autoritatea Contractantă sau Consultantul acesteia pentru a transmite mesaje Solicitanților și pentru a citi răspunsurile Solicitanților.
CUM CITESC ȘI CUM TRANSMIT MESAJE?
Există 2 opțiuni pentru a accesa mesajele:
· mergeți în Lista de propuneri: dacă aveți un mesaj nou pentru o anumită propunere, va apărea pictograma [image: image20.jpg]


 în coloana „Unread” [Necitite], faceți clic pe [image: image21.png]


 aceasta pentru a accesa căsuța poștală în mod direct
· dacă ați deschis deja o anumită propunere, opțiunea „Mailbox” [Căsuță poștală] este disponibilă în meniul derulant de sub „Proposal” [Propunere].
Aceste 2 opțiuni duc la Lista de conversații:
[image: image22.png]© The proposal LIFE12 ENV/ES/000692 LIFE SMART FOREST has been submitted to NA on 26/09/2012 13:24:12 (Brussels time).

Offcial letter 07M211213:08 Rejection letter Technical compliance check (SELTEC)
New thread 1 07M211211:29 Rejection letter Technical compliance check (SELTEC) Open L9
Offcial EC letter 04121121521 Rejection letter Technical compliance check (SELTEC) Open P

3 item(s) found




O conversație grupează toate mesajele legate de același „Topic” [Subiect] (care este definit de către persoana care creează lista), „Phase” [Fază] (faza procesului de selecție de care este legat mesajul) și „Type” [Tip] (de exemplu, scrisoare de respingere, scrisoare de întrebări, scrisoare de instrucțiuni sau „Altele”).
Conversațiile pot fi create și închise. Conversațiile oficiale (cum ar fi Scrisoarea de respingere, Scrisoarea de instrucțiuni etc.) pot fi create doar de către Autoritatea Contractantă. Solicitanții pot crea (și ulterior Închide) „Alte” tipuri de conversații, utilizând butonul [image: image23.png]Create thread



 . Autoritatea Contractantă și Consultantul acesteia pot închide orice tip de conversație.
Când se face clic pe pictograma [image: image24.jpg]


 pentru o anumită conversație, apar detaliile Conversației respective:
Acest ecran vă permite să vizualizați corespondența anterioară (culoarea verde este utilizată pentru mesaje postate de către solicitanți, culoarea albastră pentru mesaje postate de către Autoritatea Contractantă și consultantul acesteia). Aceleași culori, care apar într-o nuanță mai închisă, indică existența unui mesaj nou, în timp ce un mesaj într-o nuanță mai deschisă indică faptul că acesta a fost marcat ca citit.
Când se face clic pe butonul [image: image25.png]Reply



 , Solicitanții au posibilitatea de a defini un mesaj nou (selectând ca destinatar: Autoritatea Contractantă sau consultantul și făcând clic pe [image: image26.png]


; dacă este necesar, se pot anexa fișier de maxim 2MB fiecare; vă rugăm să utilizați formate generice pentru a asigura posibilitatea citirii acestora de către alți utilizatori).
Făcând clic pe [image: image27.png]Ready to send



 , Solicitantul poate vizualiza mesajul care urmează să fie transmis și poate verifica conținutul acestuia și lista de fișiere anexate. Pentru a transmite un mesaj nou, faceți clic pe [image: image28.png]


. Pentru a continua editarea mesajului, dați click pe [image: image29.png]Not ready to send



.
CUM SUNT ANUNȚAT DACĂ EXISTĂ UN MESAJ NOU?
Solicitanții vor primi un mesaj e-mail de notificare în căsuța poștală aferentă adresei de e-mail indicată în formularul A2, care informează că un mesaj nou este disponibil în Căsuța poștală a Propunerii.
Recomandăm solicitanților să verifice periodic Căsuța poștală a Propunerii din eProposal, întrucât este posibil ca mesajele să nu ajungă uneori la destinatar (de exemplu, filtrate drept mesaje SPAM, schimbare adresă de e-mail, căsuță poștală plină etc.).
Doar solicitanții coordonatori primesc mesaje de notificare.
Ștergerea unei propuneri
O propunere care nu a fost transmisă poate fi ștearsă în orice moment de către solicitant (proprietar).
Pentru a șterge o propunere:
· Găsiți-o în lista dumneavoastră de propuneri;
· Pentru propunerea respectivă, faceți clic pe pictograma [image: image30.png]


 din coloana Actions [Acțiuni] corespunzătoare;
· Când apare mesajul „Are you sure you want to delete proposal?” [Sunteți sigur că doriți să ștergeți propunerea], apăsați „OK” pentru ștergere, sau „cancel” [Anulare] pentru anularea ștergerii.
Vă atragem atenția că toate informațiile introduse în eProposal vor fi șterse permanent și astfel nu mai pot fi extrase după ștergerea propunerii.
Retragerea unei Propuneri
Un solicitant (proprietar) își rezervă dreptul de a retrage o propunere în orice moment după transmiterea acesteia. O propunere retrasă nu va fi luată în considerare în timpul evaluării.
Pentru retragerea unei propuneri:
· Găsiți-o în lista dumneavoastră de propuneri;
· Pentru propunerea respectivă, faceți clic pe pictograma Editare [image: image31.jpg]


 din coloana Actions [Acțiuni] corespunzătoare;
· În meniul propuneri, selectați formularul Withdrawal [Retragere]. Aici puteți detalia motivul (motivele) pentru care doriți să retrageți propunerea (de exemplu: finanțarea așteptată nu s-a materializat) și puteți confirma faptul că vă retrageți propunerea.
· Dacă faceți clic pe „OK”, veți primi următorul mesaj de confirmare:
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� Regulamentul (UE) nr 1293/2013 al Parlamentului și al Consiliului European din 11 decembrie 2013, publicat în Monitorul Oficial L 347/185 din 20 decembrie 2013


�HYPERLINK "http://eur-lex.europa.eu/LexUriServ/LexUriServ.do?uri=OJ%3AL%3A2013%3A347%3A0185%3A0208%3AEN%3APDF" \h�http://eur-lex.europa.eu/LexUriServ/LexUriServ.do?uri=OJ:L:2013:347:0185:0208:EN:PDF�


� 


� Alocările naționale se regăsesc în secțiunea 5 din Programul de lucru multianual al programului LIFE pentru perioada 2014-2017 și în „Ghidul de evaluare a propunerilor de proiecte LIFE 2016”.


� Regulamentul (UE) nr. 1290/2013 al Parlamentului și al Consiliului European din 11 decembrie 2013 de stabilire a normelor de participare și diseminare a "Horizon 2020 - Programul-Cadru pentru Cercetare și Inovare (2014-2020)" și de abrogare a Regulamentului (CE) nr 1906/2006 (JO L 347, 20.12.2013, pag. 81).


� Sistemul de Transparență Financiară (FTS) - Comisia Europeană


� Regulamentul Consiliului (CE) nr. 440/2008 din 30 mai 2008 de stabilire a metodelor de testare în temeiul Regulamentului (CE) nr. 1907/2006 al Parlamentului European și al Consiliului privind înregistrarea, evaluarea, autorizarea și restricționarea substanțelor chimice (REACH), JO L 142 din 31 mai 2008, p.1.


� Directiva 2010/63/UE a Parlamentului European și a Consiliului din 22 septembrie 2010 privind protecția animalelor utilizate în scopuri științifice, JO L 276 din 20 octombrie 2010, p.33.


� Consultați Anexa III cu privire la modul de crearea a unei propuneri online prin utilizarea Instrumentului eProposal


� În timpul înregistrării pentru numărul CIP, solicitanților li se cere să furnizeze anumite informații care vor fi utilizate exclusiv pentru Programul Horizon 2020 și care nu sunt relevante pentru Programul LIFE. De aceea, la completarea Pasului 1 – Statutul Organizației și dacă doriți să participați ca beneficiar numai la proiectele LIFE, alegeți statutul minim bifând doar căsuța „Persoană juridică”. În mod similar, pentru secțiunea dedicată metodei costurilor, selectați metoda costurilor indirecte „cotă unică standard”. În cazul în care decideți ulterior să participați la un proiect finanțat în cadrul Programului Horizon 2020, puteți modifica în orice moment informațiile.


� Versiunea codificată a Directivei EIM:


�HYPERLINK "http://eur-lex.europa.eu/LexUriServ/LexUriServ.do?uri=OJ:L:2012:026:0001:0021:EN:PDF"�http://eur-lex.europa.eu/LexUriServ/LexUriServ.do?uri=OJ:L:2012:026:0001:0021:EN:PDF�


� Directiva ESM:


�HYPERLINK "http://eur-lex.europa.eu/LexUriServ/LexUriServ.do?uri=OJ%3AL%3A2001%3A197%3A0030%3A0037%3AEN%3APDF" \h�http://eur-lex.europa.eu/LexUriServ/LexUriServ.do?uri=OJ:L:2001:197:0030:0037:EN:PDF�


� Versiunea consolidată a Directivei Habitate:


�HYPERLINK "http://eur-lex.europa.eu/LexUriServ/LexUriServ.do?uri=CONSLEG%3A1992L0043%3A20070101%3AEN%3APDF" \h�http://eur-lex.europa.eu/LexUriServ/LexUriServ.do?uri=CONSLEG:1992L0043:20070101:EN:PDF�





